PODER JUDICIARIO
N°: 240/2020

Divulgacdo: quarta-feira, 30 de setembro

DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

Publicagdo: quinta-feira, 01 de outubro

SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

Praga dos Trés Poderes
Brasilia - DF
CEP: 70175-900
Telefone: (61) 3217-3000
www.stf.jus.br

Ministro Luiz Fux
Presidente

Ministra Rosa Weber
Vice-Presidente

Edmundo Veras dos Santos Filho
Diretor-Geral

©2020

PRESIDENCIA

ATO REGULAMENTAR N° 23, DE 30 DE SETEMBRO DE 2020.

Altera dispositivos do Regulamento da
Secretaria.

O PRESIDENTE DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, nos termos
do art. 361, Il, b, do Regimento Interno, considerando o decidido na Oitava
Sessdo Administrativa, realizada em formato eletrénico entre os dias 16 e 17
de setembro de 2020, conforme consta do Processo Administrativo Eletronico
SEI n° 010720/2020, e o contido no Processo Administrativo Eletronico SEI n°®
007776/2018,

RESOLVE:

Art. 1° O Regulamento da Secretaria, tornado publico pela Resolugao
n° 623, de 31 de outubro de 2018, e alterado pelo Ato Regulamentar n°® 22, de
20 de margo de 2020, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

Paragrafo Unico. As coordenadorias, os nucleos e os escritorios sdo
as menores unidades administrativas da estrutura organica do STF, mas
poderao ter subdivisbes operacionais definidas com base em parametros e
fluxo de aprovagao definidos em ato préprio.” (NR)

1 - Escritdério de Gestao da Estratégia (EGES)
2 - Escritério de Gestao de Projetos Estratégicos (EGEP)

(SAE)
2 - Coordenadoria de Pesquisas Judicirias (COPJ)
3 - Coordenadoria de Difusao da Informagéo (CODI)

4 - Coordenadoria de Gestao da Informagao, Memoria Institucional e
Museu (CGIM)

k) Secretaria de Gestéo de Precedentes (SPR)

1 - Coordenadoria de Recebimento e Admissibilidade Recursal
(CORA)

2 - Coordenadoria de Analise de Jurisprudéncia (COJU)

3 - Coordenadoria de Integragdo Institucional (CINT)

4 - Nucleo de Gerenciamento de Precedentes (NUGEP)

8 Coordenadoria de Planejamento e Gestdo das Contratagdes
(CGEC)

1 - Coordenadoria de Seguranga de Dignitarios (CDIG)

2 - Coordenadoria de Seguranca Institucional (CSIT)

1) Assessoria de Apoio Gerencial (APG)

m) Secretaria de Administragao de Servigos e Gestédo Predial (SAP)
1 - Coordenadoria de Servigos e Logistica (CSEL)

2 - Coordenadoria de Arquitetura, Engenharia e Manutengao (CAEM)

a) Coordenadoria de Auditoria em Governanga e Finangas (CGOF)
b) Coordenadoria de Auditoria em Pessoal e Contratagcdes (CPEC)”

“Art. 10.

V - Assessoria de Andlise de Recursos (ARE): assessorar o
Presidente na gestdo e no juizo de admissibilidade dos recursos
extraordinarios, dos agravos de competéncia da Presidéncia, dos embargos
de declaragdo e dos agravos regimentais interpostos contra as decisdes
proferidas no exercicio dessa competéncia, bem como na andlise de petigdes
e outros documentos protocolados durante o processamento desses feitos;

(SAE);

“Art. 11. A Secretaria do Tribunal (ST) tem por finalidade coordenar a
gestdo administrativa, orcamentaria e financeira do STF; coordenar as
atividades relativas a governanga institucional; coordenar os servigos e
solugdes de tecnologia da informacdo; fortalecer a gestdo de pessoas;
promover a saude e bem-estar dos servidores e executar os servigos
administrativos do STF, conforme as deliberagées do Tribunal.” (NR)

AR 120

| - Gabinete do Diretor-Geral (GDG): preparar o despacho do
expediente do Diretor-Geral e fornecer o apoio administrativo a suas
atividades, assim como as atividades da Assessoria Juridica, da Assessoria
de Apoio a Governanga e Conformidade e da Assessoria de Apoio Gerencial;

Ill - Assessoria de Apoio a Governanga e Conformidade (AGC):
assessorar o Diretor-Geral no apoio a governanga corporativa, atuar no
planejamento e na organizagdo da estrutura organizacional do Tribunal,
acompanhar as iniciativas relacionadas as recomendagdes de auditorias,
consolidar relatérios, elaborar e revisar atos normativos, dentre os quais o
Regulamento da Secretaria e o Manual de Organizagdo, e verificar a
conformidade da aplicagéo de normas internas em casos concretos;
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V - Assessoria de Apoio Gerencial (APG): assessorar o Diretor-Geral
na andlise de temas gerenciais, assessorar os gestores na aplicagéo de
metodologias de gestdo, definir, aperfeicoar e divulgar metodologias e
ferramentas de gestdo, disseminar uma cultura de gestdo focada em
resultados, gerenciar o portfélio de processos de trabalho, assessorar e dar
suporte aos gestores na aplicacdo e na conformidade das metodologias de
mapeamento de processos e de gestdo de riscos do STF e assessorar no
aperfeicoamento do Modelo de Gestéo Integrada das Atividades;

VI - Secretaria de Orgamento, Finangas e Contratagdes (SOC);

VIl - Secretaria de Administracédo de Servigos e Gestao Predial (SAP);

VIII - Secretaria de Gestao de Pessoas (SGP);

IX - Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI);

XII - Secretaria de Seguranga (SEG);

XIII - Secretaria de Servigos Integrados de Saude (SIS).

§ 1° As Assessorias sao lideradas por Assessor-Chefe, as Secretarias
por Secretario e o Gabinete por Chefe de Gabinete.

" (NR)

“Art. 13. A Auditoria Interna (AUDI) realiza atividade independente e
objetiva de avaliagdo e de consultoria com o objetivo de agregar valor,
melhorar e assegurar as operagbes desenvolvidas pela gestdo e auxiliar o
Tribunal a alcangar seus fins institucionais mediante avaliagcdo da eficacia dos
processos de gestdo de riscos, inclusive os controles internos, e de
governanga.

§ 1° AAUDI é composta das seguintes unidades, as quais compete:

| - Coordenadoria de Auditoria em Governanga e Finangas (CGOF):
coordenar as atividades de avaliagéo e consultoria em temas relacionados a
orgamento, finangas, patriménio, governanga institucional, gestdo de riscos,
inclusive controles internos, primando pela consonancia com as normas
internacionais e com as melhores praticas de auditoria;

Il - Coordenadoria de Auditoria em Pessoal e Contratagdes (CPEC):
coordenar as atividades de avaliagdo e consultoria em temas relacionados a
contratacdo de bens e servicos e gestdo de pessoas, primando pela
consonancia com as normas internacionais e com as melhores praticas de
auditoria.

§ 2° As Coordenadorias sao lideradas por Coordenadores.” (NR)

Il - Secretaria de Altos Estudos, Pesquisas e Gestdo da Informagéo
(SAE)

V - Secretaria de Gestao de Precedentes (SPR).” (NR)

“Art. 15. A Secretaria de Gestéo Estratégica (SGE) tem por finalidade
promover a execugao e o monitoramento institucional da gestao da estratégia,
de projetos estratégicos e de informacdes estatisticas.

§ 10 e

| - Escritorio de Gestédo da Estratégia (EGES): definir e implantar o
Modelo de Gestao Estratégica do STF; coordenar a elaboracao, a execugao e
a revisdo do Plano Estratégico do STF; apoiar o desdobramento da estratégia
nos niveis tatico e operacional; promover a qualidade e a transparéncia de
dados institucionais; elaborar estudos e relatérios estatisticos; gerenciar as
informacdes estatisticas publicas referentes a prestagdo jurisdicional e apoiar
as unidades do STF em assuntos correlatos a atuacéo estatistica;

Il - Escritério de Gestdo de Programas e Projetos Estratégicos
(EGEP): definir e implantar o sistema de gestdo e a metodologia de
gerenciamento de projetos estratégicos; coordenar o Portfélio de Programas e
Projetos Estratégicos; estruturar, planejar, executar, monitorar e divulgar o
andamento e os resultados dos programas e dos projetos estratégicos; e
gerenciar as mudangas organizacionais no contexto dos programas e projetos
estratégicos.

§ 2° Os Escritérios sao liderados por Supervisores.” (NR)

“Art. 16. A Secretaria Judiciaria (SEJ), unidade de direcdo
especializada, subordinada ao Secretario-Geral da Presidéncia, tem por
finalidade desenvolver as atividades de recebimento, classificagdo, autuagédo
e distribuicdo de processos originarios, de andlise e processamento de feitos
originarios e recursais, de apoio aos Ministros e Magistrados na realizagao
das audiéncias, de supervisdo das atividades dos Oficiais de Justica, de
execugao judicial, de comunicagao processual, de expedigdo de documentos,
de baixa de processos, de composicdo dos acédrdaos, de publicagdo das
decisdes, de atendimento judicial, de apoio aos gabinetes dos ministros e aos
advogados e de coordenagdo do plantdo diario (Procedimento Judiciario n.
9/2014) e do plantdo judicial dos finais de semana e feriados (Resolugédo n.
449/2010 e Instrugdo Normativa n. 118/2011).

8 10 e

Il - Coordenadoria de Processamento Inicial (CPIN): atender
presencialmente os advogados, estagiarios, prepostos, érgdos publicos,
setores internos do STF e interessados em demandas processuais;
desenvolver as atividades referentes ao recebimento, classificagdo e autuagao

das petigdes iniciais dos feitos originarios; apontar prevengéo e distribuir os
processos originarios aos relatores, registrar a Presidéncia os feitos
originarios de sua competéncia e gerir o plantdo judicial dos finais de semana
e feriados, nos termos da Resolugéo n. 449/2010 e da Instrucdo Normativa n.
118/2011;

Ill - Coordenadoria de Processos Civeis (CPCI): processar os feitos
ndo criminais, inclusive os de controle concentrado e em grau de recurso;
providenciar o cumprimento de despachos, decisbes e respectivos atos
processuais; controlar a contagem dos prazos e o transito em julgado dos
processos; proceder a baixa dos feitos; auxiliar audiéncias de conciliagéo;
processar peticdes e gerir o plantdo judicial dos finais de semana e feriados,
nos termos da Resolugéo n. 449/2010 e da Instrugdo Normativa n. 118/2011;

IV - Coordenadoria de Processos Criminais (CPCR): processar os
feitos criminais, origindrios e recursais; providenciar o cumprimento de
despachos, decisdes e respectivos atos processuais; controlar a contagem
dos prazos e o transito em julgado dos processos; proceder a baixa dos feitos;
auxiliar audiéncias criminais; realizar atendimento ao publico externo em
processos sigilosos; processar peticdes e gerir o plantdo judicial dos finais de
semana e feriados, nos termos da Resolugdo n. 449/2010 e da Instrugédo
Normativa n. 118/2011;

V - Coordenadoria de Processamento Final (CFIN): providenciar a
publicagéo dos atos judiciais do Tribunal, com a montagem e divulgagéo do
Diario da Justica eletrénico; compor os acérdaos; realizar a transcrigao das
sessOes de julgamento; elaborar e expedir certiddes cartorarias; expedir
documentos e processos; preparar mandados de citagdo, de intimagéo e de
notificagdo para cumprimento, editais, oficios, cartas de ordem, rogatéria e de
sentenca, mensagens e outras comunicagdes processuais e gerir o plantao
judicial dos finais de semana e feriados, nos termos da Resolugéo n. 449/2010
e da Instrugdo Normativa n. 118/2011;

“Secao II-A
Da Secretaria de Gestédo de Precedentes

Art. 16-A. A Secretaria de Gestdo de Precedentes (SPR) tem por
finalidade desenvolver as atividades de recebimento, classificagdo e triagem
dos recursos extraordinarios e recursos extraordinarios com agravo, de ampla
e especifica publicidade dos precedentes vinculantes e da jurisprudéncia da
Corte e de integracdo administrativa com os gabinetes, secretarias,
assessorias, tribunais e juizos diretamente vinculados ao STF e com os
agentes responsaveis pelas fungdes essenciais a justica.

§ 1° A SPR é composta das seguintes unidades, as quais compete:

| - Coordenadoria de Recebimento e Admissibilidade Recursal
(CORA): realizar as atividades referentes ao recebimento, classificagéo,
autuacdo, indicagao de prevencéao e distribuicdo de recursos extraordinarios e
agravos; analisar estes feitos para fins de sua submissdo ao rito da
repercusséo geral em virtude da questao juridica de mérito ou processual nele
veiculada e identificagdo dos que devam ser sumariamente inadmitidos;

Il - Coordenadoria de Analise de Jurisprudéncia (COAJ): realizar as
atividades de organizagdo e de ampla e especifica divulgagcdo dos
precedentes e da jurisprudéncia; desenvolver as atividades de tratamento da
informagdo juridica e de armazenamento para a manutengdo da base de
dados e de recuperagao das informacgdes jurisprudenciais e efetuar agdes que
promovam uma maior integragdo com outros tribunais e 6rgdos com relagao a
divulgacéo de precedentes e de jurisprudéncia;

Il - Coordenadoria de Integragdo Institucional (CINT): realizar
atividades de integragcdo e interlocucdo com unidades internas e érgdos
externos, envolvidos ou impactados por iniciativas alinhadas a misséo e
objetivos da Secretaria de Gestédo de Precedentes, no tocante a identificagao
das necessidades e oportunidades de aprimoramento de processos,
procedimentos e usos de recursos tecnoldgicos, com vistas ao necessario
apoio e suporte a sua elaboragéo, execucao e controle;

IV - Nucleo de Gerenciamento de Precedentes (NUGEP): realizar
analise inicial de repercussdo geral nos recursos, prover os sistemas
informatizados relativos aos precedentes qualificados com informagdes
padronizadas do instituto, monitorar seu funcionamento, realizar atividades de
integragcdo interna e externa, com a presidéncia, gabinetes de Ministros,
tribunais e juizos vinculados ao STF e com os agentes responsaveis pelas
fungdes essenciais a justica.

§ 2° As Coordenadorias s&o lideradas por Coordenadores e o Nucleo
por Supervisor.”

“Secao Il
Da Secretaria de Altos Estudos, Pesquisas e Gestdo da Informagao

Art. 17. A Secretaria de Altos Estudos, Pesquisas e Gestdo da
Informagéao (SAE) tem por finalidade coletar, preservar e aprimorar o processo
de curadoria da memdria institucional e bibliografica do STF, de natureza
administrativa, judiciaria, e museoldgica; produzir relatérios de inteligéncia
para a Presidéncia da Corte, com o objetivo de subsidiar o processo de
elaboragdo das agendas institucional e jurisdicional; gerenciar, produzir e
difundir conhecimento juridico-institucional e cientifico sobre o Tribunal;
ampliar o dialogo institucional da Corte com entidades publicas e a sociedade
civil e melhorar a experiéncia de acesso dos usuarios aos produtos, servigos e
publicagdes da Secretaria por meio de plataformas interativas e eletronicas de
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difuséo.

§ 1° A SAE é composta das seguintes unidades, as quais compete:

| - Coordenadoria de Biblioteca (CBIB): desenvolver as atividades de
andlise e tratamento do acervo bibliografico e digital do Tribunal, visando
atender as solicitagdes de pesquisas de referéncias bibliograficas, legislagéo e
jurisprudéncia de ambito interno e externo; desenvolver produtos e servigos
de disseminacdo da informagéo, bem como oferecer espago para discussdes
e leituras que contribuam para o desenvolvimento cientifico de servidores e
pesquisadores;

Il - Coordenadoria de Pesquisas Judiciarias (COPJ): produzir
conhecimento académico-cientifico que gere diagndsticos e reflexdes capazes
de contribuir com a governanga do Tribunal e o aprimoramento do seu
desenho institucional; desenvolver as bases para a troca de saberes e
praticas a partir da realizagdo de estudos empiricos e tedricos; de parcerias
de pesquisas e intercambios; e de eventos académicos;

Il - Coordenadoria de Difusdo da Informagéo (CODI): produzir e
difundir conteudo sobre a atividade jurisdicional do STF, por meio de produtos,
servicos e publicagdes interativos desenvolvidos a partir de informagdes
extraidas de processos, julgamentos e estatisticas; elaborar estudos de
jurisprudéncia estrangeira e de direito comparado, bem como gerenciar o
servico de pesquisa de jurisprudéncia e os fluxos de preparo, revisdo,
editoragdo, divulgagao, distribuigdo e comercializagéo de publicagdes;

IV - Coordenadoria de Gestédo da Informagédo, Memoria Institucional e
Museu (CGIM): planejar, executar e acompanhar as atividades referentes a
curadoria documental e a gestdo da informacdo e velar pela memodria
institucional do Tribunal, promovendo sua preservagéo e disseminacéo;
administra o Museu e o Espago Menezes Direito, bem como conceber e
realizar as exposi¢des da SAE.

VIl - Secretaria de Administracdo de Servigos e Gestdo Predial
(SAP).” (NR)

“Secao |
Da Secretaria de Orgamento, Finangas e Contratagdes

Art. 20. A Secretaria de Orcamento, Financas e Contratagdes (SOC)
tem por finalidade apoiar e gerir as contratagées e fazer o acompanhamento e
a gestdo dos recursos orgamentarios e financeiros do Tribunal.

§ 1° A SOC é composta das seguintes unidades, as quais compete:

| - Coordenadoria de Orcamento e Finangas (COFI): elaborar a
proposta orgamentaria e planejar e monitorar a execugdo orgamentaria,
financeira e contabil do STF;

V - Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL): dirigir as atividades
relativas a fase externa dos procedimentos licitatérios;

VIIl - Coordenadoria de Planejamento e Gestdo das Contratagdes
(CGEC): planejar e acompanhar os processos de contratagdo, apoiar as
unidades do Tribunal na fase interna da licitagdo e realizar a gestdo dos
contratos.

“Secao I-A
Da Secretaria de Administragao de Servicos e Gestao Predial

Art. 20-A. A Secretaria de Administracdo de Servigos e Gestéo Predial
(SAP) tem por finalidade administrar e fiscalizar a execugdo de servigos
logisticos, de material e patrimonio, de manutengéo e conservagao predial, de
transporte de expediente e de uso da garagem.

§ 1° A SAP é composta das seguintes unidades, as quais compete:

| - Coordenadoria de Servigos e Logistica (CSEL): gerir e fiscalizar os
servigos de limpeza e conservagdo, copeiragem, telefonista, telefonia celular,
digitalizacdo de processos e transporte de expediente, o controle de materiais
e servigos gerais, os procedimentos de requisicdo e emissao de passagens e
diarias, as atividades de gestéo patrimonial, do uso da garagem e de audio e
video;

Il - Coordenadoria de Arquitetura, Engenharia e Manutencéo (CAEM):
planejar, supervisionar, fiscalizar e executar obras, reformas e servigos de
manutengao, reparo e conservagao predial do STF.

§ 2° As Coordenadorias sao lideradas por Coordenadores.”

“Art. 21. A Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) tem por
finalidade planejar, coordenar, orientar, acompanhar e supervisionar as agdes
relacionadas a gestdo de pessoas, incluindo ministros, servidores ativos,
aposentados e pensionistas, compreendendo temas como alocagédo de
servidores, administragdo de pessoal, folha de pagamento, capacitacdo e
desenvolvimento, desempenho funcional e bem-estar, legislagéo,
aposentadoria e pensdes e gestdo do Plano de Assisténcia a Saude e

Beneficios Sociais do Supremo Tribunal Federal (STF-Med).

V - A Coordenadoria de Gestdo do STF-Med (CMED): administrar o
STF-Med; assistir os beneficiarios quanto aos servicos e coberturas
oferecidos pelo STF-Med; gerir os convénios e credenciamentos, rede de
atendimento, programas e beneficios necessarios para assegurar a
assisténcia a saude; conduzir o processamento das contas médico-
hospitalares e odontolégicas e monitorar a gestdo e o controle contabil e
financeiro dos recursos do STFMed.

§ 2° As Coordenadorias sdo lideradas por Coordenadores e a Central
de Atendimento ao Servidor por Gerente VI.” (NR)

“Art. 23. A Secretaria de Seguranga (SEG) tem por finalidade exercer
atribuigdes de cunho institucional voltadas a organizacdo das agdes de
seguranca do tribunal a fim de garantir as condigdbes de segurangca e
inteligéncia necessarias para que os Ministros e servidores possam
desempenhar o pleno exercicio das suas atribui¢des.

| - Coordenadoria de Seguranga de Dignitarios (CDIG): coordenar,
avaliar, orientar e fiscalizar as atividades relacionadas as medidas de protegao
pessoal de Ministros e seus familiares, em todo o territério nacional, e dos
servidores no cumprimento das fungées institucionais; coordenar a seguranga
pessoal dos Ministros nas salas de sessbes do plenario e das turmas, por
ocasiao da realizagéo de sessdes, atos judiciais e outros eventos ocorridos no
tribunal; e orientar os servigos de suporte logistico e protegdo dos Ministros
em aeroportos;

Il - Coordenadoria de Seguranga Institucional (CSIT): coordenar os
servicos de controle de acesso, circulagdo e permanéncia de pessoas,
veiculos e materiais nas dependéncias do tribunal ou em eventos externos de
interesse do STF; coordenar e fiscalizar a atividade de policiamento
institucional nas areas e adjacéncias do STF; e organizar e fiscalizar as acdes
de capacitagdo e de treinamento continuado afetos a seguranca institucional;

Il - propor a transformagéo de fungdes comissionadas lotadas em sua
unidade, observados os normativos existentes relacionados ao tema;

V - delegar os atos de gestao de pessoas a servidores ocupantes de
cargo em comissao ou fungédo comissionada de direcéo e chefia;

“Art. 32-A. Séo atribuigdes especificas do Secretario de Gestédo de
Precedentes:

| - zelar pelo cumprimento das normas processuais e regimentais
pertinentes;

Il - assinar certiddes e documentos expedidos pelas unidades sob
sua diregéo;

Il - supervisionar as atividades de distribuicdo e de admissibilidade
das classes recursais extraordinarias;

IV - zelar pela padronizagdo dos procedimentos de pesquisa e de
divulgacéo de precedentes e de jurisprudéncia;

V - manter registro e controle de todos precedentes e jurisprudéncia
do Tribunal,

VI - providenciar o cumprimento de despachos e decisbes
monocraticas proferidas pelos Ministros Relatores e pelo Presidente, bem
como o cumprimento de decisdes colegiadas proferidas pelas Turmas e pelo
Plenario;

VIl - assinar as comunicagdes, bem como praticar outros atos
processuais determinados pelos Ministros Relatores e pelo Presidente,
observadas as ressalvas regimentais;

VIII - gerenciar as atividades de integragdo e interlocugdo com
agentes internos e externos para otimizar a aplicagdo dos precedentes, bem
como para redugdo de litigiosidade no STF;

IX - definir as linhas gerais de atuacdo das unidades vinculadas a
Secretaria no desenvolvimento de trabalho de inteligéncia a fim de identificar
processos com matérias aptas a serem submetidas ao STF sob a sistematica
da repercusséo geral;

X - fixar diretrizes quanto a assuntos administrativos pertinentes aos
precedentes qualificados.”

“Art. 33. Sao atribuicdes especificas do Secretario de Altos Estudos,
Pesquisas e Gestao da Informagao:

| - submeter a Secretaria-Geral da Presidéncia projetos de pesquisa,
de produtos, servigos e publicagdes editoriais juridicos;

VIl - promover a difusdo da informagéo judiciaria e institucional do
Tribunal por meio de produtos, servicos e publicagdes produzidas e
gerenciadas pela secretaria, bem como a valorizagdo da memodria institucional
da Corte;

VIl - desenvolver a gestdo documental da informagéo administrativa,
judiciaria e museoldgica.” (NR)
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“Art. 34. Sao atribuigbes especificas do Secretario de Orgamento,
Finangas e Contratacdes:

Il - submeter ao Diretor-Geral propostas de abertura, revogagao ou
anulagdo de licitagdo, bem como de contratos, convénios, acordos, demais
ajustes e suas revisdes e aditamentos, quando compreenderem valores acima
de sua algada decisoria;

V - declarar, nos termos do artigo 26 da Lei n° 8.666/1993, as
dispensas e inexigibilidades de licitagao previstas em seus artigos 17, 24 e 25;

f) autorizar ressarcimentos diversos, mediante manifestagdo
conclusiva da area correspondente;

j) autorizar a realizagdo de licitagdes, assim como a locagdo, a
aquisicdo e a contratagdo de bens e servigos destinados ao atendimento das
necessidades do Tribunal;

k) assinar contratos, convénios, acordos, outros ajustes e seus
aditamentos, bem como suas rescisdes e distratos, inclusive aqueles
decorrentes de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, ratificadas pelo Diretor-
Geral;

I) autorizar a substituicdo de garantia exigida nos processos
licitatérios e nos contratos, bem como a liberagdo e restituicdo, quando
comprovado o cumprimento das obrigagdes;

m) assinar os oficios e outras deliberagbes relativas a gestéo das
contas vinculadas;

n) decidir, em grau de recurso, as questdes suscitadas nos processos
licitatorios originarios de sua competéncia;

0) assinar, em conjunto com o Coordenador de Orgamento e
Finangas, as notas de empenho e as ordens de pagamento no Sistema
Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal — SIAFI;

p) autorizar a emissdo de empenhos estimativos referentes as
despesas de pessoal e de custeio;

VIl - aplicar penalidades a licitantes, fornecedores e prestadores de
servigos, excetuada a prevista no artigo 87, inciso IV, da Lei n°® 8.666/93;

IX - proceder a comunicagado com as empresas contratadas, por meio
de oficio, ou valendo-se de outro meio seguro que alcance o resultado
colimado;

X - submeter ao Diretor-Geral e a Auditoria Interna os relatérios de
gestéo fiscal;

XI - indicar as notas de empenho a serem inscritas em restos a pagar
anualmente e encaminhar o acompanhamento periédico as Secretarias do
Tribunal;

XII - designar gestores e fiscais de contratos.

“Art. 34-A. Sao atribuigbes especificas do Secretario de
Administracdo de Servigos e Gestdo Predial:

| - propor ao Diretor-Geral a venda, doagao, permuta, cessao e baixa
de material e bens méveis inserviveis, antiecondmicos ou ociosos;

Il - processar e instruir pedidos de diarias, encaminhando-os,
devidamente autorizados, para empenho e pagamento;

Il - providenciar a emissdo de bilhetes de passagem aérea junto a
firma prestadora do servico."

“Art. 35. ......

k) em conjunto com o Diretor-Geral, o pagamento de despesas com
utilizagdo de recursos proprios do STF-Med;

XVI - propor ao Conselho Deliberativo normas complementares
necessarias ao funcionamento do STF-Med;

XVII - gerir e controlar os recursos préprios, a contabilidade e os
demonstrativos do Plano;

XVIII - processar o pagamento e elaborar os demonstrativos mensais
da execugdo das despesas com os servigos e beneficios regularmente
instituidos a conta de recursos préprios do STF-Med;

XIX - encaminhar para publicacdo os demonstrativos mensais da
execugdo da despesa com recursos proprios e com os servigos oferecidos
pelo STF-Med.

Il - definir e coordenar a distribuicdo de responsabilidades e
acompanhar a execugao das atividades sob sua coordenagéo;

XI - praticar ou delegar os atos de gestdo de pessoas a servidores
ocupantes de cargo em comissao ou fungdo comissionada de direcdo e chefia

relacionados aos servidores lotados na Coordenadoria.

IV - Assessores-Chefes, pelo servidor designado pelo Diretor-Geral;

V - Coordenadores, Secretarios de Turma, Presidente da CPL e
Supervisores, por ocupante de fungdo comissionada, lotado em sua unidade,
designado pelo Diretor-Geral;

VI - ocupantes de fungdo comissionada que estiverem exercendo
atividade de geréncia de nucleo ou de processos, niveis FC-06 ou FC-05, por
servidor designado pelo Diretor-Geral.

§ 3° O STF-Med é administrado pela Coordenadoria de Gestdo do
STF-Med (CMED) da Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP), sob a
supervisdo de um Conselho Deliberativo e andlise contabil de um Conselho
Fiscal, em conformidade com regulamento préprio.” (NR)

“ART03. e

Paragrafo unico. O relatério de gestdo fiscal, emitido ao final de cada
quadrimestre, contera os elementos descritos no art. 55 da LRF, sera
assinado pelo Diretor-Geral, pelo Secretario de Orgamento, Finangas e
Contratagdes e pelo Auditor-Chefe e mandado a publicagédo pelo Presidente,
observados a padronizagéo e os prazos referidos em seus paragrafos.” (NR)

“Art. 107. Os processos administrativos no STF sdo tramitados por
meio de Sistema Eletronico de Informagdes (SEl), sendo as rotinas e os
procedimentos para utilizagdo regulados por ato préprio do Diretor-Geral,
devendo ser observado o contido na Lei n° 9.784 de 29 de janeiro de 1999 e
no Manual de Atos Oficiais Administrativos do STF, desenvolvido e mantido
pela Secretaria de Altos Estudos, Pesquisas e Gestao da Informagéo.

Paragrafo unico. A Secretaria de Altos Estudos, Pesquisas e Gestao
da Informacéo devera elaborar e manter Guia Pratico de Utilizagdo do SEI
para facilitar e otimizar a utilizagédo do sistema pelos usuarios.” (NR)

“Art. 108. Devera ser mantido e atualizado, pela Secretaria de Altos
Estudos, Pesquisas e Gestdo da Informagdo, manual préprio destinado a
estabelecer diretrizes e padroes aos atos oficiais administrativos do Tribunal e
a dar carater dindmico a comunicagao institucional, servindo de roteiro para a
redagdo de atas, portarias, oficios, memorandos, instrugdes normativas e
despachos, entre outros documentos.” (NR)

Art. 2° Ficam revogados os seguintes dispositivos do Regulamento da
Secretaria:

| - a alinea d do inciso VIII do art. 4%

Il - o item 6 da alinea g do inciso VIl do art. 4°;

Il - a alinea d do inciso IX do art. 4°;

IV - os itens 2 e 3 da alinea e do inciso I1X do art. 4°;

V - o item 4 da alinea fdo inciso 1X do art. 4°;

VI - as alineas j e k do inciso IX do art. 4°;

VIl - o inciso IV do art. 10;

VIII - os incisos IV, X e XI do art. 12;

IX - oinciso VI do § 1° do art. 16;

X -oinciso Vl do art. 19;

Xl - os incisos Il e Il do § 1° do art. 20;

Xl - o inciso IV do § 1° do art. 21;

Xl - a Segéo VI do Capitulo Ill, do Titulo 11I;

XIV - os incisos Il, Ill e V do art. 33;

XV - o art. 37;

XVI - os incisos | e lll do art. 40;

XVII - o paragrafo Unico do art. 112.

Ministro LUIZ FUX

RESOLUGAO Ne 705, DE 30 DE SETEMBRO DE 2020.

Torna publico as tabelas de cargos em
comissdo e de fungdes comissionadas do
Quadro de Pessoal do Supremo Tribunal
Federal.

O PRESIDENTE DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, no uso das
atribuigdes que Ihe confere o art. 363, |, do Regimento Interno, considerando o
decidido na Oitava Sessdo Administrativa, realizada em formato eletrénico
entre os dias 16 e 17 de setembro de 2020, conforme consta do Processo
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