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PORTARIA N° 570/2018 TRE-PB/PTRE/ASPRE

Dispde sobre a prestacdo de servigo extraordinario no ambito do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba.

O Desembargador Presidente do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba, no uso de suas atribuicdes legais, em observancia ao disposto nos
incisos XV e XVl do art. 7° ¢/c 0 § 3° do art. 39 da Constituicdo Federal e no art. 74 da Lei n® 8.112/90,

Considerando a Resolugdo n° 22.901, de 24.10.2008, do Tribunal Superior Eleitoral, que dispde sobre a presta¢do de servigo extraordinario
no ambito da Justica Eleitoral,

Considerando as determinacdes expedidas pelo Tribunal de Contas da Unido em relagdo aos processos de servigo extraordinario deste
Tribunal Regional Eleitoral;

Considerando a necessidade de atualizar o disciplinamento da prestacdo de servigo extraordinario no ambito deste Tribunal Regional
Eleitoral,

RESOLVE:

Capitulo |

Das Disposi¢des Iniciais

Art. 1° A adogdo do regime de servigo extraordinario, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba, compreendendo sua secretaria e
cartérios eleitorais, obedecera ao disposto nesta portaria.

Art. 2° Servico extraordinario é aquele executado além da jornada regular de trabalho e é composto por:

| — horas extras de dias Uteis: sdo as horas de servigo extraordinario prestado em dias Uteis, necessario ao desenvolvimento de atividades
urgentes e pontuais;

Il - horas extras de plantdo: sdo as horas de servico extraordinario prestado em plantdes oficialmente definidos por portaria do Presidente
ou do Diretor-Geral;

Il - horas extras de elei¢des: sao as horas de servigo extraordinario prestado no dia da elei¢do e na sua véspera;

IV — horas extras de demanda especifica: sdo as horas de servigco extraordinario prestado exclusivamente em dias ndo Uteis para atender
demanda estabelecida em projeto especifico aprovado pela alta Administracéo.

Paragrafo Ginico. A demanda de servi¢o extraordinario prevista no inciso IV deste artigo deve ser apresentada e analisada em processo
administrativo eletrdnico, cuja aprovagao constitui pré-requisito a analise da(s) respectiva(s) solicitacao(des) de servico extraordinario.

Art. 3° A prestacdo de servigo extraordinario esta condicionada a autorizagdo prévia do Diretor Geral, a quem compete examinar o carater
excepcional e temporario da situacao.
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§ 1° Nos casos de incompeténcia ou impedimento do Diretor Geral, a autorizacdo serd encaminhada a Presidéncia do Tribunal.

§ 2° O Diretor Geral autorizara a solicitacdo de servico extraordinario do setor pelo qual responde, exceto para si proprio, situagdo em que
a autorizacdo sera encaminhada para a Presidéncia do Tribunal.

Art. 4° O regime de servigo extraordinario no ambito do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba sera permitido:

| — no periodo compreendido entre o termo final para o registro de candidatos as eleicdes e a data final para a diplomagao dos eleitos,
conforme Calendario Eleitoral;

Il - no periodo de até trinta dias antes da data fixada para a realizagdo de eleigcdo suplementar até a proclamacéo dos eleitos, nos termos
do art. 201, paragrafo Gnico, inciso |, da Lei n® 4.737/1965;

Il - no periodo de até trinta dias antes da data fixada para a realizagdo de plebiscitos e referendos até a data de proclamagéo do resultado,
nos termos do art. 10 da Lei n©9.709/1998;

IV —no recesso forense, de 20 de dezembro a 6 de janeiro, nos termos do art. 62, inciso |, da Lei n® 5.010/1966;

V —no periodo de até trinta dias antes da data fixada para o encerramento do cadastramento eleitoral;

VI - para a realiza¢éo de elei¢des parametrizadas;

VIl - para o atendimento de situagdes excepcionais e temporarias devidamente justificadas.

§ 1° O servico extraordinario prestado nas hipéteses dos incisos I, II, lll, V e VII deste artigo sera retribuido mediante pecunia,
condicionando-se a existéncia de orgamento especifico disponivel.

§ 2° O servigo extraordindrio prestado nas hipoteses dos incisos IV e VI deste artigo sera convertido em banco de horas, para compensagéo.

Art. 5° Durante o periodo em que o servidor estiver autorizado a prestar servigo extraordinario, sua jornada diaria ordinaria sera de, no
minimo, 7 (sete) horas ininterruptas.

Art. 6° Sera considerado como servigo extraordinario aquele que exceder a jornada de trabalho diaria ordinaria maxima, bem como aquele
prestado aos sabados, domingos e feriados.

§ 1° A jornada de trabalho diaria ordinaria maxima, prevista no caput, corresponde a duragdo de 8 (oito) horas, separada por intervalo de,
no minimo, 1 (uma) hora, para repouso ou alimentagao, somente sendo considerado servigo extraordinario a partir da 92 (nona) hora diaria
trabalhada.

§ 2° Caso o servidor ndo registre no sistema de frequéncia a interrupgdo da jornada, este incluira obrigatoriamente intervalo de 1 (uma)
hora ap6s a 72 (sétima) hora ininterrupta, que ndo sera computado como jornada e nem para efeito de remuneragéo.

§ 3° O montante de horas extras prestadas pelo servidor em determinado més serd apurado por meio do somatério do servigo
extraordinario definido neste artigo, excluidos os atrasos, saidas antecipadas e faltas do referido més, sem prejuizo, ainda, do desconto de
saldo negativo do més anterior, na forma definida na portaria que disciplina o controle de frequéncia dos servidores deste Tribunal.

§ 4° Os servidores estudantes que cumprem regime de horario especial previsto no art. 98 da Lei n® 8.112/90 somente realizardo servigo
extraordinario ap6s a compensacao integral das horas devidas.
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§ 5° Os servidores que cumprem regime de horario especial previsto no § 2° do art. 98 da Lei n° 8.112/90 nao realizardo servico
extraordinario com vistas a preservagdo de sua integridade.

§ 6° O servigo extraordinario dos servidores com jornadas de trabalho inferiores a 40 (quarenta) horas semanais sera considerado a partir
da primeira hora excedente a sua jornada diaria maxima.

Capitulo Il

Das LimitagGes a Prestacao do Servigo Extraordinario

Art. 7° Somente poderdo prestar servigo extraordinario no ambito do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba:

| — os servidores pertencentes ao seu quadro efetivo;

Il - os servidores pertencentes aos quadros efetivos de outros 6rgéos publicos, lotados provisoriamente na secretaria do Tribunal Regional
Eleitoral da Paraiba ou nos cartérios eleitorais;

Il - os servidores removidos de outros Regionais para a secretaria do Tribunal ou cartérios eleitorais;

IV — os servidores legal e formalmente requisitados de 6rgdos publicos, ocupantes de cargos de provimento efetivo, enquanto a disposi¢édo
do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba, em sua secretaria ou cartérios eleitorais;

V - 0s ocupantes de fungdo comissionada ou cargo em comissao do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba.

§ 1° A realizagdo de servigo extraordinario pelos servidores relacionados nos incisos |, II, Ill, IV e V deste artigo esta condicionada a inclusdo
no sistema de gerenciamento de recursos humanos — SGRH, bem como ao cadastramento das impressdes digitais no sistema de frequéncia
com identificacdo biométrica.

§ 2° Os estudantes ligados ao programa bolsa-estagio do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba ndo poderéo realizar servi¢o extraordinario.

Art. 8° A realizacdo do servico extraordinario obedecera aos seguintes limites de horas:

| —as horas extras de dias Gteis, definidas no art. 2°, inciso |, desta portaria, ndo excederdo a 2 (duas) horas diarias;

Il — as horas extras de plantdo, definidas no art. 2°, inciso I, desta portaria, ndo excederdo a duragdo dos plantfes, em dias nao (teis,
estabelecidos em portaria do Presidente ou do Diretor-Geral;

Il — as horas extras de elei¢des, definidas no art. 2°, inciso Ill, desta portaria, ndo excederdo a 12 (doze) horas na véspera e 18 (dezoito)
horas na dia do pleito;

IV —as horas extras de demanda especifica, definidas no art. 2°, inciso IV, desta portaria, ndo excederdo a 10 (dez) horas nos dias nao Uteis.

§ 1° A realizagdo de servigo extraordinario em desacordo com os limites previstos neste artigo serd desconsiderada para efeito de
contraprestacgao pecuniaria ou de conversdo em folgas.
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§ 2° Os limites estabelecidos para as horas extras de eleicdo, previstos no inciso Ill deste artigo, poderdo ser ultrapassados mediante
necessidade inadiavel de servigo ligado diretamente a votagao e totalizacdo, sendo tal hip6tese condicionada a comprovagdo da situacdo
excepcional pelo requerente.

§ 3° Se, ao final do expediente estabelecido em plantéo, o servidor ultrapassar o limite de horas estabelecido, para atender a demanda
urgente e inadiavel, o periodo excedente podera ser considerado como servigo extraordinario, desde que o servidor plantonista requeira
sua contagem ao Diretor Geral, por meio de processo administrativo eletronico, no prazo de dois dias apds o evento, munido de prova dos
fatos alegados, determinando o Diretor Geral, se acatadas as justificativas apresentadas, a inclusdo do excedente diretamente na
frequéncia do servidor; se ndo acatadas, o excedente sera contado como crédito de compensacéo de atrasos e faltas.

§ 4° Além dos limites previstos nos incisos | a IV deste artigo, serd observado o limite mensal de 124 (cento e vinte e quatro) horas.

Art. 9° Serdo observados ainda os seguintes intervalos:

| — oito horas ininterruptas de descanso entre cada jornada de trabalho;

Il —uma hora de descanso e alimentacdo a cada sete horas trabalhadas;

Il - repouso semanal nos finais de semana, consistindo no descanso obrigatério do servidor em pelo menos um dia, entre o sdbado e o
domingo de cada semana.

§ 1° Os intervalos constantes dos incisos | e Ill deste artigo poderdo deixar de ser observados, excepcionalmente, na véspera e no dia da
eleicdo.

§ 2° Os intervalos constantes dos incisos | e Il deste artigo poderdo deixar de ser observados pelos servidores responsaveis pela analise das
prestagdes de contas no final de semana imediatamente antecedente a diplomagao dos eleitos, considerada a fixacdo de data fatal para
sua realizacao.

Capitulo Il

Do Processamento do Servico Extraordinario

Art. 10. As solicitacGes para prestacdo de servi¢o extraordinario deverdo ser formalizadas por meio do sistema denominado "AUTORIZE-
SE", com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis do inicio da realizacdo do servigo extraordinario, contendo os seguintes dados:

| —identificacdo das unidades e servidores a estas vinculados;

Il - periodo da prestagao do servi¢o extraordinario;

Il — justificativas e descricdo das atividades a serem realizadas;

IV —indicacdo da forma de contraprestacdo do servi¢o extraordinario.
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Paragrafo Unico. Somente as solicitagGes para prestacdo de servigo extraordinario referente a substituicdo de servidor plantonista, em
razdo da impossibilidade de este comparecer a plantdo previamente estabelecido, podem ser formalizadas no sistema denominado
“AUTORIZE-SE” retroativamente, observado o prazo de trés dias da ocorréncia da substitui¢do.

Art. 11. Para fins do sistema mencionado no artigo anterior, considerar-se-ao:

| — Solicitantes: servidores com acesso ao sistema encarregados do preenchimento das solicitagdes de servigo extraordinario das unidades
nas quais sdo os chefes imediatos e das unidades subordinadas;

Il — Proponentes: responsaveis pela prévia analise dos requisitos de admissibilidade dos pedidos e ratificagdo das solicitagdes de servigo
extraordinario da respectiva unidade administrativa, assim distribuidos:

a) o Presidente, em relagdo ao seu gabinete e as unidades diretamente subordinadas;

b) o Vice-Presidente, em relagdo ao seu gabinete;

c) o Corregedor Regional Eleitoral, em relagdo a Corregedoria Regional Eleitoral;

d) o Juiz Diretor da EJE e 0 Juiz Ouvidor, em relacdo as respectivas unidades;

e) os demais Juizes Membros, em relagdo aos respectivos gabinetes;

f) os Juizes Eleitorais, em relagdo as respectivas zonas eleitorais;

g) o Diretor Geral, em relacdo a sua propria solicitagao;

h) o Assessor Juridico e o Oficial de Gabinete da Diretoria Geral, em relagdo as suas proprias solicitagdes e as unidades respectivamente
subordinadas;

i) os Secretarios, em relagdo as suas préprias solicitacdes e as unidades respectivamente subordinadas;

Il — Analisador: servidor que verificara os requisitos de admissibilidade das solicitagdes;

IV — Concedentes: autoridades responsaveis pelo deferimento ou indeferimento das solicitagdes.

§ 1° Durante o afastamento dos solicitantes, proponentes ou concedentes, os respectivos substitutos funcionais atuardo temporariamente
no sistema "AUTORIZE-SE", ficando impedido o substituto do Diretor Geral de deferir seu préprio pedido de servigo extraordinario.

§ 2° Quando excepcionalmente ndo for designado Juiz Eleitoral substituto em tempo habil para a ratificacdo tempestiva da solicitacdo de
servico extraordinario da Zona Eleitoral, podera atuar como proponente o Corregedor Regional Eleitoral.

Art. 12. As solicitagOes de prestacdo de servigo extraordinario serdo restritas aos servidores lotados na respectiva unidade e nas unidades
subordinadas, ndo podendo os solicitantes incluir em seus pedidos servidores lotados em outras unidades.

Parégrafo Unico. Tratando-se de demanda de servigo extraordinario em que se vislumbre a participagio de servidores de unidades distintas
daquelas responsaveis diretas pelas atividades, as solicitagdes de prestagdo de servigo extraordinario serdo apresentadas pelos respectivos
chefes imediatos dos servidores, ap6s prévio acerto entre os solicitantes.
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Art. 13. Caso a solicitagdo de servigo extraordinario apresente deficiéncia quanto a justificativa ou qualquer outro requisito de
admissibilidade, o analisador ou a autoridade concedente podera retornar a solicitagdo ao solicitante ou proponente para que este
complemente ou regularize o pedido, sob pena de indeferimento.

Art. 14. Deferida a solicitagdo de servico extraordinario, o sistema "AUTORIZE-SE" langara automaticamente os parametros da autorizagdo
no sistema de controle de frequéncia dos servidores relacionados, computando-se, ao final do més, a quantidade de servico extraordinario
eventualmente prestado.

Art. 15. Os interessados poderdo acompanhar todo o tramite das solicitagdes de servi¢o extraordinario por meio do sistema "AUTORIZE-
SE", que comunicara as principais a¢des pelo e-mail institucional.

Capitulo IV

Do Pagamento do Servigo Extraordinario

Art. 16. O pagamento do servico extraordinario realizado no ambito do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba é condicionado a
disponibilidade orcamentaria especifica.

Art. 17. O orcamento destinado ao pagamento do servigo extraordinario de determinado pleito eleitoral sera dividido em parcelas mensais,
de acordo com as atividades previstas a partir do termo final para o registro de candidatos as elei¢6es e a data final para a diplomagéo dos
eleitos, de forma que seja garantida dotagdo orgamentaria para as principais atividades relativas ao pleito.

Paragrafo Unico. A divisdo orgamentaria a que se refere este artigo sera proposta pela Secretaria de Gestdo de Pessoas e apresentada a alta
Administragdo, com base nos valores executados nas Ultimas elei¢des adaptados aos valores atuais e, uma vez aprovados, publicados em
portaria da Presidéncia ou da Diretoria Geral.

Art. 18. O pagamento do servico extraordinario sera realizado, em regra, no més imediatamente posterior ao da sua prestacdo, observada
a limitagdo orgamentaria mensal estabelecida no artigo anterior.

§ 1° Caso o montante de servigo extraordinario apurado num determinado més ultrapasse o orgamento previsto naquele periodo, os
valores apurados serdo pagos parcialmente, estabelecendo-se teto maximo de pagamento para a quitacdo dos menores valores devidos,
sendo os valores residuais ndo pagos convertidos em banco de horas.

§ 2° Caso a autorizagdo para prestacdo de servico extraordinario venha a ocorrer apés o pagamento do més referente ao servigo prestado,
os valores apurados serdo convertidos em banco de horas, podendo ser pagos somente na hipétese de sobra orgamentaria prevista no
artigo 19 desta portaria.

Art. 19. Ao término da execucdo da Ultima parcela mensal do orcamento destinado ao pagamento do servico extraordinario de
determinado pleito eleitoral, caso se verifiquem eventuais saldos no orgamento de servico extraordinario, serdo pagos os valores residuais
convertidos em banco de horas em razdo de insuficiéncia orcamentaria mensal, considerando-se, para tal, o saldo existente no banco de
horas do servidor.

§ 1° Caso, ap6s o pagamento do saldo residual e a compensacao da frequéncia mensal, o servidor tenha dado causa a diminui¢do do seu
banco de horas em razdo de atrasos, saidas antecipadas e faltas ndo justificadas, de forma que se vislumbre saldo negativo em seu banco
de horas, este tera 30 (trinta) dias para compensar tais horas, sob pena de devolugao dos valores recebidos.
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§ 2° Caso os montantes convertidos em banco de horas ultrapassem o valor do saldo apurado conforme previsao deste artigo, aplicar-se-a
o teto maximo de pagamento para a quitacdo dos menores valores devidos, sendo os valores residuais ndo pagos mantidos em banco de
horas.

Capitulo V

Do Cadastro dos Servidores ndo Pertencentes ao Quadro Efetivo do Tribunal

Art. 20. As unidades da secretaria e os cartorios eleitorais que tenham servidores requisitados, cedidos, removidos e lotados
provisoriamente, deverdo, por meio de suas chefias especificas, apresentar a Se¢do de Inativos, Pensionistas e Requisitados o formulario
individual de cadastro de pessoal, contendo as informagdes funcionais e previdenciarias daqueles servidores, bem como deverdo remeter a
Coordenadoria de Pagamento coOpia atualizada do contracheque e declaragdo ou certiddo do érgdo de origem com as vantagens
pecuniarias permanentes, antes da respectiva solicitacdo de servi¢o extraordinario e sempre que houver modificagdo nos valores brutos
dos seus vencimentos, para fins de calculo dos valores a serem pagos a titulo de servigo extraordinario.

§ 1° A falta de apresentagdo dos documentos previstos no caput deste artigo impedird o processamento e pagamento do servico
extraordinario prestado até a devida regularizacdo documental.

§ 2° Caso a apresentacao dos documentos necessarios ao processamento e pagamento do servigo extraordinario ocorra ap6s o pagamento
do més respectivo, o pagamento dos valores apurados fica condicionado a existéncia da sobra orcamentaria prevista no art. 19 desta
portaria, aplicando-se o teto limite previsto em caso de insuficiéncia orgamentaria.

§ 3° Os servidores requisitados vinculados ao Regime Geral de Previdéncia Social deverdo encaminhar contracheque do més
correspondente a prestacao do servigo extraordinario, independentemente de alteragéo.

Capitulo VI

Das Disposi¢des Finais

Art. 21. O registro do servigo extraordinario dar-se-a exclusivamente por meio da marcacao do registro biométrico.

§ 1° Na hipotese de falta ou inoperancia do registro biométrico e inexistindo solucao alternativa disponivel para a comprovacédo inequivoca
da presenca do servidor no local de trabalho, a realizacdo do servigo extraordinario poderd ser apurada por outros meios idoneos,
mediante requerimento do servidor formalizado no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.

§ 2° Hipoteses de fraude ou simulagdo que possam induzir a erro a Administragcdo na comprovagdo da presenca do servidor no local de
trabalho serdo apuradas por meio de processo administrativo disciplinar, nos termos da Lei n® 8.112/90.

§ 3° O cOmputo das horas realizadas na hiptese do § 1° sé sera considerado apds decisdo final do processo administrativo.

§ 4° Caso a decisdo quanto a convalidacdo do servigo extraordinario ndo comprovado por meio da marcagdo do registro biométrico ocorra
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apés o pagamento do més respectivo, o pagamento dos valores apurados fica condicionado a existéncia da sobra orcamentaria prevista no
art. 19 desta portaria, aplicando-se o teto limite previsto em caso de insuficiéncia orgamentaria.

Art. 22. O servigo extraordinario realizado sem autorizacdo prevista no artigo 10 desta portaria ndo sera computado para nenhum efeito.

Art. 23. Quando, por esquecimento, ndo for registrada a entrada e/ou saida do servidor por meio do sistema eletrénico com identificagdo
biométrica, o registro podera ser efetuado pela chefia imediata do servidor, na forma do art. 6° da Portaria n® 888/2017 PTRE/ASPRE,
desde que tal registro importe apenas na complementacao da jornada ordinaria diaria do servidor.

Art. 24. Os servidores que executem atividades externas ficam obrigados a registrar sua frequéncia no sistema eletrénico com identificagdo
biométrica, no inicio e fim do expediente, nas unidades onde se encontrem lotados.

Art. 25. As horas consignadas para fins de folgas deverao ser usufruidas no prazo de cinco anos, observada a conveniéncia administrativa.

§ 1° As chefias imediatas deverdo informar a Secretaria de Gestdo de Pessoas sobre o0 gozo das folgas dos servidores, para fins de registro e
eventual substituicéo.

§ 2° As chefias dos servidores requisitados e cedidos temporariamente deverdo promover o usufruto das folgas desses servidores
impreterivelmente até suas devoluges, evitando a formagao de passivos que venham onerar futuramente o orgamento deste Tribunal.

Art. 26. Os casos omissos e demais questdes que visem a mitigar a aplicagcdo desta portaria serdo resolvidos pelo Diretor Geral.

Art. 27. Revogam-se a Portaria n® 708/2016 e demais disposi¢des em contrario.

Art. 28. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Jodo Pessoa, 18 de julho de 2018.

ROMERO MARCELO DA FONSECA OLIVEIRA
PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL

Atos da Diretoria-Geral

Decisdes Administrativas

DIARIAS CONCEDIDAS E PAGAS - 18/07/2018 a 19/07/2018

Diéarias Concedidas

Nenhuma diéria concedida para este periodo

Diarias Pagas

Ndamero da diaria: 0603/2018
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