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Instru¢do Normativa

Estabelece. Regime de servigo suplementar. Postos de Trabalho. TSE
INSTRUGAO NORMATIVA N° 12 TSE

Estabelece critérios na adocdo do regime de servico suplementar prestado por postos de trabalho de empresas contratadas
pelo Tribunal Superior Eleitoral.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo
inciso VIl do artigo 116 do Regulamento Interno,

RESOLVE:

Art. 1° A adocdo do regime de servico suplementar prestado por postos de trabalho de empresas contratadas obedecera aos
critérios desta instrugdo normativa, observadas as clausulas dos contratos e as normas coletivas de trabalho.

Art. 2° Considera-se servigo suplementar aquele que exceder a carga horaria semanal estabelecida nos respectivos contratos.

Art. 3° A prestacgdo do servigo suplementar esta condicionada a autorizacdo prévia do(a) Secretario(a) ou Assessor(a)-Chefe da
unidade onde presta servigo o colaborador.

Art. 4° A realizagdo do servigo suplementar nao excedera 2 (duas) horas em dias Uteis e 10 (dez) horas aos sabados, domingos e
feriados, obedecido o limite de trinta horas mensais.

Paragrafo Gnico. Se, por imperiosa necessidade do servico, o limite mensal ndo puder ser observado, o Diretor-Geral podera
autorizar, excepcionalmente, sua extensao até sessenta horas mensais, observado o limite de dez horas aos sdbados, domingos
e feriados.

Art. 5° O requerimento para prestagdo do servico suplementar sera feito no SEl pelo(a) Secretario(a) ou Assessor(a)-Chefe, por
meio do "Formulario —Solicitacdo de servi¢o suplementar" e encaminhado a fiscalizagdo com a antecedéncia minima de dois
dias, contados da data da realizagéo do servigo.

Paragrafo Unico. O formulario contera o nome da empresa prestadora de servigo, a descri¢do do posto de trabalho e do servigo
a ser executado, a necessidade de sua realizacdo, o periodo de execucdo, a justificativa da excepcionalidade e a indicacdo do
prejuizo, caso o servi¢o ndo seja realizado.

Art. 6° O pedido encaminhado ap6s a execugdo do servigo devera conter a justificativa e a comprovagdo da emergéncia e da
excepcionalidade da situa¢do enfrentada pela unidade solicitante.

Art. 7° Acolhida a justificativa, o fiscal do contrato tomara as providéncias junto a contratada.

Paragrafo Gnico. Ndo atendidos os requisitos estabelecidos no contrato, na legislagao trabalhista e nas normas coletivas das
respectivas categorias, o fiscal do contrato devolvera o formulario justificando a impossibilidade do atendimento.

Art. 8° As horas prestadas em regime suplementar serdo objeto de compensagédo, observados os prazos estipulados pelas
convengdes coletivas das respectivas categorias.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, durante o periodo eleitoral, podera ser autorizado o pagamento de horas extras, caso
invidvel a compensacao e desde que haja prévia autorizagdo do(a) Diretor(a)-Geral.

Art. 9° Os servigos prestados em regime suplementar, a titulo de complementacédo de jornada, observado o limite de 2 (duas)
horas diarias e 10 (dez) horas mensais distribuidas de acordo com a necessidade diaria/semanal/mensal do servico, poderao ser
autorizados pelo titular da unidade de prestacdo dos servicos sendo dele a responsabilidade pela mediagdo e anuéncia,
respeitado o interesse publico e o direito das respectivas categorias de trabalho.

Paragrafo Gnico. Os servigos prestados em regime suplementar a titulo de complementacdo de jornada somente produzirdo
efeitos no més de referéncia, ndo sendo acumulaveis.

Art. 10° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

MAURICIO CALDAS DE MELO

DIRETOR-GERAL

Documento assinado eletronicamente em 26/09/2017, as 20:22, conforme art. 1°, §2°, Ill, b, da Lei 11.419/2006.
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SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

Coordenadoria de Execu¢do Orcamentaria e Financeira

Comunicado

Distribuicdo do Fundo Partidario - Duodécimo do més de Setembro/2017

COMUNICADO

Valores disponibilizados aos partidos politicos referentes a distribuicdo do Duodécimo do més de setembro/2017.

PARTIDOS Sigla Valores em R$

Cota 95% Total

Cota 5%

Partido dos Trabalhadores |PT 5.640.025,54 [62.871,95 5.702.897,49
*)
Partido do Movimento PMDB |4.615.392,75 |62.871,95 4.678.264,70
Democratico Brasileiro (*)
Partido da Social PSDB  |4.755.574,36 |62.871,95 4.818.446,31
Democracia Brasileira
Democratas DEM 1.754.513,69 (62.871,95 1.817.385,64
Partido Progressista PP 2.761.275,79 [62.871,95 2.824.147,74
Partido Socialista Brasileiro |PSB 2.691.742,20 [62.871,95 2.754.614,15
Partido Democratico PDT 1.434.499,77 (62.871,95 1.497.371,72
Trabalhista (*)
Partido Trabalhista PTB 1.598.422,24 (62.871,95 1.661.294,19
Brasileiro (*)
Partido da Republica PR 2.420.175,43 |62.871,95 2.483.047,38
Partido Popular Socialista  [PPS 782.507,44 62.871,95 845.379,38
Partido Verde (*) PV 762.918,92 62.871,95 825.790,87
Partido Comunista do Brasil |PC do B {740.002,16 62.871,95 802.874,11
Partido Social Cristdo (*) PSC 1.057.090,67 (62.871,95 1.119.962,62
Partido Socialismo e PSOL 749.592,65 62.871,95 812.464,59
Liberdade
Partido da Mobilizagao PMN 174.677,20 62.871,95 237.549,15
Nacional (*)
Partido Trabalhista Cristdo |PTC 125.715,56  |62.871,95 91.841,91
**) -96.745,60

(GRU)
Partido Humanista da PHS 405.000,85 62.871,95 467.872,80
Solidariedade
Partido Social Democrata  |PSDC 182.970,32 62.871,95 245.842,26
Cristdo (*)
Partido Trabalhista do Brasil |PT do B |331.016,44 62.871,95 393.888,39
*)
Partido Republicano PRB 1.900.242,08 (62.871,95 1.963.114,02
Brasileiro
Partido Republicano PRP 237.898,30 62.871,95 300.770,24

Progressista (*)
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