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PRESIDENCIA

Atos e Despachos do Presidente

Atos

ATO N° 429/2016

Rio de Janeiro, 9 de setembro de 2016.

Dispde sobre as regras de emisséo, controle e uso do cracha de identificacdo nas dependéncias da Sede, Anexos e

Cartorios Eleitorais deste Tribunal.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes legais e

regimentais;

CONSIDERANDO o nimero expressivo de pessoas que circulam diariamente na Sede deste Tribunal, em seus Anexos e
nos Cartorios Eleitorais, a exigir o reforgo do controle do acesso e da permanéncia nas referidas dependéncias;

CONSIDERANDO que a identificagao visual, por meio de crachas, facilitara a verificagao, pela Assessoria de Seguranca
e por todos 0s que prestam servigo nesta Justica Especializada, de todas as pessoas autorizadas a ter acesso e a
circular nas dependéncias da Sede deste Tribunal, em seus Anexos e nos Cartérios Eleitorais, reforgando a seguranca

de todos; e

Diério da Justica Eleitoral do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que

institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-rj.jus.br


jussara.faria
Realce


Ano 2016, Namero 230, Rio de Janeiro, terga-feira, 13 de setembro de 2016, Pagina 5

CONSIDERANDO que o Ato GP n° 275/00 apenas regulamentou o uso de cracha funcional pelos servidores
requisitados, ndo dispondo o referido ato sobre o uso de cracha pelas demais pessoas que circulam nas dependéncias
deste Regional,

RESOLVE:

Art. 1°. O acesso ao Edificio Sede, seus Anexos e aos Cartérios Eleitorais deste Tribunal, bem como a circulagédo de
pessoas nas referidas dependéncias ficam sujeitos as normas estabelecidas no presente Ato.

Art. 2°. E obrigatorio o uso de cracha de identificacdo pelos servidores efetivos do Quadro, comissionados, removidos,
requisitados, cedidos, conveniados, lotados provisoriamente, contratados, advogados, estagiarios, visitantes e demais
pessoas que tenham acesso e circulem nas dependéncias desta Corte, devendo o referido documento ser usado de
modo visivel, acima da linha da cintura, a fim de permitir a pronta identificagdo de todos aqueles que prestam servigo
nesta Justiga Especializada.

Paragrafo tnico. O disposto no caput néo se aplica aos Senhores Desembargadores Eleitorais, as autoridades publicas,
as comitivas oficiais e aos grupos de visitantes previamente autorizados a ter acesso ao Tribunal pela Assessoria de
Seguranca.

Art. 3°. Compete a Coordenadoria de Pessoal da Secretaria de Gestdo de Pessoas 0s procedimentos necessarios a
confecgdo e a destruicdo do cracha de identificagdo dos servidores efetivos do Quadro deste Tribunal, dos
comissionados, dos requisitados pela Lei n° 6.999/82, dos cedidos com fundamento no artigo 93 da Lei n° 8.112/90,
dos removidos, dos lotados provisoriamente neste Tribunal, dos advogados e dos visitantes.

Paragrafo Unico. Incumbe igualmente a Coordenadoria de Pessoal da Secretaria de Gestdo de Pessoas a entrega, o
recebimento dos crachas de identificagdo e o registro das ocorréncias verificadas, exceto no tocante aos advogados e
visitantes, cuja competéncia sera da Assessoria de Seguranga.

Art. 4°. A identificagdo dos empregados das empresas contratadas para prestar servico neste Tribunal ficara a cargo
das respectivas prestadoras de servico, as quais devem fornecer cracha de identificagdo a seus empregados.

Art. 5°. A confeccdo, entrega, recebimento e destruicdo de cracha de estagiario e o registro das ocorréncias
verificadas ficam a cargo da Coordenadoria de Educacdo e Desenvolvimento da Secretaria de Gestao de Pessoas.

Art. 6°. Incumbird aos Cartdrios Eleitorais e/ou as unidades requisitantes a confeccdo de cracha aos servidores
requisitados e cedidos para auxiliem nos trabalhos de preparacao e realizagdo das Elei¢des, por meio de termos de
cooperagdo ou de resolugdes especificas, do qual constardo a logomarca deste Tribunal, 0 nome e a matricula do
servidor e a expressdo “Requisitado (a) para as EleicGes 20XX”, a qual podera ser acrescida a fungdo especifica de
fiscalizacdo de propaganda, conforme modelo constante do anexo I.

§1°. Incumbira ao Chefe do Cartorio e/ou ao responsavel pela unidade requisitante a distribuicdo, o recolhimento e a
destruicdo dos crachas indicados no caput, devendo arquivar os respectivos termos de responsabilidade assinados
pelos usuarios no ato da entrega, conforme modelo constante do anexo II.

§2°. Fica o servidor requisitado ou cedido por meio de termo de cooperagdo ou de resolucio especifica para o periodo
eleitoral obrigado a devolver o cracha de identificacdo antes de seu retorno ao 6rgéo de origem.
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Art. 7°. Constardo do cracha de identificacdo a ser confeccionado pela Secretaria de Gestédo de Pessoas o prenome e
sobrenome, foto, matricula e cargo ocupado, quando aplicavel.

§1°. Constituindo o cracha documento de identificagdo para os publicos interno e externo deste Tribunal, os dados
nele inseridos deverdo ser extraidos dos assentamentos funcionais dos servidores e dos cadastros pertinentes dos
demais usuarios, sendo proibido ao servidor se recusar a atualizar seus dados cadastrais quando solicitado, nos
termos do artigo 117, XIX, da Lei n® 8.112/90.

§2°. Podera constar do cracha dos servidores da Assessoria de Seguranca informagéo para identificacdo especifica de
Seus usuarios.

§3°. Por ocasido da entrega do crachd, o usuario deverd conferir os dados e assinar o respectivo termo de
responsabilidade, conforme modelo constante do anexo II.

84°. Nos casos de servidor requisitado ou cedido, o cracha de identificacdo sera emitido com data de validade
coincidente com a previsao do término da requisi¢do ou da cessdo.

85°. O cracha do servidor comissionado sem vinculo com a Administragdo sera emitido com validade de um ano a
contar da data de sua impressao.

86°. Constara do cracha de estagiario data de validade coincidente com a previsao do término do contrato de estagio.

§7°. A lotagdo provisoria de servidor neste Tribunal devera constar expressamente do cracha de identificagéo.

§8°. E recomendada a utilizacdo de cores diferentes nos crachas de identificacdo, conforme modelos constantes do
anexo | do presente Ato.

Art. 8°. O usuario do cracha de identificacdo é responsavel pela guarda e pelo uso regular do documento que devera
ser utilizado durante todo o horario de expediente ou enquanto estiver nas dependéncias do Tribunal.

Art. 9°. A primeira via do crachd sera emitida sem nenhum custo para o usuério.

§1°. O fornecimento de novas vias do cracha de identificacdo pode se dar sem ou com custo para o usudrio, conforme
as situagdes verificadas:

| —sem custo para 0 usuario:

a) em caso de mudanga da situagéo funcional ou vinculo;

b) ocorrendo alteragdo do nome no registro civil;

c) apos a data de validade indicada no cracha, se persistir o vinculo com este Tribunal;
d) na ocorréncia de extravio, furto ou roubo do documento.

Il — com custo para o usuario em caso de perda, dano ou inutilizagdo, conforme valor e procedimento fixados na
Instrucdo Normativa n° 06/12 da Diretoria-Geral ou na que vier a substitui-la.
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§2°. A entrega da nova via do cracha ficard condicionada & devolucdo da via anterior, excetuando-se os casos de
perda, extravio, furto ou roubo, hipéteses nas quais devera ser apresentado o devido registro policial da ocorréncia.

§3°. O usuario dever4, tao logo tenha ciéncia do ocorrido, comunicar o extravio, a perda, o furto ou o roubo do cracha
de identificacdo a Secretaria de Gestdo de Pessoas que, por sua vez, dara ciéncia do fato a Assessoria de Seguranca.

84°. A comunicacdo de que trata o § 3° e 0 requerimento de nova via do cracha de identificacdo deverdo ser
acompanhados do correspondente registro policial da ocorréncia.

Art. 10. Em caso de vacancia ou de retorno do servidor ao 6rgdo de origem, o cracha devera ser devolvido pelo
usuario a Coordenadoria de Pessoal da Secretaria de Gestao de Pessoas, no prazo de 72 (setenta e duas) horas.

Paragrafo Unico. Ao término do estagio, deve o estagiario proceder a devolucdo do cracha a Coordenadoria de
Educacdo e Desenvolvimento da referida Secretaria no prazo de 72 (setenta e duas) horas.

Art. 11. A entrega de cracha de identificagdo ao advogado e ao visitante sera condicionada a sua identificagdo por
meio de documento oficial de identificagdo, devendo o cracha ser devolvido no momento da saida das dependéncias
desta Corte.

Art. 12. A Assessoria de Seguranca zelara pelo cumprimento das normas estabelecidas neste Ato, fiscalizando a
entrada, a permanéncia e a circulacao de pessoas nas dependéncias deste Tribunal sem a devida identificagdo.

Paragrafo tnico. Os Chefes de cart6rio sdo responsaveis pelo controle do uso obrigatério do cracha por todos aqueles
que estejam sob sua chefia, sem prejuizo de eventual fiscalizagdo a ser exercida pela Assessoria de Seguranca.

Art. 13. A Secretaria de Gestdo de Pessoas, os Chefes de Cartérios Eleitorais e os responsaveis pelas unidades
requisitantes terdo o prazo de 30 (trinta) dias, contados da publicacdo do presente Ato, para promover a distribuicdo
dos crachas de identificacdo aos usuarios.

Art. 14. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogados o Ato GP n° 275/00 e demais disposi¢des em
contrario.

Desembargador ANTONIO JAYME BOENTE
Presidente do TRE-RJ
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Anexo |

Modelos de cracha de identificacéo

,)»‘“ Tribunal Regional Eleitoral

do Rio de Janeiro

NOME DO SERVIDOR

Efetivo

4 Tribunal Regional Eleitoral

do Rio ¢e Janeiro

NOME DO SERVIDOR

Matricula: XXXXXXX
Requisitado
Valido até XX/XX/XXXX

e uiitdo
e cedido

‘ Tribunal Regional Eleitoral
W

©o Rio de Janeiro

NOME DO SERVIDOR
Matricula: X0COXX
Comissionado
Vélido até XX/XX/XXXX

Sem vinculo

.'Z Tribunal Regional Eleitoral

do Rio de Janeiro

NOME DO SERVIDOR

Matricula: X0000XX
Lotag&o Provisdria - Orgao de origem

Lotagao Proviséria
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’ﬁ Tribunal Regional Eleitoral _ Tribunal Regional Eleitoral

do Rio de Janeiro do Rio de Janeiro

NOME DO SERVIDOR NOME DO ESTAGIARIO

Estagiario
Valido até XX/XX00X

Matricula: XXX0OXX
Cargo - Org3o de origem

Removido para Estagiario
este TRE

PODER JUDICIARIO
JUSTICA ELEITORAL

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL - RJ

Av. Presidente Wilson, 198 - Centro
Rio de Janeiro - RJ
CEP: 20.030-021
e-mail: sgp@tre-rj.jus.br

ADVOGADO

Visitante Advogado
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TRE-RJ

NOME DO SERVIDOR '

Matricula: XXOXXXX
Requisitado para as Eleigdes 20XX

Requisitado para as Eleicdes

TRE-RJ

NOME DO SERVIDOR

Matricula: X0XOCKXXX
Requisitado para as Eleigoes 20XX/ Fiscalizagao de Propaganda

Requisitado para as
Eleicbes / Fiscalizacdo

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

ANEXO 1l

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, (nome do  servidor),
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(n° da matricula no TRE/RJ), (cargo efetivo),
(lotagdo), declaro ter recebido, nesta data, meu cracha de identificacdo
funcional em perfeitas condi¢des de uso, estando ciente de que devo usa-lo em conformidade com as normas
estabelecidas no Ato GP n° 429/2016, que sdo de meu conhecimento.

(cidade), de de (data).

(nome do servidor)

VICE-PRESIDENCIA E CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

(NAO HA PUBLICAGOES NESTA DATA)

ESCOLA JUDICIARIA

(NAO HA PUBLICAGOES NESTA DATA)

DIRETORIA-GERAL

(NAO HA PUBLICAGOES NESTA DATA)

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

(NAO HA PUBLICAGOES NESTA DATA)

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

(NAO HA PUBLICAGOES NESTA DATA)

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Coordenadoria de Analises Técnicas

Extratos

CONVENIO

Extrato de Convénio
Gabinete da Presidéncia
EXTRATO DE CONVENIO

PROCESSO n° 100.841/2008 —OBJETO: Concessdo de planos de previdéncia complementar aberta, seguros de pessoas
e empréstimos pessoais mediante consignacdo em folha de pagamento. PARTES: Tribunal Regional Eleitoral do Rio de
Janeiro —TRE/RJ e CAPEMISA SEGURADORA DE VIDA E PREVIDENCIA S/A. DATA DA ASSINATURA: 30/08/16. ASSINAM:

Diério da Justica Eleitoral do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que
institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-rj.jus.br



