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Atos do Diretor-Geral

Instrucdo Normativa

Instrugcdo Normativa n° 2

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 2 TSE, de 14 de fevereiro de
2011.

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL
SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribuicbes que lhes sao

conferidas pelo paragrafo tnico do art. 3° da Resolu¢ao TSE n°
23.234, de 25 de marco de 2010, RESOLVE:

Art. 1° As contratagoes no ambito da Justica Eleitoral deverdo
ser planejadas com a finalidade de definir os papeis e responsabilidade
das areas envolvidas na contratacao.

Art. 2° O planejamento sera elaborado de forma a permitir o
controle e acompanhamento dos contratos vigentes, passiveis ou nao
de prorrogacao ou de renovacao, e das novas contratacoes.

§ 1° Sera elaborado um instrumento que permita o controle de
cada fase do processo, no qual constara o nome da unidade ou do
servidor responsavel pela analise do feito, bem como o prazo limite de
tramitacao, conforme modelos constantes dos Anexos I, I e 111 desta
instrucdo, os quais poderao ser adaptados ao fluxo processual
estabelecido pelo tribunal eleitoral.

§ 2° Para definir os prazos de instrucdo e tramitacio do
processo, o responsavel pela elaboracio do planejamento devera
observar a data para a entrega do produto ou inicio da execucdo do
objeto a ser contratado, indicada pela unidade responsavel pela
elaboracao do projeto basico ou termo de referéncia, bem como o
prazo minimo necessario para que a empresa possa dar inicio a
execugao do contrato apds a sua assinatura.

Art. 3° O planejamento de que trata esta instrucao devera ser
aprovado até o dia 30 de novembro de cada ano para o exercicio
seguinte, nos termos do paragrafo unico do art. 3° da Resolu¢ao TSE
n° 23.234/2010.

Art. 4° O instrumento de controle a que se refere o § 1° do art.
2° desta instru¢ao devera ser rigorosamente acompanhado para
verificagao dos prazos fixados, podendo ser solicitada justificativa ao
responsavel pelo ndo cumprimento das datas estabelecidas.
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Paragrafo unico. O planejamento podera ser coordenado pelo
servidor designado para elaboragio do instrumento, controle e
acompanhamento das contratagoes.

Art. 52 Os prazos para instrugao e tramitacao dos processos de
contratacao constantes do planejamento poderdo ser alterados, bem
como novas contratagoes poderao ser incluidas, desde que autorizados
pelo ordenador de despesas.

Art. 6° Esta instru¢do normativa entra em vigor na data de sua
publicacio.

Patricia Maria LLandi da Silva Bastos

Anexo | a Instrucdo Normativa TSE n°® 02 /2011.

Planilha de acompanhamento de tramitacdo de processos
relativos aos contratos vigentes
(com possibilidade de prorrogacao)
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Observacdo: As datas a serem indicadas nos
Campos 8 a 18 devem ser previamente negociadas para
gue a data do Campo 18 ocorra em até 3 (trés) dias lteis
antes da data indicada no Campo 1.
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Anexo Il a Instrucdo Normativa TSE n° 02/2011.

Planilha de acompanhamento de tramitagcdo de processos
relativos aos contratos vigentes

(sem possibilidade de prorrogacdao, com necessidade de
renovacao do objeto)
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Observacédo: As datas a serem indicadas nos
Campos 4 a 15 devem ser previamente negociadas para
que a data do Campo 16 ocorra, no minimo, em até 30
(trinta) dias antes da data indicada no Campo 1.

Anexo Il a Instrugcdo Normativa TSE n° 02/2011.
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Planilha de acompanhamento de tramitacdo de processos
relativos a novas contratacoes
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Observacdo: As datas a serem indicadas nos
Campos 1 a 14 devem ser previamente negociadas para
que a data do Campo 17 ocorra, no minimo, em até 30
(trinta) dias antes da data de inicio da execucdo do
contrato.

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 2 TSE, de 14 de fevereiro de
2011.

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL
SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribuicbes que lhes sao

conferidas pelo paragrafo tnico do art. 3° da Resolu¢io TSE n°
23.234, de 25 de marco de 2010, RESOLVE:

Art. 1° As contratagoes no ambito da Justica Eleitoral deverdo
ser planejadas com a finalidade de definir os papeis e responsabilidade
das areas envolvidas na contratacao.

Art. 2° O planejamento sera elaborado de forma a permitir o
controle e acompanhamento dos contratos vigentes, passiveis ou nao
de prorrogacao ou de renovacao, e das novas contratacoes.

§ 1° Sera elaborado um instrumento que permita o controle de
cada fase do processo, no qual constara o nome da unidade ou do
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