Paragrafo Unico. Os documentos enviados a Seprot apds as 15 horas serao expedidos
no dia Util seguinte.

Art. 7° O servigo de remessas expressas somente sera utilizado com anuéncia da
Seprot, submetidos os casos excepcionais a aprovagao do diretor-geral da secretaria.

Art. 8° Os documentos a serem expedidos com Aviso de Recebimento (AR) deveréao
ser enviados a Seprot com o AR devidamente preenchido.

Paragrafo Unico. O Aviso de Recebimento sera devolvido a unidade remetente assim
que retornar ao Tribunal.

Art. 92 Os documentos expedidos ndo entregues no destino serdo devolvidos a unidade
remetente para ciéncia do motivo da devolucdo e demais providéncias.

Art. 10. Os casos excepcionais serdo avaliados pela Secretaria de Gestdo da
Informacao, que verificara a melhor forma de expedigao.

Art. 11. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data da assinatura.

ANEXO |

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
BRASILIA - DF

Forma de Tratamento:
Nome:

Cargo:

Enderego:

CEP:

Cidade e Estado:

MOD. TSE - 28

INSTRUCAO NORMATIVA DE 28 DE JANEIRO DE 2009

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso
das atribuicdes que lhe séo conferidas pelo art. 142 do Regulamento Interno, e em face
do disposto na redacgao original dos art. 87 a 89 da Lein°8.112, de 11 de dezembro de
1990,

(N&'2/2009)- RESOLVE: Art. 12 A licenga-prémio por assiduidade, devida aos servidores
do Tribunal que tenham preenchido os requisitos legais, sera concedida nos termos
desta instrugao normativa.
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Art. 22 O usufruto da licenca seré requerido pelo servidor na Secretaria de Gestéao de
Pessoas com antecedéncia minima de 15 dias.

§ 1° O requerimento contera o periodo de fruicdo e a anuéncia do titular do gabinete,
da secretaria ou da assessoria em que o servidor esteja lotado.

§ 2° Allicenca seré usufruida de uma sé vez ou parceladamente, em periodos nunca
inferiores a 1 més.

§ 32 A contagem do més terminard no mesmo dia do més subsequente ou no dia
imediato, se faltar exata correspondéncia.

§ 4° O requerimento do servidor requisitado, cedido, removido ou com exercicio
provisério serd remetido ao 6rgdo de origem para deliberacéo, se houver manifestacéo
favoravel no Tribunal quanto a oportunidade e conveniéncia do afastamento.

Art. 3°E vedada a suspensao do usufruto da licenga, salvo por imperiosa necessidade
do servigo.

Paragrafo Unico. Restando perfodo inferior a 30 (trinta) dias, na hipotese de interrupcao,
o servidor devera usufrui-lo de uma sé vez.

Art. 42 O afastamento sera considerado como de efetivo exercicio.

Art. 52 A licenga nédo seré concedida, concomitantemente, a mais de um servidor por
unidade.

§ 1° Consideram-se como unidade as secoes, as assessorias e 0s gabinetes.

§ 2° No quantitativo estabelecido no caput estao incluidos os servidores em gozo de
licenca para capacitacéo.

§ 3° Se mais de um servidor da mesma unidade requerer o usufruto da licenga-prémio
ou da licencga para capacitacdo, na mesma data e para periodos préximos, tera preferéncia
aquele com maior tempo de servigo publico federal.

Art. 62 Durante o periodo de licenca sera devida ao servidor apenas a remuneracao do
cargo efetivo.

Art. 7° Os periodos de licenga nao usufruidos poderéo ser contados em dobro para
aposentadoria.

Paragrafo Unico. Serdo convertidos em pecunia os periodos de licenca ja adquiridos e
nao usufruidos pelo servidor que se aposentar sem a sua contagem em dobro ou vier a
falecer, em atividade.

Art. 8° E vedada a conversao da licenga em vantagem pecunidria, ressalvadas as
hipéteses do paragrafo Unico do art. 7°.

Art. 92 Os casos omissos serao resolvidos pelo diretor-geral da secretaria.

Art. 10. Esta instrugcdo normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

2.2. PORTARIAS
PORTARIAS DE 6 DE JANEIRO DE 2009

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso
das atribuigdes que lhe séo conferidas pelo art. 116, VIII, do Regulamento Interno,

Ne 4/2009 — RESOLVE: Art. 1° Designar as servidoras VIVIANE MAGALHAES PEREIRA
ARRUDA, MARCIA DA SILVA SOARES FONSECA e LUIZA MARIA FREIRE LEAL para,
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