O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribuicoes
que lhe sao conferidas pelo art. 116, inciso VIII, do Regulamento Interno da Secretaria,

Considerando que a administragao publica, na pratica de atos administrativos, deve,
nos termos do disposto no art. 14 do Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967,
observar os principios da racionalidade e da economicidade;

Considerando que o inadimplemento das obrigagdes trabalhistas pela empresa
contratada para prestar servicos, mediante locagcdo de mao-de-obra, implica a
responsabilidade subsidiaria do Tribunal Superior Eleitoral (TSE), conforme julgados dos
tribunais trabalhistas;

Considerando que os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas sédo pagos
mensalmente a empresa, a titulo de reserva, para utilizagdo nas situagbes previstas em lei;

(N&'5/2008 - RESOLVE: Art. 1° Determinar que as provisdes de encargos trabalhistas a
serem pagas pelo TSE as empresas contratadas para prestar servicos de forma continua,
por meio de locacao de mao-de-obra, sejam glosadas do valor mensal do contrato e
depositadas exclusivamente no Banco do Brasil S/A.

Paragrafo Unico. Os depdsitos de que trata o caput deste artigo devem ser efetivados
em conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentacéo —, aberta no nome da empresa,
unicamente para essa finalidade e com movimentacdo somente por ordem do Tribunal.

Art. 2° A solicitagao de abertura e a autorizagdo para movimentar a conta-corrente
vinculada — bloqueada para movimentagao — serdo providenciadas pelo titular da Secretaria
de Administracao do TSE ou pelo seu substituto.

Art. 32 Os depdsitos de que trata o art. 1° desta instrucdo normativa seréo efetuados
sem prejuizo da retencéo, na fonte, da tributagao sujeita a aliquotas especificas previstas
na legislagao propria.

Art. 4° O montante do depdsito vinculado serd igual ao somatério dos valores das
seguintes provisoes:

| —aviso prévio trabalhado;

[l —aviso prévio indenizado;

lll —indenizacao adicional;

IV — rescisao sem justa causa.

8 1° No caso de isencédo ou de aliquota zero de uma ou mais provisées, o valor do
deposito sera calculado com a aplicacao de percentual arbitrado pelo TSE, respeitada a
legislacao cabivel, no limite dos percentuais fixados no anexo desta instrugdo normativa.

§ 2° Os valores das provisdes serao os constantes da planilha de custo apresentada
pela empresa por ocasiao do processo de licitagao, de dispensa ou de inexigibilidade,
observadas as atualizacdes contratuais.

Art. 52 O TSE deveré firmar acordo de cooperacédo com o Banco do Brasil S/A, que
tera efeito subsidiario a presente instrugcdo normativa, determinando os termos para a
abertura da conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentagéo.

Art. 6° A assinatura do contrato de prestacdo de servicos entre o TSE e a empresa
vencedora do certame seré precedida dos seguintes atos:

| — solicitagao pelo TSE, mediante oficio, de abertura de conta-corrente vinculada —
blogqueada para movimentacao —, no nome da empresa, conforme disposto no artigo 1°
desta instrugao normativa; e
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Il — assinatura, pela empresa contratada, no ato da regularizacao da conta-corrente
vinculada — bloqueada para movimentacao —, de termo especifico da instituigao financeira
oficial que permita ao TSE ter acesso aos saldos e extratos, e vincule a movimentacao
dos valores depositados a autorizagao deste Tribunal.

Art. 7° Os saldos da conta vinculada — blogueada para movimentacdo — serdo
remunerados pelo indice da poupanca ou outro definido no acordo de cooperacéo, desde
que obtenha maior rentabilidade.

Art. 8° Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas depositados na
conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentagao — deixarao de compor o valor
mensal devido a empresa quando os depdsitos atingirem o0 montante necessario para
custear eventuais ocorréncias de indenizagdes trabalhistas.

Paragrafo Unico. O montante de que trata o caput deste artigo devera ser integralmente
depositado durante a primeira vigéncia do contrato, ndo sendo admitidas na planilha de
custos divisdes desproporcionais.

Art. 9° No ambito do TSE, a Coordenadoria de Auditoria da Secretaria de Controle
Interno e Auditoria (Coaud/SCl) € competente para definir, inicialmente, os percentuais a
serem aplicados para os descontos e depésitos, cabendo a Coordenadoria de Execucéo
Orgamentaria e Financeira da Secretaria de Administracao (Ceofi/SAD) conferir a aplicagao
sobre as folhas de saldrio mensais das empresas e realizar as demais verificagdes
pertinentes ao assunto.

Art. 10._Os editais referentes as contratacoes de empresas para prestarem servicos
ao Tribunal mediante locagao de mao-de-obra deverao conter expressamente o disposto
no artigo 8° desta instrucao normativa, bem como a obrigatoriedade de observancia dos
termos desta instrugao normativa.

Art. 11. A empresa contratada podera solicitar autorizacdo do TSE para resgatar valores
a serem utilizados no pagamento de eventuais indenizacdes trabalhistas referentes aos
empregados que prestam os servicos contratados pelo Tribunal, ocorridas durante a
vigéncia do contrato.

8 1° Para a liberacéo dos recursos da conta-corrente vinculada — blogueada para
movimentacao —, a empresa devera apresentar a Secretaria de Administracdo do Tribunal
os documentos comprobatorios da ocorréncia de indenizagoes trabalhistas.

§ 22O TSE, por meio da Secretaria de Administragao, expedira, apés a confirmacéo
da ocorréncia da indenizagao trabalhista e a conferéncia dos célculos pela Coaud/SCl, a
autorizacéo de que trata o caput deste artigo, encaminhando a referida autorizacdo a
instituicao financeira oficial no prazo méximo de cinco dias Uteis, a contar da data da
apresentacao dos documentos comprobatérios pela empresa.

8 3° A empresa devera apresentar ao TSE, no prazo maximo de trés dias, contados da
data do saque dos valores liberados, o comprovante de quitacdo das indenizagdes
trabalhistas.

§ 4° A reposicao dos valores resgatados devera ser feita pelo depdsito, a partir do
més seguinte aquele em que for efetuado o saque de que trata este artigo, de tantas
parcelas quantas forem necessarias para que o saldo da conta-corrente vinculada —
bloqueada para movimentacdo — seja igual ou superior ao montante integral das
provisoes.
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Art. 12. O saldo total da conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentagao —
sera liberado a empresa, no momento do encerramento do contrato, na presenca do
sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados, ocorrendo ou néo o
desligamento dos empregados.

Art. 13. Fica revogada a Instrugao Normativa n¢ 4, de 20 de julho de 2007.

Art. 14. Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

ANEXO

Demonstrativos das Retencoes

Itens Percentuais
Aviso prévio trabalhado (2 horas) 1,94
Rescisdo sem justa causa (40% FGTS) 3,04
Indenizacgao adicional (salario categoria) 0,08
Aviso prévio indenizado 0,56
Total das provisdes 5,62

2.2. PORTARIAS
PORTARIA DE 3 DE MARCO DE 2008

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso
das atribuicdes que Ihe séo conferidas pelo inciso XV do art. 116 do Regulamento Interno,
e com base no caput do art. 38 da Lei n28.112, de 1990 e nos arts. 22, inciso Il e 32 da
Res. n©20.703, de 2000,

N2 125/2008 — RESOLVE: Art. 12 Designar LIVIA REGINA DE SA EIRADO, analista judicirio,
4rea administrativa, especialidade contabilidade, como substituta da chefe da Secdo de
Auditoria, nivel FC-6, da Coordenadoria de Auditoria, da Secretaria de Controle Interno e
Auditoria.

Art. 2° Designar LUIS GUSTAVO DO LAGO QUINTEIRO, analista judiciario, 4rea
administrativa, especialidade contabilidade, como substituto da chefe da Secao de Controle
e Analise de Custos, nivel FC-6, da Coordenadoria de Auditoria, da Secretaria de Controle
Interno e Auditoria.

Art. 32 Revogar o art. 14 da Portaria n® 302, de 1° de junho de 2006, publicada no
Boletim Interno ne 282, e a Portaria n®¢ 512, de 29 de outubro de 2007, publicada no
Boletim Interno n2 298.

PORTARIA DE 4 DE MARCO DE 2008

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso
das atribuigdes que Ihe séo conferidas pelo inciso XV do art. 116 do Regulamento Interno
e com base no art. 4° e no inciso | do art. 2° da Portaria n® 204, de 26.9.2002,
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