Nome Cargo efetivo Efeitos financeiros
(a partir de)

Marcio Clayton do Nascimento Analista judiciario, area de

Matricula n® 30900791 apoio especializado, especiali- 9.8.2005
dade analise de sistemas.

Gabriel Jorge dos Anjos Filho Técnico judiciario, area de

Matricula n® 30900793 apoio especializado, especiali- 23.8.2005
dade programacao de sistemas.

Adriana da Silva Analista judiciario, area de

Matricula n® 30900792 apoio especializado, especiali- 26.8.2005
dade analise de sistemas.

Breno Augusto T. da S. Lemos Técnico judiciario, area de

Matricula n® 30900794 apoio especializado, especiali- 18.7.2005
dade programacgéo de sistemas.

PORTARIA DE 14 DE SETEMBRO DE 2005

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso de suas
atribui¢des e considerando a necessidade de estabelecer critérios para o acesso ao
Tribunal e a circulagio de pessoas nas suas dependéncias,

(N&463/2005 - RESOLVE: Art. 12 O acesso ao Tribunal Superior Eleitoral e a
circulac@o de pessoas nas suas dependéncias ficam sujeitos as normas estabeleci-
das nesta portaria.

Art. 2° E obrigatério o uso de crachd de identificagdo nas dependéncias do
edificio sede e anexos do TSE, devendo ser usado de modo visivel, acima da linha
da cintura.

Paragrafo tinico. O disposto no caput nao se aplica aos Senhores Ministros, as
autoridades publicas, as comitivas oficiais e a grupos de visitantes previamente
autorizados pela Secdo de Seguranga.

Art. 32 A Secretaria de Administragdo, por meio da Se¢ao de Seguranga, zelara
pelo cumprimento do disposto no art. 22, impedindo a circulagdo de pessoas sem a
devida identificag¢@o nas dependéncias do Tribunal.

Art. 42 Ficam instituidos os crachds de identificagio de servidor ativo e inativo,
de empregado de empresa prestadora de servigos, de contratado, de conveniado,
de estagidrio, de visitante, de advogado, de profissional da imprensa e o crachd
provisdrio, a serem confeccionados de acordo com os modelos e especificagdes
constantes do anexo I desta portaria.

Art. 52 A responsabilidade pela confec¢@o, distribuigdo e controle dos crachds

de identificag@o € da Secdo de Seguranca.
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Art. 62 As empresas prestadoras de servigos e os 6rgdos conveniados devem
solicitar a Secdo de Seguranga, a confec¢@o de crachds para seus empregados ou
estagidrios que desempenhem atividades no TSE.

Pardgrafo tnico. Os custos com a confecgdo dos crachds sdo de responsabili-
dade da empresa prestadora de servicos ou do 6rgdo conveniado, que deverd
efetuar o recolhimento do valor das despesas, a ser determinado pela Secretaria
de Administragdo, a conta unica do Tesouro Nacional.

Art. 7¢ Compete aos gestores dos contratos ou convénios de que trata o artigo
anterior, para os fins desta portaria:

I — manter cadastro atualizado de dados pessoais de empregados e
estagidrios;

II — exigir a devolugdo dos crachds de identificagdo no caso de substitui¢do
do empregado ou do estagidrio, e ao término da vigéncia do contrato ou
convénio.

Art. 82 Em caso de extravio do crachd, o usudrio ou a empresa prestadora de
servigo deverd comunicar o ocorrido a Secdo de Seguranca, a fim de que esta
adote as providéncias necessdrias & confeccdo de segunda via do crachd de identi-
ficagdo, sendo o custo de responsabilidade do usudrio ou da empresa prestadora
de servigo.

Pardgrafo tnico. A comunicac¢ido de que trata o caput dar-se-4 mediante
preenchimento de formuldrio impresso, segundo os modelos constantes dos anexos 11
e III desta portaria.

Art. 9¢ O ingresso nas dependéncias do Tribunal definidas como dreas de
seguranga fica restrito a pessoas credenciadas e dar-se-d4 mediante a utilizagdo de
cartdo magnético ou de nimero de acesso individual, e reconhecimento positivo
da leitura biométrica da geometria da mao.

§ 12O credenciamento serd realizado pela Secdo de Seguranga, mediante coleta
dos dados pessoais e biométricos da geometria da mao do credenciado, e o forne-
cimento de cartdo magnético ou nimero de acesso individual.

§ 2¢ Serdo credenciados os servidores do Tribunal, os empregados de empresa
prestadora de servigos, contratados, conveniados e estagidrios, que exergam
atividades continuas nas unidades localizadas nessas dependéncias, e aqueles
autorizados pelo secretdrio ao qual a drea de seguranca esteja subordinada.

§ 3¢ Poderdo ser autorizadas a ingressar nas dreas de seguran¢a outras pessoas,
emrazdo de realizacdo de servigos eventuais, desde que autorizadas pelo secretario
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ao qual a drea de segurancga esteja subordinada e apds cadastramento provisério
na Secdo de Seguranca.

Art. 10. O cracha deverd ser devolvido a Se¢@o de Seguranca pelo servidor,
exceto em caso de aposentadoria; pelo empregado de empresa prestadora de
servigo; pelo contratado; pelo estagidrio e pelo profissional que presta servigos
tempordrios ou eventuais, quando deixarem de exercer suas atividades no dmbito
do TSE.

Art. 11. Os casos omissos serdo dirimidos pelo diretor-geral da Secretaria.

Art. 12. Revogam-se a Ordem de Servico n? 34, de 29 de setembro de 1994, a
Portaria n? 84, de 17 de margo de 1995, a Ordem de Servico n® 297, de 24 de
setembro de 1996 e as disposi¢des em contrario.

Art. 13. Esta portaria entra em vigor nesta data.

Anexo I
a) Cracha de servidor

1. Finalidade
Identificagdo para controle de acesso e circulagio de servidores, ativos e inati-
vos, nas dependéncias do TSE.

2. Especificagdes

a) Formato especial.

b) Dimensodes: 54 x 85 mm.

¢) Variagdo numérica: nimero da matricula do servidor.

d) Cor: cinza.

e) Material: Cartdao envolto em PVC.

f) Impressao frente: Brasdo da Republica do Brasil sobre fundo cinza, inscri-
¢ao “Tribunal Superior Eleitoral”, prenome do servidor, nome completo do servi-
dor e matricula. Ver Fig. 1A.

g) Fotografia: digitalizada e colorida, tamanho 3 x 4 cm, aposta na parte cen-
tral do cracha.

h) Impressdo verso: Ver Fig. 1B.

1) Acabamento: o crachd serd dotado de corddao com presilha.
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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SSEG - Segdo de Sequranga

i ;
. e 1. Este cracha é de uso estritamente
Tribunal Superior Eleitoral pessoal.

2. Seu usc e obrigatdrio para acesso
i € permanéncia nas dependéncias
i v deste Tribunal

3. Em case de extravio, comunique
imediatamente 2 Segao de Seguranga

4. Caso encontre esse cracha, favor
; envia-lo para o TSE

JOYCE Fone: (OxxB1) 316-3562
Rpe :
Joyee Bueno dog Santos Lims
Napizdy

070407045

Fig. lA — Frente Fig. 1B — Verso

b) Cracha de empregado de empresa prestadora de servico, contratado e
conveniado

1. Finalidade
Identificag@o para controle de acesso e circulag@o de empregado de empresa
prestadora de servico, contratado e conveniado que prestam servi¢os continuos

no TSE.

2. Especificagoes

a) Formato especial.

b) Dimensoes: 54 x 85 mm.

c¢) Cor: azul-piscina.

d) Material: cartdao plastico em PVC.

e) Impressdo frente: Brasdo da Republica do Brasil sobre fundo azul-piscina,
inscri¢ao “Tribunal Superior Eleitoral”, prenome do terceirizado, nome completo
do terceirizado, matricula e nome da empresa. Fig. 7A.

f) Impressao verso: Ver Fig. 7B.

g) Fotografia: digitalizada e colorida, tamanho 3 x 4 cm, aposta na parte central.

h) Acabamento: o cracha serd dotado de cordao com presilha.
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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SSEG - Segdo de Seguranca

1. Este crachd é de uso estritamente
pessoal.

2. Seu uso & obrigatério para acesso
€ permanéncia nas dependéncias
deste Tribunal.

3. Em caso de extravio, comunique
imediatamente a Secéo de Sequranca

4. Caso encontre esse craché, favor
envid-lo para o TSE
Fone: (Oxx61) 316-3562

Fig. 7A — Frente Fig. 7B — Verso

¢) Cracha de estagiario

1. Finalidade
Identificagdo para controle de acesso e circulag@o de estudantes, nao-servido-

res, que realizem estdgio nas dependéncias do TSE.

2. Especificagdes

a) Formato especial.

b) Dimensdes: 54 x 85 mm.

¢) Cor: verde-clara.

d) Material: pléstico tipo PVC.

e) Impressdo frente: Brasdao da Reptblica do Brasil sobre fundo verde-clara,
inscrigdo “Tribunal Superior Eleitoral”, prenome do estagidrio, nome completo
do estagidrio e nome da instituicdo de ensino com inscri¢ao “Estagidrio”. Fig. SA.

f) Impressao verso: Ver Fig. 5B.

g) Fotografia: digitalizada e colorida, tamanho 3 x 4 cm, aposta na parte
central do cracha.

h) Acabamento: o cracha serd dotado de corddo com presilha.
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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SSEG - Segdo de Seguranga

w i & { asiritg H
Tribunal Superior Eleitoral 1 Eiste cracha € de uso estriamente
pessoal
2. Seu usc e obrigatdrio para acesso
€ permanéncia nas dependéncias
deste Tribunal

3. Em caso de extravio, comunigue
mediatamente 3 Segdo de Seguranca
4. Caso encontre esse crachéd . favor
JOYCE envid-lo para o TBE
Fone {Oxx61) 316-3562
Nerae
Joyce Bueno dos Santos Lima
Marisgda 2
070407045
R Exveaunsl

UNICEUS - Estagidnio

A SR

Fig. 5A — Frente Fig. 5B — Verso

d) Cracha de visitante

1. Finalidade

Identificagdo para controle de acesso e circulacdo de visitantes, pessoas nao
vinculadas ao Tribunal, alunos e instrutores, ndo-servidores, de cursos realizados
nas dependéncias do TSE.

2. Especificagoes

a) Formato especial.

b) Dimensoes: 54 x 85 mm.

c¢) Variagdo numérica: a partir de 0001.

d) Cor: amarelo e tarja preta.

e) Material: pléstico tipo PVC.

f) Impressdo frente: Brasdao da Republica do Brasil sobre fundo amarelo,
inscricao “Tribunal Superior Eleitoral” inscri¢do “VISITANTE” no centro da tarja
preta e nimero de controle. Fig. 2A.

g) Impressao verso: Ver Fig. 2B.

h) Acabamento: o crachd serd dotado de presilha ou corrente de fixag@o.
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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SSEG - Segdo de Seguranca

Tribunal Superior Eleitoral 1. Este cracha é de uso estritamente
pessoal

2. Seu uso & obrigatdrio para acesso

e permanéncia nas dependéncias

deste Tribunal

3. Em caso de extravio, comunique
imediatamente & Seg¢do de Seguranca

4. Caso encontre esse crachd, favor
envid-lo para ¢ TSE
Fone. (Oxx61) 316-3562

Fig. 2A — Frente Fig. 2B — Verso

e) Cracha provisério

1. Finalidade
Identificacdo de pessoas que, eventualmente, esquecam ou extraviem seu

crachd de identificacio permanente.

2. Especificagdes

a) Formato especial.

b) Dimensdes: 54 x 85 mm.

c¢) Variagdo numérica: a partir de 1001.

d) Cor: laranja e tarja preta.

e) Material: pldstico tipo PVC.

f) Impressao frente: Brasao da Republica do Brasil sobre fundo laranja, inscri-
¢io “Tribunal Superior Eleitoral”, inscri¢io “PROVISORIO” no centro da tarja
preta e nimero de controle. Fig. 3A.

g) Impressdo verso: Ver Fig. 3B.

h) Acabamento: o crach4 serd dotado de presilha ou corrente de fixacao.
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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SSEG - Segdo de Sequranga

1. Este cracha & de uso estritamenie
pessoal.

2. Seu uso e obrigatorio para acesso
& permanéncia nas dependéncias
deste Tribunal

3. Em caso de extravio, comunique
imediatamente & Segdo de Seguranga

4. Casc encontre esse crachd, favor
envig-lo para ¢ TSE
Fone {OxxB1) 316-3562

Fig. 3A — Frente Fig. 3B — Verso

f) Cracha de advogado e de advogada

1. Finalidade
Identificag@o para controle de acesso e circula¢io de advogados e advogadas,
ndo-servidores, que transitam nas dependéncias do Tribunal.

2. Especificacoes

a) Formato especial.

b) Dimensoes: 54 x 85 mm.

c¢) Variagdao numérica: a partir de 2001.

d) Cor: roxa e tarja preta.

e) Material: plastico tipo PVC.

f) Impressao frente: Brasao da Republica do Brasil sobre fundo roxo, inscri¢ao
“Tribunal Superior Eleitoral”, inscri¢do “ADVOGADQO” no centro da tarja preta
e nimero de controle. Fig. 8A.

g) Impressio verso: Ver Fig. 8B.

h) Acabamento: o cracha serd dotado de presilha ou corrente de fixagao.
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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SSEG - Segdo de Seguranca

1. Este crachd é de uso estritamente
pessoal.

uperior Eleitoral

2. Seu Uso & obrigatdrio para acesso
€ permanéncia nas dependéncias
deste Tribunal

3. Em caso de extravio, comunique
imediatamente & Secao de Sequranca

An"esﬂnu 4. Caso encontre esse crachd. favor
i B envid-lc para o TSE

Fone: (OxxB81) 316-3562

Fig. 8A — Frente Fig. 8B — Verso

g) Cracha imprensa

1. Finalidade
Identificagdo para controle de acesso e circula¢do de jornalistas e demais fun-

ciondrios da drea.

2. Especificagoes

a) Formato especial.

b) Dimensodes: 54 x 85 mm.

¢) Variagdo numérica: a partir de 3001.

d) Cor: vermelho e tarja preta.

e) Material: pldstico tipo PVC.

f) Impressao frente: Brasao da Republica do Brasil sobre fundo vermelho, ins-
crigdo “Tribunal Superior Eleitoral”, inscrigdo “IMPRENSA”™ no centro da tarja
preta e nimero de controle. Fig. 6A.

g) Impressdo verso: Ver Fig. 6B.

h) Acabamento: o crachd serd dotado de presilha ou corrente de fixacdo.
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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SSEG - Segdo de Seguranca

1. Este cracha € de uso estritamente
pessoal.

2. Seu usc € obrigatdrio para acesso
€ permanéncia nas dependéncias
deste Tribunal

3. Em casc de extravio, comunique
imeciatamente 2 Seqdo de Seguranga

4. Casc encontre esse crachd, favor
envid-lo para o TBE
Fone: (OxxB1) 316-3582

Fig. 6A — Frente Fig. 6B — Verso

h) Cracha a servico

1. Finalidade
Identificagdo para controle de acesso e circulagdo de profissionais que pres-
tam servigos tempordrios ou eventuais nas dependéncias do TSE.

2. Especificacdes

a) Formato especial.

b) Dimensoes: 85 x 54 mm.

¢) Variagdo numeérica: a partir de 4001.

d) Cor: verde e tarja preta.

e) Impressdo frente: Brasdo da Reptblica do Brasil sobre fundo verde,
inscri¢do “Tribunal Superior Eleitoral”, inscri¢do “A SERVICO” no centro da
tarja preta e nimero de controle. Fig. 4A.

f) Impressdo verso: Ver Fig. 4B.

g) Acabamento: o cracha serd dotado de presilha ou corrente de fixagao.
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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SSEG - Segdo de Sequrancga

1. Este crachd € de uso estritamente
pessoal

2. Seu uso & obrigatdrio para acesso
e permanéncia nas dependéncias
deste Tribunal.

3. Em caso de extravio, comunique
imediatamente & Segéo de Seguranga

“ SERVlen 4. Caso encontre esse crachd, favor
. envid-fo para o TSE

Fone: (Oxx61) 316-3562

4001

Fig. 4A — Frente Fig. 4B — Verso

Anexo II

COMUNICACAO DE PERDA OU FURTO DE CRACHA
E SOLICITACAO DE NOVO EXEMPLAR
(Servidor, contratado, conveniado e estagiario)

B et e (nome completo),
dEtENTOr A0 CATED 18 o umensmmisnmsss sssvsmanasmessametms 5 e o S5 S ATy (cargo),
matricula n............ , lotado(a) NAa0)...ccovveeiiiiiiiieiiiiieeeccee e (unidade),
ramal.........ccoc..... , comunico a Se¢do de Seguranca da Secretaria de Administrag@o

do Tribunal Superior Eleitoral a seguinte ocorréncia com o crachd que estava sob
minha guarda:

() perdido
() furtado
() outra:
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Na oportunidade, solicito a emissdo de novo crachd e a informagao do valor cor-
respondente aos custos para recolhimento na conta tnica do Tesouro Nacional,
conforme Portaria n® 570, de 22.12.2004.

Brasilia, ......... 7 [ivinninn.

(assinatura)

Anexo IIT

COMUNICACAO DE PERDA, FURTO DE CRACHA
SOLICITACAO DE NOVO EXEMPLAR
(Empresa prestadora de servigos)

Bl (nome completo),
identidade n® .........ooveeiirenen. UF......... CPF n i, , preposto da
CIMPIESA c.vverenirienreeete ettt e st ettt et ene e , COMUNICO a Sec¢do

de Seguranga da Secretaria de Administrago, a(s) seguinte(s) ocorréncia(s) com
crachd(s) “A SERVICO” distribuidos pelo TSE e sob minha guarda:

() perdido(s) — crachd(s) n%(s):

() furtado(s) — cracha(s) n%(s):

() extraviado(s) — crachd(s) n%(s):

() outra(s): cracha(s) n%(s):

Na oportunidade, solicito a emissdo de novo(s) crachd(s) e a informagdo do
valor correspondente aos custos para ressarcimento ao TSE, mediante recolhimento
na conta unica do Tesouro Nacional, conforme Portaria n® 570, de 22.12.2004.

Brasilia, ........ ! — 7 S—

(assinatura)

Boletim Interno n® 273 Setembro/2005 19



