5. SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

5.1. Instrucgoes
INSTRUCAQ NORMATIVA-SCI n® 1/2000, de 25 de setembro de 2000,

Aprova o manual Procedimentos de Auditoria Aplicdveis as
PrestagBes de Contas de Campanha Eleitoral, para as Eleigbes
2000.

O Secretario de Controle Interno do Tribunal Superior Eleitoral, no uso
das atribuigdes que lhe conferem o art, 27 da Resolugdo-TSE n? 20.566, de 2
de margo de 2000, o art. 15 do Regimento I[nterno do Tribunal Superior Elei-
toral e 0 § 22 do art. 11 da Lei n® 8.868, de 14 de abril de 1994, e,

Considerando a conclusiio dos trabalhos realizados pela comissdo insti-
tuida pela Portaria-TSE n® 76, de 8 de maio de 2000, resolve:

Art, 1® Aprovar o manual Procedimentos de Auditoria Apliciveis as
Prestagdes de Contas de Campanha Eleitoral, para as Eleigdes 2000, na forma
do Anexo a esta instrugo normativa, com a finalidade de orientar o exame das
contas dos candidatos ¢ comités financeiros municipais, apresentadas em meio
ndo informatizado,

Art. 2¢ Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
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PROCEDIMENTOS TECNICOS DE AUDMITORIA

CANDIDATO

ZONA ELEITORAL:

MuNICiP10:

PROCESSO N

NOME D¢ CANDIDATO:

NIMERO:

PARTIDO POLITICO:

CANDIDATURAZ

1. FORMALIZAGCAOQ D& PRESTACAQ DE CONTAS DE CANIDATO

1.1, Pegas integrantes

Sim

Diligéneis

Ficha de Qualificagio do Candidato — Anexo |

Demonstragio dos Recibos Eleitorais Recebidos - Anexo 1V

Demonstragio dos Recursos Arrecadados — Anexo VI

Demonstragio de Transferéncias Efetuadas — Anexo VII

Demouslrago das Obriﬁﬁes a PaEEr — Anexo VIII

Demanstragio das Origens e Aplicagdes dos Recursos da
Campanha — Anexo IX

Extrato da conta bancéria aberta em nome do candidato
destinada 4 movimentagdo financeira da campanha

Sim

NE* Db+

Conciliaglio bancaria, no caso de o extrato bancirio apre-
sentar saldo diferente do apresentado na DOAR, em raziio de
débitos ou créditos ainda nio efetvados pelo banco

Livro-Caixa, nas hipdteses em que ¢ permitida a sua apre-
sentagdo em substituigio aos extratos bancérios: (1) para
candidatos a prefeito e a vereador, quando néo houver agén-
cia bangdria no mumnicipio ou (2) para candidatos a vereador,
facultativamente, s¢ houver menos de 20.000 eleitores no
municipio

Demonstrativo de resultados da comercializagio de bens ou
servicos, 5¢ houver ocorrido a referida comercializaciio

Cépia da nota explicativa slaborada pelo Comité Financeiro
Municipzl ou por outro candidato, para aferigio do limite de
gastos, se 0 comité ou outro candidato houver realizado
despesas em favor do candidato

* Nio exigivel — apresentagdo da peca dispensdve! pela legislacdo.

** Diligéncia — a nfc-apresentagio, quando obrigatdria, deve ensejar diligéncia.
O preenchimento da coluna NAO implica, necessariamente, a mengdo em relatorio ou

a expedigfo de diligéncia.
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1.2. Prazo de entrega

Prestaciio de contas entregueem __ /7 /
0 Dentro do prazo legal (3 1/10/2000 - 1° turno; ou 28)'[ 172000 - 2° twrno)
{ Nao entregue no prazo legal (mencionar no relatorio)

1.3. Forma de entrega

0 Prestagdo de contas apresentada apenas em formuldrios.
Q Prestago de contas apresentada em formularios e disquete.

2. FICHA DE QUALIFICACAQ DO CANDIDATO (ANEXO T) E VERIFICACAD DE AS-
SINATURAS

| Procedimento de auditoria aplicavel aos itens 2.1 a 2.3: EXAME DOS REGISTROS AUXILIARES |
2.1. Nome, niimero, candidatura e partido politico informados cenferem com o registro
do candidato no Juizo Eleitoral?

0 Sim

X NAO — informe a(s) divergéngia(s) constatada(s):

2.2. Limite de gastos em Reais (R$) confere com os limites informados pelo Partido
quando solicitou o registre da candidatura?
O S1M
0 NAO — informe a divergéncia constatada;
Limite de gastos informado pelo partido — R$
Limite de gastos informado pelo candidato — R$

2.3. Foram preenchidos os campos referentes a conta bancaria?
QsIM

0O NAOQ — mencione no relatério como impropriedade.

Q O ecandidato ndo era obrigade a abrir conta bancaria.

2.4. Havendo indica¢do de pessoa responsével pela administragio financeira da cam-
panha, todas as pegas estio por ela assinadas?

0O SiM

0O NAO - identifique as pegas ndo assinadas e mencione no relatério como irregulari-
dade:

U Nio ha indicagiio de pessoa responsavel pela administragdo financeira da campanha.
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2.5. Todas as pegas apresentadas est3o assinadas pelo candidato?

sIM

D NAO - identifique as pegas nfo assinadas e mencione no relatdrio como irregulari-
dade:

3. DEMONSTRACAO DOS RECIBOS ELEITORAIS RECEBIDOS (ANEXO IV)

Procedimento de Auditoria aplicivel aos itens 3.1 e 3.2; CORRELAGAO DAS INFORMACOES
OBTIDAS

3.1, O brgdo repassador dos Recibos Eleitorais € o Comité Financeiro Municipal?

0 SiM
Q NAQ — mencione no relatério como impropriedade.

3.2. A data de repasse, a numeracdo ¢ a quantidade dos Recibos Eleitorais recebidos
conferem com as informagBes da Demonstragio dos Recibos Eleitorais Distribuidos
constante da prestacdo de contas do Comité Financeiro Municipal?

Q SIM — registre as informagdes no Papel de Trabalhe Auxiliar — Informagdes Pres-
tadas pelos Candidatos acerca dos Recibos Eleitorais Recebidos para posterior andfi-
se das contas do Comité Financeiro.

QO NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s):

4, DEMONSTRACAO DOS RECURSOS ARRECADADOS (ANEXOVT)

4.1. Caso ndo tenha havido arrecadagio de recursos, consta a expressio SEM MOVI-
MENTACAO FINANCEIRA?

Q sT™

Q0 NAO - mencione no relatério como impropriedade.

Procedimento de Auditoria aplicavel eo item 4.2; PEDIDO DE CONFIRMAGAG POSITIVO EM
BRANCO (MODELO 2)

4.2. As fontes de arrecadagdo de recursos foram devidamente identificadas, inclusive
com a indicagiio do CPF/CNPJ?

0 siM

Q NAO - informe a(s) divergéncia(s) e mencione no refatdrio como irregularidade:
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4.3. Todos os recursos arrecadados (recursos priprios e doages de pessoas fisicas e
juridicas, em moeda corrente cu estimdveis em dinheiro, ou, ainda, transferéncias fi-
nanceiras) foram trocados por recibos eleitorais?

0 SIM

0 NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) ¢ mencione no relatério como
irregularidade:

4.4. A numeragio dos Recibos Eleitorais trocados confere com a numeragio informada
na Demonstragio dos Recibos Eleitorais Recebidos (Anexo 1V)?

0 SIM

Q NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no refatorio como
impropriedade:

4.5. Os recursos arrecadados em cheque estdo devidamente identificados (niimeros do
cheque, do banco e da agéncia)?

0 SIM

O NAQ - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
impropriedade:

[ Nio hia recursos arrecadados em cheque.

4.6. Os recursos arrecadados estimaveis em dinheiro t8m discriminado o critério de
avaliag3o por meio de Notas Explicativas e foram avaliados pelos pregos praticados no
mercado, com indicago da origem da avaliagio e 0 respectivo recibo eleitoral?

0 SiM

J Nao houve apresentagio de nota explicativa, apesar de existirem doagSes de recur-
sos estimdveis em dinheiro — informe e mencione no relatério como impropriedade:

(1 Nao ha recursos arrecadados estimaveis em dinheiro.
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4.7. Ha doagdes/contribuigles de pessoas fisicas fexciua o candidato, se eie houver
contribuldo para sua campanha) efou de pessoas juridicas feom excegdo de valores
repassados ac candidato por orgdo partiddrio que se constituem em transferéncias
Sinanceiras)?

O SIM — mencione no relatério o encaminhamento destas informagdes ao Tribunal
Regional Eleitoral para averiguagdc junto i Secretaria da Receita Federal do cumpri-
mento do limite de doagfo estabelecido pelas normas em vigor.

aONAO

| Procedimento de Auditoria aplicivel ao item 4.8: CORRELAGAO DAS INFORMACOES OBTiDAS |

4.8. Ha transferéncias financeiras recebidas?

[ SIM — registre as informagdes relativas a transferéncia no Papel de Trabathe Au-
xiliar — Informagdes das Transferéncias Financeiras correlacionando-as com o5 dados
do drgde/candidato repassador, informando as divergéncias consiatadas, se houver.

{1 Nio ha transferéncias recebidas.

! Procedimentos de Auditoria aplicaveis ao item 4,9: CORRELACAG DAS INFORMACOES OBTIDAS ||

4.9. O total de recursos arrecadados (pessoa fisica, pessoa juridica, recursos proprios e
ransferéncias recebidas) & compativel com o limite de gastos, estabelecido pelo parti-
do (para fins de verificagdo do limite de gusios devem ser computudos, ainda, os
gastos efetuados pelo Comité Financeiro Municipal em favor do candidato, compro-
vados por copia de nota explicativa emitida pelo Comité)?

QO siM

Q NAO - informe a divergéncia constatada observando que o montante arrecadado
além do limite de gastos estabelecido pelo partido nfio podera ser gasto pelo candidato,
devendo constituir sobra de campanha e, posteriormente, ser repassado ao partido:

I Procedimento de Auditoria aplicavel aos itens 4.10 ¢ 4.11: ConPERENCIA DE CALCuLOS |

4.10. Os valores registrados foram convertidos em UFIR, considerando o valor vigente
a época da doagio (valor fixado para o ano 2000 = 1,0641)?

O SI™M

@ NAO - mencione no relatdrio como impropriedade.
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4.11. Os somatérios dos valores registrados neste demonstrativo, em real e em UFIR,
estdo corretos?
O siM

0 NAO - mencione no relatério como impropriedade.

Procedimento de Auditoria aplicivel ao itern 4.12: PEDIDO DE CONFIRMACAQ POSITIVO
EM BRANCC (MODELO |)

4.12. Os recursos arrecadados sio todos originarios de fontes permitidas por lei?
2 STM
0 NAO, ha recursos arrecadados da(s) seguinte(s) fonte(s) vedada(s) (havendo diivi-
das no engquadramento da deagdo em exame, solicitar no relatorio a baixa dos autos
em diligéncia para confirmagdo):
(O entidade ou govemo estrangeiros;
0 6rgdo da administrago publica direta: servigos integrados na estrutura ad-
ministrativa da Presidéncia da Repliblica e dos Ministérios;
0 drgdos da administragdo piblica indireta: autarquias; empresas piblicas;
sociedades de economia mista; fundagdes piblicas, instituidas em virtude de
lei ou mantidas com recursos pliblicos;
0 fundagbes mantidas com recursos provenientes do Poder Piblico;
[ concessiondrios ou permissionarios de servigo piblico (empresas de trans-
porte coletivo, de aviagiio, de energia elétrica, telefonia, 4gua e esgoto...);
0 entidade de direito privado que receba, na condigdo de beneficidria, contri-
buigdo compulsdria em virtude de disposigio tegal (SESI, SENAI SENAC...),
D) entidade de utilidade publica (asseciagdes de bairro, clubes de futebol...);
B entidade de classe ou sindical,
O pessoa juridica sem fins lucrativos que receba recursos do exterior,
T instituto ou fundagdc de pesquisa e de doutrinacfo e educagdo politica cria-
dos e mantidos com recursos do Fundo Partidirio.

Meste caso, mencione a arrecadagfio de recursos de origem vedada no relatério e iden-
tifique niimero do Recibo Eleitoral, doador/contribuinte e valor:

Boletim Interno n* 213 Setembro de 2000 31



I Procedimento de auditoria aplicdvel ao item 4.13; EXAME DOS REGISTROS AUXILIARES \

4.13. O inicic da arrecadagdo de recursos se deu apés o registro do Comité Financeiro
Mounicipal no Juizo Eleitoral?
0O sSIM
L NAO - informe os dados ¢ mencione no relatdrio como irregularidade:
Numero do Recibo Eleitoral:
Deador/contribuinte:
Valor:

4.14. Foi respeitado o prazo-limite para arrecadagio de recursos {até o dia da eleigiio)?
Os recursos destinados ao cusieio das obrigagdes a pagor (anexo VI constituem
exceglio a regra e deverdo estar arrecadados até a data de entrega da prestacdo de
conias, data em que essas obrigacdes devem estar devidamente gquitadas.

Qs

03 NAO - indique o valor arrecadado apos o dia da eleigio (sendo superior ao valor
das obrigagGes a pagar, devera este fato ser mencionado no relatério):

QO NAQ, porém ha registro de obrigagdes a pagar no mesmo montante.

4.15. As receitas decorrentes de recursos préprios se mantiveram dentro do limite de
gastos estabelecido pelo partido?

O SiM
 NAQ —~ informe ¢ valor ultrapassado, indicando no relatério come irregularidade:

5. DEMONSTRACAO DE TRANSFERENCIAS EFETUADAS (ANEXO VID

Procedimento de Auditoria aplicével gos itens 5.1 € 5.2: CORRELACAD DAS INFORMALOES
OBTICAS

5.1, Ha identificacfio do beneficidrio da transferéncia efetuada?

0O SIM — registre as informagies relmivas & transferéncia no Papel de Trabalho Au-
xiliar — Informagé&es acerca das Transferéncias Financeiras.

QNAOQ - mencione no relatério como impropriedade.

O N3o ha transferéncias efetiadas.
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3.2. As transferéncias efetuadas conferem com as informagdes apresentadas na presta-
¢io de contas de seu beneficidrio (utilize o Papel de Trabalho Auxiliar preenchide no
item anterior)?

QsiM

QO NAO - informe a(s) divergéncia(s) e mencione no relatério:

0 Nao hé transferéncias efetuadas.
[ Nio foi possivel realizar este confronto em virtude de o beneficigrio nio ter prestado
contas.

6. DEMONSTRACAO DAS OBRIGACOES A PAGAR (ANEXO VII)

Procedimento de Auditoria aplicavel & aferigdo da consisténcia das despesas regis-
tradas como obrigagles a pagar no demonstrativo: EXAME DOS DOCUMENTOS
ORICINAIS, utilizando-se da TECNICA DE AUDITORIA POR AMOSTRAGEM (Papel de
Trabalho Auxiliar - Exame da Documentagdo Comprobatéria das Despesas).
Aplicével, ainda, 0 PEDIDO Df CONFIRMACAQ POSITIVO EM BRANCO (MODELO 3)
dos fornecedores ou prestadores de servigos, quando necessdrios esclarecimentos
acerca da fidedignidade dos valores registrados nos documentos fiscais em anilise.

6.1. O fornecedor esta identificado corretamente (nome legivel ¢ inscrigio no CPF ou
CGC)?

Q0 SsiM

Q NAO - mencione no relatério como impropriedade.

6.2. O cédigo do titulo da conta informado corresponde 4 natureza da despesa registra-
da na Demonstragio das Origens e Aplicagdes dos Recursos (Anexo 1X)?

QsiM

QI NAO — mencione no relatério como impropriedade.

6.3. O documento informado identifica a data de emissdo, a espécie (Nota Fiscal, Fatu-
ra, Recibo, etc.) € o nlimero?

QsiM

Q NAQ - mencione no relatério como impropriedade.

6.4 As obrigacdes a pagar foram quitadas at€ a data da apresentagio da presente pres-
tagdo de contas?
QO SIM

QO NAO — mencione no relatério como irregularidade.
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| Procedimento de Auditoria aplicave! ao item 6.5: CONFERENCIA DE CALCULOS

6.5. Os somatorios dos valores registrados neste demonstrativo estédo corretos?
0 siMm
O NAO — mencione no relatorio como impropriedade.

7. DEMONSTRACAQ DAS ORIGENS E APLICACOES DOS RECURSOS (ANEXO IX)

7.1. As doagdes, contribuigies e transferéncias consignadas nas Receitas constam da
Demonstragio dos Recursos Arrecadados (Anexo VI)?

QasiM

0 NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
impropriedade:

7.2. Ha registro do recebimento de cotas do Fundo Partiddrio?

Q 8IM registre as informagées no Papel de Trabalho Auxiliar — Repasse de Cotas do
Fundo Partiddrio, com vistas a posterior correlacio de informacgdes na subseqiienie
prestagdo de contas anual do 6rgdo repassador das cotas.

Q1 Nio ha cotas do fundo partidario recebidas

[ Procedimento de Auditoria aplicivel aos itens 7.3 ¢ 7.4: CONFERENCIA DE CALCULOS

7.3. O valor registrado como receitas provenientes da comercializagio de bens, merca-
dorias e servigos corresponde a0 montante consignado no campo “Valor total da venda
do bem e/ou servigo” do Demonstrativo de Comercializagio de Bens, Mercadorias e
Servigos? (Se houver mais de um demonstrativo de comercializagdo, este valor deve
ser @ somatério dos valores iotais de venda consignados em cada demonstrativo.)

QO SIM

0O NAO — informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
impropriedade:

0 Nio hé receitas provenientes da comercializacio de bens, mercadorias e servigos.
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7.4. O montante registrado como receitas de Rendas de Aplicagdes Financeiras ¢ supe-
rior a 5% do total das Receitas registradas (5% ¢ o percentual considerado como repre-
sentativo, que deve ensejar o exame dos extratos bancarios)?

0 SIM -~ confira com os valores registrados nos extratos bancarios, anotando eventuais
divergéncias para mengiio no relatorio:

J O montante registrado como receitas de Rendas de Aplicagdes Financeiras ndo é
representativo.
[ Nio ha receitas provenientes de rendas de aplicagdes financeiras.

1.5. O valor registrado como Depdsitos de Origens No Identificadas integra o saldo banca-

rio e ¢ saldo final da Demonstragfio das Origens e Aplicagbes dos Recursos (Anexo [X)?

Q SIM (Recursos de origem nde ideniificada dever&o ser iransferidos ao partido apds
Jjulgados todos os recursos interpostos na prestagiio de contas.)

O NAO - mencione no relatério a utilizagio indevida de recursos cuja origem nio foi
identificada:

L) Nio ha depdsitos de origens ndo identificadas.

7.6. As receitas classificadas na rubrica Receitas Diversas a Especificar foram devida-
mente especificadas para o exame?

QSIM

0 NAO — mencione no refatério como impropriedade.

U Nio ha receitas diversas a especificar.

Procedimento de Auditoria aplicavel A aferiglio da consisténcia das despesas regis-
tradas como obrigagdes a pagar no demonstrativo: EXAME DOS DOCUMENTOS
ORIGINAIS, utilizando-se da TECNICA DE AUDITORIA POR AMOSTRAGEM (Papel de
Trabalho Auxiliar — Exame da Documentagio Comprobatéria das Despesas),
Aplicdvel, ainda, o PEDIDO DE CONFIRMAGAG POSITIVO EM BRANCO (MODELO 3)
dos fomecedores ou prestadores de servigos, quando necessarios esclarecimentos
acerca da fidedignidade dos valores registrados nos documentos fiscais em andlise.
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7.7. As despesas classificadas na rubrica Qutras Despesas a Especificar foram devida-
mente especificadas para o exame?

QSIM

Q NAO - mencione no relatério como impropriedade.

O Nio ha registro de outras despesas a especificar.

7.8. O montante de transferéncias efetuadas registrado confere com ¢ total das transfe-
1éncias regisirado no Demonstrative de Transferéncias Efetuadas {Anexo V11y?

0 s

QO NAO — informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
improptiedade:

I Nao ha registro de transferéncias efetuadas.

1.9. O valor registrado no campo 2.31 — “Valor dos bens/servigos recebidos em doagdo
¢ posteriormente comercializados” estd registrado também na Demonstragio de Recur-
sos Arrecadados de doagBes como recursos estimaveis em dinheiro ¢ corresponde ao
montante demonstrade no Anexo XI — Comercializagiio dos Bens ou Servigos? (Se
howver mais de um demonstrativo de comercializa¢fio, esie valor deve ser 0 somaidrio
dos valores dos bans e/ou servigos recebidos em doagdo consignados em cada de-
monstrative.)

Qs

d NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) € mencione no relatéric como
impropriedade:

QO Nio ha registro no campo 2.31 — Valor dos bens/servigos em doagdo e posterior-
mente comercializados,

7.10. Tendo o candidato registrade o recebimento de cotas do Fundo Partidéario, as
despesas registradas na coluna “Fundo Partidario” estdo contidas no valor recebido?
QI SIM

Q NAO - mencione no relatdrio o valor extrapolado:

O O eandidato ndo recebeu cotas do Fundo Partiddrio.
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[ Procedimento de Auditoria aplicdvel o item 7.1 11 CONFERENCIA DE CALCUILOS |

7.11. Os célculos apresentados na demonstragiio em analise (adigdes, subtragdes) con-
ferem?

0 sim

0 NAQ - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
impropriedade:

7.12. O documento estd assinado pele contador devidamente identificade com o nimero do
registro no Conselho Regional de Contabilidade responsavel pela elaboragio deste demonstra-
tiva? (A exigéncia de contador é matéria gque estd em exame no Tribunal Superior Eleitoral )
O SiM

O NAQ - mencione no relatério como irregularidade.

Progedimenio de Auditoria aplicavel aos itens 7.13 ¢ 7.14: CORRELACAO DAS INFORMAGOES
OBTIBAS

7.13. Foi apresentada <pia da(s) nota(s) explicativa(s) do comité financeiro cu de
outro candidato contendo as despesas contraidas por ele em favor da campanha do
candidato: *

0 SIM — informe o valor:

QO NAO — mencionar no relatorio, caso haja nota explicativa dessa natureza na presta-
¢do de contas do comité financeiro.

{J Nio ha nota explicativa dessa natureza na prestagio de contas do candidato e nem
na do comité financeiro.

7.14. Q resultado apurado da sema do item “total da despesa” com o item “transporte
da demonstragiio de obrigagdo a pagar”, e ainda com o valor referente a despesas reali-
zadas em seu favor pelo comité financeiro ou por outro candidato (anotado no item
anierior), manteve-se dentro do limite de gastos estabelecido pelo partido?

Q siM

0 NAQ — mencione no relatéric o valor extrapolado:
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8. ANALISE DA MOVIMENTACAO FINANCEIRA

A ABERTURA DE CONTA BANCARIA E A CONSEQUENTE APRESENTACAO DOS EXTRATOS E

OBRIGATORIA para candidatos a Prefeito € Vereador, salvo nas hipiteses seguintes:

* em municipios em gue ndo haja agéncia bancdria: NESTIE CASO E OBRIGATORIA A
APRESENTACAO DE LIVRO-CAIXA,

e  pamacandidatos a Vereador, em municipios com menos de vinte mil eleitores: neste caso é
facultativa a aberuma de conta bancaria. NAQ OCORRENDO A ABEKTURA DE CONTA, DEVE
SER APRESENTADC O LIVRO-CAIXA, DEVIDAMENTIZ AUTENTICAIXO PELO JUIZO ELEITORAL.

CONFORME 0 CAS0, PROSSIGA A ANALISE DOS EXTRATOS BANCARIOS (ITENS 8.1 £
8.2) ot LiVRO-CAIx4 (ITEM 8.3):

8.1. EXAME DO EXTRATO 134 CONTA BANCARIA

| Procedimento de Auditoria aplicgvel: CONFERENCIA DE CALCULOS |

8.1.1. As informagdes do extrato bancario referentes a titular, nimero da conia-
corrente, nimero da agéncia bancdria e do banco conferem com os dados informados
no Anexo I — Ficha de Qualificagdo do Candidato?

Q SIM

Q0 NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) ¢ mencione no relatério como
impropriedade:

8.1.2. O extrato apresenta saldo inicial zerado e evidencia que a conta foi aberta espe-
cificamente para a campanha?

0 STMm

0 NAO - mencione no relatério como irregularidade.

8.1.3. O extrato apresentado abrange todo o periodo da campanha eleitoral?

a SiM

Q NAO - Solicite no relatério a complementagZo do extrato, a fim de que abranja todo
o periodo da campanha eleitoral. Apos o cumprimento da diligéncia, prossiga a analise
do item 8.1.4. (Caso ndo cumprida a diligéncia, mencione no relatério a resivi¢do
técnica impaosta ao exame.)

8.1.4. A movimentagdo bancaria registra todos os ingressos (excluidos eventuais cré-
ditos que ndo representem receita, a exemplo de estornos efetuados pelo banco, baixa
de aplicagbes financeiras, etc.) langados como dinheiro ou cheque na Demonstragio de
Recursos Arrecadados — Anexe VI, excluidos os recursos estimaveis em dinheiro?
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Lembre-se de que qualguer recursa depositade em conta-corrente que ndo lenha
identificagio de sua origem ndo pode ser utilizado pelo candidato, devendo ser
iransferido para o respectivo partido politico.

Q sIM
0O NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatdrio como
irregularidade:

8.1.5. A movimentagdo bancéria é compativel com os gastas (excluidos eventuais
débitos que ndo representem despesa, a exemplo de estornos efetuados pelo banco,
transferéncias para aplicagdes financeiras, etc.) registrados na Demonstragio das Ori-
gens e Aplicagdes dos Recursos — Anexo 1X?

0 Sim

) NAQ - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatric como
irregularidade:

8.1.6. Havendo gastos registrados na DemonstragZio das Origens € Aplicagdes dos
Recursos {Anexo 1X) superiores aos registrados na movimentagio bancaria, estes de-
correm de recurses arrecadados estimaveis em dinheiro?

O sSiM

QNAOQ - mencione no relatério como irregularidade.

[J Os gastos registrados na DOAR nao séo superiores aos registrades na movimentagio
banciéria.

8.1.7. Os depdsitos com cheques identificados no extrato da conta bancéria encontram-
se registrados corretamente pa Demonstragdo de Recursos Ammecadados (Anexo VI)?
0 SIM

D NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) ¢ mencione no relatério como
impropriedade:

QI Nio ha depdsitos com cheques identificados no extrato da conta bancéria.
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8.1.8. Na hipotese de o saldo bancario constante do extrato divergir do saldo informa-
do no Anexo 1X - Demonstragio das Origens e Aplicagdes dos Recursos, a conciliagio
bancéria apresentada compatibiliza o saldo bancario e o saldo da DOAR?

QsiM

O Nao os compatibiliza, em face da existéncia de recursos estiméaveis em dinheiro, no
montante de R$ o que ndo constitui irregularidade.

O NAO - a conciliagdo bancaria ndo foi apresentada, apesar da divergéncia existente
enire os saldos. Mencicne no relatério como irregularidade.

QO NAOQ - a conciliagin bancéria foi apresentada, porém o saldo da conciliagdo diverge
do saldo apresentado na DOAR. Mencione no relatério como irregularidade,

O Os saldos do extrato bancdrio ¢ da DOAR ndo divergem, sendo desnecessiria a
apresentag¢do de conciliagdo bancéria.

8.2. EXAME DA CONCILIAGAO BANCARIA

8.2.1. Banco, agéncia e conta informados conferem com as informagdes constantes da
Ficha de Qualificagio do Candidato (Anexo 1) e extrato bancario apresentado?

O siM

Q NAO - mencione no relatério como impropriedade.

222, A data e o saldo inicialmente informados referem-se 4 ultima movimentagiio
verificada no extrato bancario?

aSsIM

Q NAO - mencione no relatdrio como impropriedade.

8.2.3. Os débitos e créditos ainda nio efetuados pelo banco estdic devidamente especi-
ficados, de forma a permitir a identificagfo de sua narureza e pertinéncia?

0 SIM

QO NAO - mencione ne relatorio como impropriedade.

[ Procedimento de Auditoria aplicavel ao item 8.2.4: CONFERENCIA DE CALCULOS ]

8.2.4. Os calculos apresentados na conciliag3o (adig8es, subtragdes) conferem?

a siM

0O NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatéric como
impropriedade:
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8.2.5. O saldo registrado na conciliagdo como sendo transportado da DOAR coincide
com o saldo registrado naquele demonstrativo?

0 sIm

O NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
impropriedade:

8.3, EXAME DO LIVRO-CAIXA

| Procedimento de Auditoria aplicdvel: CONFERENCIA DE CALCULOS |

8.3.1. O livro-caixa possui termos de abertura ¢ encerramento {respectivamente na
primeira e na dltima pagina numerada), encontra-se autenticado pelo Juizo Eleitoral e
suas paginas estdo devidamente numeradas, em ordem seqiiencial?

0 SIM

I NAO — mencione no relatério como impropriedade.

8.3.2. O livro-caixa esta escriturade sem rasuras ou entrelinhas, sem espagos em bran-
co, em ordem cronoldgica do movimento financeiro didrio?

O siM

QO NAQ — mencione no relatério como impropriedade.

8.3.3. Todas as paginas do livro-caixa foram utilizadas?
5™
Q NAOQ - anote a {iltima pagina escriturada:

8.3.4. O livro-caixa apresentado abrange todo o periodo da campanha eleitoral?
0 SIM
Q NAQ - mencione no relatéric como irregularidade.

8.3.5. Os recebimentos constantes do livro-caixa registram todos os ingressos langados
como dinheiro ou cheque na Demonstragdo de Recursos Arrecadados — Anexo VI,
excluidos os recursos estimaveis em dinheiro?

0 51m

O NAQ - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
irregularidade:
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8.3.6. Os pagamentos constantes do livro-caixa registram todos os gastos langados na
Demonstragio das Origens ¢ Aplicagdes dos Recursos — Anexo 1X?

mEN]Y|

QO NAOQ - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatdrio como
irregularidade:

8.3.7. Havendo gastos registrados na Demonstragiio das Origens e Aplicagdes dos
Recursos (Anexo 1X) superiores aos registrados no livro-caixa, estes decorrem de
recursos arrecadados estimaveis em dinheiro?

O SIM

O NAQ — mencione no relatdrio como irregularidade.

(1 Os gastos registrados na DOAR ndo siio superiores aos registrados no livro-caixa.

8.3.8. O saldo final do livro-caixa confere com o saldo informado no Anexo [X - De-
monstragio das Origens e Aplicagdes dos Recursos?

0 SIM

£ Nio confere, em face da existéncia de recursos estimaveis em dinheiro, no montante
de R§ , 0 que niio constitui irregularidade.

[ NAO — mencione no relatorio como irregularidade.

9, COMPOSICAD DAS SOBRAS DE CAMPANHA

9.1. Ha sobras de recursos financeiros efou de recursos estimiveis em dinheiro?

0 SIM — mencione no relatério o valor e a natureza financeira ou estimivel das sobras,
neste iltimo case descrevendo o{s) bem(ns) (ndo sendo possivel determinar ofs)
bem(ns) que compbe(m) as sobras, diligenciar o candidaio):

L] Nio ha sobras de campanha.

10. DEMONSTRATIVO DE RESULTADNOS DE COMERCIALIZACAQ DE BENS E SERVI(OS
(ANEXD XT)

10.1. O periodo de venda constante do demonstrativo refere-se ao periodo de campa-
nha eleitoral?

51

O NAO - mencione no relatério como impropriedade.
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[ Procedimento de Auditoria aplicivel aos itens 10.2 e 10.3: CONFERENCtA DE CALCULOS |

10.2. Os calculos apresentados na demanstragéo em andlise (adigGes, subtragdes) con-
ferem?

Qs
O NAQ - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
impropriedade:

10.3. O valor registrado como resultado liquido da comercializagiio em UFIR foi con-
vertido considerando o valor vigente 4 época da apuragfio (valor fixado para o ano de
2000 = 1,0641)?

Q SIM

QO NAO - mencione no relatério como impropriedade.

10.4. A descricio do bem efou servigo vendido identifica adequadamente a operagio
realizada?

O SIM

(I NAO — mencione no retatério como impropriedade.

11. EXPEDICAQ DE DILIGENCIAS E CONCLUSAO DOS EXAMES

11.1, Verificar os itens de exame objeto de diligéncia, expedi-la e, apds cumprida,
retornar ao exame desses itens, anotando as informagdes prestadas.

11.2. Elaborar refatdric conclusivo de exame técnico, segundo os modelos em anexo.
Utilize-se do Papel de Trabalho Auxiliar — Definigio de Impropriedade ¢ brregularida-
de, que dever4 resultar em uma das sepuintes conclusdes:

Pela aprovagiio das contas Quando nio houver impropriedades relevantes
ou irregularidades a registrar

Pela aprovagiio das contas, com ressalvas - Quando forem constatadas IMPROPRIE-
DADES que ndo comprometam a regularida-
de das contas;

- Quando forem constatadas IMPROPRIE-
DADES e IRREGULARIDADES que, exami-
nadas em conjunto, nfio comprometam & regu-
laridade das contas
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Pela desaprovagio das contas

- Quando forem constatadas TRREGULARI-
DADES que, examinadas em conjunto, com-
prometam a regularidade das contas;

- Quando forem constatadas IMPROPRIE-
DADES, bem como TRREGULARIDADES
que, examingdas em conjunto, comprometam a
repularidade das contas.

Pela impossibilidade de emitir opinigo acer-
ca da regularidade das contas

Quando nao for possivel a aplicagio dos pro-
cedimentos de aunditoria aqui previstes, em
face da inexisténcia de clemenios técnicos
passiveis de exame, como no caso da auséncia
de registro de recursos arrecadados ou despe-
sas efetuadas,

. L
Local Data
Analista responsavel: Juiz Eleitoral:
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PROCEDIMENTOS TECNICOS DE AUDITORIA
COMITE FINANCEIRO MUNICIPAL

ZONA ELEVITORALZ

MuNICiPIO;

PROCESSO N*:

COMITE FINANCEIRO:

ELEICAO OU UNICO:

1. FORAALIZACAO DA PRESTACAO DE CONTAS DPE COMITE FINANCEIRO

1.1, Pegas integrantes

Sim

Nio

Diligéncia

Ficha de Qualificagio do Comité Financeiro — Anexo 1l

Demonstragio do Limite de Gastos — Anexo 11

Demonstragio dos Recibos Eleitorais Recebidos — Anexo IV

Demonstragio dos Recibos Eleitorais Distribuidos — Anexo V

Demonstragio dos Recursos Arrecadados — Anexo VI

Demonstragiio de Transferéncias Efetuadas — Anexo Vil

Demonstragﬁo das Obrigagbes a Pagar — Anexo VI

Demonstragiio das Origens e AplicagBes dos Recursos da
Campanha — Anexo X

Extrato da conta bancaria aberta em nome do comité finan-
ceiro destinada & movimentagéio financeira da campanha

Sim

Mio

NE*

Dit

Conciliagiio bancéria, no caso de o extrato bancdrio apre-
sentar saldo diferente do apresentado na DOAR, em razio
de débitas ou créditos ainda nio efetuados pelo banco

Livro-Caixa quando n#o houver agéncia bancdria no muni-
cipio

Demonstrativo de resultados de comercializagio de bens ou
servigos, se houver ocorrido a referida comercializagiio

Nota explicativa contendo as despesas contraidas pelo co-
mité financeiro municipal em faver de candidato

* Nio exigivel — apresentaciio da peca dispensavel pela legislagdo.

** Diligéncia — a ndo-apresentagdo, quando obrigatdria, deve ensejar diligéncia.

O preenchimento da coluna NAQ implica, necessariamente, a mengio em relatorio ou

a expedic¢do de diligéncia.
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1.2. Prazo de entrega

Prestagdo de contas entregueem /[
0O Dentro do prazo legal (3 1/10/2000 — 1° turno; ou 28;‘1 1/2000 — 2° turno)
O Nio entregue no prazo legal (mencionar no relatério)

1.3. Forma de entrega

D Prestagiio de contas apresentada apenas em formuldrios,
[J Prestagiio de contas apresentada em formulérios e disquete.

2. Ficha pE QUALIFICACAD DO COMITE FINANCEIRO MUNICIPAL (ANEXO TT)

' Procedimento de auditoria aplicive] aos itens 2.1 ¢ 2.2: EXAME DOS REGISTROS AUXILIARES I

2.1. Partido Politico e membros integrantes conferem com o registro no Juizo Eleitoral?
O siM

O NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione ne relatério como
impropriedade:

2.2, Se hé registro de fungdes dos membros no Juizo Eleitoral, estas conferem com os
registros efetuados?

O 5IM

O NAOQ — informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
impropriedade:

0 Nio ha registro de fungdes dos membros no Juizo Eleitoral.

2.3. Foram preenchidos os campos referentes 4 conta bancéria?
Q siM

O NAO — mencione no relatério como impropriedade.

O Nio ha agéncia bancaria no municipio.

2.4. Todas as pegas estdo assinadas pelo presidente do comité financeiro?

0 SIM

0 NAO - identifique as pecas nio assinadas e mencione no relatério como irregulari-
dade:
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2.5. Havendo indicagio de tesoureiro, todas as pegas estdo por ele assinadas?

O SIM

0 NAO - identifique as pegas ndo assinadas e mencione no relatbrio como irregulari-
dade:

idJ Nio ha indicagio de tesoureiro.

3. DEMONSTRACAO DO LIMITE DE GASTOS (ANEXO TIT)

| Procedimento de auditoria aplicdvel: EXAME DOS REGISTROS AUXILIARLES |

3.1. Os limites de gastos informados para cada candidato conferem com os limites
informados pelo 6rgio municipal do partido quande do registro de seus candidatos no
Juizo Eleitoral?

3O SIM

O NAO — informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) ¢ mencione no relatério como
impropriedade:

4. DEMONSTRACAO DOS RECIBOS ELEITORAIS RECEBIDOS (ANEXO TV)

Procedimento de Auditoria aplicAvel 4 andlise dos itens 4.1 e 4.2: EXAME DOS REGISTROS
AUXILIARES

4.1. O 6rgdo repassador dos Recibos Eleitorais é a Diregiio Municipal do partido?
Q SiM

0O NAO — mencione no relatério como impropriedade.

4.2. A numeragdo e a quantidade dos Recibos Eleitorais recebidos conferem com as infor-
magdes prestadas ao Juiz Eleitoral pelo orgiio responsdvel pela sua confecglio (Diregiio
Nacicnal, Estadual ou Municipal)? (Conferir com as informagdes constantes no Cartdrio
Eleitoral)

QsiMm

Q NAO — informe a(s) divergéncia(s) constatada(s):
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5. DEMONSTRACAO DOS RECIBOS ELEITORAIS DISTRIBUINOS (ANEXO V)

Procedimento de Auditoria aplicivel a andlise do item 5.1 CORRELACAO DAS [NFORMAGOES
OBTIDAS

5.1. A data de distribuigdo, a numeracfo e a quantidade dos Recibos Eleitorais distri-
buidos conferem com as respectivas informagdes prestadas pelos candidatos beneficia-
rios em suas prestagdes de contas? (Utilize-se do Papel de Trabalho Auxiliar — Infor-
magdes Prestadas pelos Candidatos acerca dos Recibos Eleitorais Recebidos, que
congrega todas essas informagdes por partido)

O SIM

Q NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
impropriedade:

6. DEMONSYRACAO DOS RECURSOS ARRECADADOS (ANEXOVI)

6.1. Caso nio tenha havido arrecadagdio de recursos, consta a expressio SEM MOVI-
MENTACAO FINANCEIRA?

0 SIM

0O NAO - mencione no relatério como impropriedade.

Procedimento de Auditoria aplicdvel ao item 6.2: PEOIDO DE CONEIRMACAD POSITIVO
EM BRANCO (MODELO 2)

6,2, As fontes de arrecadagio de recursos foram devidamente identificadas, inclusive
com a indicagio do CPF/CNPJ)?

0 s

Q NAO - informe a{s) divergéncia(s) e mencione no relatério como irregularidade:

6.3. Todos os recursos amrecadados (recursos proprios € doagBes de pessoas fisicas €
juridicas, em moeda corrente ou estiméveis em dinheiro, ou, ainda, transferéncias fi-
nanceiras) foram trocados por recibos eleitorais?

3 sIM

[ NAO - identifique a(s) divergéncia(s) ¢ mencione no relatorio como irregularidade:
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6.4. A numeragdo dos Recibos Eleitorais trocados confere com a numerag3o informada
na Demonstragido dos Recibos Eleitorais Recebidos {Anexo 1V)?

QsiM

0 NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) ¢ mencione no relatério como
impropriedade:

6.5. Os recursos arrecadados em cheque estio devidamente identificados (nimeros do
cheque, do banco e da agéncia)?

O sm

O NAO — informe a(s) divergéncia{s) constatada(s) ¢ mencione no relatorio como
impropriedade:

0 Nao ha recursos arrecadados em cheque.

6.6. Os recursos arrecadados estimaveis em dinheiro t€ém discriminade o critério de
avaliagdo por meio de Notas Explicativas e foram avaliados pelos pregos praticados no
mercado, com indicagdo da origem da avaliac3o e o respectivo recibo eleitoral?

O SIM

[J Nio houve apresentagiio de nota explicativa, apesar de existirem doagdes de recur-
505 estimaveis em dinheiro — informe e mencione no relatério como impropriedade;

O Nio ha recursos arrecadados estimaveis em dinheiro.

6.7. Ha doaglesfcontribuigSes de pessoas fisicas e/ou de pessoas juridicas (com exce-
¢do de valores repassados ao candidato por drgdo partiddrio que se constituem em
iransferéncias financeiras)?

O SIM — mencione no relatério o encaminhamento destas informagdes ao Tribunal
Regional Eleitoral para averiguacdo, pela Secretaria da Receita Federal, do cumpri-
mento do limite de doaglo estabelecido pelas normas em vigor.

ONAO
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| Procedimento de Auditoria aplicavel ao itém 6.8: CORRELAGAD DAS INFORMACOES OBTIDAS |

6.8. Ha transferéncias financeiras recebidas?

Q SIM - registre as informagdes velativas & transferéncia no Papel de Trabaltho Au-
xiliar — Informagdes das Transferéncias Financeiras correlacionando-as com os dados
do dﬁfda/candfdato repassador, informando as divergéncias constatadas, se houver.
UNAQ

1 Procedimento de Auditoria aplicve! aos itens 6.9 e 6.10: CONFERENCHA DE CALCULOS |

6.9. Os valores registrados foram convertidos em UFIR, considerandoe o valor vigente
4 época da doag@o {valor fixado pare o ano de 2000 = 1,064 1)?

QSsiM

(d NAQ — mencione no relat6rio coma impropriedade.

6.10. Qs somatdrios dos valores registrados neste demonstrativo, em real ¢ em UFIR,
estdo coretos?

asmM

O NAO — mencione no relatorio como impropriedade.

Procedimento de Auditoria aplicave] a0 item 6.11: PEDIDO DE CONFIRMACAQ POSITIVO
. ~ EM BRANCO (MODELQ 1)

6.11. Os recursos arrecadados sfio todos origindrios de fontes permitidas por lei?
asiM
Q NAO, ha recursos arvecadados da(s) seguinte(s) fonte(s) vedada(s) (havende duvi-
das no engquadramento da doagdo em exame, solicitar no relardric a baixa dos auwtos
em diligéncia para confirmacio).
0 entidade ou governo estrangeiros;
2 6rgdo da administragdo publica direla: servigos integrados na estrutura ad-
minisirativa da Presidéncia da Repiiblica e dos Ministérios;
Q érgios da administragdo peblica indireta; autarquias, empresas publicas;
sociedades de economia mista; fundagdes publicas, instituidas em virtude de
lei ouw mantidas com recursos pablicos
0 fundagdes mantidas com recorsos provenientes do Poder Publico;
0 concessiondrios ou permissiondrios de servigo plblico (empresas de trans-
porte coletivo, de aviagiio, de energia elétrica, telefonia, agua e esgoto...);
Q entidade de direito privado que receba, na condigéio de beneficiaria, contri-
buigio compulséria em virude de disposiciio legal (SESI, SENAI,
SENAC...);
D entidade de utitidade piblica (associagSes de bairro, clubes de futebol . );
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 entidade de classe ou sindical;

Q pessoa juridica sem fins lucrativos que receba recursos do exterior;

Q instituto ou fundagdo de pesquisa e de doutrinagdo e educagio politica cria-
dos e mantidos com recursos do Fundo Partidério.

Neste caso, mencione a arrecadagio de recursos de origem vedada no relatério e iden-
tifique namero do Recibo Eleitoral, doador/contribuinte e valor:

I Procedimento de auditotia aplicive! ao item 6,12: EXAME DOS REGISTROS AUXILIARES |

6.12. O inicio da arrecadacdo de recursos se deu apos o registro do Comité Financeiro
Municipal no Juizo Eleitoral?
QsM
Q NAO — informe os dados e mencione no relatério como irregularidade:
Nimero do Recibo Eleitoral:
Doader/contribuinte:
Valor:

6.13. Foi respeitado o prazo-limite para arrecadagfio de recursos (até o dia da eleiggo)?
Os recursos destinados ao custeio das obrigagdes a pagar (anexo VIII) constituem
exceqdo & regra ¢ deverdo estar arvecadados atd a data de entrega dua prestagdo de
contas, dala ent que essas obrigagdes devem estar devidamente quitadas.

Q SIM

Q NAO - indique o valor arrecadado apds o dia da eleigio (sendo superior ao valor
das obrigagUes a pagar, deverd este fato ser mencionado no relatério):

@ NAO, porém h4 registro de obrigagdes a pagar no mesmo montante.
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7. DEMONSTRACAQ DE TRANSFERENCIAS EFETUADAS (ANEXO VIT)

Procedimento de Auditoria aplicivel ao item 7.1 e 7.2: CORRELACAO NAS INFORMAGOES
OBTINAS

7.1. Ha identificacdo do beneficidrio da transferéncia efetuada?

Q SIM - registre as informagdes relativas & ransferéncia no Papel de Trabalho Au-
xittar — Informagdes acerca das Transferéncias Financeiras.

Q NAO - mencione no relatério como impropriedade.

7.2. As transferéncias efetuadas conferem com as informagGes apresentadas na presta-
¢do de contas de seu beneficidrio (utilize o Papel de Trabalho Auxiliar preenchido no
item anterior)?

0 s

O NAO — informe afs) divergéncia(s) e mencione no relatério:

0 Nio ha transferéncias efetuadas,
0 Nio foi possivel realizar este confronto, em virtude de o beneficiario ndo ter presta-
do contas.

8. DEMONSTRACAQ DAS DBRIGACOES A PAGAR (ANEXO VIIT)

Procedimento de Auditoria aplicavel 4 aferigiio da consisténcia das despesas regis-
tradas como obrigagdes a pagar no demoostrativo: EXAME DOS DOCUMENTOS
ORIGINAS, utilizando-se da TECMICA DE AUDITORIA POR AMOSTRAGEM (Papel de
Trabatho Auxiliar — Exame da Documentagio Comprobatoria das Despesas).
AplicAvel, ainda, o PEDIDO DE COMFIRMACAQ POSITIVO £EM BRANCO (MODELO 3)
dos fornecedores ou prestadores de servigos, quando necessarios esclarecimentos
acerca da fidedignidade dos valores registrados nos documentos fiscais em andlise.

8.1. O fornecedor estd identificado corretamente (nome legivel e inscrigio no CPF ou
CGC)?

Q siM

0 NAO — mencione no relatorio como impropriedade.

8.2, O cddigo do titule da conta informado corresponde & natureza da despesa registra-
da na Demonstragio das Origens e Aplicagbes dos Recursos {Anexo 1X)?

Q8IM

O NAQ — mencicne no relatério como impropriedade.
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8.3. O documento informado identifica a data de emissdo, a espécie (Nota Fiscal, Fatu-
ra, Recibo, et¢.) e o nomero?

O SsiM

O NAQ - mencione no relatério como impropriedade.

8.4 As obrigactes a pagar foram quitadas até a data da apresentagfio da presente pres-
tagio de contas?

0 SIM

D NAO - mencione no relatério como irregularidade.

I Procedimento de Auvditoria aplicdvel ao item 8.5; CONFERENCIA DiE CALCULOS 1

8.5. Os somatdrios dos valores registrados neste demonstrativo estiio corretos?
QSIM
Q NAO - mencione no relatério como impropriedade.

9. DEMONSTRACAO DAS ORIGENS E APLICACOES POS RECURSOS (ANEXO [X)

9.1. As doagles, contribuigdes e transferéncias consignadas nas Receitas constam da
Demonstracdo dos Recursos Arrecadados (Anexo V1)?

0 simM

0O NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
impropriedade:

| Procedimento de Auditoria aplicdvel ao item 9.2: CORRELACAO DAS INFORMACORS OBTIDAS |

9.2. Ha registro do recebimento de cotas do Fundo Partidario?
0 SIM — registre as informacdes no Papel de Trabatho Auxiliar — Repasse de Cotas
do Fundo Partiddrie, com vistas & posterior correlagio de informa¢des na subse-

giiente prestagdo de contas anval do drgdo repassador das cotas.
aNAo
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{  Procedimento de Auditoria aplicivel aos itens 9.3 & 9.4: CONFERENCIA DE CALCULOS |

9.3. O valor registrado como receitas provenientes da comercializagéo de bens, merca-
dorias ¢ servigos corresponde a0 montante consignado no campo “Valor tolal da venda
do bem efou servigo” do Demonstrative de Comercializagiio de Bens, Mercadorias e
Servigos? {Se houver mais de um demonsirativo de comercializacdo, este valor deve
ser o somatdrio dos valores totais de venda consignados em cada demonsirativo.)

O SsIM

O NAQ - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatdric como
impropricdade:

D) Nao ha receitas provenientes da comercializagio de bens, mercadorias e servigos.

9.4. O montante registrado como receitas de Rendas de Aplicagdes Financeiras € supe-
rior a 5% do total das Receitas registradas (3% ¢é o percentual considerado como repre-
sentativo, que deve ensejar 0 exame dos extratos bancarios)?

[ SIM - confira com os valores registrados nos extratos bancarios, anotando eventuais
divergéncias para mengdo no relatorio:

O O montante registrado como receitas de Rendas de Aplicagdes Financeiras nao €
representativo,
0 Nio ha receitas provenientes de rendas de aplicagdes financeiras.

9.5. O valor registrado como Depésitos de Origens Nio Identificadas integra o saldo
bancario e o saldo final da Demonstragdo das Origens € Aplicagdes dos Recursos
{(Anexo [X)?

O SIM (recursos de origem ndp identificada deverao ser transferidos ao partido apés
Julgados todos os recursos interpostos na prestagao de contas)

0 NAO — mencione no relatério a utilizag#io indevida de recursos cuja origem néo foi
identificada:

{1 Niio ha depésitos de origens ndo identificadas,
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9.6. As receitas classificadas na rubrica Receitas Diversas a Especificar foram devida-
mente especificadas para o exame?

QsiM

Q NAOQ — mencione no relatério como impropriedade.

D Nio hd receitas diversas a especificar.

Procedimento de Auditoria aplicdvel a afericio da consisténcia das despesas regis-
tradas como obrigagdes a pagar no demonstrativo: EXAME DOS DOCUMENTOS
ORIGINAIS, utilizando-se da TECNICA DE AUDITORIA POR AMOSTRAGEM (Papel de
Trabalho Auxiliar ~ Exame da Documentaciio Comprobatoria das Despesas).
Aplicavel, ainda, o PEDIDO DE CONFIRMACAQ POSITIVO EM BRANCO (MODELO 3)
dos fornecedores ou prestadores de servigos, quando necessrios esclarecimentos
acerca da fidedignidade dos valores registrados nos documentos fiscais em andlise.

9.7. As despesas classificadas na rubrica QOutras Despesas a Especificar foram devida-
mente especificadas para o exame?

O SIM

QO NAO ~ mencione no relatorio como impropriedade.

( Nio h4 registro de outras despesas a especificar.

9.8. O montante de transferéncias efetuadas registrado confere com o total das transfe-
réncias registrado nc Demonstrativo de Transferéncias Efetuadas (Anexo VII)?

Q St

0O NAOQ - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatéric como
impropriedade:

3 Nao ha registro de transferéncias efetuadas,

4.9, G valor registrade no campo 2.31 — “Valor dos bens/servigos recebidos em doagdo
e posteriormente comercializados™ esta registrado também na Demonstragio de Recur-
sos Arrecadados de doagdes como recursos estimiveis em dinheiro e corresponde ao
montante demonstrade no Anexo XI — Comercializagdo dos Bens ou Servigos? (Se
hotver mals de um demonstrative de comercralizagdo, este valor deve ser o somatdrio
dos valores dos bens e/ou servigos recebidos em docgdo consignados em cada de-
monsirativo.)

O SIM

O NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
impropriedade:
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) NZo hd registro no campo 2.31 — Valor dos bens/servigos em doagdo e posterior-
mente comercializados.

| Procedimento de Auditoria aplicivel ao item 9.10: CONFERENCIA DE CALCULOS |

9.10. Os calculos apresentados na demonstragio em andlise {adi¢5es, subtragdes) con-
ferem?

2 SIM

0 NAO — informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) € mencione no relatéric como
impropriedade:

9.11. O docuimento estd assinado pelo contador devidamente identificado com o niime-
10 do registro no Conselho Regional de Contabilidade responsave) pela elaboragio
deste demonstrativa? (4 exigéncia de contador é matéria que estd em exame no Tri-
bunal Superior Eleitoral )

Qs

[ NAO — mencione no relatdrio como irregularidade.

10, ANALISE DA SMIOVIMENTACAOQ FINANCEIRA

A ABERTURA 13E CONTA BANCARIA E A CONSEQUENTE APRESENTACAO DOS EXTRATOS i
OBRIGATORIA para Comités Financeiros Municipais, salvo na hipdtese de inexisténcia
de apgéncia bancdria no municipio, quando DEVE SER APRESENTADO O LivRO-CAIXA,
BEVIDAMENTE AUTENTICADO PELO JUiZO ELEITORAL.

CONFORME O CASO, PROSSIGA A ANALISE DOS EXTRATOS BANCARIOS (ITENS 10.1 E
10.2) o1 LivRO-Caixa (1res 10.3):

10.1. EXAME PO EXTRATO DA CONTA BANCARIA

| Procedimento de Auditoria aplicavel: CONFERENCIA DE CALCULOS I

10.1.1. As informagdes do extrato bancdrio referentes a titular, nimere da conta-
corrente, niimero da agéncia bancaria e do banco conferem com os dados informados
no Anexo I - Ficha de Qualifica¢iio do Comité Financeira?

0 SIM

0 NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
impropriedade:
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10.1.2. O extrato apresenta saldo inicial zerado ¢ evidencia que a conta foi aberta es-
pecificamente para a campanha?
0 SIM

0 NAO - mencione no relatdrio como irregularidade.

10.1.3. O extrato apresentado abrange todo o periodo da campanha eleitoral?

a siMm

O NAQ - solicite no relatdrio a complementagio do extrato, a fim de que abranja toda
o periodo da campanha eleitoral. Apos o cumprimento da diligéncia, prossipa a andlise
do item 10.1.4, (Caso ndo cumprida a diligéneia, mencione ne refatdrio a resirigéio
técnica imposta ao exame,)

10.1.4. A movimentagio banciria registra todos os ingressos (excluidos eventuais
créditos que niio representem receita, a exemplo de estornos efetuados pelo banco,
baixa de aplicagdes financeiras, etc.) langados como dinheiro ou cheque na Demons-
tragdo de Recursos Arrecadados - Anexo VI, excluidos os recursos estimaveis em
dinheiro?

Lembre-se de que qualquer recurso depositade em contu-corrente gque ndo lenha
identificagdo de sua origem ndo pode ser utilizado, devendo ser transferido para a
dire¢do municipal respeciiva.

s
D NAO — informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
irregularidade:

10.1.5. A movimentagdo bancdria é compativel com os gastos {excluidos eventuais
débitos que nic representem despesa, a exemplo de estomos efetuados pelo banco,
transferéncias para aplicagdes financeiras, ¢tc.) registrados na Demonstragio das Ori-
gens e Aplicagdes dos Recursos — Anexo IX?

Q sim

O NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) & mencione no relatbrio como
irregularidade:
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10.1.6. Havendo gastos registrados na Demonstragdo das Origens e Aplicagdes dos
Recursos (Anexo 1X) superiores aos registrados na movimentagio bancdria, estes de-
correm de recursos arrecadados estimaveis em dinheiro?

J SiM

@1 NAO — mencione no relatério como irregularidade.

0 Os gastos registrados na DOAR n#o sio superiores aos registrados na movimentagio
bancdria. |

10.1.7. Os depdsitos com cheques identificados no exirato da conta bancéria encontram-
se registrados corretamente na Demonstragio de Recursos Arrecadados (Anexo VI)?

O SiM

O NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s} e mencione no relatdrio como
impropriedade:

L] Nio ha depositos com cheques identificados no extrato da conta bancaria.

10.1.8. Na hipétese de o saldo bancdrio constante do extrato divergir do saldo infor-
mado no Anexo 1X — Demonstragdo das Origens ¢ Aplicagdes dos Recursos, a concilia-
¢io bancdria apresentada compatibiliza o saldo bancério e o saldo da DOAR?

0 s1M

Q Nido os compatibiliza, em face da existéncia de recursos estiméveis em dinheiro, no
montante de R$ , & que ndo constitui irregularidade.

QNAO - a conciliagiio bancdria ndo foi apresentada, apesar da divergéncia existente
entre os saldos. Mencione no relatério como irregularidade.

0 NAO - a conciliagio bancdria foi apresentada, porém o saldo da conciliagdo diverge
do saldo apresentado na DOAR. Mencione no relatorio como irregutaridade.

3 Os saldos do exirato bancirio € da DOAR nio divergem, sendo desnecesséria a
apresentag3o de conciliagio bancéria.

10.2. EXAME DA CONCILIACAQ BANCARIA

10.2.1. Banco, agéncia € conta informados conferem com as informagdes constantes da
Ficha de Qualificagfio do Comité Financeiro (Anexo 1) e extrato bancdrio apresentado?
0 siM

O NAO - mencione no relatério como impropriedade.

10.2.2. A data e o saldo inicialmente informados referem-se a dltima movimentagdo
verificada no extrato bangério?
JSIM

Q NAQ - mencione no relatério como impropriedade.
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10.2.3. Os débitos e créditos ainda ndo efetuados pele banco estdao devidamente espe-
cificados de forma a permitir a identificagiio de sua natureza e pertinéncia?

QD SIM

Q NAO — mencione na refatério como impropriedade.

| Procedimento de Auditoria aplicdvel ao item 10.2.4: CONFERINCIA DE CALCUIOS |

10.2.4. Os céleulos apresentados na conciliagio (adicdes, subtragdes) conferem?
asm '

0 NAQ — informe a(s) divergéncia(s) constatada(s} € mencione no relatdrio como
impropriedade:

10.2.5. O saldo registrado na conciliagio como sendo transportado da DOAR coincide
com o saldo registrado naguele demonstrativo?

2 SIM

QNAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
impropriedade:

10.3. EXAME DO LIVRO-CAINA

[ Procedimento de Auditoria aplicdvel: CONFERENCIA DE CALCULOS |

10.3.1. O livro-caixa possui termos de abertura e encerramento (respectivamente na
primeira e na ultima pagina numerada), encontra-se autenticado pelo Juizo Eleitoral e
suas paginas estio devidamente numeradas, em ordem seqiiencial?

QSIM

Q NAO - mencione no relatério como impropriedade.

10.3.2. O livro-caixa estd escriturado sem rasuras ou entrelinhas, sem espagos em
branco, em ordem cronolégica do movimento financeiro diario?

0O SIM

QO 'NAQ - mencione no relatério como impropriedade.

10.3.3. Todas as paginas do livro-caixa foram utilizadas?
QSIM
O NAO — anote a iltima pagina escriturada;
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10.3.4, O livro-caixa apresentado abrange todo o periodo da campanha eleitoral?
O SIM
LI NAO — mencione no relatério como irregularidade,

10.3.5. Os recebimentos constantes do livio-caixa registram todos os ingressos langa-
dos como dinheiro ou cheque na Demonstragdo de Recursos Arrecadados — Anexo VI,
excluidos os recursos estimdveis em dinheiro?

0 SiM

Q NAQ - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como
irregularidade:

10.3.6. Os pagamentos constantes de livro-caixa registram todos os gastos langados na
Demonsiragdo das Origens e Aplicagdes dos Recursos — Anexo [X?

Qs

O NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione ne relatério como
irregularidade:

10.3.7. Havendo gastos registrados na Demonstragio das Origens e Aplicagdes dos
Recursos {Anexo IX) superiores aos registrados no livro-caixa, estes decorrem de
recursos arrecadades estimaveis em dinheiro?

(2 SIM

Q NAO - mencione no relatério como irregularidade.

0 Qs gastos registrades na DOAR ndo sio superiores aos registrados no livro-caixa.

10.3.8. O saldo final do livro-caixa confere com o saldo informado no Anexo IX —
Demonstragiio das Origens & Aplicagdes dos Recursos?
Qa SIm

{J NAO — mencione no relatério como irregularidade.

Boletim Interna n* 213 Setembro de 2000 60



11 COMPOSICAO BAS SOBRAS DE CAMPANIIA

11.1. Ha sobras de recursos financeiros efou de recurses estimaveis em dinheiro?

0 SIM — mencione no relatério o valor e a natureza financeira ou estimive! das sobras,
neste ultimo caso descrevendo o(s) bem(ns} (ndo sendo possivel determinar o{s)
bem(ns) que compde(m) as sobras, ditigenciar junto ao candidato):

0 Nao ha sobras de campanha.

12, DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS BE COMERCIALIZACAO DE BENS E SERVICOS
(ANEXO XT)

12.1. O periodo de venda constante do demonstrativo refere-se ao periodo de campa-
nha eleitoral?
0O SIM

O NAO - mencione no relatorio como impropriedade.

| Procedimento de Auditoria aplicivel aos itens 12.2 ¢ 12.3: CONFERENCIA DE CALCLLOS |

12.2. Os calculos apresentados na demonstragio em andlise (adigdes, subtragdes) con-
ferem?

0 SIM

3 NAO - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatoric como
impropriedade;

12.3. O valor registrado como resultado liquido da comercializagio em UFIR foi con-
vertido considerando o valor vigente 4 época da apuracé@o (valor fixado para o ano de
2000 = 1,0641)7

QST

QNAO — mencione no relatério como impropriedade.

12.4. A descrigio do bem efou servigo vendido identifica adequadamente a operagdo
realizada?

0 STM

I NAQ — mencione no relatorio como impropriedade.
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13. EXPEDICAO DE DILIGENCIAS E CONCLUSAQ DOS EXAMES

13.1. Verificar os itens de exame objeto de diligéricia, expedi-la e, apds cumprida,
retornar ao exame desses itens, anotando as informagdes prestadas,

13.2. Elaborar relatdrio conclusivo de exame técnico, segundo os modelos em anexo.
Utilize-se do Papel de Trabalho Auxiliar — Defini¢3o de Impropriedade e Irregularida-
de, que devera resultar em uma das sepuintes concluses:

Pela aprovagdo das contas Quando ndo houver impropriedades relevantes
ou irregularidades a registrar

Pela aprovagfio das contas, com ressalvas | . Quando forem constatadas IMPROPRIEDA-
DES que néo comprometam a regularidade das
conias;

- Quando forem constatadas IMPROPRIEDA-
DES e IRREGULARIDADES que, examinadas
em conjunto, ndo comprometam a regularidade
das contas

Pela desaprovagio das contas - Quando forem constatadas IRREGULARIDA-
DES que, examinadas ém conjunto, comprome-
tam a regalaridade das contas;

- Quando forem constatadas IMPROPRIEDA-
DES, bem como IRREGULARIDADES que,
examinadas em conjunto, comprometatn a regu-

laridade das contas.
Pela impossibitidade de emitir apinido Quando ndo for possivel a aplicagiio dos proce-
acerca da regularidade das contas dimentos de auditoria gqui previstos, em face da

inexisténcia de elementos técnicos passiveis de
exame, coma no caso da auséncia de registro de
recursos arrecadados ou despesas efetuadas,

I S B
Local Data
Analista responsavel: Juiz Eleitoral:
[ PAPEL DE TRASALHO AUXILIAR |

TECNICAS DE AUDITORIA APLICAVEIS AO EXAME

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS aplicaveis a execugdo do trabalho de auditoria de anélise
das prestagdes de contas de campanha eleitoral:
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| EXAME DOS REGISTROS AUNILIARES |

Os registros auxiliares — previamente obtidos no Juizo Eleitoral — consistem no suporte
de autenticidade dos registros principais examinados.

O usa desta técnica deve sempre ser conjugedo com o uso de outras que possam com-
provar a fidedignidade do registro principal em andlise.

| CORRELACAQ DAS INFORMACOES ORTIDAS l

Relacionamento harménico dos anexos ¢ documentos que compdem prestagBes de
comtas diversas. Durante os trabathos de auditoria, serfio analisados demonstrativos e
documentos interrelacionados em processos distintos,

i CONFERENCIA DE CALCULOS |

Procedimento voltado para a constatagdo da adequagdo das operagdes aritméticas A
vista das disposi¢Bes legais vigentes, de forma a atestar a regularidade das virias ope-
ragdes que envolvam somas € calculos.

| PEDIDO DE CONFIRMACAQ POSITIVO A BRANCO |

Declaragdo formal ¢ imparcial de pessoas independentes e que estejam habilitadas a
confirmar mediante apresentagiio de prova valida e relevante. O pedido de confirmagio
positivo em branco é aquele em que nio se colocam valores nos pedidos de confirma-
¢Ho, a fim de obter a confirmagfo também do valor envelvido,

| EXAME b0s DOCUMENTOS ORIGINALS |

Procedimento de auditoria voltado para o exame da documentagio fiscal comprobaté-
ria das despesas de cariter ¢leitoral. S&o atributos deste procedimento:

a) autenticidade — poder de discernimento para verificar se a documentagfic exami-
nada ¢ fidedigna e merece f¢é;

b} normalidade — determinagdo de que o gasto realizado é de carater eleitoral,

¢} registro — comprovagéo de que o registro das despesas é adequado em funcdo da
documentagdo examinada e estd refletido contabilmente em contas apropriadas.
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I

AUDITORIA POR AMOSTRAGEM

Processo pelo qual se obtém informagio sobre um todo {pepulagiio) examinando-se
apenas uma parte dele (amostra). A amostra tem de ser representativa da populagdo, ou
seja, cada item da populagdo deve ter a mesma chance de ser selecionado. A selegio da
amostra deve ser sempre imparcial.

PAPEL DE TRABALHO AUXILIAR A SER UTILIZADO NO EXAME DOS ITENS 3.2
{CANMINATO), 4.2 E 5.1 (COMITE FINANCEIRO)

INFORMAGOES PRESTADAS PELOS CANDIDATOS
ACERCA DOS RECIBOS ELEITORAIS RECEBIDOS

INDEXACAQ POR PARTIDO

CANDIDATO

DATA | NUMERACAO

QUANTIDADE
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PAPEL DE TRABALHO AUNJLIAR A SER UTILIZADO NOS ITENS 4.8, 5.1 £5.2
(CANDIDATO), E 6.8, 7.1 £ 7.2 (COMITE FINANCEIRO)

INFORMACOES ACERCA DAS TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS

INDEXACAO POR PARTIDO
BENEFICIARIO ORGACQ/CANDIDATO VALOR RECIBO
REPASSADOR TRANSFERIDO || ELEITORAL
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PAPEL DE TRABALIIO AUXILIAR A SER UTILEZADO NOS 1TEMS 7.2 (CANDIDATO) E9.2
(COMITE FINANCEIRO}

REPASSE DE COTAS DO FUNDQ PARTIDARIO
INDEXACAQ POR PARTIDO

BENEFICIARIO DIRECAO PARTIDARIA || VALOR DA COTA
REPASSADORA
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PAPEL DE TRABALHO AUXILIAR A SER UTILIZADO NOS ITENS 6 E 7 (CANDIDATO), EB L9
(CorMiTE FINANCEIRD)

EXAME DE DOCUMENTOS ORIGINAIS
DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA DAS DESPESAS

CRITERIO DE SELECAQ DA AMOSTRA: Selecionie as despesas de maior representativi-
dade, considerando o montante total informado no demonstrativo.

L. Dentre as despesas registradas, selecione as de maior representatividade, para exame
da documentacio fiscal comprobatéria. Informe:
1, item selecienado:
montfante gasto:
representatividade (%)
2. item selecionado:
montante gasto:
representatividade (%%):
3. item selecionado:
montante gasto:
representatividade (%):
2, Solicite no relatorio a documentagio fiscal comprobatéria para analise das despesas
selecionadas. Prossiga a andlise dos itens seguintes apds o cumprimento da diligéncia,
utilizando-se deste Papel de Trabalho Auxiliar para 0 exame da documentagiio.

RuBRICA
AUDITADA:

TBENTIFICACAQ DO DOCUMENTCG {FLS.)

RESPONDER COM SIM 0u NAO
a. O documente examinado refere-se
somente i rubrica auditada?
b. O documento remetido € original ou
copia autenticada?
¢. A despesa esti comprovada mediante
documento fiscal habil {nofa fiscal,
fatura ou recibo, esie somenie nas
hipdteses permitidas pela legislagiio
fisealy?
d. No caso de emissdo de recibo, este
foi assinado por pessoa fisica devida-
mente identificada mediante CPF?
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¢. O documento examinado estd livre
de rasuras?

f. O valor unitario confete com o valor
total registrado no documento?

2- A emissiio do documento fiscal foi
realizada durante o periodo elgitoral?
(A partir do registro do Comité Fi-
nanceire no Jufzo Eleitoral até a
data das eleigbes.)

h. O documento fiscal foi emitido em
nome do candidato ou do Comité Fi-
nanceiro Municipal, conforme o caso?

Mencione as respostas negativas no relatério como impropriedades.

3. O somatdrio dos documentos apresentados confere com o valor registrado na De-

monstragic das Origens e Aplicagdes dos Recursos — Anexo IX?

O SIM

 NAQ - informe a(s) divergéncia(s) constatada(s) e mencione no relatério como

impropriedade:

4. As impropriedades detectadas nos documentos interferem no montante de gastos

realizados?

O SIM - informe o montante de despesas irregulares.

QNAO
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PAPEL DE TRABALHO AUXILIAR A SER UT1LIZADOD NOSTTENS 4.12 {Cannibara) E6.11
{COMITE FINANCEIRD)

PEDIDO DE CONFIRMACAO POSITIVO EM BRANCO Pf_IRA AFERICAQ DA
LEGALIDADE DA ORIGEM DA DOACAQ
Modelo !

Oficio n. 000/2000
[Local], de de 2000.

Senhor{a) Diretor{a)/Gerente/Presidente,

Para efeito de simples conferéncia, tendo em vista a realizagio, neste
Juizo Eleitoral, dos trabalhos de exame relativos as prestagdes de contas de candidatos
e comités financeiros que participaram da campanha eleitoral do corrente ano, e consi-
derando ainda a necessidade de validarmos as informagdes nelas contidas, vimos
presenca de Vossa Sephoria solicitar, baseado na classificagiio abaixo, o especial ob-
séquio de informar a este Juizo Eleitoral, no prazo miximo de ____ (a ser fixado pelo
Juiz Eleitoral), o correto enquadramento desse(a) drgdo/ entidade.

ORGAOENTIDADE, Sim | Nio
Entidade ou poverno estrangeiros
Orgiio da administragdo publica direta: servigos integrados na es-
trutura administrativa da Presidéncia da Repiiblica e dos Ministérios
Orgiios da administraglio publica indireta: autarquias; empresas
publicas; sociedades de economia mista; fundagSes piblicas, insti-
tuidas em virtude de lei ouw mantidas com recursos piblicos
Fundages mantidas com recursps provenientes do Poder Piblico
Concessiondrios ou permissiondrios de servigo piblico
Entidade de direito privado que receba, na condicdo de beneficidria,
contribuigio compulsdria em virtude de disposi¢do legal
Entidade de utilidade piblica
Entidade de classe ou sindical
Pessoa juridica sem fins lucrativos que receba recursos do exterior
Instituto ou fundagiio de pesquisa e de doutrinagio e educagdo poli-
tica criados e mantidos com recursos do Funde Partiddrio

Em complemento, solicitamos, ainda, informar o valor destinado como
doago/contribuigio ao candidato/Comité Financeiro

CAaxpiATO/COMITE FINANCEIRO Yal.OR RS
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Encaminhamos ao presente envelope devidamente selado e enderegado.

ou

Informamos, ainda, que a resposta a este oficio deve ser apresentada
neste Cartdrio Eleitoral ou transmitida por meio do aparelhe de fag-simile m. {...]

Em casc de dividas, favor entrar em contato pelo telefone n. [...]

Certos de sua colaboragio, agradecemos antecipadamente.

Atenciosamente,

Ilmo(a). Sr(a).
MDD, Diretor/Gerente/Presidente da
CNPJ:___
NESTA
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PAPEL DE TRABALHO AUXILIAR A SER UTILIZADO NOS ITEMNS 4.2 (CANDIDATO) £ 6.2
{COMITE FINANCEIRD)

PEDIDO DE CONFIRMAQ{O POSITIVO EM BRANCO PARA COMPROVACJO
DAS DOAC@ES RECEBIDAS
Madelo 2

Oficio n. 000/2000
[Local], __de de 2000.

Senhor{a) Diretor{a)/Gerente/Presidente,

Para efeito de simples conferéncia, tendo em vista a realizagdo, neste
Juizo Eleitoral, dos trabalhos de exame relativos ds prestagdes de contas de candidatos
e comités financeiros que participaram da campanha eleitoral do corrente ano, e consi-
derando ainda a necessidade de validarmoes as informagdes nelas contidas, vimos &
presenga de Vossa Senhoria solicitar o especial obséquio de informar a este Juizo
Eleitoral, no prazo mdximo de ___ (a ser fixado pelo Juiz Eleitoral), o valor destina-
do por essa Empresa como doagiio/contribuicdo ao candidato/Comité Financeiro

EsPiECIE DE RECURSO DOADG VaLOK (RS) NeBaNCO | AGENCIA N®
CHEQUE

O mimero do banco, agéncia e mimero do cheque serdo preenchidos somenie nos
casos em que a espécie de recurso decorrer de doagdo/contribuicio em cheque.

Encaminhamos ao presente envelope devidamente selado e enderecado.

ou

Informameos, ainda, que a resposta a este oficio deve ser apresentada
neste Cartério Eleitoral ou transmitida por meio do aparelho de fac-similen. [...].

Em caso de dividas, favor entrar em contato pelo telefone n. {...]

Certos de sua colaboragio, agradecemos antecipadamente.

Atenciosamente,

Iimo(a). St(a).
MDD, Diretor/Gerente/Presidente da
CNPL:

NESTA
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" PAPEL DI TRABALHO AUNILIAR A SER UTILIZADO NOS ITENS 6 E 7 (CANDIDATO), EB 1E9
(CoMITE FINANCEIRO)

PEDIDO DE CONFIRMACAO POSITIVO EM BRANCO PARA COMPROVACAQ
DE DESPESAS EFETUADAS
Modelo 3

Oficio n, 000/2000
Florianépolis, __ de de 2000.

Senhor(a) Diretor(a)/Gerente/Presidente.

Para efeito de simples conferéncia, tendo em vista a realizagdo, neste
Juizo Eleitoral, dos trabalhos de exame relativos as prestagdes de contas de candidatos
€ comités financeiros que participaram da campanha eleiteral do corrente ano, e consi-
derando ainda a necessidade de validarmos as informagdes nelas contidas, vimos a
presenca de Vossa Senhoria solicitar o especial obséquio de informar a este Juizo

Eleitoral, no prazo méximo de (a ser fixado pelo Juiz Eleitoral), a despesa efetu-
ada pelo candidato/Comité Financeiro junto a essa Empresa.
NATUREZA DA DESPESA ESPECIE | NUMERG DATA BE VALOR (RS)
Dcro. DC1O. EMISSAOQ

Encaminhamos ao presente, envelope devidamente selado e enderegado.
ou

Informames, ainda, que a respesta a este oficio deve ser apresentada
neste Caridrio Eleitoral ou transmitida por meio do aparetho de fac-simile n. [...].

Em caso de dividas, favor entrar em contato pelo telefone n. [...]

Certos de suz colaboragio, agradecemos antecipadamente.

Atenciosamente,

1lmo(a). Sr{a).
MD. Direter/Gerente/Presidente da
CNPIL

NESTA
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PAPEL DE TRABALIO AUXILIAR A SER UTILIZADO COMO SUBSIDIO A CORCLUSAQ
PELA REGULARIDARE OU NAQ DAS CONTAS

DEFINICAO DE IMPROPRIEDADE E IRREGULARIDADE

Considera-se impropriedade o erro formal que niio compromete a regularidade das
contas.

Considera-se irregularidade o erro material que compromete a regularidade das con-
tas, considerado ne conjunte com as demais informagdes constantes da prestacdo

de contas:

IRREGULARIDADE JTUEN DE EXAME ITEM BE
CARDIDATO EXAME
COMITE
Nio-apresentaglio das pecas integrantes 1.1 1.1
Augéncia de assinauras 24,25 712 2.4,2.5 911
Nao-identificagio das fontes de doagio 42 6.2
Nio-conversdo por recibos eleitorais de todos os 4.3 6.3
recursos arrecadados
Extrapolamento do limite de gastos 4.9 -
Reczbimento de doaglo de 6rglo ou entidade cuja 4.12 6.11
| origem seja vedada por lei
Arrecadagio de recursos antes do registro do Comité 4.13 6.12
Financeiro Municipal
Arrecadaghio de recursos apds o dia da eleigio, sem 414 6.13
destinar-se ao custeio de obrigagdes a pagar
Utilizagdio de recursos préprios em valor excedente ao 4.15 -
limite de gastos estabelecido pele partido
Mio-quitagio das obrigagSes a pagar até a data da 6.4 8.4
apresentacio da prestagio de contas
Litilizagdo de recursos de origem ndo identificada 1.5 9.5
Inconsistencia das despesas auditadas por documenta- 6e? 8¢9
¢do comprobatbria
Nio-abertura de conta bancdria quando obrigatdria 3 10
Utilizagdo de conta bancaria ji existente 8.1.2 10.).2
Movimentagiio bancéria incompativel com os registros B.14aB.16e 10.14a10.16
da DOAR 8.1.8 e 10.1.8
Nio-apresentagiio do livro-caixa quando facultativa a 83 10.3
abertura dc conta banciria
Movimentagio escriturada no livro-caixa incompative! 8342838 103421038
com os registros da DOAR
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MODELO DE RELATORIO
PRESTACAQ DE CONTAS DE CANDIDATO

PROCESSO N%

QBIETIVO: PRESTACAO DE CONTAS RELATIVA A ARRECADACAO E APLICACAQ DE
RECURSOS FINANCEIROS NA CAMPANHA ELETTORAL D 2000

CANDIRATO:

CoMITE FINANCEIRO:

PARTIDO POLIMICO:

ELEICAO:

RELATORIO DE EXAME DE PRESTACAO DE CONTAS

! Em vista do que dispde a Lei n° 9.504, de 30 de setembro de 1997, bem como
a Resolugdo TSE n® 20,566, de 2 de margo de 2000, apresentamos o Relatério dos
Exames efetuados sobre a Prestagio de Contas do Candidato acima nominado, abran-
gendo a arrecadagfio e a aplicagio de recursos financeiros utilizados na campanha
atinente ds eletgdes de 2000.

2 O trabalho foi desenvolvido na sede deste Juizo Eleitoral, tomando por base
os elementos e informagbes constantes das pegas que compdem a presente Prestagho
de Contas.

3 Os exames foram realizados na extensde julgada necesséria nas circunstincias
apresentadas e de acordo com os procedimentos gerais aplicéveis, previsios no art. 20
da Resolugiio TSE n® 20.566/00, complementados por procedimentos especificos de
auditoria previstos [normas CEPTA] e considerados aplicdveis neste Juizo Eleitoral,
com 0 objetivo de emitir opinido sobre a gestio dos recursos da campanha.

4 Relativamente & verificagdo da compatibilidade das doagbes e contri-
buigGes recebidas de pessoas fisicas efou juridicas com o limite de doagdes
estabelecido pela Lei n® 9.504/97 (artigos 23, § 1°, inciso I, e 81, § 1°), este
Juizo Eleitoral — em cumprimento ao disposto no art. 21, § 3°, da Resolugio
TSE n® 20.566/00 — promovera a remessa dessas informagdes ao Tribunal
Regional Eleitoral para o devido encaminhamento ao Tribunal Superior Eleito-
ral, com vistas & aferigio do referido limite na Secretaria da Receita Federal,
(Incluir este parfgrafo somente em caso de recebimento de doagdes.)

5 Os exames foram direcionados para a verificagiio da regularidade e correta
apresentagdo das contas, resultando na constatagic de que ndc ha impropriedades
relevantes ou irregularidades a registrar, raziio pela qual opinamos, s.m.j., pela aprova-
¢iio da presente prestagio de contas:

ou

3 Os exames foram direcionados para a verificagio da regularidade e correta
apresentagio das contas, resultando na constatagio das IMPROPRIEDADES a seguir
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relacionadas, que ndo comprometem a regularidade das contas, em razlo das quais
opinaiios, s.m.j., pela aprovagao, com ressalvas, da presente prestagdo de contas:
{descrever as impropriedades objeto de ressalva)

Qu

5 Os exames foram direcionados para a verificacio da regularidade e correta
apresentacdo das conlas, resultando na constatagio das IMPROPRIEDADES & seguir
relacionadas, bem como das IRREGULARIDADES que, examinadas em conjunto, niio
comprometem a regularidade das contas, em razio das quais opinamos, s.m,j., pela
aprovagiio, com ressalvas, da presente prestagio de contas:

(descrever as impropriedades e irregularidades objeto de ressalva)

Ou

5 Qs exames foram directonados para a verificagdo da regularidade e correta
apresentagio das conlas, resultando na constatagdio das IRREGULARIDADES a sepuir
relacionadas que, examinadas em conjunto, comprometem a regularidade das contas,
em razio das quais epipamos, s.m.)., pela desaprovagiio da presente prestagdo de con-
tas:

{descrever as irregularidades constatadas)

ou

5 Os exames foram direcionados para a verificagiio da regularidade e correta
apresentagiio das contas, resultando na constatagdo das IMPROPRIEDADES a seguir
relacionadas, bem como das IRREGULARIDADES que, examinadas em conjunto,
comprometem a reguiaridade das contas, em razdo das quais opinamos, s.m.j., pela
desaprovagio da presente prestago de contas:

{descrever as impropriedades e irregularidades constatadas)

ou

5 Com referéncia aos procedimentos de auditoria que deveriamos aplicar no
desenvolvimento dos trabalhes, consignamos a impossibilidade de sua aplicagdo, em
face da inexisténcia de elementos técnicos passiveis de exame, pelo que registramos a
impossibilidade de emitir apinido acerca da regularidade da prestagio de contas.

E o relatério. A consideragio do Excelentissimo St. Juiz da Zona
Eleitoral.
N de de 2000.
Nome
Orgfio de origem

Cargo ou fungio
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MODELO DE RELATORIO
PRESTACAO DE CONTAS DE COMITE FINANCEIRO

PROCESSO N

OBIETIVO: PRESTACAO DE CONTAS RELATIVA A ARRECADACAQ E APLICACAO DE
RECURSOS FINANCEIROS NA CAMPANIIA ELEITORAL DE 2000

COMITE FINANCEIRO:

PARTIDO POLITICO:

ELEICAQ:

RELATORIO DE EXAME DE PRESTACAQ DE CONTAS

! Em vista do que dispSe a Lei n®9.504, de 30 de setembro de 1997, bem como
a Resolucdo TSE n° 20.566, de 2 de margo de 2000, apresentamos o Relatdrio dos
Exames efetuados sobre a Prestagiio de Contas do Comité Financeiro acima nominado,
abrangendo a arrecadagio e a aplicagdo de recursos financeiros utilizados na campanha
atinente is eleicSes de 2000, sob a responsabilidade de seus representantes.

2 O trabalho foi desenvolvido na sede deste Juizo Eleitoral, tomando por base
os elementes e informagdes constantes das pegas que compdem a presente Prestagdo
de Contas.

3 Os exames foram realizados na extensfo julgada necessdria nas circunstancias
apresentadas e de acordo com os procedimentos gerais aplicdveis, previstos no art. 20
da Resolugio TSE n® 20.566/00, complementados por procedimentos especificos de
anditoria previstos [notmas CEPTA] e considerados aplicaveis neste Juizo Eleitoral,
com o objetivo de emitir opinido sobre a gestiio dos recursos de camparha.

4 Relativamente 4 verificagio da compatibilidade das doag&es e contribui-
¢bes recebidas de pessoas fisicas efou juridicas com o limite de doagGes estabele-
cido pela Lei n® 9.504/97 (artigos 23, § 1°, inciso 1, e 81, § [®), este Juizo Eleito-
ral — em cumprimento ao disposto no art. 2!, § 5° da Resoclugdo TSE n°
20.566/00 — promovera a remessa dessas informagdes ao Tribunal Regional
Eleitoral para o devido encaminhamento ao Tribunal Superior Eleitoral, com vis-
tas & aferigio do referido limite juntc & Secretaria da Receita Federal. (Incluir
este pardagrafo somente em caso de recebimento de doagdes.)

5 Os exames foram direcionados para a verificagdo da regularidade e correta
apresentagiio das contas, resultando na constatagiio de que nio ha impropriedades
relevantes ou irregularidades a registrar, razio pela qual opinamos, s.m.j., pela aprova-
¢iio da presente prestacio de contas:

au

5 Os exames foram direcionados para a verificagdo da regularidade e correta
apresenta¢io das contas, resultando na constatagio das IMPROPRIEDADES a seguir
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relacionadas, que ndio comprometem a regularidade das contas, em razio das quais
opinamos, s.m.j., pela aprovagiio, com ressalvas, da presente prestagiio de contas:
(descrever as impropriedades objeto de ressalva)

ou

5 Os exames foram direcionados para a verificagio da regularidade e correta
apresentagdo das contas, resullando na constatagio das IMPROPRIEDADES a seguir
relacionadas, bem como das IRREGULARIDADES que, examinadas em conjunto, nio
comprometem a repularidade das contas, em razfo das quais opinamos, s.mj., pela
aprovagio, com ressalvas, da presente prestaciio de contas:

(descrever as impropriedades e irregularidades objeto de ressaiva)

ou

5 Os exames foram direcionados para a verificagiio da regularidade e correta
apresentacdo das contas, resultando na constatagio das IRREGULARIDADES a seguir
relacionadas que, examinadas em conjunto, comprometem a regularidade das contas,
em razio das quais opinamos, sanj., pela desaprovagio da presente prestagio de contas:
(descrever as irregularidades constatadas)

ou

3 Os exames foram direcionados para a verificagdo da regularidade e correta
apresentacdo das contas, resultando na constatagdo das IMPROPRIEDADES a seguir
relacionadas, bem como das IRREGULARIDADES que, examinadas em conjunto,
comprometem a regularidade das contas, em razdo das quais opinamos, s.m.j., pela
desaprovagio da presente prestago de contas:

(descrever as impropriedades e jrregularidades constatadas)

ouU

5 Com referéncia aos procedimentos de auditoria que deveriamos aplicar no
desenvolvimento dos trabalhos, consignamos a impossibilidade de sua aplicagdo, em
face da inexisténcia de elementios técnicos passiveis de exame, pelo que registramos a
impossibilidade de emitir opinifio acerca da regularidade da prestacdo de contas.

E o relatério. A consideragio do Excelentissimo Sr. Juiz da Zona
Eleitoral.
, de de 2000.
Nome
Orgio de origem
Cargo ou funglo
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