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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

Atos da Presidéncia/ Diretoria Geral

Portaria

PORTARIA 487/2020 - SEI/TRE-SE - 0872166

O DIRETOR GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL DE SERGIPE, Rubens Lisbbéa Maciel Filho, no uso das
atribuicdes que lhe séo conferidas pelo art. 1°, inciso XVI, da Portaria 296/2017, deste Regional;

Considerando a aprovacdo das alteracdes do Regulamento Interno da Secretaria deste Tribunal, por meio da
Resolugdo TRE/SE 12/2020, publicada no Diario de Justica Eletrdnico em 25/06/20;

RESOLVE:

Art. 1° DETERMINAR que o servidor JAIME DOS SANTOS GOIS, Técnico Judiciario - Area Administrativa,
matricula 30923256, Assistente | da Diretoria Geral, FC-1, desempenhe suas atividades funcionais na Secao de
Exame de Contas Eleitorais e Partidarias, da Coordenadoria de Registros, Processamentos de Feitos e
InformagOes Partidarias, da Secretaria Judiciaria, deste Regional.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo seus efeitos a partir de 01 de julho de
2020.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por RUBENS LISBOA MACIEL FILHO, Diretor Geral, em 26/06/2020, as
07:32, conforme art. 1°, I, "b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIA 390/2020 - SEI/TRE-SE - 0854548

Estabelece regras procedimentais aplicaveis aos processos administrativos que gerem despesas para 0
Tribunal e d& outras providéncias.

O Excelentissimo Senhor Desembargador JOSE DOS ANJOS, Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de
Sergipe, no uso das atribuicbes que lhe séo conferidas pelo artigo 28, inciso XXXIV, do Regimento Interno do
TRE/SE;

CONSIDERANDO a Resolucdo TRE-SE 12/2020, que alterou o Regulamento Interno da Secretaria do TRE-SE,
sobretudo no que se refere aextingdo do Nucleo de Andlise de Contratacdes e aincorporacdo de suas atribuicdes
pela Assessoria Juridica e aalteragdo da nomenclatura de Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria para
Coordenadoria de Auditoria Interna;

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria estabelece regras procedimentais aplicaveis aos processos administrativos que gerem
despesas para o Tribunal e da outras providéncias.

Dos Processo de Licitacdo e Contratacéo

Art. 2° Os processos de licitacdo, dispensa e inexigibilidade, assim como os de acréscimo, prorrogacao,
reequilibrio econdmico-financeiro, repactuacao, reajuste ou revisdo de contratos serdo examinados pela ASJUR,
guanto a sua juridicidade, previamente aautorizacdo da contratacéo pela autoridade competente e, se for o caso,
na forma do paragrafo Unico do Art. 17 do Decreto 10.024/19.

81° Os processos licitatérios serdo encaminhados aASJUR para andlise prévia nas seguintes fases:

| —Antes da publicacéo do ato convocatério ou expedicdo deste aos interessados (Fase Interna ou Fase I);

Il —Antes da homologacao pelo Ordenador de Despesas (Fase Externa ou Fase II).

§2° A analise da fase externa de processos licitatorios estard limitada aos processos com valor de contratacéo
superior a R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais), para obras e servigos de engenharia, ou R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), para outras aquisicdo de bens e servigos.

83° O prazo limite para encaminhamento dos processos licitatorios para analise é, na fase interna (antes da
publicacdo do ato convocatério), o dia 19 de novembro; e, na fase externa (apés a realizacdo da licitacdo e antes
da homologacao pelo Ordenador de Despesas), o dia 10 de dezembro.

Das Despesas de Pessoal

Art. 3° Os processos administrativos de pessoal a serem examinados pela COAUD ap6s o cadastramento em
sistema informatizado, pela SGP, dos respectivos atos de concesséo/ autorizacéo por esta Presidéncia séo:

| —aposentadorias, pensdes e alteracdes concernentes;

Il —admissdes de servidores

81° Os processos de solicitagdo de abono de permanéncia, apds analise da Secretaria de Gestdo de Pessoas,
devem ser apreciados pela Assessoria Juridica deste Tribunal.

§2° A critério da Direc@o Geral, demais processos ou requerimentos administrativos analisados inicialmente pela
Secretaria de Gestdo de Pessoas dentro de sua esfera de competéncia poderdo ser submetidos aapreciacdo da
Assessoria Juridica previamente as respectivas autorizagcdes/concessbes por esta Presidéncia, tendo em vista
aspectos de relevancia e/ou abrangéncia dos encargos/direitos envolvidos.
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Art. 4° Nao serdo objetos de analise prévia pela COAUD a apreciacado juridica do cabimento das despesas de
pessoal, nem de qualquer demanda correspondente a essa area que possam comprometer a independéncia de
atuacdo da Unidade.

Do Relatério de Gestéo Fiscal
Art. 5°0 Relatério de Gestdo Fiscal elaborado pela Secdo de Contabilidade Gerencial (SECOG) sera
encaminhado aCOAUD para analise e assinatura do responsavel pela Coordenadoria antes da apreciacao pela
Presidéncia do Tribunal.

Do Rol de Responsaveis
Art. 6° Cabe aSECOG atualizar, no Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal (SIAFI), o
Rol de Responsaveis, sempre que ocorrer alteragcao dos agentes.

Art. 7° A SGP manterd cadastro, preferencialmente informatizado, contendo informagbes do Ordenador de

Despesa, do respectivo substituto e dos demais gestores elencados pelo TRE/SE no SIAFI por natureza de
responsabilidade.

Art. 8° Constaréo do cadastro a que se refere o0 artigo 7° as seguintes informacoes:

| -Nome (completo e por extenso) e nimero do Cadastro de Pessoa Fisica no Ministério da Fazenda (CPF/MF) do
responsavel arrolado

Il —Identificacdo da natureza de responsabilidade e do cargo ou fungéo exercida

[Il —Indicacao dos periodos de gestéo, por cargo ou funcao

IV —identificacdo dos atos formais de nomeacao, designagdo ou exoneracao, incluindo a data de publicagdo no
Diario Oficial da Unido (DOU) ou em documento de divulgacao pertinente
V —Endereco residencial completo VI —Endereco de correio eletrénico
Paragrafo Gnico. No caso do agente responsavel substituto, devem ser indicados também os atos de
designacéo/nomeacao para o cargo/funcéo que esta a ocupar como titular.

Art. 9° A SGP encaminhard aSECOG, até o 5° (quinto) dia util de cada més, demonstrativo consolidado dos
agentes responsaveis relativo ao més anterior.

Das Disposi¢cées Gerais
Art. 10 Sem prejuizo da implementacéo de outras medidas de controle, a Secretaria de Administracdo, Orcamento
e Financas (SAQ) devera adotar as seguintes praticas nos processos licitatorios, contratacdes através da adesdo
a ata de registro de precos e de dispensa e inexigibilidade de licitacdo e alteragBes contratuais:

| —promover a juntada de pecas em ordem cronoldgica, sempre que possivel,

Il —utilizagc&o de listas de verificagdo (check-list) elaboradas de acordo com os requisitos legais e regulamentares
aplicaveis a cada processo e as peculiaridades da contratacao;

[l —instituir o registro formal da supervisdo dos atos praticados pelas Sec¢des da SAO envolvidas nos processos,
mediante o registro da aprovacdo/concordancia dos atos pelas respectivas Coordenadorias de forma
individualizada em cada ato, considerando-se atendida a pratica, nos processos eletrénicos (SEI), com a ciéncia
do responsavel;

IV —revisdo interna dos processos licitatorios e de contratacdes pela Coordenadoria de Material, Patrimdnio e
ContratacBes (COMAC) para verificacdo do atendimento a requisitos legais e regulamentares aplicaveis a cada
processo; V —aprovacao pelo titular da SAO nas fases internas e externas, inclusive dos atos dos Pregoeiros, dos
processos licitatorios e das contratacdes submetidos aapreciacdo da Presidéncia/Diretoria-Geral para autorizacéao
e/ou aprovagéo.
81° Devera constar dos atos de execucao, aprovacao, revisao e supervisao a identificacdo do responsavel com a
indicagdo do nome, cargo e unidade de lotacdo, considerando-se atendida a pratica, nos processos eletrénicos
(SEIl), com a ciéncia do responsavel.
82° As verificacdes de que trata o inciso Il serdo executadas observando o principio da segregagédo das funcgdes,
devendo-se evitar que a conferéncia ou revisao seja efetuada no ambito da Sec¢éo responsavel pela realizacdo dos
atos submetidos averificacao.
83° As listas de verificagbes deverdo ser juntadas aos respectivos processos devidamente assinadas pelo
responsavel pela conferéncia dos atos.
84° As Coordenadorias deverdo adotar as providéncias necessarias para elidir as falhas indicadas nas listas de
verificacdes.
85° Os processos somente serdo submetidos aanalise da ASJUR ap6s sanadas ou adequadamente justificadas as
falhas apontadas nas listas de verificagfes.
86° A SAO devera adotar nos processos licitatorios e de contratacdes, no minimo, as seguintes listas de
verificagdo (check-list):

a - listas de verificagéo para cada fase (interna e externa) do processo licitatorio;

b - listas de verificagdo para a conferéncia do contelido de Projetos Basicos e Termos de Referéncia, visando a
identificar a existéncia dos requisitos minimos previstos na legisla¢éo licitatoria;
¢ - listas de verificacdo para os processos de contratacdes diretas e adesBes a atas de registro de preco,
elaboradas em conformidade com as exigéncias estabelecidas no fundamento legal da contratacéo;
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d - listas de verificacdo do conteddo das planilhas de formacéo de precos relativas a servigos terceirizados,
elaboradas em conformidade com as exigéncias estabelecidas no Projeto Basico e Termo de Referéncia; e - listas
de verificagcdo para a conferéncia do contetdo do Plano de Trabalho, antes de sua aprovacgdo, nas contratacdes
de servicos terceirizados executados mediante cessdo de mao-de-obra exclusiva.

Art. 11 As Comissdes de Acompanhamento e Fiscalizacdo dos Contratos de Obras deverdo enviar aAssessoria de
Planejamento e Gestdo da SAO (ASPLAN-SAQ), integrante do sistema de controle interno deste TRE, todas as
medicdes de servigcos e obras efetivamente executados com a documentagédo obrigatoria juntada afatura, antes de
serem encaminhados para pagamento, em atendimento a Resolugdo CNJ 114/2010.

Paragrafo Unico. A manifestagdo a ser emitida pela ASPLAN-SAO, nos termos exigidos pelo instrumento
normativo citado no caput, dependera de parecer exarado por profissional formado em engenharia civil, o qual se
pronunciara sobre a conformidade das medic¢des efetivadas pelas referidas Comissoes.

Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se a Portaria TRE-SE 1.072/2019 e
demais disposi¢Ges em contrdrio.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por JOSE DOS ANJOS, Presidente, em 26/06/2020, as 11:44, conforme art.
1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIA 486/2020 - SEI/TRE-SE - 0872163

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, Des. José dos Anjos, no uso das
atribuicbes que lhe sé@o conferidas pelo art. 28, inciso X, do Regimento Interno;

Considerando o art. 15, 84°, da lei 8.112/90, com a redac&o dada pela Lei 9.527/97;

Considerando o Oficio TRE-SE 2421/2020-13ZE (0871810);

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR a servidora MAIRA GAMA TORRES, Analista Judiciario —Area Judiciaria do TRE/PE, removida
para este Tribunal, matricula 309R394, para exercer a fungdo comissionada de Assistente |, FC-1, da 12 Zona
Eleitoral, com sede em Aracaju/SE.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo seus efeitos a partir de 01 de julho de
2020.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por JOSE DOS ANJOS, Presidente, em 26/06/2020, as 11:51, conforme art.
1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIA 488/2020 - SEI/TRE-SE - 0872444

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, Des. José dos Anjos, no uso das
atribuicdes que lhe sé@o conferidas pelo art. 28, inciso X, do Regimento Interno;

Considerando o art. 35, inciso Il, da Lei 8.112/1990, com a reda¢éo dada pela Lei 9.527/1997;

E, considerando, ainda, o requerimento formulado pelo servidor Jodo Carlos Belarmino Aguiar (0870414);
RESOLVE:

Art. 1° DISPENSAR o servidor JOAO CARLOS BELARMINO AGUIAR, Técnico Judiciario - Area Administrativa do
TRE/DF, removido para este Tribunal, matricula 309R635, da funcdo comissionada de Assistente | da Diretoria
Geral, FC-1, deste Regional.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo seus efeitos a partir de 01 de julho de
2020.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por JOSE DOS ANJOS, Presidente, em 26/06/2020, as 11:51, conforme art.
1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

PORTARIA 462/2020 - SEI/TRE-SE - 0871417

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, Des. José dos Anjos, no uso das
atribuicBes que lhe séo conferidas pelo art. 28, inciso X, do Regimento Interno;

Considerando o art. 15, 84° c/c o art. 35, inciso |, da Lei 8.112/90, com a redagéo dada pela Lei 9.527/97;
Considerando a aprovacdo das alteracdes do Regulamento Interno da Secretaria deste Tribunal, por meio da
Resolucdo TRE/SE 12/2020, publicada no Diario de Justica Eletrdnico em 25/06/20;

RESOLVE:

Art. 1° DISPENSAR os servidores abaixo relacionados das respectivas unidades que compunham a estrutura da
Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria deste Tribunal.
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