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ATOS DA PRESIDENCIA

INSTRUCOES NORMATIVAS
INSTRUGAO NORMATIVA TRE-RS P N. 70/2020

Estabelece os procedimentos a serem adotados para solicitacdo, concessdo e gozo de férias dos
servidores no ambito do Justica Eleitoral do Rio Grande do Sul.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de
suas atribuicoes legais;

Considerando o disposto no artigo 99 da Constituicdo Federal e nos artigos 77 a 80 da Lei no
8.112, de 11 de dezembro de 1990;

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O exercicio do direito a férias dos servidores do Quadro de Pessoal do Tribunal Regional
Eleitoral do Rio Grande do Sul, dar-se-a com observancia ao disposto nesta Instrucdo Normativa.
Paragrafo Unico. As disposi¢cbes aplicam-se, no que couber, aos servidores removidos, cedidos,
requisitados e em exercicio provisério neste Tribunal.

Art. 22 O servidor fara jus a trinta dias de férias por ano, observando-se, para o primeiro periodo
aquisitivo, doze meses de efetivo exercicio.

§ 19 As férias relativas ao primeiro periodo aquisitivo corresponderdo ao ano civil em que o
servidor completar doze meses de exercicio.

§ 2° Independente da data de inicio do primeiro periodo aquisitivo de que trata o caput deste artigo,
o inicio do periodo concessivo das primeiras férias se dara no curso do ano em que se completar o
direito a aquisicao, salvo se ndao houver tempo habil, hipétese na qual deverao ser marcadas para
o primeiro dia atil do ano subsequente.

§ 32 Nao sera exigido qualquer intersticio para os periodos aquisitivos de férias subsequentes ao
primeiro, considerando-se cada exercicio como o0 ano civil.

Art. 32 Para fins de aquisi¢céo do direito a férias, poderé ser averbado o tempo de servi¢o prestado
a Unido, a autarquia federal e a fundacéo publica federal, com desligamento mediante declaracao
de vacancia por posse em outro cargo publico inacumulavel, desde que comprovado que o
servidor ndo usufruiu férias e nem percebeu indenizacéo referente ao periodo averbado para esse
fim.

Paragrafo Unico. O servidor que ndo contar com doze meses de efetivo exercicio no cargo
anteriormente ocupado deverd complementar no novo cargo o periodo aquisitivo exigido para a

concessao de férias.
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Art. 42 O servidor que se afastar do exercicio do cargo, em razédo de licenca sem remuneragéo, ao
retornar, tera direito de usufruir férias somente ap6s completar o periodo de 12 (doze) meses de
efetivo exercicio desde o ultimo periodo de férias, aproveitando-se o tempo que eventualmente
precedeu a concessao da licenca.

Art. 52 Nao estarao sujeitos a contagem de novo periodo de doze meses:

| - o servidor ocupante de cargo efetivo e de cargo em comiss&o que vier a se aposentar e que,
nao tendo sido indenizado por ocasido da aposentadoria, mantiver ininterruptamente a titularidade
do cargo em comisséo;

Il - o servidor ocupante de cargo em comisséo que for nomeado para o provimento de cargo efetivo.
Art. 62 E vedado levar & conta de férias qualquer falta ao servico.

Art. 72 Ao servidor que estiver em gozo de férias é vedada a participacdo em agdes de capacitagao
e de instrutoria interna.

CAPITULO Il

DAS DISPOSICOES GERAIS

Secéo |

Da organizacao, da aprovacao da escala de férias e da marcacao

Art. 82 A escala anual de férias dos servidores devera ser registrada no sistema informatizado,
mediante prévia anuéncia da chefia imediata e dos titulares das unidades da Secretaria do
Tribunal, para posterior aprovacao do Diretor-Geral.

§ 1° O regqistro das férias ocorrer4 em outubro e novembro do ano anterior ao da fruigdo, sendo o
més de novembro destinado exclusivamente para a marcacéo de férias de margo até o final do ano.
§ 2° A inobservancia dos prazos estabelecidos no § 1.2, implicara no indeferimento automatico do
pedido.

§ 32 Na organizacdo da escala de férias sera levada em conta a necessidade de funcionamento
permanente de todas as unidades da Justi¢a Eleitoral do Rio Grande do Sul.

Art. 92 A solicitagcdo de férias dos servidores requisitados, cedidos, com lotagdo proviséria e
removidos observarao, no que couber, o disposto no art. 82, devendo ser marcadas, pelo préprio
servidor, junto ao seu 6rgao de origem, e apoés, registradas no sistema informatizado do TRE-RS.
Art. 10. Por necessidade de servigo, os servidores lotados em Cartérios Eleitorais ndo poderao
marcar férias nos meses de agosto, setembro e outubro de anos eleitorais, sob pena de
indeferimento automatico.

Secéao Il

Do parcelamento

Art. 11. As férias poderao ser fruidas em até 3 (irés) periodos, sendo que o primeiro deles néao
podera ser inferior a 10 (dez) dias consecutivos e os demais ndo poderdo ser inferiores a cinco
dias consecutivos, cada um, desde que assim requerido pelo servidor e no interesse da
Administracao.

Paragrafo unico. O intervalo entre os periodos fracionados ndo podera ser inferior a 3 (trés) dias
Uteis de efetivo exercicio do servidor.

Secao lll

Da alteracdo

Art. 12. A alteracdo das férias, a pedido do servidor, e no interesse da Administracdo, devera ser
solicitada com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias, a contar:

| - da data do inicio das férias previamente deferidas, no caso de adiamento; e,

Il - da data de inicio do novo periodo pretendido, no caso de antecipacgéo.

Paragrafo unico. No caso de parcelamento de férias, o prazo previsto no caput deste artigo devera
ser observado apenas para a alteragéo do primeiro periodo.
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Art. 13. Poderdo ser adiadas ou antecipadas as férias do servidor, sem observancia do prazo
previsto no artigo 12, nas seguintes hipoéteses:

| - licenga para tratamento da prépria saude;

Il - licenga para tratamento de sadde de pessoa da familia;

[l - licenga a gestante e a adotante;

IV - licenga paternidade;

V - licenga por acidente de servico;

VI - auséncia ao servigo, por oito dias, em razéo de:

a) casamento;

b) falecimento do cdnjuge, companheiro, pais, madrasta ou padastro, filhos, enteados, menor sob
guarda ou tutela e irmaos.

Paragrafo Unico. As licengas e os afastamentos previstos no caput deste artigo, se concedidos
durante o gozo das férias, suspendem o curso dessas, reiniciando-se a fruicdo do saldo
remanescente no primeiro dia util apds o término da licengca ou do afastamento, se outra data nao
tiver sido autorizada.

Secao IV

Da interrupgéo

Art. 14. As férias n&o poderdo ser interrompidas, salvo por motivo de calamidade publica, comogao
interna, convocagao para juri ou servigo militar, bem como por necessidade de servigo.

Art. 15. A interrupgéo de férias por necessidade de servico devera ser justificada pela chefia
imediata e reconhecida pela Administragéo.

Paragrafo Unico. Na Secretaria do Tribunal, a justificativa de que trata o caput sera formalizada
pelo Titular da Unidade.

Art. 16. O periodo remanescente das férias serd usufruido de uma s6é vez, sem qualquer
pagamento adicional, devendo ser comunicada, quando da interrupcdo, a data em que se iniciara a
respectiva fruicao, ndo se permitindo o parcelamento.

Art. 17. O servidor ndo podera gozar novas férias ou etapas sem que tenha usufruido os dias
remanescentes de periodo interrompido.

Secao V

Da acumulacao

Art. 18. As férias poderdo ser acumuladas até o maximo de 2 (dois) periodos, no caso de
necessidade do servico, justificada pela chefia imediata e reconhecida pela Administracao.
Paragrafo Unico. Na Secretaria do Tribunal, a justificativa de que trata o caput sera formalizada
pelo Titular da Unidade.

Art. 19. Na hipétese de acumulagéo de dois periodos de férias sem as respectivas marcacgdes, a
Secretaria de Gestao de Pessoas, até 90 (noventa) dias antes do término do exercicio, comunicara
ao servidor e a sua chefia imediata a obrigatoriedade da fruicdo das férias referentes ao periodo
mais antigo, dentro do préprio exercicio, para que haja sua regular marcagéo e correlata fruigcao.
Paragrafo unico. Decorridos 30 (trinta) dias da comunicagéo a que se refere o caput, sem que o
servidor tenha procedido a referida marcacéo, a Diretoria-Geral, apds provocacdo da Secretaria de
Gestdo de Pessoas, determinara de oficio a fruicdo das férias no exercicio em curso com a
respectiva marcag¢do do periodo mais antigo no sistema informatizado.

Art. 20. Enquanto nao fruido todo o periodo de férias de um exercicio, ndo sera autorizado o gozo
de férias relativas ao exercicio subsequente.

CAPITULO Il

DA REMUNERACAO

Secéo |
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Das vantagens pecuniarias

Art. 21. O servidor tera direito de receber, por ocasido das férias, o adicional de 1/3 (um tergo),
calculado sobre a remuneragéo do més em que exercer o direito.

Art. 22. O pagamento das vantagens pecuniarias sera efetuado até dois dias antes do inicio do
gozo das férias, devendo constar, preferencialmente, na folha de pagamento do més anterior,
desde que observado o prazo de 45 dias de antecedéncia para a marcagédo ou alteragdo do
primeiro ou Unico periodo de férias.

§ 12 Em caso de parcelamento de férias, as vantagens serdo pagas integralmente por ocasidao da
fruicdo do primeiro periodo.

§ 22 Sobre o adicional ndo incidira contribuicdo para o Regime Proprio de Previdéncia Social,
havendo incidéncia do Imposto de Renda Retido na Fonte.

§ 32 No caso de o servidor do quadro do TRE-RS, cedido, requisitado, removido ou em lotagdo
proviséria exercer funcdo comissionada ou cargo em comissdo, a respectiva vantagem sera
considerada no calculo do adicional de férias.

§ 4° Em caso de parcelamento das férias, o adicional sera calculado com base na remuneragéo do
més de inicio de fruicdo do primeiro periodo.

Art. 23. Se houver reajuste, revisdo, bem como qualquer acréscimo ou decréscimo na
remuneragdo do servidor, durante o gozo da primeira parcela de férias, serdo observadas as
seguintes regras:

| - caso as férias sejam marcadas para periodo que abranja mais de um més, a vantagem
pecuniaria de que trata o artigo 21 sera paga, considerando-se a remuneracgio consolidada do més
de inicio de fruicado, ainda que algumas parcelas que compdem a remuneragéo tenham sido pagas
proporcionalmente;

Il - ndo havendo possibilidade de inclusdo de reajuste ou vantagem no prazo estabelecido no art.
22, a diferenca sera incluida no pagamento subsequente.

Art. 24. O servidor poderd manifestar opcao por receber, junto ao adicional, a antecipacdo de 80%
(oitenta por cento) da remuneragio do més de férias, descontadas as consignacdes em folha.

§ 12 O valor percebido a titulo de antecipacdo serd descontado em parcela Gnica, no més
subsequente ao de seu pagamento.

§ 22 Sobre a antecipacdo havera incidéncia do Imposto de Renda Retido na Fonte.

Art. 25. A alteracdo das férias do primeiro ou Unico periodo de fruicdo implica a suspensdo do
pagamento das vantagens pecuniarias previstas nos artigos 21 e 24.

Paragrafo Unico. Caso ja tenham sido pagas ao servidor as vantagens pecuniarias referidas neste
artigo, deverdo ser descontadas integralmente do servidor na proxima folha de pagamento a ser
elaborada, que viabilize o desconto, salvo nas seguintes hipéteses:

| - interrupcao do gozo das férias;

Il - se 0 novo periodo de férias estiver compreendido até 60 (sessenta) dias subsequentes a contar
do primeiro dia da marcagédo de férias que ensejou o pagamento das vantagens pecuniarias
referidas neste artigo;

[l - alteragéo em virtude de licenga para tratamento da prépria saude;

IV - alteracdo em virtude de licenca para tratamento de saude de pessoa da familia;

V - alteracdo em virtude de licenca por acidente de servico;

VI - alteracdo em virtude de auséncia ao servigo, por oito dias, em razdo de falecimento do
cOnjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filho, enteado, menor sob guarda ou tutela e
irmaos.

Secéo I

Da indenizacao
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Art. 26. A indenizagdo de férias prevista no art. 21 sera devida ao servidor que vier a se aposentar
e aos dependentes ou herdeiros do servidor falecido.

Art. 27. Ao servidor que ja tiver usufruido as férias e for aposentado ou exonerado de cargo efetivo
ou em comisséo ou dispensado de fungdo comissionada ndo sera imputada responsabilidade pela
devolucao ao erario dos valores correspondentes ao periodo que faltar para completar o respectivo
periodo aquisitivo.

Art. 28. A indenizagéo de que trata esta segdo deve observar o limite maximo de 02 (dois) periodos
de férias acumulados.

Art. 29. N&o incidira, sobre a indenizacao de férias, desconto a titulo de Imposto de Renda Retido
na Fonte e de contribuicdo para o Plano de Seguridade Social do Servidor Publico.

Art. 30. No caso de vacancia por posse em outro cargo publico inacumulavel federal, em 6rgéo ou
entidade da Unido, das autarquias e fundagdes publicas federais, as férias ndo serdo indenizadas,
hip6tese em que a Secdo de Frequéncia expedira certiddo, para fins de gozo de férias ou de
complementacao do intersticio no novo érgao ou entidade.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 31. O parcelamento das férias, conforme estipulado no art. 11, passa a valer para a marcagao
de férias do exercicio 2021.

Art. 32. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia.

Art. 33. Revogam-se as disposi¢bes em contrario, em especial a Instrugdo Normativa DG n. 11, de
09 de marco de 2009.

Art. 34. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Porto Alegre, 07 de agosto de 2020.

DESEMBARGADOR ANDRE LUIZ PLANELLA VILLARINHO,

PRESIDENTE.

PORTARIAS

PORTARIA TRE-RS P N. 587, DE 06 DE AGOSTO DE 2020.

O DESEMBARGADOR ANDRE LUIZ PLANELLA VILLARINHO, PRESIDENTE DO TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,
COM FUNDAMENTO NA RESOLUCAO TSE N. 23.448/2015,

RESOLVE,

Art. 1.2 Dispensar a servidora Daniele Nené Dias, Analista Judiciaria, Area Judiciria, do Quadro de
Pessoal deste Tribunal, da Funcdo Comissionada de Assistente | (FC-1) da 0962 Zona Eleitoral -
Cerro Largo/RS, a partir de 03-8-2020.

Art.2.2 Designar a servidora Marilene da Silva Almeida Soares, requisitada da Prefeitura Municipal
de Cerro Largo/RS, para a Funcdo Comissionada de Assistente | (FC-1) da 0962 Zona Eleitoral -
Cerro Largo/RS, a partir de 03-8-2020.

Art.3.2 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéao.

DESEMBARGADOR ANDRE LUIZ PLANELLA VILLARINHO,

PRESIDENTE.

ATOS DO TRIBUNAL

CONVENIOS
ACORDO DE COOPERACAO TECNICA N. 04/2020
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