Ano 2019, Nimero 160 Brasilia, terca-feira, 20 de agosto de 2019 Pagina 96

Regido Sul

Herbert Dias Miranda —TRE/RS
Regido Sudeste

Rhodes Morais —TRE/SP
2019.00.000008497-1

Procedimentos. Achados e perdidos. TSE
Portaria TSE n® 620 de 14 de agosto de 2019.
Estabelece os procedimentos relativos ao Servigco de Achados e Perdidos no ambito do Tribunal Superior Eleitoral.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo
inciso VIl do artigo 116 do Regulamento Interno da Secretaria,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimentos a serem adotados em relacdo aos objetos abandonados e encontrados nas
dependéncias e instalagdes do Tribunal Superior Eleitoral (TSE).

§ 1° A Secretaria de Seguranca e Transporte (SST), por intermédio da Secdo de Seguranca Organica, mantera Posto de Servigo
de Achados e Perdidos na Sala dos Agentes, localizada no térreo do edificio principal do TSE.

§ 2° O Posto de Achados e Perdidos somente estara disponivel durante o horario de expediente do TSE.

Art. 2° O Servigo de Achados e Perdidos compreende o recebimento, a guarda e a restituicdo ao dono ou ao legitimo possuidor
de coisa alheia encontrada nas dependéncias deste Tribunal.

Art. 3° Os objetos, valores e documentos que forem entregues no Posto de Servico de Achados e Perdidos deverdo ser
submetidos a registro e controle.

Paragrafo Gnico. A coisa achada pela Secdo de Transporte nos veiculos da frota do TSE devera ser entregue no Posto de
Achados e Perdidos, conforme procedimentos previstos nesta portaria.

Art. 4° A devolugdo de material ao reclamante dependerd de demonstracdo de caracteristicas, apresentacdo de
documentacdo ou quaisquer outros meios admitidos em direito que comprovem a propriedade ou detencéo da posse.

§ 1° As entregas de objetos achados aos reivindicantes deverdo ser realizadas no Posto de Achados e Perdidos, devidamente
submetidas a registro e controle.

§ 2° Os documentos de identidade ou quaisquer outros documentos nominativos deverao ser restituidos somente a seu titular
ou procurador, mediante assinatura de formulario de entrega.

§ 3° Os demais objetos deverado ser restituidos a quem provar ser titular de direito de propriedade ou equiparado sobre ele,
mediante preenchimento e assinatura de formulario de entrega.

§ 4° Apds o processo de restituicdo, o objeto permanecera na listagem de controle com status de entregue.

§ 5° 0 reivindicante, o reclamante, o declarante ou a testemunha, se for o caso, podera responder nas esferas competentes
pela falsidade da declaracdo ou da documentacédo apresentada.

Art. 5° Os objetos suspeitos ou com potencial de causar riscos e/ou danos serdo submetidos a inspecdo de seguranca,
conforme Resolucdo TSE n° 23.360, de 13 de outubro de 2011.

Paragrafo Gnico. Cabera a SST elaborar instrugdes especificas de seguranca, a serem observadas pelos integrantes que atuam
nas atividades de seguranca ou de atendimento ao publico, com finalidade de identificar, detectar e padronizar procedimentos
relacionados a objetos suspeitos ou com potencial de causar riscos e/ou danos.

Art. 6° O descarte de materiais devera ser previamente autorizado pelo Secretario de Seguranga e Transporte, com observancia
dos seguintes critérios:

| —documentos, talonarios, cartdes e similares deverao ser acautelados por 60 (sessenta) dias corridos, contados da publicacdo
na intranet e/ou no portal do TSE na internet e, ap6s esse prazo, deverdo ser encaminhados, mediante oficio, ao érgao emissor
ou a agéncia dos Correios mais préoxima do TSE;

Il — bens pereciveis, bens visivelmente deteriorados e bens com prazo de validade vencido deverdo ser imediatamente
descartados em local ambientalmente adequado, devendo ser utilizados, sempre que possivel, os servigos de coleta de residuos
solidos urbanos, de acordo com o Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos do TSE;

IIl —valores em espécie deverao ser recolhidos ao Tesouro Nacional, apés 60 (sessenta) dias corridos contados da publicagdo na
intranet e/ou no portal do TSE na internet, mediante Guia de Recolhimento da Unido (GRU);

IV —demais objetos poderdo ser doados a institui¢des de caridade cadastradas no TSE ou, na auséncia dessas, ser dada outra
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destinacao legal, ap6s decorrido o prazo de 180 (cento e oitenta) dias corridos, contados da publicagdo na intranet e/ou no
portal do TSE na internet.

Art 7° O TSE néo se responsabilizara por estado de conservagao de documentos, funcionamento de objetos, utilizacdo indevida
e contelido de equipamentos eletrdnicos ocorridos em data anterior a entrega no Posto de Servigco de Achados e Perdidos e
posterior a devolugdo ou a remessa aos 6rgaos competentes.

Art 8° Bolsas, malas, carteiras, mochilas, sacolas, pacotes e similares serdo abertos na presenca da pessoa que efetuar a entrega
e, quando possivel, de duas testemunhas, devidamente registrado em formulario especifico, com a finalidade de catalogar seu
conteudo.

Art 9° E vedado aos servidores e colaboradores que trabalham no Posto de Servigo de Achados e Perdidos receber ou fornecer
qualquer tipo de indenizagao a titulo de recompensa pela restitui¢do da coisa perdida.

Art 10. A SST divulgard mensalmente, naintranet eno portal do TSE na internet, a relagdo de coisas achadas,
em link denominado "Achados e Perdidos".

Art11. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral da Secretaria.
ANDERSON VIDAL CORREA
Documento assinado eletronicamente em 19/08/2019, as 12:26, conforme art. 1°, §2°, Ill, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=1115171&crc=
03EE250D, informando, caso nao preenchido, o codigo verificador 1115171 e o c6digo CRC 03EE250D.
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