Ano 2018, Numero 237 Brasilia, sexta-feira, 30 de novembro de 2018 Pagina 24

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=09227038&crc=
7433F9A9, informando, caso ndo preenchido, o cédigo verificador 0922703 e o cdédigo CRC 7433F9A9.

2018.00.000003933-4

Designa servidor CPAI-TSE
Portaria TSE n? 1037 de 29 de novembro de 2018.

GERAL DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo inciso VIII do artigo 116 do
Regulamento Interno do TSE e considerando o que consta no art. 10 da Resolugdo CNJ n2 230, de 22 de junho de 2016, e na
Portaria TSE n2 662, de 23 de junho de 2016,

RESOLVE:

Art. 12 Designar o servidor Anténio José Oliveira Silva para, em substituicdo ao servidor Michael Yani Martins Neto,
compor a Comissdo Permanente de Acessibilidade e Inclusdo CPAI/TSE, instituida pela Portaria TSE n2 330, de 03 de abril de
2018.

Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
RODRIGO CURADO FLEURY
Documento assinado eletronicamente em 29/11/2018, as 12:12, conforme art. 12, §29, Ill, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=09233818&crc=
C9C5A27C, informando, caso ndo preenchido, o cédigo verificador 0923381 e o codigo CRC C9C5A27C.

2018.00.000003933-4

Politica de Preservagdo Digital da Justica Eleitoral
Portaria TSE n2 1013 de 23 de novembro de 2018.
Institui Politica de Preservagdo Digital da Justica Eleitoral.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribui¢cdes que Ihe sdo conferidas pelo
inciso VIl do artigo 116 do Regulamento Interno;

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituida a Politica de Preservagdo Digital da Justica Eleitoral, que compreende principios, objetivos, diretrizes e
requisitos para a preservagao de documentos digitais.

Paragrafo Unico. As unidades administrativas promoverdo a elaboragdo ou a adequagdo de seus planos, programas, projetos e
processos de trabalho em conformidade com os principios e as diretrizes aqui estabelecidos, bem como em relagdo aos
requisitos, aos procedimentos e as atribui¢des decorrentes deste ato.

Art. 22 Esta politica abrange todos os documentos digitais, concebidos nessa forma ou digitalizados, recebidos ou produzidos
na Justica Eleitoral, desde que relacionados as atividades derivadas das suas fungdes institucionais e missdo institucional.

Paragrafo unico. S3o exemplos de documentos digitais:

| —gravagdes digitais de som;

Il —fotografia digital e video digital;

Il —pdginas de intranet, extranet e internet;

IV —bases de dados digitais;

V —mensagens eletronicas;

VI —publicagdes digitais;

VIl —processos administrativos ou judiciais digitais;

VIl —cédigo-fonte de sistemas de informagdo desenvolvidos institucionalmente;

IX —combinag&es dos tipos citados anteriormente, além de outros que venham a ser identificados.
Dos principios e objetivos

Art. 32 A Politica de Preservagdo Digital da Justica Eleitoral rege-se pelos seguintes principios:

| —transparéncia, efetividade, eficiéncia, acessibilidade, disseminagdo e preservagdo;

Didrio da Justica Eletrénico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no endereco eletrdnico http://www.tse.jus.br
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Il —responsabilidade, estratégia, aquisi¢cdo, desempenho, conformidade e comportamento humano, que fazem parte da boa
governanga corporativa de Tecnologia da Informacao.

Art. 42 S3o objetivos da Politica de Preservagdo Digital da Justica Eleitoral:

| —assegurar as condi¢cdes adequadas ao pleno acesso a documentos digitais pelo prazo institucionalmente estabelecido;
Il —assegurar, permanentemente, a autenticidade dos documentos digitais;

Il —implantar repositdrio institucional proprio para a preservagdo digital;

IV —contribuir para a redugdo do risco em seguranga da informacgao;

V —promover o intercdmbio de informag&es e experiéncias sobre preservagao digital com entidades nacionais e internacionais,
com vistas a constante atualizagdo e aperfeicoamento das praticas e normas.

Dos Requisitos

Art. 52 Os documentos digitais produzidos ou capturados pela Justica Eleitoral deverdo adequar-se, pelo menos, aos seguintes
requisitos de preservacgao digital:

| —formatos de arquivo especificos para cada tipo de documento digital mencionado no paragrafo tnico do art. 29;
Il —midias de gravagdo e armazenamento padronizadas, se necessario, para cada tipo de documento;

Il —capacidade de migragao para novas versdes, sem perda de autenticidade;

IV —outros requisitos que vierem a ser definidos na regulamentacdo.

Paragrafo Unico. As normas relativas a preservacgdo digital serdo avaliadas pela Comissdo de Gestdo de Documentos Digitais do
Comité de Gestdo Documental da Justica Eleitoral (CGD-JE).

Art. 62 Os requisitos de preservagdo digital, bem como os padrdes e procedimentos operacionais necessarios a sua implantagdo
na Justica Eleitoral, serdo amplamente divulgados as unidades administrativas e aos servidores interessados.

Do Repositdrio Para Preservagdo Digital

Art. 72 Os tribunais eleitorais deverdo criar e manter repositérios institucionais dedicados a preservagdo digital.
§ 12 Repositorio de preservagdo digital compreende tanto o software como o hardware correspondente.

§ 22 Os repositdrios de preservagdo digital utilizardo padrdes abertos.

§ 32 Os repositorios de preservagdo digital deverdo observar a Norma Brasileira (NBR) n2 15472, de 9 de abril de 2007, em seu
modelo de referéncia para um Sistema Aberto de Arquivamento de Informagdo (SAAI).

§ 42 Os repositdrios de preservagdo digital deverdo contemplar as diretrizes para a implementagdo de repositorios arquivisticos
digitais confidveis (RDC-Arq), aprovados pela Resolugdo n2 39, de 29 de abril de 2014, e pela Resolugdo n2 43, de 4 de setembro
de 2015, do Conselho Nacional de Arquivos.

Art. 82 Os repositorios de preservacdo digital deverdo adotar padrbes e/ou protocolos padronizados para comunicagdo
automatica interinstitucional.

Art. 92 A comunidade-alvo dos repositérios de preservagdo digital serd definida pelo CGD-JE.

Art. 10. O envio de documentos ao repositdrio de preservagdo digital e a gestdo da consulta nesse repositério serdo efetuados
pelas unidades responsaveis pela gestdo documental em cada tribunal eleitoral.

Art. 11. Somente serdo encaminhados e aceitos no repositorio de preservagdo digital os documentos digitais consolidados, em
sua versdo final, e submetidos a avaliagdo documental.

§ 12 Os documentos digitais de guarda permanente deverdo, obrigatoriamente, ser encaminhados ao repositério e terdo
prioridade de recursos em relagdo aos demais.

§ 22 Os documentos digitais que ndo sejam de guarda permanente serdo encaminhados ao repositério de acordo com a
necessidade de adogdo de agdes especificas de preservagdo digital, para manté-los pelos prazos estabelecidos em seu processo
de avaliagdo.

Art. 12. Sempre que o tempo de vida de um contetdo informacional digital, determinado pela politica de avaliagdo documental,
for superior ao tempo de vida estimado do sistema informatizado que o gerou, esse sistema devera produzir um documento
digital consolidado para envio ao repositério de preservagao digital, considerando as condigdes dispostas no art. 11.

§ 12 O disposto no caput ndo se aplica aos casos em que os sistemas migrem seu contetdo informacional para novos sistemas
que mantenham os requisitos de seguranga da informagao.

§ 22 A critério do gestor de negdcio e considerando o tempo de guarda determinado pela politica de avaliagdo documental, o
disposto no caput pode aplicar-se somente a uma parte do contetdo informacional digital do sistema.

Art. 13. Os documentos digitais consolidados aceitos no repositorio de preservagdo digital deverdo atender aos requisitos de
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acesso e recuperagdo integral de seu conteudo, devendo ser independentemente compreensiveis em relagdo aos sistemas que
os produziram.

Art. 14. Ao conteldo de cada documento digital enviado ao repositdrio de preservagdo digital devera ser acrescido um pacote
de informagdes que identifique proveniéncia, contexto, referéncia e fixidez do documento.

§ 12 AsinformagGes necessarias para criar o pacote de informagdes sdo parte dos requisitos de preservagao digital.
§ 22 Os pacotes de informagdo deverdo possuir descritores que os identifiquem claramente em relagdo as demais pacotes.

Art. 15. Os documentos digitais que forem aceitos no repositério de preservagdo e os respectivos pacotes de informagdo
deverdo ter seu histdrico de processamento preservado indefinidamente.

Paragrafo unico. Nos procedimentos de migracdo de documentos digitais, poderdo ser mantidas versGes anteriores dos
documentos digitais por raz&es histdricas.

Art. 16. As unidades administrativas responsaveis pela gestdo da preservagdo digital passam a ter controle sobre os
documentos recebidos no repositério de preservagdo, podendo até mesmo produzir novas versdes desses documentos, caso
isso seja necessario.

Responsabilidades e Revisao
Art. 17. A implantagdo da politica de preservacgdo digital sera supervisionada pelo CGD-JE.

Art. 18. As unidades administrativas de toda a Justica Eleitoral e aos servidores, no dmbito de seus processos de trabalho,
cabem as responsabilidades constantes nas politicas de gestdo de conteudos informacionais e de segurancga da informagdo, no
que couber a preservacdo digital.

Art. 19. As unidades responsaveis pela gestdo da preservagdo digital deverdo:

| —realizar parcerias e acordos com instituicdes nacionais e internacionais, a fim de promover o intercdmbio de informagdes e
experiéncias sobre preservagdo digital;

Il —produzir decisdes e procedimentos registrados e bem documentados.

Art. 20. Esta politica aplica-se aos servidores da Justica Eleitoral.
Art. 21. O ndo cumprimento destas medidas podera implicar responsabilizagdo na forma da legislagdo vigente.

Art. 22. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

RODRIGO CURADO FLEURY
Documento assinado eletronicamente em 29/11/2018, as 12:31, conforme art. 12, §29, Ill, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=09185628&crc=
6BC43A91, informando, caso ndo preenchido, o cédigo verificador 0918562 e o codigo CRC 6BC43A91.

ANEXO
Glossario
Autenticidade: atributo que permite atestar a proveniéncia, a veracidade e a fidedignidade de um contetdo informacional.

Avaliagdo documental: atividade que visa definir os prazos de guarda e destinagdo dos documentos nos arquivos corrente,
intermediario e permanente de acordo com os valores (primario e secundario) dos documentos, com vistas a garantir o acesso
a informagdo neles contida a quantos dela necessitem.

Comunidade-alvo: grupo identificado de potenciais consumidores capazes de compreender determinado conjunto de
informagdes. A comunidade-alvo pode ser composta por multiplas comunidades de usudrios.

Contetdo informacional: toda informagdo — ndo importando seu suporte — registrada, produzida, recebida, adquirida,
capturada ou colecionada pelo tribunal no desempenho de sua missao institucional.

Descri¢do de preservagdo: informagdo que permite identificar a origem da produgdo do documento, ou seja, quem o produziu,
em que atividade foi produzido, quem o autorizou ou assinou.

Disponibilidade: garantia de acesso a informagdo por usudrios autorizados, quando necessario.

Documento: conjunto de um ou mais conteudos informacionais com estrutura preestabelecida.
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Documento arquivistico: documento acumulado —independentemente da natureza ou do suporte da informagdo —no decorrer
do exercicio das fung¢des e atividades de uma instituicdo. Os documentos de arquivo caracterizam-se por sua unicidade e por
serem provenientes de uma Unica fonte geradora, ou seja, do organismo que os produziram. O arquivo, portanto, é um
conjunto indivisivel de documentos que espelha a trajetdria e o funcionamento do organismo produtor.

Documento arquivistico digital: documento digital reconhecido e tratado como documento arquivistico.

Documento digital: componente digital ou grupo de componentes que sdo salvos, tratados e gerenciados como um
documento.

Documento digital consolidado: documento digital cujo contelddo é independentemente compreensivel em relagdo ao sistema
que o produziu, adequado para apresentagdo e acesso.

Fidedignidade: capacidade de o documento sustentar os fatos que atesta. Para tanto, deve ser completo, ter sido criado pela
autoridade competente e ter seus procedimentos de criagdo bem controlados.

Formato de arquivo: organiza¢do de dados dentro de objetos digitais, usualmente projetada para facilitar armazenamento,
recuperagdo, processamento, apresentagdo e/ou transmissdo de dados pelo software.

Gestdo da informagdo: processo que consiste nas atividades de busca, identificagdo, classificagdo, processamento,
armazenamento e disseminagdo de informagdes, independentemente do formato ou do meio em que se encontra (seja em
documentos fisicos, seja em digitais).

Gestdo documental: conjunto de procedimentos e operagBes técnicas referentes a produgdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e
arquivamento de documentos em fase corrente, intermediaria, visando a eliminagdo ou ao recolhimento deles para guarda
permanente.

Independentemente compreensivel: caracteristica da informagdo que possui documentagdo suficiente para possibilitar seu
entendimento e uso pela comunidade-alvo, sem necessidade de recorrer a individuos e fontes especiais ndo disponiveis de
forma ampla.

Informagdo de fixidez: informagdo que documenta mecanismos de autenticagdo e fornece chaves de autenticagdo para
garantir que o objeto de informagdo de conteddo ndo tenha sido alterado de forma ndo documentada. Por exemplo,
Verificagdo Ciclica de Redundancia (do inglés Cyclic Redundancy Check —CRC) para um arquivo de dados.

Informagdo descritiva: conjunto de informagdes composto principalmente por descrigdes de pacote, fornecido a entidade de
gerenciamento de dados para apoiar a pesquisa, a solicitagdo e a recuperagdo dos contetidos de informagdo do SAAI pelo
consumidor.

Informagdo de proveniéncia: informagdo que documenta o histérico de uma informacgdo de conteldo. Essa informagdo relata a
origem ou a fonte da informagdo de conteldo, sua custddia e suas mudangas desde sua produgdo. Por exemplo, o pesquisador
principal que registrou os dados e a informagdo sobre seu arquivamento, seu manuseio e sua migragao.

Informagdo de referéncia: informacgdo que identifica e, se necessdrio, descreve um ou mais mecanismos usados para fornecer
identificadores para uma informagdo de contelddo. Fornece também identificadores que possibilitam que sistemas externos
fagam referéncia ndo ambigua a determinada informagdo de conteudo. Por exemplo, um ISBN.

Integridade: estado dos documentos que se encontram completos e que n3do sofreram nenhum tipo de corrupgdo ou de
alteragao ndo autorizada nem documentada.

Longo prazo: periodo de tempo suficiente para gerar preocupagdo com os impactos de mudangas na comunidade de usuarios e
de mudangas tecnoldgicas na informagdo mantida em um repositério, incluindo suporte a novas midias e formatos de dado. O
periodo estende-se ao futuro indefinido.

Metadados: dados que descrevem o contetdo (incluindo termos de indexagdo para recuperagdo), o contexto e a estrutura da
informagdo baseada no documento e na gestdo dele através do tempo.

Midia: suporte fisico ou virtual no qual a informagdo pode ser ou estar gravada ou armazenada.

Migragdo: transferéncia de informacdo digital dentro do SAAI para fins de preservagdo. Distingue-se da transferéncia em geral
por trés razbes: foco na preservagdo de todo o conteido da informagdo; perspectiva de que a nova implementagdo da
informacdo no arquivo substitua a anterior; e entendimento de que todo controle e toda responsabilidade sobre os aspectos de
transferéncia residem dentro do SAAI.

Pacote de informagdo: informagdo de conteudo junto com sua informagdo de descrigdo de preservagdo. Possui informagdo de
empacotamento relacionada, usada para delimitar e identificar a informagdo de contetddo (documento digital), bem como sua
informagdo de descri¢do de preservagdo (metadados).

Preservagao digital: processo especifico de manter materiais digitais através do tempo e de diferentes geragGes de tecnologia,
independentemente da midia onde estejam.
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Repositdrio: local em que os conteldos informacionais sdo armazenados e organizados segundo padrdes que permitam sua
recuperagdo tempestiva.

Seguranga da informagdo: qualidade da informagdo que se verifica quando sdo atendidos os critérios de confidencialidade,
integridade e disponibilidade definidas pela instituicdo. Em sua forma estendida, compreende ainda os critérios e recursos
destinados a garantia de ndo repudio, continuidade dos negdcios e recuperagdo de desastres.

Transformagdo: migragdo digital na qual a informagdo de contelido ou a informagdo de descrigdo de preservagdo é modificada.
Por exemplo, mudar os codigos de informatica ASCIl para Unicode em determinado documento de texto preservado.

2015.00.000006000-0

Portaria TSE n2 1034 de 28 de novembro de 2018.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, com base no disposto no inciso XV do art. 116 do
Regulamento Interno e no caput do art. 38 da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990,

RESOLVE:

designar ANGELA FIGUEIREDO DE FREITAS, Analista Judicidrio, Area Apoio Especializado, Anélise de Sistemas, para substituir
o Chefe de Secdo de Cadastro de Eleitor, Nivel FC-6, da Coordenadoria de Sistemas Eleitorais, da Secretaria de Tecnologia da
Informacgdo, no periodo de 7 a 31.12.2018.

RODRIGO CURADO FLEURY
DIRETOR-GERAL
Documento assinado eletronicamente em 28/11/2018, as 18:18, conforme art. 12, §29, I, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=09229248&crc=
FADCAD9ID, informando, caso ndo preenchido, o cédigo verificador 0922924 e o cddigo CRC FADCAD9D.

Portaria TSE n2 1029 de 28 de novembro de 2018.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas pelo
inciso VIll e X do art. 116 do Regulamento Interno, considerando o disposto nos arts. 143 e 149 da Lei n2 8.112, de 1990,

RESOLVE:

designar os servidores Maria Luiza Xavier Moreira Cunha, Adelson Francisco de Araujo Junior e Daniela Alves Guimardes de
Carvalho, sob a presidéncia da primeira, para compor a Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar incumbida de apurar,
no prazo de 60 (sessenta) dias, as irregularidades referentes aos fatos que constam dos Processos SEI n2 2018.000008307,
2018.00.000010457-8 e 2018.00.000012863-9.

RODRIGO CURADO FLEURY
DIRETOR-GERAL
Documento assinado eletronicamente em 28/11/2018, as 15:22, conforme art. 12, §29, 1, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=09221928&crc=
BDAA51C3, informando, caso ndo preenchido, o cédigo verificador 0922192 e o cédigo CRC BDAA51C3.

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

(NAO HA PUBLICACOES NESTA DATA)

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

(NAO HA PUBLICACOES NESTA DATA)

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
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