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ADVOGADA(S): JORDANNA MARISSA COIMBRA RODRIGUES PEIXOTO - OAB: 144520/MG
Recorrido(S): JUSTICA ELEITORAL

Assunto: PRESTACAO DE CONTAS - DE CANDIDATO - CARGO - VEREADOR - CONTAS - DESAPROVAGAO / REJEICAO DAS CONTAS -
DEVOLUGAO DE SOBRA DE CAMPANHA. Relator: Juiz Jodo Batista Ribeiro.

Ementa

Recurso Eleitoral n® 445-73.2016.6.13.0329

Zona Eleitoral: 3292, de Bonfindpolis de Minas, Municipio de Dom Bosco

Recorrente: Nelson José da Silva, candidato a Vereador, eleito

Recorrida: Justica Eleitoral

Relator: Juiz Federal Jodo Batista Ribeiro

ACORDAO

RECURSO ELEITORAL. PRESTAGAO DE CONTAS. VEREADOR. NAO ELEITO. DESAPROVACAO. ELEICOES 2016.

Despesas com combustivel sem o correspondente registro de locagdo, cessdo de veiculo ou publicidade com carro de som, revelando
indicios de omissdo de gastos eleitorais, contrariando o disposto no art. 48, inciso |, alinea "g", da Resolugdo n® 23.463/2015 do TSE.

Irregularidades graves que comprometem a analise das contas.
RECURSO A QUE SE NEGA PROVIMENTO PARA MANTER A SENTENGCA QUE DESAPROVOU AS CONTAS.

Vistos, relatados e discutidos os autos do processo acima identificado, ACORDAM os Juizes do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais, a
unanimidade, em negar provimento ao recurso, hos termos do voto do Relator.

Belo Horizonte, 21 de fevereiro de 2018.
Juiz Federal Jodo Batista Ribeiro

Relator

RESOLUGAO N° 1.072/2018

Aprova o Regulamento da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, considerando a edi¢do da Resolugéo
TRE-MG n° 1.040, de 17 de agosto de 2017, e observado o disposto na Resolugéo TSE n° 22.138, de 19 de dezembro de 2005,

RESOLVE:

REGULAMENTO DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

TITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta resolugdo estabelece a organiza¢do administrativa da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais, dispde sobre as
competéncias das unidades que a integram, define as atribuicdes dos ocupantes dos cargos de direcdo, chefia e assessoramento e da
outras providéncias.

Art. 2° Considera-se Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais o conjunto das unidades administrativas especificadas no art.
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5° desta resolugdo, as quais tém por finalidade o planejamento e a execucdo dos servigos judiciarios e administrativos do Tribunal, sob a
coordenacao do Diretor-Geral e de acordo com as deliberacGes do Presidente, do Corregedor Regional Eleitoral e da Corte Eleitoral.

Paragrafo Gnico. O Anexo | desta resolucdo apresenta o organograma geral da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais.

Art. 3° Para os efeitos desta resolu¢do, consideram-se:
| —unidades do Tribunal: as unidades administrativas especificadas no art. 5° desta resolucdo, bem como os cartdrios eleitorais;

Il —unidades administrativas: somente as unidades especificadas no art. 5° desta resolucéo.

Art. 4° As unidades da Secretaria serdo estruturadas observando-se os seguintes critérios:

| —hierarquizacdo nos niveis de Secretaria, Coordenadoria e Se¢4o;

Il —quantifica¢do dos cargos efetivos de acordo com o volume de trabalho e a natureza do servigo;

Il —distribui¢do dos cargos em comissédo e fun¢des comissionadas:

a) se de dire¢do e chefia, segundo o nimero de componentes da estrutura;

b) se de assessoramento e assisténcia, com base no volume e na natureza do servigo.

§1° 0 Anexo Il desta resolucéo apresenta os cargos e fun¢es comissionadas do Quadro de Pessoal do Tribunal.

§ 2° O Anexo Il desta resolucdo apresenta a lotacdo dos cargos em comissdo e das funcdes comissionadas do Quadro de Pessoal na
Secretaria.

CAPITULO Il
DAS UNIDADES DA SECRETARIA DO TRIBUNAL

Art. 5° A Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais tem a seguinte estrutura organizacional:

| —PRESIDENCIA —PRE:

a) Gabinete da Presidéncia —GPRE;

b) Assessoria Juridica da Presidéncia —APRE;

c) Assessoria Especial da Presidéncia —AESP;

d) Ouvidoria—0UV,

e) Escola Judiciaria Eleitoral —EJE;

1. Coordenadoria Executiva da Escola Judiciaria Eleitoral de Minas Gerais:
1.1 Secdo de Formagcao e Aperfeicoamento Juridico e Eleitoral —SEFAE;
1.2 Secdo de Formacao e Aperfeicoamento em Matéria Administrativa e de Gestdo —SEFAG;
1.3 Secdo de Midias Educacionais —SEMED;

1.4 Secéo de Pesquisa e Cidadania — SEPEC;

f) Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria —CCl:

1. Se¢éo de Auditoria de Pessoal —SAUDP;

2. Sec¢do de Auditoria de Regularidade —SAURE;

3. Secdo de Auditoria Operacional —SAOPE;

Il —VICE-PRESIDENCIA E CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL —CRE:
a) SECRETARIA DA VICE-PRESIDENCIA E CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL —SCRE:
1. Gabinete da Secretaria da Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral —GCRE;

2. Coordenadoria Juridica —CJU:
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2.1 Secéo de Feitos Eleitorais —SEFEL,;

2.2 Secao de Feitos Administrativos —SEFAD;

3. Coordenadoria de Gestdo do Cadastro Eleitoral —CGC:

3.1 Secdo de Direitos Politicos, Obitos e Justificativas —SEDOJ;
3.2 Secdo de Inspecdes e Correi¢des —SINSC;

3.3 Secdo de Supervisdo do Cadastro Eleitoral —SECAD;

[l —GABINETES DOS JUIZES MEMBROS DA CORTE [ AV —GIM

IV —DIRETORIA-GERAL DA SECRETARIA —DGST:

a) Gabinete da Diretoria-Geral —GADG;

b) Coordenadoria Juridica da Diretoria-Geral —COJ:

1. Secéo de Analise Juridica de Contratages —SAJUR;
2. Secdo de Analise Juridica de Pessoal —SAJUP;

¢) Coordenadoria de Comunicacao Social —CCS:

1. Secéo de Produgdes Jornalisticas —SEJOR;

2. Sec¢do de Desenvolvimento de Campanhas —SDCAM;
3. Secdo de Cerimonial — SECER;

d) Coordenadoria de Gestdo Estratégica —CGE:

1. Se¢éo de Gestdo de Processos Organizacionais —SPROC;
2. Se¢do de Gestdo Corporativa de Projetos —SPROJ;

3. Secdo de Planejamento e Estatistica —SEPLE;

4. Secdo de Gestao Sustentavel —SGESU;

€) SECRETARIA JUDICIARIA —SJU:

1. Gabinete da Secretaria Judiciaria —GSJU;

2. Coordenadoria de Registros e Informagdes Processuais —CRI:
2.1 Secéo de Protocolo Geral —SPROT;

2.2 Secdo de Autuacdo e Distribuicdo de Processos —SADIP;

2.3 Secdo de Controle de Feitos e Atos Processuais —SEFAP;

3. Coordenadoria de Sessdes —COS:

3.1 Secdo de Preparagdo de Sessdes — SEPRE;

3.2 Secdo de Registro de Sessdes —SEREG;

3.3 Secdo de Publicacdo —SEPUB;

f) SECRETARIA DE GESTAO DA INFORMAGAOQ E DE ATOS PARTIDARIOS —SGl:

1. Gabinete da Secretaria de Gestdo da Informagé&o e de Atos Partidarios —GSGl;
2. Coordenadoria de Registro, Propaganda e Anotagdes Partidarias —CRP:

2.1 Secdo de Propaganda e Anotagdes Partidarias —SPROP;

2.2 Secéo de Registro de Candidaturas —SCAND

3. Coordenadoria de Gestdo da Informagédo —CGl:

3.1 Secdo de Legislacdo —SELEG;
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3.2 Segdo de Jurisprudéncia e Pesquisa —SEJUP;

3.3 Secdo de Arquivo Geral —SEARQ;

3.4 Se¢do de Memoria Eleitoral ~SMEMO;

4. Coordenadoria de Controle de Contas Eleitorais e Partidarias —CEP:
4.1 Secdo de Auditoria e Anélise de Contas Partidarias —SACOP;

4.2 Secdo de Auditoria e Fiscalizagdo de Contas Eleitorais —SACOE;

g) SECRETARIA DE ORCAMENTO E FINANCAS —SOF:

1. Gabinete da Secretaria de Or¢gamento e Financas —GSOF;

2. Coordenadoria Contabil e Financeira —CCF:

2.1 Secdo de Andlise e Processamento de Contas de Pessoal —SECOP;
2.2 Secédo de Programacéo e Execucdo Financeira —SEFIN;

2.3 Secéo de Contabilidade —SECON;

3. Coordenadoria de Orcamento —COR:

3.1 Secdo de Planejamento e Acompanhamento Orgamentario —SEPOR;

3.2 Secdo de Execucdo Orgamentaria —SECOR;

h) SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA —SGA:

1. Gabinete da Secretaria de Gestdo Administrativa —GSGA;
2. Coordenadoria de Controle Patrimonial —CCP:

2.1 Secdo de Gestdo de Patrimdnio —SEGEP;

2.2 Secéo de Gestdo de Almoxarifado —SEGAL,;

2.3 Secdo de Controle de Material Permanente —SEMPE;

3. Coordenadoria de Compras e Licitagbes —CCL:

3.1 Secao de Compras —SCOMP;

3.2 Secdo de Licitagdes —SELIC;

3.3 Sec¢do de Andlise de Aquisicdes e Contratagdes —SANAC;
4. Coordenadoria de Contratos —CCO:

4.1 Secdo de Convénios e Contratos do Interior —SECOI;
4.2 Secao de Contratos da Capital e Terceirizagdo —SCONT;
4.3 Secdo de Elaboracgéo de Editais e Contratos — SELEC;

i) SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS —SGP:

1. Gabinete da Secretaria de Gestédo de Pessoas —GSGP;

2. Coordenadoria de Pessoal —COP:

2.1 Secéo de Registros Funcionais — SEREF;

2.2 Secdo de Agentes Politicos e Gestdo de Comissionamento —SAPOC;

2.3 Secdo de Gestdo de Cargos Efetivos, Aposentadorias e Pensdes —SECAP;
2.4 Secdo de Apoio e Analise Técnica —SEATE;

3. Coordenadoria de Pagamento —CPG:

3.1 Secdo de Pagamento de Pessoal Ativo —SPAPE;

3.2 Secdo de Pagamento de Gratificacdes Eleitorais —SPAGE;

3.3 Se¢do de Pagamento de Inativos, Pensionistas e de Proje¢des Orgamentarias —SEPIP;
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4. Coordenadoria de Apoio a Governanga e Desenvolvimento de Pessoas —CGP:

4.1 Secdo de Gestao de Desempenho, Competéncias e Auxiliares de Cartérios —SEDEC;
4.2 Secdo de Estagios e Forca de Trabalho de Apoio Externo —SEFOT;

4.3 Sec¢do de Apoio a Gestdo e Governanca de Pessoas —SAGOV;

5. Coordenadoria de Atencao a Salide —CAS:

5.1 Secdo de Atencdo Psicossocial —SEDOP;

5.2 Sec¢do de Atengdo Médica e Odontolégica —SAMEO;

j) SECRETARIA DE GESTAO DE SERVICOS —SGS:

1. Gabinete da Secretaria de Gestéo de Servigos —GSGS;
2. Assessoria Técnica de Engenharia —ASEN;

3. Coordenadoria de Servigos Gerais —CSG:

3.1 Secdo de Transportes —SETRA,;

3.2 Secdo de Administracdo Predial —SEADP;

3.3 Secdo de Artes Graficas —SAGRA,

3.4 Secdo de Expedi¢do —SEEXP;

4. Coordenadoria de Manutencdo e Obras —CMO:

4.1 Secao de Projetos —SEPRO;

4.2 Secdo de Manutencdo Predial da Capital e da Regido Metropolitana —SEMAP;
4.3 Sec¢do de Manutencéo Predial do Interior —SMAPI;

k) SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAOQ —STI:

1. Gabinete da Secretaria de Tecnologia da Informacéo —GSTI;
2. Coordenadoria de Gestdo e Governanga de Tl —CGT:

2.1 Secdo de Apoio a Gestdo e Governanca de Tl —SAGTI;

2.2 Secdo de Administragdo de Dados —SADMI;

3. Coordenadoria de Desenvolvimento e Sistemas —CDS:

3.1 Secdo de Desenvolvimento de Sistemas — SDSIS;

3.2 Secdo de Suporte Web e Sistemas Corporativos —SAWSI;
3.3 Segdo de Apoio as Elei¢des —SEAPE;

4. Coordenadoria de Suporte e Equipamentos —CSE:

4.1 Secdo de Manutencdo de Equipamentos —SEMAE;

4.2 Secdo de Suporte Operacional —SESOP;

4.3 Sec¢do de Urna Eletronica e Logistica —SURNA;

5. Coordenadoria de Infraestrutura —COI:

5.1 Secdo de Geréncia de Infraestrutura e Redes —SEGER;

5.2 Secéo de Administracdo de Banco de Dados —SBAND,;

5.3 Secao de Monitoramento e Seguranc¢a dos Ambientes Computacionais de Producdo —SEMOS.

Paragrafo Unico. Cabera a Presidéncia e a Diretoria-Geral da Secretaria do Tribunal estabelecer as normas administrativas que disciplinam o
funcionamento das unidades especificadas neste artigo.

CAPITULO 1l
DA COMPETENCIA DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
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Secéo |

Das Unidades da Presidéncia

Art. 6° Ao Gabinete da Presidéncia compete:
| —assistir o Presidente no desempenho de suas atribuices regimentais;
Il —auxiliar na execucdo de atividades de natureza administrativa e processual;

Il —comunicar a Secretaria Judiciaria e a Secretaria de Gestdo de Pessoas auséncias justificadas do Presidente, com a indicagdo do motivo
informado.

Art. 7° A Assessoria Juridica da Presidéncia compete:

| —elaborar minutas de decis6es do Presidente em recursos especiais e ordinarios interpostos contra acérdaos do Tribunal,
Il —elaborar minutas de despachos do Presidente em processos de agravo de instrumento;

Il —elaborar minutas de despachos e outras manifesta¢des do Presidente em procedimentos judiciais que lhe forem afetos;
IV —elaborar minutas de despachos em procedimentos administrativos, quando solicitado pelo Presidente;

V —realizar pesquisas e estudos sobre legislagdo, doutrina e jurisprudéncia determinados pelo Presidente.

Art. 82 A Assessoria Especial da Presidéncia compete:

| —assessorar o Presidente e o Diretor-Geral em agdes que proporcionem melhores condi¢des de instalagdo e infraestrutura aos cartérios
eleitorais do interior do Estado;

Il —assessorar o Presidente e o Diretor-Geral nas tratativas iniciais, bem como na execugao de parcerias com érgaos e instituicdes publicas
ou privadas que visem ao desenvolvimento de ac¢des voltadas para a realizacdo das elei¢des;

IIl —receber, analisar junto a direcdo do Tribunal e direcionar para o atendimento, quando viaveis, demandas relativas a locagao, cessdo e
aquisicdo de imoveis, bem como as relacionadas a infraestrutura e desenvolvimento da execugdo dos trabalhos afetos aos cartérios
eleitorais do interior, monitorando a sua evolugao;

IV — prestar orientagdes aos cartérios eleitorais do interior quanto as decisdes da Presidéncia e da Diretoria-Geral, em matéria de sua
competéncia;

V —consolidar informagdes necessarias ao planejamento estratégico do Tribunal, relacionadas aos cartérios eleitorais do interior;
VI—gerenciar, no ambito de sua atuacao, grupo representativo dos cartérios eleitorais do interior;
VIl —adotar procedimentos iniciais relativos a despesas com alimentagao de mesarios;

VIl —gerenciar projetos especiais atribuidos pela Presidéncia e/ou pela Diretoria-Geral da Secretaria.

Art. 92 A Ouvidoria compete:

| — receber informagGes, sugestdes, reclamag6es, dendncias e elogios relativos as atividades do Tribunal, encaminhéa-las as unidades
competentes e garantir o sigilo da fonte das informacdes, conforme o caso;

Il —receber sugestfes e projetos destinados ao aperfeicoamento da atividade jurisdicional e administrativa e encaminha-los as unidades
competentes, para analise;

Il —informar o autor da manifestacdo sobre as providéncias adotadas e os resultados alcangados;

IV — sugerir as unidades do Tribunal a adogdo de medidas administrativas para a melhoria e o aperfeicoamento das atividades
desenvolvidas;

V — promover a apuragdo das reclamagdes acerca de deficiéncias na prestagdo dos servigos, abusos e erros cometidos por servidores e
Magistrados, observada a competéncia disciplinar regulada em normativo proprio;

VI — produzir relatérios e publicagdes visando divulgar e suscitar agdes para aprimoramento das atividades das diversas unidades do
Tribunal;

VIl —promover a realizagdo de pesquisas sobre assuntos relativos ao exercicio dos direitos e deveres do cidadao;

VIl —gerenciar, no ambito do Tribunal, o Servigo de Informagdes ao Cidadao —SIC — instituido nos termos do inciso | do art. 9° da Lei n°®
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12.527, de 18 de novembro de 2011;
IX —gerenciar o servigo de informagdes ao publico denominado Fale Conosco, disponivel no portal do Tribunal na internet;

X —adotar e gerenciar, no ambito do Tribunal, mecanismo de aferi¢do da satisfagdo dos cidadaos-usuarios quanto aos servigos
prestados e as informag6es disponibilizadas, tanto nos edificios da Secretaria quanto nos cartérios eleitorais e no portal do TRE-MG na
internet.

Art. 10. A Escola Judiciéria Eleitoral compete, por meio de sua Diretoria Executiva:

| —promover a formagcdo inicial e continuada de Magistrados, servidores e formadores internos;

Il —estimular o estudo, a discussdo, a pesquisa e a producdo cientifica em matéria eleitoral e gestao publica;
Il —promover agdes institucionais de responsabilidade social voltadas ao fortalecimento da cidadania politica;
IV —aprovar o plano diretor da Escola Judiciaria, com suas politicas e diretrizes;

V — aprovar proposta orcamentaria relativa as agoes de capacitacdo, aos projetos de estudo e pesquisa em matéria eleitoral e gestdo
publica e as iniciativas voltadas ao fortalecimento da cidadania politica no ambito do Tribunal.

Art. 11. A Coordenadoria Executiva da Escola Judiciaria Eleitoral de Minas Gerais compete:
| —propor e elaborar o plano diretor da Escola Judiciaria, com suas politicas e diretrizes;

Il —elaborar proposta orgamentaria relativa as agdes de capacitagdo, aos projetos de estudo e pesquisa em matéria eleitoral e gestdo
publica e as iniciativas voltadas ao fortalecimento da cidadania politica no ambito do Tribunal;

Il —propor, orientar, acompanhar e avaliar a formacéo inicial e continuada de Magistrados e servidores com vistas ao desenvolvimento de
competéncias voltadas ao desempenho profissional;

IV —propor, orientar, acompanhar e avaliar agdes de formac¢do de formadores internos;
V —propor, orientar, acompanhar e avaliar agdes institucionais de responsabilidade social voltadas ao fortalecimento da cidadania politica;

VI — propor, orientar, acompanhar e avaliar agdes que promovam o estudo, a discussao, a pesquisa e a producado cientifica em matéria
eleitoral e de gestdo publica;

VIl —informar, em processos relativos a concessdo de adicional de qualificagdo e nos termos da legislagdo vigente, a pertinéncia de temas
de a¢des de capacitacdo ainda nao reconhecidos formalmente como de interesse da Justica Eleitoral, com o objetivo de subsidiar a unidade
administrativa competente para a concessao do beneficio;

VIII — propor convénios e parcerias com os demais tribunais eleitorais e com outros 6rgdos para o desenvolvimento conjunto de pesquisa
cientifica e de agdes de capacitacdo presenciais e a distancia;

IX —gerenciar o Centro de Formac&o e Aperfeicoamento do Tribunal;
X —iniciar, instruir e informar a regularidade dos processos de concessao de gratificagdo por encargo de curso;
XI—gerenciar as atividades referentes a atuagao dos mesarios no ambito do Tribunal.

§ 1° No caso de ag¢Oes de capacitagdo para as quais a Coordenadoria Executiva da  Escola Judiciaria Eleitoral ndo reconheca direta e
expressamente o atendimento ao interesse da Justica Eleitoral, a validagdo da pertinéncia a que se refere o inciso VIl deste artigo cabera a
camara especial constituida no ambito do Conselho Consultivo da Escola Judiciaria Eleitoral.

§ 2° Compete ainda a Coordenadoria Executiva da Escola Judiciaria Eleitoral planejar, coordenar e controlar as atividades referentes as
seguintes Secdes:

| —Secdo de Formagdo e Aperfeicoamento Juridico e Eleitoral, a qual incumbe:

a) diagnosticar as necessidades de aprendizagem em matéria juridico-eleitoral para Magistrados, servidores e formadores internos, em
parceria com a SEMED;

b) criar estratégias de capacitacdo continuada para promover ou fortalecer as competéncias jurisdicionais, cartorarias e funcionais ligadas a
matéria juridico-eleitoral e a realizagdo de elei¢des;

c) propor, planejar, organizar, executar, registrar, acompanhar e avaliar a¢cdes de formacgao inicial e continuada, presencial e a distancia, de
Magistrados, servidores e formadores internos em matéria juridico-eleitoral;

d) executar, acompanhar e avaliar o Plano Anual de Capacitacdo, em parceria com as demais Se¢des da Escola Judiciaria;
e) capacitar multiplicadores para treinamentos presenciais de mesarios;

f) proceder a averbagdo de certificados de participacdo de servidores em agdes de capacitagdo patrocinadas ou custeadas pelo Tribunal,
nos termos da legislacdo vigente;
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Il —Secdo de Formacao e Aperfeicoamento em Matéria Administrativa e de Gestdo, a qual incumbe:

a) diagnosticar as necessidades de aprendizagem em matéria administrativa e de gestdo para Magistrados, servidores e formadores
internos, em parceria com a SEMED;

b) criar estratégias de capacitacdo continuada para promover ou fortalecer as competéncias administrativas, gerenciais, estratégicas e
funcionais de Magistrados e servidores;

c) propor, planejar, organizar, executar, registrar, acompanhar e avaliar a¢des de formacéo inicial e continuada, presencial e a distancia,
gue visem ao melhor desempenho profissional de Magistrados e servidores em matérias relacionadas as areas administrativa e de gestao;

d) propor, planejar, organizar, executar, registrar, acompanhar e avaliar a¢cGes de formacdo de formadores internos em matéria
administrativa e de gest&o;

e) executar, acompanhar e avaliar o Plano Anual de Capacitagdo, em parceria com as demais Se¢des da Escola Judiciaria;

f) proceder a averbacdo de certificados de participacdo de servidores em agdes de capacitagdo patrocinadas ou custeadas pelo Tribunal,
nos termos da legislacdo vigente;

Il —Secdo de Midias Educacionais, a qual incumbe:

a) propor, planejar, organizar, executar, registrar, acompanhar e avaliar a¢cées de capacitacdo a distancia que visem ao melhor desempenho
profissional de Magistrados e servidores, em parceria com a SEFAG e com a SEFAE;

b) propor, planejar, organizar, executar, registrar, acompanhar e avaliar a¢des de capacitagdo a distancia relacionadas a projetos
institucionais de cidadania politica e de pesquisa, em parceria com a SEPEC;

c) gerenciar a biblioteca de cursos a distancia homologados, desenvolvidos e concluidos no ambito do Tribunal;
d) realizar tutoria de acompanhamento em cursos a distancia para mesarios;

e) proceder a averbagdo de certificados de participacdo de servidores em agGes de capacitagdo patrocinadas ou custeadas pelo Tribunal,
nos termos da legislacdo vigente;

IV —Secdo de Pesquisa e Cidadania, a qual incumbe:

a) diagnosticar demandas de desenvolvimento de pesquisa cientifica em matérias relacionadas a cidadania, ao processo politico-eleitoral e
a gestdo publica;

b) gerenciar o grupo de pesquisa cientifica no ambito do Tribunal,

c) diagnosticar, propor, planejar, organizar, executar, registrar, acompanhar e avaliar projetos institucionais de responsabilidade social
voltadas ao fortalecimento da cidadania politica;

d) diagnosticar, propor, planejar, organizar, executar, registrar, acompanhar e avaliar projetos e acdes que promovam o estudo, a
discussdo, a pesquisa e a produgao cientifica em matéria eleitoral com vistas ao aprimoramento das praticas eleitorais;

e) diagnosticar, propor, planejar, organizar, executar, registrar, acompanhar e avaliar agdes de aprendizagem presencial e a distancia que
visem a capacita¢ao de pesquisadores e multiplicadores, em parceria com a SEMED;

f) proceder a averbacdo de certificados de participacdo de servidores em agdes de capacitagdo patrocinadas ou custeadas pelo Tribunal,
nos termos da legislacdo vigente.

Art. 12. A Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria compete:

| — fiscalizar a gestdo orgamentaria, financeira, contabil, operacional, patrimonial e de pessoal do Tribunal quanto aos aspectos da
legalidade, legitimidade e economicidade, apoiando o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

Il —fiscalizar o cumprimento das metas do plano plurianual, a execu¢do dos programas de governo e do orcamento e os resultados da
gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial quanto a eficiéncia, eficacia e efetividade;

Il — promover a avaliagdo do cumprimento das metas previstas no planejamento estratégico do Tribunal, mediante a utilizagdo de
procedimentos técnicos apropriados;

IV — promover a avaliagdo do gerenciamento e da estratégia definida pela administragdo na gestdo de riscos, sob os aspectos da
confiabilidade das informacdes, da eficécia e eficiéncia das operages e do cumprimento de leis e normas aplicaveis, recomendando
melhorias, se necessario;

V — promover a avaliagdo da estrutura de controle interno do Tribunal, com o uso de metodologia e de técnicas recomendadas pelo
Tribunal de Contas da Unido, pelo Conselho Nacional de Justica e pelos demais érgdos reguladores competentes para expedir as
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mencionadas técnicas;

VI —prestar consultoria quando solicitada pela alta administracdo, de forma isolada ou por meio das unidades integradas a Coordenadoria,
excluidos o enfrentamento de questdes juridicas e o exercicio de assessoria juridica;

VIl —atuar, quando necessario e nos limites de sua competéncia, nas zonas eleitorais da circunscri¢do de Minas Gerais;

VIII —definir diretrizes, principios, conceitos e padrées técnicos aplicaveis a acdo de controle interno avaliativo e a atividade de auditoria
interna, observando normas nacionais e internacionais cabiveis;

IX —submeter a apreciagdo e aprovagdo da Presidéncia do Tribunal o Plano de Auditoria de Longo Prazo e o Plano Anual de Auditoria, bem
como proposta de inspecdo administrativa e de fiscalizagdo, quando necessario;

X —determinar a realiza¢do de fiscalizacao e auditoria nas formas integrada, indireta e coordenada, supervisionar os trabalhos de auditoria
e comunicar a Presidéncia do Tribunal o seu resultado, sugerindo a instauracdo de inquérito administrativo, quando cabivel;

XI —autorizar, quando considerar relevante, ou determinar, mediante solicitacdo expressa de autoridade competente, a realizacdo de
auditoria especial para exame de fatos ou situa¢des de natureza incomum ou extraordindria;

XIl —encaminhar a Presidéncia do Tribunal o processo de contas dos responsaveis e gestores de bens e valores publicos, com os respectivos
relatérios, certificados e pareceres de auditoria;

XIll — acompanhar o julgamento das contas dos gestores do Tribunal e estabelecer providéncias para atendimento das diligéncias e
determinac@es do TCU;

XIV — apurar, de oficio, os fatos com indicio de irregularidade ou contrarios a politica de governanca do Tribunal, promover a
responsabilizagdo, em caso de comprovacdo, bem como dar ciéncia ao Tribunal de Contas da Unido de qualquer irregularidade ou
ilegalidade de que tiver ciéncia;

XV —emitir relatério, certificado de auditoria e parecer conclusivo e providenciar seu encaminhamento ao Tribunal de Contas da Unido,
podendo recomendar formalmente a autoridade administrativa competente a instauragdo de Tomada de Contas Especial sempre que tiver
conhecimento de quaisquer das ocorréncias previstas na legislagao.

Paragrafo Unico. Compete ainda a Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria planejar, coordenar e controlar as atividades referentes
as seguintes Secdes:

| —Secdo de Auditoria de Pessoal, a qual incumbe:

a) propor atividades de auditoria, no seu ambito de atuacdo, tendo em vista a elaboragdo do Plano de Auditoria de Longo Prazo —PALP —e
do Plano Anual de Auditoria —PAA;

b) executar auditorias de natureza operacional e de regularidade relacionadas a area de pessoal, em cumprimento aos planos anual e de
longo prazo, e propor as recomendagdes cabiveis;

¢) monitorar as recomendac0es feitas em auditorias executadas, em sua area de atuagao;

d) realizar auditoria especial, inspe¢do administrativa e fiscalizagdo, quando necessario;

e) participar de auditorias integradas, indiretas e coordenadas, no ambito de sua competéncia;

f) realizar auditoria de regularidade nos processos de concessdo de diarias e reembolso de passagens;

g) avaliar os controles internos administrativos adotados pelos setores do Tribunal, no nivel das atividades, em sua area de atuacdo e em
cumprimento aos planos anual e de longo prazo;

h) analisar dados relativos a admissdo de pessoal, a concessdo e alteracdo de aposentadorias e de pensdes, bem como proceder aos
respectivos registros no sistema informatizado do Tribunal de Contas da Unido;

i) analisar os dados registrados no Relatério de Gestdo Fiscal, no ambito de sua competéncia;

j) avaliar, quando solicitado, processos findos que envolvam recebimento indevido de valores por servidor, observando a regular apuracéo
de responsabilidade, quando for o caso;

k) propor recomendacdo de instauracdo de Tomada de Contas Especial, quando tiver conhecimento, nos casos de omissdo por parte de
autoridade administrativa competente;

1) emitir certificado de auditoria e relatério sobre Tomada de Contas Especial, manifestando-se acerca da adequacdo das medidas
administrativas adotadas pela autoridade competente, bem como da observancia as normas referentes a sua instauracdo e
desenvolvimento;

m) prestar apoio em auditorias operacionais a serem realizadas pela Secdo de Auditoria Operacional, quando relacionadas a area de
pessoal e em cumprimento aos planos anual e de longo prazo;

Il —Secdo de Auditoria de Regularidade, a qual incumbe:

a) propor atividades de auditoria, no seu ambito de atuacdo, tendo em vista a elaboragdo do Plano de Auditoria de Longo Prazo e do Plano
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Anual de Auditoria;

b) realizar auditorias de regularidade visando o controle orgamentario, financeiro, contabil e patrimonial, bem como propor as
recomendagdes cabiveis;

c) monitorar as recomendac0es feitas em auditorias, executadas em sua area de atuagao;
d) realizar auditoria especial, inspe¢do administrativa e fiscalizagdo, quando necessario;
e) participar de auditorias integradas, indiretas e coordenadas, no ambito de sua competéncia;

f) avaliar os controles internos administrativos adotados pelos setores do Tribunal, no nivel das atividades, em sua area de atuacdo e em
cumprimento aos planos anual e de longo prazo;

g) avaliar, quando solicitado, processos findos que envolvam perda, subtracdo, extravio ou danos envolvendo bens de propriedade ou
responsabilidade da Unido, observando a regular apuracéo de responsabilidade, quando for o caso;

h) propor recomendacéo de instauracdo de Tomada de Contas Especial, quando tiver conhecimento, nos casos de omissdo por parte de
autoridade administrativa competente;

i) emitir certificado de auditoria e relatério sobre Tomada de Contas Especial, manifestando-se acerca da adequacdo das medidas
administrativas adotadas pela autoridade competente, bem como da observancia as normas referentes a sua instauracdo e
desenvolvimento;

j) avaliar a regularidade da gestao patrimonial por meio dos processos de inventario anual de bens permanentes e de consumo do Tribunal,

k) analisar os dados registrados no Relatério de Gestéo Fiscal, no ambito de sua competéncia;

Il —Secdo de Auditoria Operacional, a qual incumbe:

a) propor atividades de auditoria, no seu ambito de atuacdo, tendo em vista a elaboragdo do Plano de Auditoria de Longo Prazo e do Plano
Anual de Auditoria;

b) propor a melhoria continua dos processos de governancga, de gerenciamento de riscos e de controles internos administrativos, bem
como avaliar as a¢des gerenciais e 0s procedimentos operacionais;

c) executar auditorias de natureza operacional nas unidades do Tribunal, em cumprimento aos planos anual e de longo prazo, e propor as
recomendagdes cabiveis;

d) avaliar o alcance dos resultados propostos no Planejamento Estratégico do Tribunal, em cumprimento aos planos anual e de longo
prazo;

e) monitorar as recomendagcdes feitas em auditorias executadas, em sua area de atuagao;
f) realizar auditoria especial, inspe¢do administrativa e fiscalizagdo, quando necessario;
g) participar de auditorias integradas, indiretas e coordenadas, no ambito de sua competéncia;

h) avaliar os controles internos administrativos adotados pelos setores do Tribunal, no nivel de entidade e de atividades, em sua area de
atuacdo e em cumprimento aos planos anual e de longo prazo;

i) prestar apoio nas auditorias operacionais a serem realizadas na area de pessoal, quando necessario e em cumprimento aos planos anual
e de longo prazo.

Sec¢éo Il

Das Unidades da Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral

Art. 13. A Secretaria da Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral compete auxiliar o Vice-Presidente e Corregedor Regional
Eleitoral no desempenho de suas atribui¢des legais, na conformidade das normas expedidas pelo Tribunal Superior Eleitoral, pela
Corregedoria-Geral Eleitoral, pelo Tribunal Regional Eleitoral e pela Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral de Minas Gerais.

Paragrafo Gnico. Cabe ao Secretario a orientagdo, o planejamento, a coordenagdo, o controle e a supervisdo das atividades da Vice-
Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral de Minas Gerais e, especialmente:

| — prestar assessoramento juridico, administrativo e técnico ao Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral, bem como ao seu
substituto na Corte, inclusive nos processos a eles distribuidos também na condigdo de Relator ou Revisor, sobre matéria relativa as
atribuicdes da Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional eleitoral ou submetida a seu exame;

Il —sugerir ao Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral providéncias indispensaveis ao resguardo das normas eleitorais, a lisura dos
pleitos e a regularidade do Cadastro Eleitoral e do processo eleitoral, observados os limites de competéncia da Vice-Presidéncia e
Corregedoria Regional Eleitoral,
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Il —elaborar pareceres, bem como minutas de resolucdes, informag@es, provimentos, votos, decisdes, despachos, atos, portarias e outras
manifestagdes em procedimentos de natureza administrativa e juridica submetidos ao Vice-Presidente e Corregedor, inclusive na condi¢do
de Relator e Revisor;

IV —submeter ao Vice-Presidente e Corregedor os processos de reclamagdes e representagdes contra Juizes Eleitorais e servidores das
zonas eleitorais, para apuragdo prévia, inclusive os oriundos da Ouvidoria, do Conselho Nacional de Justica e da Corregedoria-Geral
Eleitoral;

V —comunicar ao Vice-Presidente e Corregedor as irregularidades de que tiver ciéncia;

VI — proceder a revisdo da minuta de relatério anual do Vice-Presidente e Corregedor a ser submetido ao Tribunal e encaminhado a
Corregedoria-Geral.

Art. 14. Ao Gabinete da Secretaria da Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral compete:

| —assistir o Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral no desempenho das suas atribuigGes legais, bem como o Secretario da Vice-
Presidéncia e Corregedoria na coordenacdo das diversas subunidades dessa Secretaria e nas atividades que Ihe forem por ele atribuidas;

Il —auxiliar na execucdo de atividades de natureza administrativa e processual;

IIl —gerenciar o Sistema de InformacGes Eleitorais — SIEL —e atender as solicitagdes de acesso ao Cadastro Eleitoral, submetendo-as a
ciéncia do Secretario, para a aprecia¢do do Corregedor Regional Eleitoral;

IV —prestar apoio administrativo aos Juizes Auxiliares da Corregedoria, caso designados pelo Vice-Presidente e Corregedor;

V —elaborar a proposta orcamentaria das unidades da Corregedoria Regional Eleitoral, bem como submeté-la ao Secretario.

Art. 15. A Coordenadoria Juridica compete:

| —acompanhar, orientar e fiscalizar as atividades juridicas, técnicas e administrativas que garantam a regularidade dos feitos eleitorais e
administrativos da Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral;

Il —acompanhar, orientar e fiscalizar as atividades relativas a correigdo e a revisdo do eleitorado nas zonas eleitorais do Estado;

Il —supervisionar, no ambito de sua atuagdo, o atendimento das demandas do Conselho Nacional de Justica e do Planejamento Estratégico
do TRE-MG;

IV —comunicar a Secretaria Judiciaria e a Secretaria de Gestdo de Pessoas auséncias justificadas do Desembargador Corregedor, com a
indica¢do do motivo informado.

V —analisar e instruir processos de criagdo, extingdo ou remanejamento de zona eleitoral ou propor alternativas vidveis a solucdo de
eventuais deficiéncias dos servigos eleitorais, requisitando, para tanto, informac6es das demais unidades da Secretaria relativas as matérias
afetas as suas areas de atuagao.

Paragrafo Gnico. Compete ainda a Coordenadoria Juridica planejar, coordenar e orientar os projetos e atividades referentes as seguintes
Secdes:

| —Secdo de Feitos Eleitorais, a qual incumbe:

a) executar atividades juridicas, técnicas e administrativas que garantam a regularidade dos feitos eleitorais da Vice-Presidéncia e
Corregedoria Regional Eleitoral,

b) elaborar minutas de despachos, decisGes, relatérios e votos em processos de relatoria do Vice-Presidente e Corregedor Regional
Eleitoral;

c) elaborar minutas de votos de desempate, quando da substitui¢cdo do Presidente pelo Vice-Presidente;
d) emitir parecer em consulta de natureza juridico-processual formulada por Juiz Eleitoral;

e) elaborar ementas nos processos de relatoria do Vice-Presidente e Corregedor e seu substituto, bem como nos processos em que for
vencedor;

f) preparar minutas em processos de relatoria de Juizes da Corte quando da solicitacdo de vista dos autos pelo Vice-Presidente e
Corregedor e seu substituto;

Il —Secdo de Feitos Administrativos, a qual incumbe:

a) executar atividades juridicas, técnicas e administrativas que garantam a regularidade e presteza dos feitos administrativos afetos a Vice-
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Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral,
b) analisar, instruir, documentar e acompanhar processos relativos a reclamagdes contra Juizes Eleitorais;

c) analisar, instruir, documentar e acompanhar procedimentos prévios de apuragao de possivel conduta irregular relativos a reclamagées
contra servidores de Zonas Eleitorais, sugerindo, quando for o caso, a instauragdo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar;

d) analisar e acompanhar processos relativos a designagdo de Juizes de Direito para exercer as fungdes eleitorais, bem como os pedidos de
rendncia, licencas, férias, impedimentos e suspei¢des dos Magistrados;

e) informar ao Conselho Nacional de Justica —CNJ — em cumprimento a Resolugdo CNJ n® 135/2011, acerca do arquivamento de outros
procedimentos apuratdrios ou da instauragdo de sindicancias e processos administrativos disciplinares contra Juizes Eleitorais;

f) analisar a regularidade dos pedidos de correigdo e revisao do eleitorado e, caso deferidos, acompanhar e supervisionar o seu tramite;

g) prestar auxilio ao Secretario da Vice-Presidéncia e Corregedoria na elaboragdo da pauta de julyjamento, bem como acompanhar o
sistema de gerenciamento de sess6es e o Processo Judicial Eletrénico, conforme o caso;

h) orientar os cartorios eleitorais quanto aos aspectos juridicos envolvendo a biometria ordinéaria e revisional.

Art. 16. A Coordenadoria de Gestdo do Cadastro Eleitoral compete:

| —planejar, coordenar e controlar as atividades de orientacdo aos cartérios eleitorais quanto ao cumprimento das normas que regem o
Cadastro Eleitoral e a Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos, excetuando-se os procedimentos de natureza eminentemente
técnica;

Il —supervisionar as a¢oes atinentes a inspe¢des e correi¢des nos cartérios eleitorais e postos de atendimento ao eleitor;

IIl —elaborar e submeter a apreciagdo do Secretario da Vice-Presidéncia e Corregedoria minuta de atualizagdo das normas dos assuntos
relacionados a Coordenadoria, com base na legislagdo eleitoral, em orientagGes do Tribunal Superior Eleitoral e da Corregedoria-Geral
Eleitoral e em outras normas especificas;

IV —elaborar relatoério sugestivo e circunstanciado da Correigdo Ordinaria Anual para determinacéo, pelo Vice-Presidente e Corregedor, das
providéncias necessarias a regularizacdo das atividades cartorarias;

V —supervisionar, no ambito de sua atuagdo, o atendimento das demandas do Conselho Nacional de Justica —CNJ —e do planejamento
estratégico do TRE-MG.

Paragrafo Unico. Compete ainda a Coordenadoria de Gestdo do Cadastro Eleitoral planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades
referentes as seguintes Se¢oes:

| —Sec&o de Direitos Politicos, Obitos e Justificativas, & qual incumbe:

a) orientar, acompanhar e supervisionar os cartérios eleitorais nas atividades relacionadas ao cumprimento das normas que regem 0s
expedientes de suspensdo e restabelecimento de direitos politicos, inelegibilidade, ébitos e justificativas, estas no que tange tdo somente a
sua tramitacdo, excetuando-se os procedimentos de natureza eminentemente técnica;

b) analisar e anotar, na Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos, as ocorréncias de suspensdo e restabelecimento de direitos
politicos e de 6bitos;

c) receber e analisar as informagdes relativas a suspensdo de direitos politicos, inelegibilidade, dbitos e justificativas e proceder aos
registros necessarios nos sistemas informatizados respectivos ou ao encaminhamento aos cartorios eleitorais, corregedorias regionais e
Corregedoria-Geral Eleitoral, conforme o caso;

d) solicitar e analisar as informacg6es prestadas pelas zonas eleitorais para a instrucdo de procedimentos administrativos de regulariza¢do
das duplicidades e pluralidades de inscrigdes com os registros da Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos, com a finalidade de
preservar a integridade do Cadastro Eleitoral;

e) receber e analisar informagdes relativas a complemento, data de ocorréncia e/ou motivo/forma de c6digos de Atualizagdo da Situagao
do Eleitor —ASE —, bem como proceder as devidas retificagdes no Cadastro Eleitoral;

f) analisar os casos de exclusdo de ASE e demais falhas de processamento e equivocos atribuidos as atividades cartorarias e encaminhar
essas informag6es a Corregedoria-Geral Eleitoral;

g) orientar, no seu ambito de atuagao, as zonas eleitorais quanto aos reflexos das decisdes judiciais no Cadastro Eleitoral;

Il —Secao de Inspegdes e Correigdes, a qual incumbe:
a) controlar e supervisionar as atividades cartorarias;

b) adotar as providéncias necessarias a realizagdo de visitas de inspecéo e de correigdo nos cartorios eleitorais e nos postos de atendimento
ao eleitor, em consonancia com cronogramas fixados ou em atendimento a determinagao superior;
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€) mapear a situacdo de cada zona eleitoral e identificar situaces que exijam a atuagdo da Corregedoria;

d) auxiliar o Corregedor Regional Eleitoral ou o Juiz Auxiliar, quando a este for delegada a competéncia, na realizagdo das inspecées e
correigdes nas zonas eleitorais;

e) acompanhar os processos de correi¢do e inspecdo até o final da resolugdo das medidas determinadas pelo Corregedor, elaborar relatério
conclusivo com a proposi¢ao de medidas para a regularizagao dos procedimentos e sugerir, quando for o caso, a instauragdo de sindicancia
ou de processo administrativo disciplinar;

f) receber e analisar os relatérios de correi¢do ordinaria anual apresentados pelas zonas eleitorais, consolidar resultados e acompanhar a
regularizagao dos servigos até a resolucao final das medidas determinadas pelo Corregedor;

g) monitorar a tramitacdo de processos nas zonas eleitorais e eventuais irregularidades ou descumprimento de prazos, especialmente os
processos paralisados ha mais de trinta dias;

h) acompanhar o cumprimento das diretrizes fixadas pela Corregedoria-Geral Eleitoral, pelo Conselho Nacional de Justica e pelo
Planejamento Estratégico do TRE-MG — mediante andlise de relatério mensal estatistico-processual de cada zona eleitoral extraido de
sistema especifico —, validar resultados, monitorar eventuais irregularidades, apontar solugbes e acompanhar a adogdo das medidas
necessarias a regularizagdo dos servigos;

i) sugerir proposta orgamentaria anual e informagdes complementares com vistas a subsidiar os procedimentos correcionais e identificar
eventual necessidade de solicitagdo de crédito suplementar;

j) propor projetos sobre racionalizagdo de métodos e procedimentos a serem adotados na execucdo das atividades desenvolvidas pela
Secéo;

k) cadastrar os Juizes Eleitorais para acesso ao Sistema Nacional de Controle de Interceptacfes do Conselho Nacional de Justica;

Il —Secdo de Supervisdo do Cadastro Eleitoral, a qual incumbe:

a) orientar, supervisionar e fiscalizar os cartorios eleitorais nas atividades relacionadas ao cumprimento das normas que regem o Cadastro
Eleitoral, excetuando-se os procedimentos de natureza eminentemente técnica;

b) orientar os cartérios eleitorais quanto a regularizagdo das duplicidades e pluralidades de inscri¢des, com a finalidade de preservar a
integridade do Cadastro Eleitoral;

¢) acompanhar o envio para processamento, pelas zonas eleitorais, dos lotes de Requerimento de Alistamento Eleitoral —RAE;

d) receber e analisar informagdes relativas a complemento, data de ocorréncia e/ou motivo/forma de c6digos de Atualizagdo da Situagao
do Eleitor —ASE — bem como proceder as devidas retificacdes no Cadastro Eleitoral;

e) analisar os casos de exclusdo de ASE e demais falhas de processamento e equivocos atribuidos as atividades cartorarias e encaminhar
essas informag6es a Corregedoria-Geral Eleitoral;

f) analisar e sugerir o encaminhamento a Corregedoria-Geral Eleitoral, para regularizagdo, dos casos de reversao de transferéncia
equivocada, de exclusdo de coédigos de ASE e demais falhas de processamento e equivocos atribuidos as atividades cartorarias;

g) orientar, no seu ambito de atuagao, as zonas eleitorais quanto aos reflexos das decisdes judiciais no Cadastro Eleitoral;

h) planejar, coordenar, orientar e supervisionar o servi¢o do Disque-Eleitor, incluido o gerenciamento da equipe de atendentes.

Secéo Il

Dos Gabinetes dos Juizes Membros da Corte | aV

Art. 17. Aos Gabinetes dos Juizes membros da Corte | a V compete:

| —prestar assessoramento juridico e administrativo aos Juizes membros da Corte e a seus substitutos;

Il —elaborar minutas de despachos, decisdes, relatérios e votos em processos submetidos aos Juizes membros;

Il —elaborar minutas de informagdes requeridas aos Juizes membros;

IV —elaborar minutas de acérddos e encaminhar ao Juiz-Relator para exame e assinatura;

V —registrar despachos e decisdes no sistema de acompanhamento de documentos e processos e no Processo Judicial Eletronico - Ple;

VI — organizar pautas das sessdes de julgamento para exame dos Juizes membros, incluida a alimenta¢do e o acompanhamento de
atualizagdes de informagdes constantes do sistema de informatizagao de sess6es plenarias;

VIl —transmitir a Secretaria Judiciaria e a Secretaria de Gestdo de Pessoas cdpia da comunicagdo das auséncias ou impedimentos eventuais
dos Juizes membros, feita nos termos do paragrafo Gnico do art. 7° da Resolugdo TRE-MG n° 1.014/2016.
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Sec¢édo IV

Da Diretoria-Geral da Secretaria

Art. 18. A Diretoria-Geral da Secretaria compete supervisionar e dirigir as atividades de natureza judiciaria e administrativa efetivadas pelas
unidades da Secretaria do Tribunal, de acordo com as deliberagdes da Presidéncia, da Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral e
da Corte Eleitoral.

Art. 19. A Diretoria-Geral compete ainda, por meio do Ncleo de Seguranca Institucional:

| —gerenciar o controle de acessos nas portarias de edificios do Tribunal e a entrada e saida de veiculos, de materiais e de equipamentos;
Il —zelar pela seguranca das unidades do Tribunal;

Il —executar a seguranca nas sessdes de julgamentos da Corte;

IV —planejar a¢des de seguranca em eventos promovidos pelo Tribunal, dentro e fora de suas instala¢des;

V —acompanhar o Presidente do Tribunal em suas viagens, quando solicitado;

VI—manter contato com 6rgaos de defesa social;

VIl —elaborar termo de referéncia, acompanhar e fiscalizar a execugao dos contratos de terceirizagdo de servigos de portaria, recepgdo e
vigilancia, bem como de equipamentos eletrdnicos de seguranga;

VIl —confeccionar crachas de acesso para servidores, terceirizados, estagiarios e visitantes;

IX —investigar ocorréncias de roubos ou furtos nas dependéncias do Tribunal e colaborar com 6rgéos de defesa social no que couber;
X —gerenciar o claviculario da Secretaria;

XI—controlar o uso das vagas de garagem em edificios do Tribunal,

XIl —propor e elaborar medidas para o aperfeicoamento de sistemas de seguranga em iméveis utilizados pelo Tribunal e acompanhar a
tramitacao da contratacdo dos servigos solicitados para esse fim;

XIll —gerenciar e monitorar o funcionamento dos equipamentos de seguranca;
XIV —apoiar os eventos realizados pelo Tribunal;

XV —atender agentes do Corpo de Bombeiros, da Prefeitura, da Guarda Municipal e da Policia Militar de Minas Gerais sobre assuntos
relacionados a sua area de atuacéo;

XVI—promover o treinamento, formacdo e funcionamento de brigadas de combate a incéndio nas unidades do Tribunal.

Art. 20. Ao Gabinete da Diretoria-Geral compete:
| —assistir o Diretor-Geral na coordenacédo das atividades sob sua direcao;

Il —auxiliar na execucdo de atividades de natureza administrativa e processual.

Art. 21. A Coordenadoria Juridica da Diretoria-Geral compete prestar consultoria juridica a Diretoria-Geral e orientar outras unidades da
Secretaria em matéria administrativa de natureza juridica, quando determinado pela Diretoria-Geral.

Paragrafo Gnico. Compete ainda a Coordenadoria Juridica da Diretoria-Geral planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades
referentes as seguintes Se¢oes:

| —Secdo de Analise Juridica de Contratagdes, a qual incumbe:
a) examinar e aprovar minutas de instrumentos convocatérios de licitagdes publicas e respectivos contratos e aditamentos;

b) emitir pareceres juridicos e elaborar minutas de decisdes da Diretoria-Geral em processos administrativos relacionados a licitagdes
publicas, contratos administrativos e contratagdes diretas;

c) analisar, emitir pareceres juridicos e elaborar minutas de decisGes da Diretoria-Geral em processos administrativos referentes a aplicagao
de sancdes a empresas contratadas;

d) responder a consultas juridicas relativas a licitagdes e contratos administrativos formuladas ou encaminhadas pela Diretoria-Geral;
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e) apreciar outras matérias, quando solicitado pela Coordenadoria Juridica da Diretoria-Geral;

Il —Secao de Analise Juridica de Pessoal, a qual incumbe:

a) emitir parecer juridico e elaborar minutas de decisdes da Diretoria-Geral em processos relacionados a servidores publicos, requisitados,
cedidos e estagiarios;

b) emitir pareceres juridicos e elaborar minutas de decis6es sobre contratagdes, convénios e outros ajustes relativos a servidores publicos,
requisitados, cedidos e estagiarios;

c) elaborar ou revisar, conforme o caso, minutas de informagGes a serem prestadas em processo judicial que tenha por objeto ato do TRE-
MG em matéria de pessoal;

d) analisar, sob o aspecto juridico, minutas de atos normativos em matéria de pessoal, quando submetidas pela Diretoria-Geral;

e) apreciar outras matérias, quando solicitado pela Coordenadoria Juridica da Diretoria-Geral.

Art. 22. A Coordenadoria de Comunicacio Social compete assessorar os dirigentes e unidades do Tribunal quanto a politicas e estratégias
de comunicacdo a serem adotadas pela instituicdo nos ambitos interno e externo e coordenar os trabalhos atribuidos ao comité gestor do
portal do Tribunal na internet.

Paragrafo Gnico. Compete ainda a Coordenadoria de Comunicagdo Social planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades
referentes as seguintes Se¢oes:

| —Secdo de Produgdes Jornalisticas, a qual incumbe:
a) divulgar e prestar informagdes sobre o Tribunal e suas atividades aos 6rgaos de imprensa;

b) elaborar, divulgar, acompanhar e analisar contedos de carater jornalistico e de prestagdo de servigos referentes a Justica Eleitoral
mineira e aos seus publicos prioritarios de relacionamento;

c) elaborar e divulgar contetdos de carater jornalistico, de interesse do publico interno, nos canais de comunicagdo interna do Tribunal,

d) promover o relacionamento entre as areas do Tribunal e profissionais de veiculos de comunicagdo, no ambito das atividades
jornalisticas;

e) acompanhar as decisoes da Corte Eleitoral, para producao de informacdes a imprensa e a outros publicos de interesse;

f) viabilizar, a cada elei¢do, juntamente com outras unidades do Tribunal, a estrutura e os meios para a divulgacdo aos veiculos de
comunicacdo dos resultados parciais e finais das elei¢des cuja totalizacdo esteja a cargo do Tribunal;

g) organizar e gerenciar informagdes institucionais sobre a Justi¢a Eleitoral mineira no portal do Tribunal na internet;

h) administrar a pagina inicial do portal do Tribunal na internet e avaliar propostas de alterac6es, com base no interesse da instituicdo e dos
publicos usuarios;

i) gerenciar, produzir e inserir conteddos para os perfis da Justica Eleitoral mineira nas midias sociais;

Il —Secado de Desenvolvimento de Campanhas, a qual incumbe:

a) elaborar planejamento de comunicacdo, criar pecas publicitarias e tracar estratégias para campanhas, acoes e projetos institucionais
voltados para os publicos internos e externos do Tribunal;

b) coordenar, no ambito do Estado de Minas Gerais, a divulgacdo das campanhas institucionais da Justica Eleitoral criadas pelo Tribunal
Superior Eleitoral e pelo Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais;

c) orientar as zonas eleitorais do Estado relativamente a divulgagao local das campanhas institucionais do Tribunal Superior Eleitoral e do
Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais;

d) sugerir estratégias de divulgacéo e, se for o caso, criar pegas para as campanhas demandadas pelas zonas eleitorais do Estado, voltadas
para o eleitorado local,

e) criar projetos de identidade visual, logomarcas, projetos graficos e pegas graficas e digitais para as unidades e comissdes do Tribunal que
desejem divulgar a¢bes, projetos e eventos em seus ambientes interno e externo;

f) regular a afixagdo de cartazes e similares nos edificios utilizados pelo Tribunal;

g) orientar os setores do Tribunal quanto a correta aplicagdo da logomarca da instituicdo, de acordo com os padrbes previamente
estabelecidos;

h) promover o relacionamento entre o Tribunal e os veiculos de comunicagdo, para a busca de apoio institucional as campanhas voltadas
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para o publico externo;

Il —Secdo de Cerimonial, a qual incumbe:

a) prestar orientagdes ao Presidente, ao Corregedor, aos Juizes membros, aos Juizes Eleitorais, ao Juiz-Diretor Executivo da Escola Judiciaria
e ao Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal nas areas de cerimonial e protocolo oficial;

b) acompanhar o Presidente ou seu representante oficial devidamente designado em solenidades e visitas de cerimonia realizadas em
outros 6rgdos publicos, quando solicitado;

¢) recepcionar e acompanhar autoridades ou visitantes ilustres, assim considerados pelo protocolo oficial, em dependéncias do Tribunal;

d) gerenciar atividades relacionadas as solenidades de posse de membros do Tribunal, diplomagéo dos eleitos em elei¢des estaduais e em
elei¢cbes municipais em Belo Horizonte, outorga de medalhas ou comendas a autoridades e personalidades na Capital, aposi¢ao de retratos
em galerias de autoridades, inauguracao de salas ou espacos, instalacdo de zonas eleitorais e comemoracéo de datas especiais;

e) gerenciar e cuidar dos materiais graficos, mobiliarios, decorativos de ambiente e equipamentos eletronicos utilizados em cerimonias
solenes;

f) manter atualizada a base de dados relativos a autoridades dos Poderes Judiciario, Legislativo e Executivo, nos ambitos municipal,
estadual e federal.

Art. 23. A Coordenadoria de Gestio Estratégica compete promover a melhoria da gestdo por meio da customizagéo, implementagdo e
atualizacdo de metodologias e ferramentas estratégicas, da coordenacdo dos processos de construcdo e revisdo do planejamento
estratégico, da mediacdo entre as orienta¢des estratégicas do Poder Judiciario, do Tribunal Superior Eleitoral, do Tribunal de Contas da
Unido e do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais e do subsidio a alta administracdo na fixagdo e acompanhamento de diretrizes e
politicas institucionais.

Paragrafo Gnico. Compete ainda a Coordenadoria de Gestdo Estratégica planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades
desenvolvidas pelas seguintes Se¢es:

| —Secdo de Gestdo de Processos Organizacionais, a qual incumbe:
a) definir e manter atualizada a metodologia de gestdo de processos de trabalho da Justica Eleitoral de Minas Gerais;
b) propor e elaborar parametros para a documentagdo e a padronizacdo de processos de trabalho e procedimentos da organizacao;

c) identificar, nos termos da metodologia de gestdo de processos vigente, ineficiéncias em métodos, procedimentos e fluxos de trabalho,
bem como conduzir agdes em busca de propostas de solugdo, alinhando, sempre que possivel, a objetivos e metas organizacionais;

d) gerenciar projetos de melhoria de processos de trabalho e apresentar, como resultados, fluxogramas, manuais e planilhas de
indicadores;

e) analisar o desenho de processos criados pelas areas do Tribunal para valida-lo ou, se for o caso, propor alteragées de forma a atender a
metodologia adotada;

f) prestar consultoria sobre gestdo de processos de trabalho para as areas do Tribunal;

g) capacitar servidores do Tribunal para a utilizacao de ferramentas de modelagem e gestdo de processos organizacionais;
h) monitorar o andamento dos processos de trabalho mapeados, conforme indicadores definidos nos projetos de melhoria;
i) fomentar a gestdo da qualidade no ambito do Tribunal;

j) promover a identificagdo, a andlise, a avaliagdo e o tratamento de riscos relacionados aos processos de trabalho submetidos a projetos
de melhoria;

Il —Secao de Gestdo Corporativa de Projetos, a qual incumbe:

a) definir e manter atualizada a metodologia para gerenciamento de projetos da Justica Eleitoral de Minas Gerais;
b) analisar as propostas de projetos e elaborar parecer quanto a sua adequagédo, conveniéncia e prioridade;

c) gerenciar informagdes sobre projetos e indicadores de gestao no portfélio de projetos do Tribunal;

d) acompanhar a execu¢do dos projetos, em especial quanto ao escopo, tempo e custo;

e) prestar consultoria sobre gestao de projetos as areas do Tribunal e dar suporte aos gerentes de projeto;

f) capacitar servidores em gestdo de projetos, de acordo com a metodologia utilizada no Tribunal,

g) publicar informages sobre o portfélio de projetos do Tribunal;
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h) acompanhar a elaboragdo do orgamento estratégico do Tribunal, tendo como base o planejamento estratégico;

Il —Secdo de Planejamento e Estatistica, a qual incumbe:

a) definir e manter atualizada a metodologia de planejamento estratégico e de planejamento de elei¢des da Justica Eleitoral de Minas
Gerais;

b) conduzir a elaboracdo do planejamento estratégico da Justica Eleitoral de Minas Gerais, propor sua aprovagdo e acompanhar sua
implantacao;

c) coletar, nas diversas areas do Tribunal, dados relativos aos indicadores de gestdo, promover os calculos necessarios e analisa-los
estatisticamente;

d) elaborar relatérios conclusivos referentes aos dados relativos aos indicadores de gestao;

e) revisar periodicamente o planejamento estratégico do Tribunal,

f) coordenar e assessorar os grupos de apoio aos planejamentos, metas, diretrizes e programas relacionados a gestdo estratégica;
g) consolidar informagdes sobre os dados estatisticos referentes a gestao estratégica quando solicitados por 6rgdos externos;

h) conduzir a elabora¢do do planejamento de elei¢Bes, propor sua aprova¢do e acompanhar sua execugao;

i) administrar sistemas de planejamento de elei¢des;

j) apoiar e prestar consultoria sobre planejamento estratégico e sobre planejamento de elei¢des as diversas areas do Tribunal;

k) capacitar servidores na utilizacdo de ferramentas necessarias ao planejamento estratégico e ao planejamento de eleicdes;

1) consolidar as informagdes prestadas pelas areas do Tribunal para elaboragao dos relatérios de gestao e transi¢ao;

m) elaborar relatério de gestdo para o Tribunal de Contas da Unido e relatério de transi¢do para a Presidéncia do Tribunal, conforme
determinacdo do Conselho Nacional de Justica;

IV —Secdo de Gestdo Sustentavel, a qual incumbe:

a) propor a implementagdo de praticas de gestdo organizacional e de processos estruturados para a promog¢do da sustentabilidade
ambiental, social e econdmica no ambito do Tribunal;

b) propor a¢des de divulgacao, sensibilizagdo e capacitacdo que visem a educagdo socioambiental de Magistrados, servidores, estagiarios e
colaboradores, objetivando mudanca de paradigma;

c) propor, implementar e monitorar metas anuais e indicadores de desempenho relativos a sustentabilidade no ambito do Tribunal;

d) promover e consolidar politica de sustentabilidade para a inser¢do de critérios socioambientais nos procedimentos licitatérios de
aquisicdes e de contrata¢des de servigos e obras de engenharia;

e) integrar e coordenar os trabalhos atribuidos a Comissdo Permanente do Plano de Logistica Sustentavel do Tribunal e consolidar dados e
indicadores para envio aos 6rgdos de fiscalizacdo e controle;

f) incentivar o combate a todas as formas de desperdicio e promover atividades voltadas para praticas de consumo consciente de materiais
e servigos, bem como para a eficiéncia do gasto publico;

g) verificar a adequacdo da gestao dos residuos gerados no Tribunal;

h) propor a implementacao de programas, projetos e a¢des para a utilizacdo racional da dgua e para a eficiéncia energética;
i) monitorar a promogao da acessibilidade no ambito do Tribunal;

j) monitorar a promocao de ag¢Ges sociais no ambito do Tribunal.

k) elaborar relatérios com indicadores e agdes de responsabilidade socioambiental do Tribunal;

1) manter atualizadas na intranet e na internet as informagdes relativas a Gestao socioambiental do Tribunal.

Subsecéo |

Da Secretaria Judiciaria

Art. 24. A Secretaria Judiciaria compete planejar, gerenciar e controlar as atividades referentes:
| —aos atos cartorarios relativos aos processos e recursos de competéncia judicial do Tribunal,

Il —aos trabalhos afetos as sessdes de julgamento;
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Paragrafo Unico. Compete ainda a Secretaria Judiciaria supervisionar as atividades desenvolvidas pela Coordenadoria de Registros e
InformacgGes Processuais e pela Coordenadoria de Sess6es, bem como das se¢des a elas subordinadas.

Art. 25. Ao Gabinete da Secretaria Judiciaria compete:

| —assistir o titular da Secretaria Judiciaria na coordenagao das atividades sob sua direcao;
Il —auxiliar na execucéao de atividades de natureza administrativa e judicial;

Il —zelar pela estrutura fisica da Sala de Apoio aos Advogados;

IV —encaminhar os termos de inscricdo de multas eleitorais aplicadas pelos Juizes Eleitorais e pelo Tribunal a Procuradoria da Fazenda
Nacional.

Art. 26. A Coordenadoria de Registros e Informagdes Processuais compete planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades
referentes as seguintes Se¢oes:

| —Secdo de Protocolo Geral, a qual incumbe:

a) receber, protocolizar, registrar e encaminhar documentos e processos de natureza judicial e administrativa que tramitarem na Secretaria
do Tribunal;

b) protocolizar agdes, recursos e demais peti¢cdes afetas a competéncia jurisdicional e administrativa do Tribunal,

c) atender as partes, aos advogados, aos servidores e ao publico em geral, no que diz respeito as informagdes sobre tramitagdo de
processos judiciais e administrativos;

d) disponibilizar aos interessados, para consulta em secretaria ou mediante carga, 0S processos que se encontrarem em secretaria,
ressalvadas as restri¢des estabelecidas em lei ou em regulamento especifico;

e) fornecer aos interessados, no prazo de trés dias, certiddes de antecedentes criminais, de andamento processual e de atuagdo de
advogados;

f) extrair e encaminhar cépias de processos quando solicitadas pela Zona Eleitoral ou por outro 6rgdo publico, mediante autorizagdo do
Relator ou do Presidente, caso necessario;

g) publicar no Diario da Justica Eletrénico cobranca para devolugdo de autos retirados da Secretaria por advogado, mediante carga, € nao
devolvidos no prazo estabelecido, comunicando o ocorrido ao Relator;

h) distribuir mandados judiciais aos Oficiais de Justica;

i) prestar suporte ao publico externo quanto a utilizacdo do Processo Judicial Eletronico —PJe;

Il —Secdo de Autuacao e Distribuicdo de Processos, a qual incumbe:

a) autuar e distribuir feitos de competéncia do Tribunal, observados os procedimentos estabelecidos no Regimento Interno e em leis
especificas;

b) elaborar e publicar no Diario da Justica Eletronico mapas estatisticos de processos distribuidos e a relagdo de processos conclusos aos
Relatores ou com vista ao Procurador Regional Eleitoral por prazo superior a 30 dias;

) promover e controlar o arquivamento provisorio de provas;
d) restaurar autos na forma da lei;

e) manter atualizado o cadastro dos Juizes do Tribunal, advogados e partes no sistema informatizado de acompanhamento de documentos
€ processos;

f) manter atualizado o cadastro de advogados voluntéarios e defensores dativos, na forma da lei;

g) gerenciar o arquivamento de mandatos genéricos de advogados para representacées e reclamacdes relativas as elei¢des, na forma da lei;

Il —Secdo de Controle de Feitos e Atos Processuais, a qual incumbe:

a) encaminhar aos devidos setores os documentos e processos recebidos e protocolados na Coordenadoria;
b) providenciar a juntada aos autos, quando for o caso, de documentos protocolizados;

c) certificar o transito em julgado de decisGes monocraticas;

d) intimar partes e advogados dos despachos, decisGes liminares e decisGes monocraticas proferidos pelo Presidente do Tribunal, por seus
membros e pelo Tribunal Superior Eleitoral;
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e) comunicar as autoridades competentes os despachos, decisdes liminares e decisdes monocraticas proferidos pelo Presidente do
Tribunal, por seus membros e pelo Tribunal Superior Eleitoral;

f) publicar no Diario da Justica Eletronico os despachos, decis6es liminares e decisdes monocraticas proferidos pelo Presidente do Tribunal
e por seus membros;

g) processar recursos ordinarios, recursos especiais e agravos de instrumento dirigidos ao Tribunal Superior Eleitoral;

h) controlar os feitos em que forem aceitas condicdes de suspensédo condicional do processo, conforme o disposto na Lei n° 9.099, de 26 de
setembro de 1995;

i) controlar a tramitacdo dos processos em diligéncia e dos encaminhados ao Tribunal Superior Eleitoral;

j) emitir guias para recolhimento de multas aplicadas pela Corte Eleitoral e elaborar termo para inscrigdo em divida ativa de multas, em
caso de inadimpléncia, nos processos de competéncia originaria,;

k) comunicar a Secretaria de Gestdo da Informacédo e de Atos Partidarios a decisdo monocratica que determinar a cassagdo do direito de
transmissao de propaganda partidaria;

1) comunicar a Corregedoria Regional Eleitoral as condenagGes criminais decorrentes de processos de competéncia originaria do Tribunal,
bem como a concessdo de beneficios de suspensdo condicional do processo e de transagdo penal, ou a ocorréncia de extingdo da
punibilidade;

m) exercer atribui¢des de escrivania em audiéncias judiciais realizadas no Tribunal;
n) realizar os procedimentos cartorarios relativos a prestagdo de contas anuais de partidos politicos, nos termos da legislagéo;

0) publicar a escala de plantéo dos Juizes da Corte.

Art. 27. A Coordenadoria de Sessbes compete secretariar as sessdes de julgamento do Tribunal e auxiliar o Presidente nos trabalhos afetos
as sessdes, no planejamento das pautas e calendarios e na convocagao de Juizes substitutos para compor a Corte.

§ 1° A Coordenadoria de Sessdes, por meio do Nicleo Revisor, realizara a revisdo, quanto ao aspecto gramatical, de textos administrativos
oficiais produzidos pelas unidades do Tribunal.

§ 2° Compete ainda a Coordenadoria de Sessdes planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades referentes as seguintes Se¢des:

| —Secdo de Preparagao de Sessdes, a qual incumbe:

a) examinar os aspectos formais dos feitos que serdo submetidos a julgamento;

b) providenciar as intimag6es das partes e dos advogados para os julyamentos, em observancia as normas legais;
c) dar publicidade ao calendario de sessdes;

d) elaborar, publicar no DJE e disponibilizar na intranet e na internet, as pautas das sessoes de julyamento, bem como afixa-las na entrada
da Sala de Sess@es do Tribunal e certificar nos autos dos processos judiciais a publica¢do da respectiva pauta;

e) preparar o julgamento dos processos que independem de pauta ou publica¢do no DJE;
f) preparar os expedientes que compdem a Sessdo Administrativa do Tribunal,

g) atualizar a composi¢do da Corte nas minutas de resolucdo a serem apreciadas em sessdo de julgyamento e encaminhar copia aos setores
envolvidos;

h) auxiliar nos trabalhos afetos as sessdes de julgamento;

Il —Secao de Registro de Sessbes, a qual incumbe:

a) gravar as sessoes de julgamento do Tribunal em &udio e video;

b) operar a transmissao das sessées de julgamento na intranet;

c) realizar o apanhamento taquigrafico da sessao plenaria online e transcrevé-lo, quando for o caso;

d) reduzir a termo votos divergentes orais, votos de pesar, homenagens e outros, comunicando-0s quando determinado;

e) revisar minutas de acérddos, quanto ao aspecto gramatical, e monta-los conforme regulamentagao do Tribunal;

f) elaborar e publicar as atas das sessdes de julgamento no DJE, certificar sua aprovagdo e publicagéo e disponibiliza-las na intranet;
g) comunicar as decisdes de natureza urgente proferidas pelo Tribunal;

h) disponibilizar, na internet, as retificacbes de parecer da Procuradoria Regional Eleitoral realizadas em sesséo, os votos orais e o0 extrato
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da ata dos processos cujos acordaos sdo publicados em sessao;
i) providenciar a juntada aos autos, quando for o caso, de documentos protocolizados;

j) auxiliar nos trabalhos afetos as sessdes de julgamento;

Il —Secéo de Publicacéo, a qual incumbe:

a) disponibilizar acérdaos do Tribunal e resolucdes aprovadas pela Corte no DJE, certificar sua publicagdo nos autos e encaminhar copia a
Coordenadoria de Gestéo da Informacao;

b) proceder a editoragdo das matérias enviadas pelas unidades da Secretaria do Tribunal e pelos cartérios eleitorais no DJE;
c) expedir certiddes de resultado de julgamento;

d) disponibilizar, na internet, os votos escritos e os acérdaos publicados em sessao;

e) controlar prazos processuais ap6s a publicacdo dos acérdaos;

f) juntar aos autos, quando for o caso, peti¢des protocolizadas;

g) certificar o transito em julgado de decisdes colegiadas;

h) registrar e juntar recursos especiais e ordinarios aos autos, fazendo-os conclusos ao Presidente;

i) registrar e juntar embargos de declara¢do aos autos, fazendo-os conclusos ao Relator;

j) providenciar o cumprimento dos atos cartorarios determinados a Secretaria Judiciaria no acérdao;

k) intimar, dos ac6rdaos, o Procurador Regional Eleitoral, o Defensor Dativo, o Advogado Geral da Unido, o Procurador da Fazenda Nacional
e o Defensor Publico da Unié&o;

1) comunicar ao juizo eleitoral a publicagdo de acérddo, quando se tratar de processos referentes a cassacao de registro, diploma ou
mandato;

m) elaborar estatistica mensal relativa a publicacdo dos acérdaos;

n) auxiliar nos trabalhos afetos as sessdes de julgamento.

Subsecéo Il

Da Secretaria de Gestdo da Informacéo e de Atos Partidarios

Art. 28. A Secretaria de Gestao da Informag&o e de Atos Partidarios compete planejar, gerenciar e controlar as atividades referentes:
| —ao registro de partidos e candidatos;

Il —a propaganda eleitoral e partidaria;

Ill —a prestagdo de contas partidarias e de campanhas eleitorais;

IV —a gestdo da informagdo e documental.

Paragrafo Unico. Compete ainda a Secretaria de Gestdo da Informacéo e de Atos Partidarios supervisionar as atividades desenvolvidas pela
Coordenadoria de Registro, Propaganda e Anotagdes Partidarias, pela Coordenadoria de Gestdo da Informagado e pela Coordenadoria de
Controle de Contas Eleitorais e Partidarias, bem como das se¢des a elas subordinadas.

Art. 29. Ao Gabinete da Secretaria de Gestédo da Informacdo e de Atos Partidarios compete:
| —assistir o titular da Secretaria de Gestdo da Informagao e de Atos Partidarios na coordenagdo das atividades sob sua direcéo;

Il —auxiliar na execucdo de atividades de natureza administrativa e judicial.

Art. 30. A Coordenadoria de Registro, Propaganda e Anotacdes Partidarias compete planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades
referentes as seguintes Se¢oes:

| —Secdo de Propaganda e Anotagdes Partidarias, a qual incumbe:

a) prestar informagGes sobre propagandas eleitoral e partidaria;
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b) prestar informac@es sobre pesquisas eleitorais;

c) realizar procedimentos referentes a distribuicdo do horario eleitoral gratuito nas elei¢gdes municipais de Belo Horizonte e nas elei¢des
federais e estaduais;

d) notificar as emissoras de radio e de televisdo e os provedores de internet, quando assim determinado, das decis6es proferidas em
pedidos de direito de resposta e no que se refere ao horario eleitoral gratuito, nas eleices municipais de Belo Horizonte e nas elei¢des
federais e estaduais;

e) gerenciar as informagdes dos 6rgdos partidarios, em nivel regional e municipal, e as diligéncias a serem cumpridas;

f) proceder a anotagéo do registro dos partidos politicos em formagao deferidos pelo Tribunal e acompanhar processos de criagdo, fusdo,
incorporagdo e extingdo de partidos politicos;

g) prestar informagGes em processos de registro de partido politico em formacao;

Il —Secao de Registro de Candidaturas, a qual incumbe:
a) gerenciar o recebimento de pedidos de registro de candidaturas nas elei¢des federais e estaduais, por meio de sistemas proprios;
b) prestar informagdes e instruir os processos de registro de candidaturas em elei¢des federais e estaduais;

c) proceder, em eleicdes municipais e suplementares, ao monitoramento dos dados de partidos politicos, coligaces e candidatos,
recebidos no sistema de candidaturas pelos cartérios eleitorais;

d) prestar suporte e treinamento relativos aos procedimentos e sistemas de candidaturas aos cartérios eleitorais e partidos politicos, nas
elei¢cbes municipais, suplementares, federais e estaduais;

e) acompanhar a tramitacdo das acOes e recursos que possam levar a alteragdo de resultados em elei¢6es federais, estaduais, municipais e
suplementares, atualizando o sistema de divulga¢édo de resultados, quando for o caso;

f) instruir expedientes relativos as retotalizagdes e readequagdes de resultados nas eleigdes federais, estaduais, municipais e
suplementares;

g) gerenciar os procedimentos relativos as juntas eleitorais em elei¢des federais e estaduais, municipais e suplementares;
h) planejar e gerenciar a estrutura de divulgagdo de resultados para os partidos politicos nas eleicdes federais e estaduais;

i) orientar os cartdrios eleitorais, as unidades da Secretaria e o publico externo no que se refere aos procedimentos legais relativos a
diplomagcé&o e ao respectivo sistema informatizado;

j) providenciar, quando solicitado, a segunda via de diplomas dos candidatos eleitos e suplentes em elei¢bes federais, estaduais, municipais
e suplementares;

k) instruir expedientes relativos as marcacGes das elei¢des suplementares;

I) atender aos representantes de partidos politicos, aos candidatos e ao publico em geral nas demandas relativas ao registro de
candidatura;

m) instruir pedidos acerca da participacdo de candidatos nas elei¢des federais, estaduais, municipais e suplementares, bem como seu
resultado;

n) gerenciar as atividades relacionadas ao bom funcionamento do Sistema Filiaweb e sugerir modificaces destinadas a modernizagao dos
servicos.

Art. 31. A Coordenadoria de Gestdo da Informacdo compete auxiliar as unidades da Secretaria do Tribunal na elaboragdo de
regulamentagdes internas e na padronizacdo dos atos oficiais administrativos e coordenar os trabalhos atribuidos ao comité gestor do
portal do Tribunal na intranet.

Paragrafo Gnico. Compete ainda a Coordenadoria de Gestdo da Informagdo planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades
referentes as seguintes Se¢oes:

| —Secdo de Legislagdo, a qual incumbe:

a) propor a aquisi¢do e realizar empréstimo de material bibliografico no ambito do Tribunal;

b) realizar pesquisas de legisla¢do para as unidades do Tribunal e para o publico externo;

c) editorar a Revista de Jurisprudéncia, o Manual de Legislacdo para Elei¢Oes e outras publicagdes sob sua responsabilidade;
d) numerar, digitalizar e disponibilizar na intranet e na internet as resolugdes do Tribunal;

e) disponibilizar o inteiro teor dos acérddos do Tribunal;

f) editar e encaminhar para os cartorios eleitorais e para a Secretaria do Tribunal normas e matérias relevantes de interesse da Justica
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Eleitoral;
g) consolidar as normas internas do Tribunal na Rede de Bibliotecas da Justica Eleitoral —REJE;
h) gerenciar o catalogo de publicagdes do Tribunal;

i) consolidar, quando necessario, e pesquisar informagdes relativas a resultados de eleicdes, para atender a solicitagdes dos publicos
interno e externo;

j) gerenciar o cadastramento e a indexacdo de comunicagdes oficiais no Sistema Integrado de Atos e Documentos - SIAD, exceto oficios e
oficios-circulares, e consolidar altera¢des e revogagdes em atos normativos;

k) propor a arquitetura da informagcao e gerenciar contetidos publicados na intranet;

Il —Secao de Jurisprudéncia e Pesquisa, a qual incumbe:

a) selecionar decisdes judiciais e disponibiliza-las no banco de dados de jurisprudéncia;
b) disponibilizar as resolugdes do Tribunal no banco de dados de jurisprudéncia;

c) indexar acordaos selecionados e resolugdes do Tribunal;

d) realizar e orientar pesquisas jurisprudenciais sobre matéria eleitoral;

e) selecionar e encaminhar as unidades do Tribunal matérias jurisprudenciais relevantes publicadas no Diario de Justica Eletronico do
Tribunal Superior Eleitoral;

f) elaborar e disponibilizar a Revista de Jurisprudéncia, o Ementario, o Informativo de Jurisprudéncia e os Temas Selecionados;

g) disponibilizar decisGes enviadas pelos Juizes Eleitorais;

Il —Secdo de Arquivo Geral, a qual incumbe:

a) receber, registrar, classificar, acondicionar, armazenar e emprestar documentos temporarios e permanentes encaminhados pelas
unidades da Secretaria;

b) disponibilizar documentos e processos sob sua custédia para consulta, efetuando, quando solicitado, a extracdo de cOpias ou a
digitaliza¢do de imagens;

c) promover a conservacao, a higienizacdo e a desinfeccdo de documentos e processos;

d) elaborar e propor a atualizacdo do Plano de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos a Comissdo Permanente de
Avalia¢do de Documentos de Arquivo;

e) providenciar o descarte de documentos temporarios e orientar as unidades da Secretaria e Cartdrios Eleitorais sobre o assunto;

f) selecionar, organizar e preparar documentos para 0 processamento eletronico de imagem, conforme priorizagdo da administragdo
superior;

g) classificar, catalogar e desarquivar, quando solicitado, documentos eletronicos arquivados;

h) coordenar os trabalhos da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos de Arquivo e de classificacdo de informagdes quanto a
confidencialidade no ambito do Tribunal;

IV —Sec¢do de Memodria Eleitoral, a qual incumbe:
a) pesquisar e selecionar informagdes de carater histérico, em especial as relacionadas com a Justica Eleitoral mineira;

b) efetuar o levantamento de pegas e documentos suscetiveis de incorporagdo ao acervo do Centro de Memoria da Justica Eleitoral de
Minas Gerais, propor normas e procedimentos para sua organizacdo, catalogar, controlar e preservar o seu acervo e promover exposi¢oes
permanentes e volantes dos bens que o compdem;

c) organizar e gerenciar o Centro de Meméria da Justica Eleitoral de Minas Gerais, bem como as atividades e projetos pedagdgicos de
carater interno e externo ligados a Memoria Eleitoral;

d) providenciar a restauragdo de documentos e processos de valor histérico.

Art. 32. A Coordenadoria de Controle de Contas Eleitorais e Partidarias compete coordenar, planejar e orientar os projetos e as atividades
referentes as seguintes Se¢oes:
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| —Secdo de Auditoria e Analise de Contas Partidarias, a qual incumbe:

a) executar e monitorar auditorias de natureza contabil, financeira e patrimonial nas contas anuais apresentadas a Justica Eleitoral pelas
representacdes regionais dos partidos politicos, visando comprovar a legalidade e avaliar os resultados da aplicagdo dos recursos do Fundo
Partidario;

b) propor, programar, realizar e monitorar auditorias ordinarias e extraordinarias de natureza contabil, financeira e patrimonial nos
partidos politicos regionais, com verificacdo “in loco” quando elas forem requeridas ou autorizadas pelas autoridades competentes;

c) executar e monitorar as auditorias das contas eleitorais de representagdes regionais dos partidos politicos e emitir parecer sobre sua
regularidade;

d) emitir, quando solicitado pelo Juiz-Relator, parecer técnico em recursos interpostos nos processos de prestacdo de contas anuais e
eleitorais de partidos politicos municipais;

e) capacitar os servidores dos cartérios eleitorais para o trabalho de exame e analise das presta¢des de contas anuais e eleitorais dos
partidos politicos, de forma presencial e a distancia;

f) orientar servidores, representantes dos partidos politicos e o publico em geral, por meio dos diversos canais de comunicagdo a sua
disposicao, sobre os sistemas de prestacdo de contas anuais e a legislacéo a eles relativa;

g) manter atualizadas na Intranet e na Internet as informacdes relativas a prestag6es de contas partidarias anuais e eleitorais;

h) acompanhar o cumprimento das decisdes da Corte que tenham determinado o recolhimento de valores ao Tesouro Nacional ou ao
Fundo Partidario, nas contas anuais e de campanha dos partidos politicos regionais;

Il —Secao de Auditoria e Fiscalizacdo de Contas Eleitorais, a qual incumbe:
a) auditar o financiamento das campanhas eleitorais de candidatos, na esfera estadual, emitindo parecer sobre sua regularidade;

b) emitir, quando solicitado pelo Juiz-Relator, parecer sobre a regularidade do financiamento de campanha, em recursos interpostos nos
processos de prestacdo de contas de candidatos originarios das zonas eleitorais;

¢) informar, para os devidos fins, a relagdo de candidatos omissos quanto ao dever de prestar contas perante o Tribunal;
d) fiscalizar o financiamento das campanhas eleitorais estaduais;

e) capacitar os servidores para o trabalho de auditoria das contas e fiscalizacdo do financiamento das campanhas eleitorais, no ambito
estadual e municipal, de forma presencial e a distancia;

f) orientar servidores, candidatos e seus representantes e o publico em geral, pelos diversos meios de comunicagao a sua disposicdo, sobre
os sistemas de prestacao de contas eleitorais e a legislacao a eles relativa;

g) manter atualizadas na Intranet e na Internet as informacdes relativas as prestacdes de contas eleitorais de candidatos;

h) acompanhar o cumprimento de decisdes da Corte que tenham determinado o recolhimento de valores ao Tesouro Nacional nas contas
eleitorais dos candidatos.

Subsecéo IlI

Da Secretaria de Orgamento e Finangas

Art. 33. A Secretaria de Orgamento e Finangas compete planejar, gerenciar e controlar as atividades de administracdo orcamentéria,
financeira, patrimonial e contabil do Tribunal.

Art. 34. Ao Gabinete da Secretaria de Orcamento e Finangas compete:
| —assistir o Secretario na coordenacdo das unidades sob sua direcao;

Il —auxiliar na execucdo de atividades de natureza administrativa e processual.

Art. 35. A Coordenadoria Contébil e Financeira compete, por meio do Setorial Contabil:

| —prestar apoio técnico aos ordenadores de despesa e responsaveis por bens, direitos e obrigagdes no Tribunal;
Il —verificar a conformidade de gestédo efetuada pela unidade gestora;

Il —realizar a conformidade contabil de atos e fatos da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

IV —efetuar registros no Sistema Integrado de Administracdo Financeira —SIAFI das tomadas de contas dos ordenadores de despesas, dos
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responsaveis por bens e valores publicos e de todo aquele que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte dano ao
erario;
V —atualizar o Rol de Responsaveis no SIAFI;

VI —apurar eventuais inconsisténcias em demonstragdes contabeis que compdem o balanco geral do Tribunal e providenciar as devidas
correcdes;

VIl —consolidar quadrimestralmente o Relatdrio de Gestao Fiscal;

VIII - remeter ao 6rgdo competente a documentacéo relativa aos ativos nao recebidos para os fins de inscricdo e execucdo da divida ativa,
realizando os registros no SIAFI.

Paragrafo Unico. Compete ainda a Coordenadoria Contabil e Financeira planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades referentes
as seguintes Secdes:

| —Secdo de Analise e Processamento de Contas de Pessoal, a qual incumbe:

a) contabilizar as folhas de pagamento de pessoal, beneficios e encargos sociais em conformidade com o plano de contas da Unido e com
as instrucGes do TSE;

b) propor autorizagdo de pagamentos relativos a diarias, e indenizagdo de transporte rodoviario a Magistrados e servidores;

c) elaborar a programacgao financeira relativa a despesas de pessoal, beneficios e encargos sociais, bem como acompanhar as respectivas
liberagdes financeiras;

d) executar atividades concernentes a compromissos financeiros relativos a pessoal e providenciar os pagamentos e recolhimentos de
tributos correspondentes;

e) realizar pagamentos, analisar as prestacées de contas de suprimento de fundos e sugerir sua aprovacao, rejei¢do ou correcao;

f) elaborar calculos de contribuicdes previdenciarias e impostos, retendo os respectivos valores para contribuintes individuais que
prestarem servicos, mediante pagamento com recursos de suprimento de fundos;

g) dar publicidade aos atos concessivos de diarias e suprimentos de fundos;
h) providenciar a baixa da responsabilidade dos supridos pelos valores aplicados e devolvidos;

i) orientar, registrar e confirmar a entrada, na Conta Unica, de recursos financeiros provenientes de devolucdo de proventos, diarias,
indenizacdo de transporte, beneficio alimentacdo em peclnia de mesarios e suprimento de fundos;

j) emitir guia de recolhimento da Unido para servidores e Magistrados referente a diarias, indenizagéo de transporte, suprimento de fundos
e beneficio alimentagdo em pectnia para mesarios;

k) realizar pagamentos, analisar a regularidade das comprovagdes de gastos do beneficio alimentagdo em peclnia para mesarios e
comunicar as diligéncias necessarias aos cartorios eleitorais;

Il —Secao de Programacdo e Execugdo Financeira, a qual incumbe:

a) elaborar a programacdo financeira relativa as despesas de custeio e de capital, bem como acompanhar as respectivas liberagGes
financeiras;

b) executar pagamentos referentes ao fornecimento de bens, servigos e loca¢oes, bem como os relativos a ressarcimentos e reembolsos e
restitui¢do de receitas;

c) emitir relagBes de ordens bancarias e encaminha-las para assinatura;
d) reter os tributos e efetuar os recolhimentos previstos em lei referentes aos pagamentos efetuados;

e) registrar e confirmar a entrada, na Conta Unica, de recursos financeiros provenientes de devolugéo relativa a fornecimento de bens,
prestagdo de servicos e saldo de convénios;

f) orientar os setores requisitantes quanto a emissao de Guia de Recolhimento da Unido e a confirmacdo do pagamento;

g) receber garantias concedidas nas modalidades caucdo, carta fianca e seguro garantia, bem como controlar os respectivos saldos e
efetuar suas liberagdes;

h) dar publicidade aos pagamentos de fornecedores e compras realizadas;
i) analisar a regularidade financeira das presta¢Ges de contas de convénio;
j) verificar a regularidade fiscal de documentos em operagdes com fornecedores e providenciar eventual regularizacao;

k) atualizar, junto a institui¢do bancaria, o cadastro de ordenadores de despesa e gestores financeiros;

111 —Sec¢do de Contabilidade, a qual incumbe:
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a) observar a exatiddo contabil de atos e fatos relativos a gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial;
b) proceder, no SIAFI, a conformidade dos registros de gestdo referentes a execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial,
¢) classificar processos de despesa de acordo com o Plano de Contas e com a legislagdo em vigor;

d) elaborar a Declaragdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte —DIRF —, emitir comprovantes anuais de retencéo e disponibiliza-los,
respectivamente, para o 6rgdo arrecadador e para os fornecedores;

e) contabilizar variagBes patrimoniais extraorcamentarias;

f) conciliar, no SIAFI, as contas representativas do patrimdnio e de controle;

g) gerenciar o acesso de usuarios a rede do Servigo Federal de Processamento de Dados —SERPRO —e ao SIAFI;
h) conciliar a inscricdo automatica dos restos a pagar no SIAFI, por ocasido do encerramento do exercicio;

i) elaborar relatério mensal de execugdo de despesas com suprimentos de fundos;

j) prestar informacdes contabeis referentes a execucdo orcamentaria e financeira;

k) remeter a Secdo de Arquivo Geral os processos de despesas de custeio ja finalizados.

Art. 36. A Coordenadoria de Orcamento compete acompanhar e avaliar a execugdo do planejamento orgamentério e, ainda, planejar,
coordenar e controlar os projetos e atividades referentes as seguintes Se¢oes:

| —Secdo de Planejamento e Acompanhamento Orgcamentario, a qual incumbe:
a) realizar o planejamento e a programagao orgamentaria, bem como a anélise e a avaliagdo da execugdo orcamentaria;
b) pesquisar, sistematizar e organizar a legislagdo sobre a administracdo orcamentaria da Unido;

c) elaborar as propostas orgamentarias anual e de eleicdes e o Plano Plurianual, além de outras demandas setoriais por créditos
orgamentarios para a realizagdo de elei¢c6es extemporaneas, plebiscitos, referendos e demais atividades da Justica Eleitoral;

d) elaborar pedidos de créditos adicionais, encaminha-los ao TSE e acompanhar sua tramitagao até sua liberacdo no SIAFI;

e) acompanhar as despesas de pessoal e encargos sociais e beneficios, efetuando o empenho relativo a essas despesas, bem como sua
inscricdo em Restos a Pagar, quando necessario;

f) informar, em processos de despesas, sobre a disponibilidade orgamentaria necessaria a cobertura de compromissos relativos a
beneficios, pessoal e encargos sociais;

g) identificar possiveis desvios entre a programagdo e a execugdo orcamentaria por meio da elaboracdo de relatérios mensais a serem
encaminhados aos setores envolvidos para avaliagao;

h) registrar e controlar dados orcamentarios em sistemas proprios e oficiais do TSE e do Governo Federal;

i) apurar mensalmente os dados orcamentarios relativos a Resolugdo n® 102 do CNJ, providenciando sua transmissdo ao Conselho Nacional
de Justica e sua divulgagdo no portal do Tribunal na internet;

j) elaborar séries histéricas da execugdo orgamentaria, para o fim de estudos estatisticos temporais;

k) apurar, por mecanismos internos e por intermédio dos demais setores da Secretaria, os custos com pessoal e beneficios das unidades
administrativas do Tribunal, alocando-os nos sistemas proprios disponibilizados pelo TSE.

Il —Secado de Execugdo Orcamentaria, a qual incumbe:

a) informar, em processos de despesas relativas a custeios e capital, quanto a disponibilidade orgamentaria necessaria a cobertura de
COMpPromissos com terceiros;

b) controlar e executar atividades relativas ao empenho de despesas referentes a custeios e capital regularmente autorizadas;

c) verificar e informar, em processos de despesas relativas a custeios e capital, 0s aspectos legais referentes ao disposto no art. 16 da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, quando necessario;

d) efetuar a inscricdo de empenhos em Restos a Pagar por ocasido do encerramento do exercicio, obtendo, junto aos setores responsaveis,
informagGes sobre a liquidacdo dessas despesas, para fins de acompanhamento do saldo de restos a pagar ao longo do exercicio;

e) acompanhar a legislacdo afeta a execugdo orcamentaria;

f) apurar, por mecanismos internos, e por intermédio dos demais setores da Secretaria, 0s custos com custeio das unidades administrativas
do Tribunal, alocando-os nos sistemas préprios disponibilizados pelo TSE.
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Subsecéo IV

Da Secretaria de Gestdo Administrativa

Art. 37. A Secretaria de Gestdo Administrativa compete planejar e gerenciar as atividades referentes a licitacdes e contratagdes diretas, a
gestdo de contratos administrativos, incluindo a assinatura de editais de licitacdo, e as atividades relacionadas ao controle, alocagéo,
estocagem e movimentacdo de materiais de consumo e de bens patrimoniais do Tribunal.

Art. 38. Ao Gabinete da Secretaria de Gestao Administrativa compete:
| —assistir o Secretario na coordenacdo das unidades sob sua direcao;

Il —auxiliar na execucdo de atividades de natureza administrativa e processual.

Art. 39. A Coordenadoria de Controle Patrimonial compete planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades referentes as seguintes
Secdes:

| —Secdo de Gestdo de Patrimonio, a qual incumbe:

a) registrar, identificar e controlar os bens permanentes do Tribunal, os cedidos pelo TSE e os doados;
b) registrar o material de consumo adquirido, o cedido pelo TSE e o doado ao Tribunal;

c) organizar e manter atualizado o cadastro de bens iméveis;

d) inventariar os bens permanentes e expedir os respectivos termos de responsabilidade;

e) efetivar, juntamente com a Secretaria de Orgamento e Finangas, o controle contabil de bens de consumo e de bens permanentes
apropriados pelo Tribunal,

f) elaborar o termo de referéncia da contratacdo do seguro de bens méveis e iméveis do Tribunal,
g) emitir relatérios de depreciagdo de bens permanentes, para anélise pela Secretaria de Orcamento e Finangas;

h) gerir procedimentos de baixa patrimonial;

Il —Secdo de Gestdo de Almoxarifado, a qual incumbe:

a) controlar e executar atividades de recebimento, conferéncia, registro, armazenamento e distribui¢do de materiais de consumo;
b) planejar e propor aquisicao de materiais de consumo, de uso geral, para atendimento das unidades do Tribunal;

c) atualizar impressos utilizados nas elei¢6es, calcular seus quantitativos e providenciar sua confeccéo;

d) planejar e executar a distribui¢do de materiais de consumo relacionados a realizagao das eleigdes;

e) manter, sob sua guarda e controle, material fabricado na grafica do Tribunal;

f) elaborar pesquisa sobre necessidades de materiais junto aos cartérios eleitorais;

g) providenciar processo de baixa no caso de material considerado inservivel;

h) verificar a exatiddo de notas fiscais apresentadas, exceto em relacdo a impostos, e propor a liquidacéo da despesa dos bens adquiridos;

IIl —Secdo de Controle de Material Permanente, a qual incumbe:
a) receber, guardar, distribuir, recolher e controlar o estoque de materiais permanentes;

b) planejar e executar a expedicdo de urnas eletronicas as zonas eleitorais, observadas as defini¢cdes da Secdo de Urna Eletronica e Logistica
guanto aos modelos e aos quantitativos de urnas eletronicas a serem expedidas;

c) planejar e propor aquisicdo de materiais permanentes, de uso geral, para atendimento das unidades do Tribunal;
d) efetuar e controlar o empréstimo de urnas de lona e urnas eletronicas a comunidade;
e) verificar a exatiddo de notas fiscais apresentadas, exceto em relacdo a impostos, e propor a liquidacéo da despesa dos bens adquiridos;

f) elaborar pesquisa sobre necessidades de bens permanentes junto aos cartérios eleitorais.

Art. 40. A Coordenadoria de Compras e Licitagdes compete planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades referentes as seguintes
Secdes:
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| —Sec¢do de Compras, a qual incumbe:
a) efetivar contratacoes diretas;
b) gerenciar atas de registro de precos;

c) realizar pesquisa de precos para subsidiar as prorrogacoes e revisdes contratuais, bem como os pedidos de revisdo de pre¢os registrados
em ata;

d) elaborar estimativas de despesas, ap6s pesquisa de pre¢os no mercado, para a abertura de procedimentos licitatérios;
e) gerenciar e atualizar o cadastro de fornecedores do Tribunal;

f) providenciar a publicacdo de inexigibilidades e dispensas de licitagdo nas hipdteses legais, quando a contratagéo for formalizada por nota
de empenho;

g) encaminhar notas de empenho as empresas em caso de contratacdo direta e de solicitagdes de atas de registro de pregos;

Il —Secdo de Licitagdes, a qual incumbe:

a) acompanhar, controlar e executar os procedimentos licitatorios;

b) realizar as sessGes publicas das licitagdes;

¢) auxiliar os trabalhos dos pregoeiros e da Comissdo Permanente de Licitacao;

d) publicar, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, as sangdes aplicadas pelo Tribunal referentes as aquisicbes ou
contratacdes;

e) elaborar proposi¢cdes de despesa nos casos de acréscimo de processos licitatérios, em caso de inexisténcia de contratos escritos e
formais com o objeto em questdo, bem como nos casos de convocacdo de remanescente de licitacao;

f) apoiar os trabalhos dos pregoeiros e da Comissdo Permanente de Licitacdo em suas atribuicdes de processar e julgar o pregédo e 0s
demais tipos e modalidades de licitacdo e de receber e julgar recursos relativos ao pregéo e aos demais tipos e modalidades de licitagdo, se
necessario com parecer do érgao técnico responsavel pela elaboragéo do projeto basico;

II1 —Sec¢do de Andlise de Aquisi¢des e Contratagoes, a qual incumbe:
a) analisar previamente projetos basicos e termos de referéncia elaborados pelas unidades da Secretaria e sugerir ajustes necessarios;

b) assessorar as demais unidades do Tribunal, quando demandada, na elaboragéo de projetos basicos e termos de referéncia.

Art. 41. A Coordenadoria de Contratos compete orientar e acompanhar a execucio das contratacdes de bens e servigos formalizadas por
instrumento de contrato e/ou convénio e ajustes congéneres.

Paragrafo Gnico. Compete ainda a Coordenadoria de Contratos planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades desenvolvidas pelas
seguintes Secdes:

| —Secdo de Convénios e Contratos do Interior, a qual incumbe:

a) formalizar e acompanhar a execugdo dos contratos de locacdo e de vigilancia eletrdnica, incluidos seus aditamentos, resguardadas as
atribui¢des do fiscal do contrato;

b) formalizar e acompanhar a execucdo dos contratos relativos as solicitagdes do interior, excetuados os contratos de terceirizagdo de mao
de obra;

c) formalizar e acompanhar convénios e ajustes congéneres, resguardadas as atribui¢des do fiscal;

Il —Secao de Contratos da Capital e Terceiriza¢do, a qual incumbe:

a) formalizar e acompanhar a execugdo dos contratos diversos no ambito da Capital, incluindo seus aditamentos, resguardadas as
atribui¢des do fiscal de contrato;

b) formalizar e acompanhar a execucdo dos contratos de terceirizagdo de mao de obra, incluidos seus aditamentos, resguardadas as
atribui¢des do fiscal do contrato;

c) providenciar a emissdo de passagens aéreas;
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II1—Secéo de Elaboragdo de Editais e Contratos, a qual incumbe:

a) elaborar minutas de editais de licitacdo, contratos, convénios e ajustes, incluindo seus aditamentos, para a aquisi¢do de bens, prestagao
de servigos ou realizacdo de atividades de interesse do Tribunal,

b) catalogar os bens a serem adquiridos e servigos a serem contratados por meio de licitagdo na modalidade pregao eletronico.

Subsecéo V

Da Secretaria de Gestéo de Pessoas

Art. 42. A Secretaria de Gestdo de Pessoas compete propor politicas e estratégias de gestdo sustentavel de pessoas, fundamentadas nas
diretrizes do Planejamento Estratégico do Tribunal.

Paragrafo Gnico. Compete ainda a Secretaria de Gestdo de Pessoas:

| —planejar, gerenciar e controlar os projetos e atividades relativos a governanca de pessoas, a estruturagdo e ao monitoramento da forca
de trabalho do Tribunal, bem como o acompanhamento e o desenvolvimento de seus servidores;

Il —implementar e gerenciar instrumentos de diagndstico e monitoramento do clima organizacional.

Art. 43. Ao Gabinete da Secretaria de Gestao de Pessoas compete:
| —assistir o Secretario na coordenacdo das unidades sob sua direcao;

Il —auxiliar na execucdo de atividades de natureza administrativa e processual.

Art. 44. A Coordenadoria de Pessoal competem a proposicéo, a gestdo e a execucgdo de politicas funcionais para o implemento estratégico
da legislacdo de pessoal, bem como planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades referentes as seguintes Se¢oes:

| —Secdo de Registros Funcionais, a qual incumbe:

a) executar procedimentos relativos a posse, acompanhar o inicio do exercicio e o cadastramento de servidores nomeados para cargo
efetivo;

b) emitir certidbes e declara¢des sobre servidores efetivos;
c) expedir carteiras funcionais;

d) registrar e acompanhar dados relativos a frequéncia, primeira lotagdo constante do ato de nomeagdo para posse e assentamentos
funcionais dos servidores efetivos;

e) registrar dados relativos aos assentamentos funcionais dos servidores removidos lotados nos Cartérios;

f) apurar e registrar as ocorréncias relativas a frequéncia ordinaria dos servidores efetivos, dos servidores sem vinculo e dos servidores a
disposicao do Tribunal lotados na Secretaria;

g) apurar e registrar dados relativos a frequéncia dos estagidrios;

h) apurar e registrar as ocorréncias relativas a frequéncia ordinaria dos servidores removidos lotados na Secretaria, informa-las aos 6rgaos
de origem e registrar e acompanhar dados de seus assentamentos funcionais;

i) elaborar a escala de férias anual e proceder as alteragdes posteriores;
j) apurar e registrar as ocorréncias referentes ao servi¢o extraordinario;
k) apurar e acompanhar o banco de horas dos servidores;

1) instruir processos de averbacdo de unido estavel, alteracdo de nome e de estado civil, bem como os abonos de falta previstos nos arts. 97
e 102 da Lein®8.112/90 e o horério especial de estudante, nos termos do art. 98 da mesma lei;

m) tomar as providéncias para o cumprimento das obrigacdes referentes ao imposto de renda de servidores e Juizes membros da Corte,
constantes da Instru¢do Normativa n® 67/2011 do TCU;

n) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito de sua competéncia.
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Il —Secdo de Agentes Politicos e Gestdo de Comissionamento, a qual incumbe:

a) instruir e informar processos referentes a designagdo, posse, transferéncia, permuta e dispensa de Juizes Eleitorais e Juizes membros da
Corte e gerir 0s seus registros funcionais;

b) analisar as ocorréncias de frequéncia e os dados fornecidos pelos Cartorios Eleitorais necessarios a elaboragéo das folhas de pagamento
de Juizes Eleitorais;

c) emitir certiddes de exercicio e declaracées relativas a Juizes Eleitorais e Juizes membros da Corte com base nos dados encaminhados
pelos setores competentes;

d) analisar os dados da folha de pagamento dos Promotores Eleitorais, encaminhada pela Procuradoria Regional Eleitoral;

e) instruir e acompanhar processos relativos a cessdo de servidores efetivos, a concessao de licengca prémio, capacitagdo, para tratar de
interesses particulares, por motivo de afastamento do conjuge ou companheiro e para desempenho de mandato classista e afastamentos
para servir a outro 6rgdo ou entidade, para exercicio de mandato eletivo, para estudo ou missdo no exterior e para participagdo em
programa de pds graduagcao stricto sensu no pais;

f) instruir processos de designacdo para o exercicio de fungdes comissionadas e de nomeagéo para cargos em comissdo do Tribunal e suas
substituicdes, bem como promover a publicacdo dos atos decorrentes;

g) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito de sua competéncia.

g) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito de sua competéncia.

Il —Sec¢do de Gestdo de Cargos Efetivos, Aposentadorias e Pensdes, a qual incumbe:

a) instruir e acompanhar processos de provimento, vacancia de cargos publicos, remocao, distribuicdo, transformacéo e redistribuicdo de
cargos dos servidores efetivos do Tribunal, bem como os relativos a aposentadoria e pensdo civil, e promover a publica¢do dos atos
decorrentes;

b) promover concurso de remogéo no ambito do Tribunal;
c) instruir processos relativos a averbagao de tempo de contribuicdo dos servidores efetivos do Tribunal;
d) instruir e acompanhar processos relativos a abono de permanéncia;

e) manter atualizados nos assentamentos funcionais os dados relativos aos servidores inativos e aos pensionistas do Quadro de Pessoal do
Tribunal;

f) informar servidores sobre o Regime de Previdéncia Complementar instituido pela Lei n® 12.618, de 30 de abril de 2012, e cadastra-los,
guando assim optarem;

g) instruir e acompanhar processos de isencdo de Imposto de Renda e fazer anotacdes e controles pertinentes;

h) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito de sua competéncia;

IV —Secdo de Apoio e Andlise Técnica, a qual incumbe:
a) prestar apoio técnico-juridico a Secretaria de Gestdo de Pessoas e suas unidades;

b) analisar, sob o aspecto técnico-juridico, as propostas de regulamentacao e revisdo de matérias de competéncia da Secretaria de Gestdo
de Pessoas e auxiliar na elaboracéo de minutas dos respectivos instrumentos normativos;

c) subsidiar a elaboragdo de expedientes técnico-juridicos em resposta as demandas internas e externas;

d) acompanhar a legislagdo das matérias afetas a Secretaria de Gestdo de Pessoas.

Art. 45. A Coordenadoria de Apoio & Governanca e Desenvolvimento de Pessoas compete planejar, coordenar e controlar os projetos e
atividades referentes ao apoio a governanga de pessoas, a lotagdo, as avaliagdes de estagio probatério, as avaliacbes anuais de
desempenho dos servidores, as melhorias funcionais, ao acompanhamento da forca de trabalho, ao mapeamento de competéncias e a

realizagdo de concursos publicos, bem como planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades referentes as seguintes Se¢oes:

| —Secdo de Gestdo de Desempenho, Competéncias e Auxiliares de Cartdrios, a qual incumbe:

a) propor a abertura de concursos publicos, instruir seus processos e preparar os atos a eles relativos até a publicagdo da homologacédo de
seu resultado final e da prorrogacéo de sua validade;

b) instruir e acompanhar processos de desempate de candidatos aprovados em concursos publicos;
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c) realizar a gestdo do processo de mapeamento de competéncias;

d) realizar o processo de lotacdo na Secretaria;

e) efetuar os registros de lotagdo referentes a movimentacao de servidores;

f) instruir e acompanhar processos referentes a lotagao de servidores de apoio aos Cartdrios Eleitorais;

g) instruir e acompanhar processos de aquisicdo da estabilidade do servidor no cargo efetivo, em fungdo de sua aprovagdo em estagio
probatério;

h) instruir e acompanhar processos relativos a avaliagdes de desempenho dos servidores do quadro, removidos e cedidos a outros 6rgaos;
i) instruir e acompanhar processos de concessdo de movimentacdo funcional de servidores;
j) instruir e acompanhar processos referentes a servidores de outros 6rgaos a disposi¢ao do Tribunal;

k) acompanhar e informar as se¢des competentes a frequéncia dos servidores a disposi¢cdo do Tribunal que prestam servigos nos Cartérios
Eleitorais;

1) emitir certiddes e declaracdes;

m) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito de sua competéncia;

Il —Secdo de Estagios e Forca de Trabalho de Apoio Externo, a qual incumbe:

a) executar e monitorar o Programa de Estagios do Tribunal,

b) propor regulamentos relativos ao programa de estagios;

c) propor regulamentos, instruir e acompanhar processos referentes a contratagéo de forga de trabalho de apoio externo;
d) instruir e acompanhar processos de servigo voluntario;

e) instruir e acompanhar processos referentes ao apoio sazonal de servidores da Secretaria em atividades realizadas em outras unidades e
Cartorios Eleitorais;

f) proceder a averbacdo de certificados de participagdo de servidores em agdes de capacitacdo externas ndo custeadas pelo Tribunal, nos
termos da legislacdo vigente;

g) instruir, executar e acompanhar os procedimentos necessarios a proposi¢do do pagamento do Adicional de Qualificacdo decorrente de
conclusao de cursos de pds-graduacao ou de agGes de treinamento;

h) instruir processos para concessao de auxilio-bolsa;
i) emitir certiddes e declaracdes;

j) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito de sua competéncia;

Il —Secdo de Apoio a Gestdo e Governanga de Pessoas, a qual incumbe:
a) acompanhar dados e elaborar relatérios sobre a politica, planejamento e governanca da Secretaria de Gestao de Pessoas;
b) dimensionar e monitorar a for¢a de trabalho do Tribunal;

c) elaborar relatérios referentes a forca de trabalho para os Programas Justica em NUmeros e Transparéncia, bem como para atender a
outras demandas de 6rgaos superiores;

d) promover a¢des para fomentar a colaboragdo e a integracdo entre os processos de trabalho da Secretaria de Gestao de Pessoas;
e) identificar as ocupagdes criticas do Tribunal e propor a¢6es de desenvolvimento;

f) realizar a¢des intersetoriais € levantar dados que possam subsidiar e aprimorar a politica de gestdo de pessoas;

g) propor e realizar a¢bes de valorizacdo, reconhecimento e engajamento dos servidores;

h) coletar dados e elaborar relatérios relativos a qualidade e conformidade de processos e projetos da Secretaria de Gestdo de Pessoas,
tendo em vista demandas de 6rgdos superiores;

i) apoiar a Secretaria de Gestdo de Pessoas na operacionalizagdo, diagndstico e monitoramento da realizacdo da pesquisa de clima
organizacional;

j) emitir certiddes e declaragdes;

k) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito de sua competéncia.
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Art. 46. A Coordenadoria de Pagamento compete planejar e realizar a projecdo orgamentéaria relativa ao pagamento de servidores e
subsidiar politicas relativas ao programa de salde financeira dos servidores, bem como planejar, coordenar e controlar os projetos e
atividades referentes as seguintes Se¢des:

| —Sec¢do de Pagamento de Pessoal Ativo, a qual incumbe:

a) preparar e acompanhar o processo das folhas de pagamento dos servidores ativos do Quadro de Pessoal e consolidar as memérias de
célculo;

b) preparar dados pertinentes aos comprovantes de rendimentos, declara¢do de imposto de renda retido na fonte e Relacdo Anual de
InformagGes Sociais, no ambito de sua competéncia;

c) apurar o montante das despesas de exercicios anteriores e propor o reconhecimento da divida e a autorizagdo da despesa relativa aos
servidores ativos do Quadro de Pessoal;

d) preparar e acompanhar o processamento dos arquivos das folhas de pagamento encaminhados as institui¢des financeiras, no ambito da
sua competéncia;

e) elaborar e encaminhar aos 6rgdos competentes as informagdes de natureza tributaria ou atuarial, relativas as remuneracées e
indenizag@es funcionais,

f) instruir, acompanhar e remeter a Procuradoria da Fazenda Nacional os processos de débitos de pessoal para a inscricdo na Divida Ativa
da Uni&o e no Cadastro Informativo dos Créditos N&o Quitados de Orgéos e Entidades Federais, relativos aos servidores ativos do Quadro
de pessoal;

g) Instruir e acompanhar os processos relativos aos Oficiais de Justica e Fiscais ad hoc;

h) instruir e acompanhar processos relativos a concessdo de auxilio-alimentagdo, auxilio-transporte, auxilio-natalidade, auxilio-funeral,
auxilio-reclusao e assisténcia pré-escolar dos servidores ativos do Quadro de Pessoal.

i) emitir certiddes e declaracdes;

j) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito da sua competéncia;

Il —Secdo de Pagamento de Gratificagdes Eleitorais, a qual incumbe:

a) preparar e acompanhar o processo das folhas de pagamento dos Juizes Membros da Corte, Juizes e Promotores Eleitorais, servidores
sem vinculo, requisitados, cedidos e removidos, lotagdo provisoria, estagiarios e Oficiais de Justica, bem como consolidar as memérias de
célculo;

b) preparar dados pertinentes aos comprovantes de rendimentos, declara¢do de imposto de renda retido na fonte e Relacdo Anual de
InformagGes Sociais, no ambito de sua competéncia;

c) apurar o montante das despesas de exercicios anteriores e propor o reconhecimento da divida e a autorizagdo da despesa relativa aos
Juizes Membros da Corte, Juizes e Promotores Eleitorais, servidores sem vinculo, requisitados, cedidos e removidos, lotagdo provisoria,
estagiarios e Oficiais de Justica;

d) preparar e acompanhar o processamento dos arquivos das folhas de pagamento encaminhados as institui¢des financeiras;

e) elaborar e encaminhar aos 6rgdos competentes as informacfes de natureza tributaria ou atuarial relativas a remuneragdes e
indenizag@es funcionais;

f) instruir, acompanhar e remeter a Procuradoria da Fazenda Nacional os processos de débitos de pessoal para a inscricdo na Divida Ativa
da Unifo e no Cadastro Informativo dos Créditos N&o Quitados de Orgéos e Entidades Federais;

g) instruir e acompanhar os processos relativos aos Oficiais de Justica e Fiscais ad hoc;

h) instruir e acompanhar processos relativos a concessao de auxilio- alimentagéo, auxilio-transporte e assisténcia pré-escolar dos servidores
ndo pertencentes ao Quadro de Pessoal;

i) emitir certidbes e declaragdes;

j) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito da sua competéncia;

Il —Secdo de Pagamento de Inativos, Pensionistas e de Proje¢des Orgamentarias, a qual incumbe:

a) preparar e acompanhar o processo das folhas de pagamento dos servidores inativos e dos pensionistas civis, bem como consolidar as
memorias de céalculo;

b) preparar dados pertinentes aos comprovantes de rendimentos e declaracdo de imposto retido na fonte, no ambito de sua competéncia;

c) apurar o montante das despesas de exercicios anteriores e propor o reconhecimento da divida e a autorizagdo da despesa relativa aos
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servidores inativos e pensionistas do Quadro de Pessoal;

d) preparar e acompanhar o processamento dos arquivos das folhas de pagamento encaminhados as institui¢des financeiras, no ambito da
sua competéncia;

e) elaborar e encaminhar aos 6rgdos competentes as informagdes de natureza tributaria ou atuarial, relativas as remuneracées e
indenizag@es funcionais;

f) realizar e acompanhar projec6es de gastos de pessoal, encargos sociais e beneficios com vistas a elaboracdo de relatérios orgamentarios
e de gestéo;

g) elaborar os célculos e informar os valores a serem inscritos em restos a pagar;
h) fiscalizar o cumprimento dos contratos de consignagéo firmados com as entidades consignatarias;

i) instruir, acompanhar e remeter a Procuradoria da Fazenda Nacional os processos de débitos de pessoal para a inscri¢do na Divida Ativa
da Unido e no Cadastro Informativo dos Créditos Nao Quitados de Orgéos e Entidades Federais dos servidores inativos e pensionistas;

j) emitir certidBes e declaraces;

k) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito da sua competéncia.

Art. 47. A Coordenadoria de Atencdo & Saude compete realizar estudos e monitoramento epidemioldgico dos eventos que afetam a satide
dos servidores com o objetivo de propor e elaborar o programa de promogdo da salde e qualidade de vida no trabalho no ambito do
Tribunal, responsabilizando-se ainda por planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades referentes as seguintes Secdes:

| —Secdo de Atengdo Psicossocial, a qual incumbe:
a) planejar e executar a¢des relacionadas a promogao da satde, no seu ambito de atuagao;

b) subsidiar, por meio de avaliagdes, entrevistas e pareceres psicossociais, 0 desenvolvimento de politicas e as decisdes da Administracdo
nas lotagdes, licencas, afastamentos, remogdes, aposentadorias e demais situacées previstas em lei, quando solicitado;

c) realizar o acompanhamento psicossocial dos servidores do Tribunal nos processos de acolhimento, adapta¢do/readaptacdo, insercéo,
lotagdo, desligamento, aposentadoria e medidas disciplinares e corretivas;

d) promover aces setoriais para diagnostico, orientacdo, apoio e acompanhamento de equipes, tendo em vista o sentido do trabalho e o
clima organizacional,

e) prestar assessoria aos gestores com foco na gestéo de pessoas, das equipes e do trabalho, bem como nos aspectos que destacadamente
impactem a sadde;

f) expedir certid6es e declaragdes no ambito de sua competéncia;

g) alimentar sistemas corporativos e fornecer dados no ambito de sua competéncia;

Il —Secdo de Atencdo Médica e Odontol6gica, a qual incumbe:

a) planejar e executar agdes de promogdo a salde, no seu ambito de atuagdo;

b) prestar atendimento médico aos servidores e demais colaboradores do TRE-MG nas intercorréncias;
c) prestar assisténcia odontolégica aos servidores e seus dependentes legais;

d) realizar pericias médicas e odontol6gicas e emitir pareceres técnicos, nos termos da Lei 8.112/90;

e) instruir e acompanhar a tramitacdo dos processos de licengas médicas, proceder a convocacdo do requerente para a realizacdo de
exame pericial, quando exigido por lei, e efetuar os registros pertinentes;

f) participar da elaboracdo de termo de referéncia para a contratacdo de empresa prestadora dos servigos de assisténcia médica, bem
como acompanhar e fiscalizar a execucéo dos contratos firmados;

g) providenciar as inclusdes e as exclusdes dos beneficiarios da assisténcia médica de acordo com a normatizagdo vigente, bem como
acompanhar o quantitativo dos beneficios concedidos;

h) elaborar termo de referéncia, acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato de prestagdo dos servicos de manutengdo preventiva e
corretiva dos consultérios odontolégicos;

i) elaborar termo de referéncia, acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato de alocacdo de mao de obra para a prestagao dos servigos
de auxiliar em satde bucal;

j) elaborar termo de referéncia, acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato para a prestagdo de servicos de avaliagdo técnica dos
ambientes de trabalho, para fins de concessdo de adicional de periculosidade e/ou insalubridade, e demandas afins, quando solicitado;

k) instruir e acompanhar processos referentes a concessao de adicional de periculosidade e/ou insalubridade;
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1) expedir certiddes e declaragbes no seu ambito de sua competéncia;

m) alimentar sistemas corporativos e fornecer dados no ambito de sua competéncia.

Subsecéo VI

Da Secretaria de Gestédo de Servigos

Art. 48. A Secretaria de Gestdo de Servicos compete planejar, gerenciar e controlar as obras e servicos de engenharia e arquitetura, as
atividades de edificagdo, reforma, adequacdo, conservagdo e manutencdo de imdveis, bem como de telefonia, servicos graficos e
conservagao e uso da frota de veiculos do Tribunal.

Paragrafo Unico. Compete ainda a Secretaria de Gestdo de Servicos elaborar o Plano de Obras no ambito do Tribunal.

Art. 49. Ao Gabinete da Secretaria de Gestdo de Servicos compete:
| —assistir o Secretario na coordenacdo das unidades sob sua direcao;

Il —auxiliar na execucdo de atividades de natureza administrativa e processual.

Art. 50. A Assessoria de Engenharia compete:

| —prestar assessoramento a Secretaria e a Coordenadoria de Manutencédo e Obras em procedimentos de engenharia;
Il —realizar vistorias, laudos e pareceres técnicos relativos a seu ambito de atuacéo;
Il —acompanhar, juntamente com as demais se¢Ges da Coordenadoria de Manutencéo e Obras, projetos e servigos de engenharia;

IV —acompanhar altera¢6es nos iméveis que forem locados e nos que forem destinados a construcao.

Art. 51. A Coordenadoria de Servicos Gerais compete:

| —o pagamento mensal e anual das taxas da Prefeitura referentes a coleta de residuos sélidos e da taxa de fiscalizacdo de aparelhos de
transporte, bem como das taxas de condominio dos iméveis da Capital;

Il —gerenciar a utilizagdo de espagos multiuso —exceto as dependéncias do Centro de Formagéo e Aperfeicoamento do Tribunal, no Edificio
Acaiaca —em eventos realizados nos prédios ocupados pela Secretaria do Tribunal;

Il —providenciar a infraestrutura necessaria para os espagos multiuso nos prédios ocupados pela Secretaria do Tribunal e para o Centro de
Formacao e Aperfeicoamento do Tribunal, neste Gltimo caso mediante solicitagdo da Escola Judiciaria Eleitoral.

§ 1° Instrucdo normativa da Diretoria-Geral especificard os procedimentos necessarios a utilizagcdo dos espagos multiuso de que tratam os
incisos Il e lll do caput deste artigo.

§ 2° Compete ainda a Coordenadoria de Servigos Gerais planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades referentes as seguintes
Secdes:

| —Secdo de Transportes, a qual incumbe:

a) gerenciar e atender demandas de transporte de Magistrados, servidores, documentos e materiais no ambito da Secretaria do Tribunal;
b) emitir pareceres relativamente a solicitagdo de veiculos e transporte no interior;

c) controlar e fiscalizar atividades de movimentagdo e guarda de veiculos do Tribunal;

d) acompanhar e fiscalizar a prestagédo de servigos contratados para a manutencéo corretiva e preventiva de veiculos do Tribunal,

e) providenciar a regularizagdo da documentacéo de veiculos da frota;

f) propor a contratagdo de seguro para veiculos da frota;

g) propor a contratagdo de veiculos e motoristas, bem como gerenciar e fiscalizar a prestagao dos servigos realizados;

h) elaborar estudos sobre logistica de transporte;
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Il —Secdo de Administracédo Predial, a qual incumbe:

a) acompanbhar e fiscalizar a execugao dos servigos terceirizados de conservagao, limpeza, continuos, jardineiros e gargons;

b) acompanhar e fiscalizar a execugéo dos contratos de servicos especiais de desinsetizacdo, desratizacdo e combate a escorpifes;
c¢) acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato para fornecimento de gas de cozinha;

d) acompanhar e fiscalizar o contrato de fornecimento de lanches para Juizes, pequenos eventos, gabinetes e apoio as eleicdes, bem como
o contrato de concessdo da cantina dos prédios Sede e Anexo | do Tribunal;

e) acompanhar e fiscalizar o contrato de servigos de lavanderia;
f) apoiar os eventos realizados pelo Tribunal nos assuntos relacionados a sua area de atuagao;
g) apoiar as atividades de coleta, separacado e descarte de reciclaveis;

h) elaborar termos de referéncia para a contratacdo de servigos e terceirizacdo de médo de obra e para a aquisicdo de equipamentos e
materiais relacionados as suas fungoes;

i) acompanhar e fiscalizar o contrato de servigos de coleta de residuos sélidos de salude;

j) zelar pela limpeza e conservagao dos iméveis da Capital;

Il —Secdo de Artes Gréficas, a qual incumbe:
a) efetuar a impresséo, a reproducdo e a encadernacdo de materiais de interesse do Tribunal,

b) prestar apoio a outras unidades do Tribunal na adequagdo de suas publicagdes aos formatos, programas e especificagdes técnicas
necessarios;

c) fiscalizar e acompanhar as aquisi¢des de insumos graficos, os contratos de locagdo e manutencdo de equipamentos graficos, bem como
o contrato de execucao de servigos terceirizados de reprografia;

IV) Se¢do de Expedicdo, a qual incumbe:
a) preparar, expedir e controlar documentos, correspondéncias, processos e materiais das unidades administrativas do Tribunal;
b) registrar informagdes de postagem e de malote em sistemas proprios, para rastreio;

c) gerenciar oficios e oficios-circulares da Secretaria do Tribunal no Sistema Integrado de Atos e Documentos — SIAD — e prestar
informagGes ao publico interno, quando solicitado;

d) registrar, em casos especificos, oficios no SIAD;
e) elaborar e gerenciar dados estatisticos da Expedicéo;
f) manter atualizado o banco de dados de pessoas fisicas e juridicas para encaminhamento de correspondéncias, com AR ou Sedex;

g) atestar gastos com o contrato dos Correios, nos servigos afetos a Segao.

Art. 52. A Coordenadoria de Manutenc&o e Obras compete planejar, coordenar e controlar as atividades referentes as seguintes Secoes:

| —Secdo de Projetos, a qual incumbe:

a) planejar, especificar, elaborar, monitorar, contratar, fiscalizar e avaliar projetos arquitetonicos, paisagisticos, de acessibilidade, de
ambientacdo de interiores, projetos complementares de engenharia nas diversas modalidades, aprovando-os junto aos 6rgaos
competentes, quando necessario;

b) projetar e/ou especificar elementos construtivos diversos e mobiliario funcional,

c) elaborar projetos basicos e termos de referéncia para a contratagdo de projetos de engenharia e arquitetura, bem como para a aquisicao
de elementos componentes de instalagdes fisicas;

d) assessorar as unidades do Tribunal com relagdo a modificagGes em seus leiautes internos e a acessibilidade, além de sugerir agbes para o
melhor aproveitamento de espagos nos imdveis;

e) realizar ou contratar vistorias técnicas visando a elaboracdo de pareceres, relatérios, laudos e outros documentos relativos a area de
atuacdo da se¢éo;

f) acompanhar e fiscalizar contratos de prestagdo de servigos relativos as atividades desenvolvidas na secao;

g) arquivar e controlar projetos e demais documentos técnicos contratados, elaborados ou utilizados pela Coordenadoria de Manutengéo e
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Obras e encaminhados ao setor para essa finalidade, bem como conferir, registrar e arquivar dados técnicos dos iméveis utilizados pelo TRE-
MG;

h) propor aces e elaborar propostas de modernizacdo das instalages e equipamentos afetas a area de sua atuagéo;

i) realizar servigos colaborativos, integrar equipes de trabalho com as demais se¢des da Coordenadoria, ainda que abranja atividades afetas
as demais segOes, conforme necessidade e determinagao da Coordenadoria;

Il —Secdo de Manutengdo Predial da Capital e da Regido Metropolitana, a qual incumbe:

a) planejar, monitorar, contratar, fiscalizar, avaliar, coordenar e acompanhar servi¢os de manutengéo predial nos iméveis utilizados pelo
Tribunal na Capital e na Regido Metropolitana e, no que couber, nas Unidades Moveis de Atendimento ao Eleitor;

b) planejar, monitorar, contratar, fiscalizar, avaliar, coordenar e acompanhar servi¢os de sistemas elétricos, hidraulicos, civis, de telefonia,
de sonorizacdo, de cabeamento estruturado, de subestagGes, de centrais telefénicas, de climatizacdo, de elevadores e de prevengdo e
combate a incéndio e outros de sua competéncia na Capital e na Regido Metropolitana;

c) elaborar projetos basicos e termos de referéncia para a contratagdo de servigos de sua competéncia;

d) realizar ou contratar vistorias técnicas visando a elaboracdo de pareceres, relatérios, laudos e outros documentos relativos a area de
atuacdo da Secéo;

e) acompanhar e fiscalizar a execugao de contratos de prestacdo de servigos relativos as atividades desenvolvidas na Secao;

f) planejar, monitorar, fiscalizar, coordenar e acompanhar a execucdo de adequacées, de reformas, de obras e de servigos de engenharia e
infraestrutura nos imoveis da Capital e Regido Metropolitana;

g) acompanhar e fiscalizar a execucdo de servigos de reparos e de infraestrutura em locais de votagéo e de apuracdo na Capital, quando
formalmente solicitado e autorizado pelo Tribunal;

h) administrar bens patrimoniais de areas comuns cujo manuseio, manutengdo, instalagdo, requisicdo e devolugdo, em conjunto, sejam de
responsabilidade da Se¢&o;

i) enviar para arquivo e controle da Secdo de Projetos os projetos e demais documentos técnicos contratados e utilizados pela Secao;
j) propor acdes e elaborar propostas de modernizagdo das instalag6es e equipamentos afetas a area de sua atuacao;

k) realizar servicos colaborativos, integrar equipes de trabalho com as demais se¢des da Coordenadoria, ainda que abranja atividades afetas
as demais Se¢Oes, conforme necessidade e determinagao da Coordenadoria;

Il —Secdo de Manutencao Predial do Interior, a qual incumbe:
a) relativamente a imdveis:

1) planejar, monitorar, contratar, fiscalizar, avaliar, coordenar e acompanhar servigos de manutencao predial nos imdveis utilizados pelo
Tribunal no interior do Estado, e, no que couber, nas Unidades Méveis de Atendimento ao Eleitor;

2) planejar, monitorar, contratar, fiscalizar, avaliar, coordenar e acompanhar servigos de sistemas elétricos, hidraulicos, civis, de telefonia,
sonorizagdo, de cabeamento estruturado, de subesta¢des, de centrais telefonicas, de climatizagdo, de elevadores e de prevengdo e
combate a incéndio e outros de sua competéncia no interior do Estado;

3) elaborar projetos basicos e termos de referéncia para a contratacao de servigos de sua competéncia;

4) realizar ou contratar vistorias técnicas visando a elaboracdo de pareceres, relatérios, laudos e outros documentos relativos a area de
atuacdo da Secéo;

5) acompanhar e fiscalizar a execugdo de contratos de prestacao de servicos relativos as atividades desenvolvidas na Segao;

6) planejar, monitorar, fiscalizar, coordenar e acompanhar a execu¢édo de adequagdes, de reformas, de obras e de servi¢os de engenharia e
infraestrutura nos iméveis do interior do Estado de Minas Gerais;

7) enviar para arquivo e controle da Secéo de Projetos os projetos e demais documentos técnicos contratados e utilizados pela Secao;
8) propor acdes e elaborar propostas de modernizagao das instalagdes e equipamentos afetas a area de sua atuagao;

9) realizar servicos colaborativos, integrar equipes de trabalho com as demais Se¢des da Coordenadoria, ainda que abranja atividades
afetas as demais Se¢des, conforme necessidade e determinagéo da Coordenadoria;

b) relativamente a servigos de telefonia:
1) gerenciar, fiscalizar e supervisionar a utilizagdo e a prestacdo de servigos de telefonia fixa e mével do Tribunal;
2) atualizar a listagem de telefones e ramais da Secretaria do Tribunal;

3) adotar medidas necessarias a instalagdo de linhas telefonicas na Capital e no interior;
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4) fiscalizar os servicos de atendimento e triagem das liga¢des internas e externas;
5) gerenciar os equipamentos e sistemas que comp8em as centrais telefonicas instaladas na Capital e no Interior;
6) supervisionar o trafego de ligacGes;

7) elaborar projetos basicos e termos de referéncia para a contratagao de servigos referentes a telefonia fixa e mével, bem como fiscalizar,
acompanhar e avaliar os servi¢os contratados;

8) propor medidas relativas ao aperfeicoamento da prestacdo de servigos de telefonia fixa e mével para o Tribunal.

Subsecéo VI

Da Secretaria de Tecnologia da Informacéo

Art. 53. A Secretaria de Tecnologia da Informacfo compete prover e manter solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo de
Dados efetivas para que o Tribunal cumpra sua missdo institucional, propondo inovagdes e direcionamento tecnolégico para a
modernizagdo e otimizacdo dos processos de negdcio.

Art. 54. Ao Gabinete da Secretaria de Tecnologia da Informacdo compete:
| —assistir o Secretario na coordenacdo das unidades sob sua direcao;

Il —auxiliar na execucdo de atividades de natureza administrativa e processual.

Art. 55. A Coordenadoria de Gestdo e Governanca de Tl compete planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades referentes as
seguintes Secdes:

| —Secdo de Apoio a Gestdo e Governanca de Tl, a qual incumbe:

a) assessorar a area de Tl nas questGes relativas a governanga, planejamento e definicdo de metodologias, padrdes e ferramentas
referentes:

1) ao planejamento estratégico, plano diretor de Tl e respectivos indicadores de desempenho;
2) ao gerenciamento de projetos, programas e portfélios de projetos;

3) a gestao de servigos de TI, processos e qualidade;

4) a gestao orcamentaria e de contratacGes;

5) a gestao de riscos e conformidade regulatéria;

b) orientar a condugdo de projetos e processos no ambito da Secretaria, de forma alinhada a metodologia estabelecida, as boas praticas e
aos interesses da direcéo;

c) aprimorar os controles internos da Secretaria e recomendar ac6es corretivas e preventivas, bem como melhorias em processos;
d) elaborar, propor e disseminar modelos e técnicas relativas as especificacdes contratuais em contratos de TI;
e) medir sistematicamente o nivel de maturidade em governanca, projetos e processos de Tl e propor medidas para seu incremento;

f) coletar e analisar dados estatisticos relativos a qualidade e conformidade de processos e projetos, aderéncias orcamentarias, execugdo
do plano de contratac@es de Tl e outras questBes levantadas em auditorias internas e externas (TSE, CNJ e TCU);

Il —Secdo de Administracdo de Dados, a qual incumbe:

a) avaliar e homologar propostas e processos que envolvam a criacdo, a estruturacdo, a modelagem dimensional e a integracdo de
armazéns de dados e suas agregagoes, voltados para o suporte a decisGes estratégicas;

b) planejar, executar, acompanhar e avaliar projetos de criacdo de armazéns de dados e suas agregagdes, envolvendo o desenvolvimento
de programas de extracdo, transformagdo e carga de dados advindos de repositérios utilizados por sistemas transacionais de uso e
atualizacdo diarios;

c) disponibilizar relatérios, consultas e painéis de analise a partir de bancos de dados transacionais ou do armazém de dados e suas
agregacoes;

d) avaliar e emitir parecer sobre a viabilidade de propostas de desenvolvimento ou de aquisicdo de solucdes de software voltadas para
processos de inteligéncia de negécio (Business Intelligence ou BI);
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e) planejar, executar, acompanhar e avaliar projetos de desenvolvimento e de implantagédo de ferramentas de inteligéncia de negécio (BI)
voltadas para a configuracédo e disponibilizacao de relatérios, painéis de visualizagdo avancgada e painéis voltados para analises dinamicas de
dados;

f) avaliar, sob demanda e em carater consultivo, a qualidade de esquemas de dados dos bancos de dados corporativos transacionais, tendo
em vista sua utilizagdo como fontes de dados para o armazém de dados do Tribunal;

g) criar repositérios de metadados e gerenciar descritores de objetos e estruturas do armazém de dados e de suas agregacdes;

h) criar repositérios de metadados, descritores de objetos e estruturas de bancos de dados transacionais —operacionais ou de uso diario —
para os quais haja a demanda de avaliagdo a que se refere a alinea "'g" deste artigo.

Art. 56. A Coordenadoria de Desenvolvimento e Sistemas compete planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades referentes as
seguintes Secdes:

| —Secdo de Desenvolvimento de Sistemas, a qual incumbe:

a) planejar, executar, acompanhar e avaliar projetos de desenvolvimento de sistemas de informacgdo e de homologa¢do de aplicativos
desenvolvidos por terceiros que automatizem processos administrativos do Tribunal;

b) projetar bancos de dados transacionais;

¢) pesquisar solugdes de programacéo;

d) codificar programas;

e) realizar testes iniciais em sistemas;

f) providenciar manutencéo corretiva e evolutiva em sistemas implantados no Tribunal;

g) desenvolver sistemas observando a metodologia de desenvolvimento vigente;

Il —Secao de Suporte Web e Sistemas Corporativos, a qual incumbe:

a) prestar suporte técnico a utilizacdo de sistemas administrativos homologados e implantados pela STI, sistemas informatizados utilizados
no cadastro eleitoral e portais web;

b) gerenciar os perfis de acesso aos servicos de Tl ligados aos sistemas administrativos;

c) aplicar metodologia de testes e controle de qualidade em sistemas administrativos e nos sistemas informatizados utilizados no cadastro
eleitoral;

d) manter atualizada e disponivel a documentacdo de suporte dos sistemas;
e) promover e gerenciar a atualiza¢do tecnolégica dos portais web;
f) fornecer dados estatisticos dos sistemas administrativos e dos sistemas informatizados utilizados no cadastro eleitoral;

g) fornecer dados dos sistemas administrativos e dos sistemas informatizados utilizados no cadastro eleitoral, em atendimento a
solicitagdes dos cartorios eleitorais, de unidades da Secretaria e de autoridades judiciarias;

h) viabilizar testes e implantacao de sistemas administrativos e nos sistemas informatizados utilizados no cadastro eleitoral;

i) gerenciar os sistemas informatizados utilizados no cadastro eleitoral quanto a criagdo de novas zonas eleitorais, municipios e novos locais
de votacao;

II1 —Secéo de Apoio as Elei¢des, a qual incumbe:

a) testar os sistemas de urna eletrdnica, de transmissdo de arquivos de urna e de totalizacdo e orientar os usuarios quanto aos
procedimentos necessarios, com a prestacao do devido suporte técnico;

b) acompanhar e monitorar as zonas eleitorais na preparacao dos dados oficiais da elei¢do e na totaliza¢do dos resultados nos sistemas de
totalizacao;

c) controlar, homologar, disponibilizar versdes e prestar suporte técnico em informatica aos usuarios dos sistemas eleitorais;

d) ministrar treinamento aos cartorios eleitorais quanto a utilizagdo de sistemas de urna eletrdnica, de transmissdo de arquivos de urna
eletronica e de totalizacéo;

e) prestar suporte técnico em eleigdes comunitarias.

Art. 57. A Coordenadoria de Suporte e Equipamentos compete planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades referentes as
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seguintes Sec¢des:
| —Sec¢do de Manutencéo de Equipamentos, a qual incumbe:

a) efetuar, acompanhar e supervisionar atividades de manutengdo preventiva e corretiva de equipamentos de informatica de uso
descentralizado pelos usuarios finais;

b) efetuar especificagbes e conferéncias técnicas de equipamentos de informatica de uso descentralizado pelos usuérios finais, bem como
de suas partes e componentes;

c) identificar equipamentos considerados obsoletos ou de manutencao invidvel e sugerir as areas competentes a efetivagdo da sua baixa;

d) prestar aos usuarios e setores o apoio técnico relativo a hardware, estabilizadores de energia e nobreaks com poténcia de até 3 kva
destinados a equipamentos de microinformatica;

e) prestar manutencdo preventiva e corretiva em estabilizadores de energia e nobreaks até a poténcia de 3 kva destinados a equipamentos
de microinformatica;

Il —Secao de Suporte Operacional, a qual incumbe:

a) prestar suporte relativo ao funcionamento de softwares basicos e estacdes de trabalho nas unidades do Tribunal,
b) estruturar ambientes de informatica para a realizagao de eventos;

c) controlar e atualizar sistemas operacionais softwares basicos corporativos;

d) administrar as esta¢des de trabalho computadorizadas do Tribunal e sua reserva técnica;

e) diagnosticar e identificar problemas e defeitos relativos a equipamentos e softwares basicos;

f) estruturar ambientes de Tl descentralizados, disponibilizados para usuarios finais;

g) apoiar o ambiente de informatica necessario a realizagao de elei¢Ges;

h) instruir a substituicdo de equipamentos de informatica e de suas partes;

i) avaliar as necessidades computacionais do ambiente das esta¢des de trabalho das unidades do Tribunal e propor evoluges;
j) efetuar homologag6es e conferéncias técnicas de softwares basicos;

k) gerenciar os perfis de acesso aos servigos de Tl ligados aos softwares basicos;

Il —Secéo de Urna Eletronica e Logistica, a qual incumbe:

a) planejar, coordenar e executar atividades relacionadas ao aceite, a manutencdo e a conservacdo de urnas eletrdnicas e seus
componentes;

b) certificar e autenticar as novas urnas eletronicas recebidas;
c) definir os quantitativos, modelos de urnas eletronicas e seus suprimentos para distribuicdo aos cartérios eleitorais;
d) prestar suporte aos cartorios eleitorais quanto ao funcionamento e manuseio de componentes das urnas eletronicas;

e) fiscalizar, em nivel regional, o contrato de prestacao de servigos de conservagao das urnas eletronicas.

Art. 58. A Coordenadoria de Infraestrutura compete planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades referentes as seguintes
Secdes:

| —Secdo de Geréncia de Infraestrutura e Redes, a qual incumbe:

a) executar atividades de planejamento, implantagdo, gerenciamento e manutencdo da rede de comunicacdo de dados, seus ativos,
computadores servidores e servigos de Tl relativos a infraestrutura e ao ambiente operacional;

b) implantar e gerenciar os ambientes virtualizados para garantir a disponibilidade dos sistemas corporativos;
c) gerenciar a infraestrutura de armazenamento, garantindo sua disponibilidade, integridade, autenticidade e confidencialidade dos dados;
d) planejar, implantar, gerenciar e auditar sistemas de seguranca relativos a infraestrutura de armazenamento e comunicagao de dados;

e) elaborar e avaliar especificagdes técnicas que visem a contratagdo de prestacédo de servigos e aquisi¢do de solugdes de Tl relacionadas a
infraestrutura e ao ambiente operacional;
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Il —Secdo de Administracdo de Banco de Dados, a qual incumbe:

a) administrar Sistemas Gerenciadores de Bancos de Dados (SGBDs), de forma a promover integridade, seguranca, confidencialidade,
disponibilidade e desempenho;

b) instalar, atualizar, documentar e configurar os softwares de SGBD em uso no Tribunal;
¢) configurar, monitorar e restaurar backups dos SGBDs;

d) planejar, implementar e administrar a replicacao de bancos de dados;

e) efetuar planejamento de capacidade dos SGBDs;

f) criar e manter base de conhecimento através da criagdo de procedimentos operacionais que descrevam detalhadamente a forma de
execucdo de intervencdes em bancos de dados;

Il —Secdo de Monitoramento e Seguranca dos ambientes Computacionais de Produgdo, a qual incumbe:

a) gerenciar e zelar pelos ambientes computacionais de produgdo — ou ambientes de infraestrutura de Tl — constituidos pelo Data-
Center/CPD Principal (ambiente seguro/sala-cofre), Data-Center/CPD-Backup, Autoridade Certificadora Backup do TSE (ambiente
seguro/sala-cofre) e Sala de Equipamentos de Telecomunicacdo (Sala-SEQ);

b) definir e implementar a politica de backup;

c) configurar, coordenar e executar rotinas de copia de seguranga e restauragdo dos dados corporativos relacionados aos ambientes
computacionais de produgéo;

d) implementar e administrar processos de seguranga fisica e l6gica para os ambientes computacionais de produgao;

e) implementar e gerir o centro de operacdo de rede (NOC — Network Operation Center) no ambito do Tribunal, visando a prevengao,
identificacdo e solugdo de incidentes na infraestrutura de TI;

f) monitorar em tempo integral, através do NOC, ambientes fisicos, computadores servidores e ativos da infraestrutura de Tl, visando a
seguranga e a alta disponibilidade dos ambientes computacionais de producgdo, rede de comunicagdo de dados, sistemas
administrativos/eleitorais e respectivas bases de dados;

g) prestar suporte de segundo nivel relativo a rede de comunicacdo de dados e ao backbone secundario;
h) monitorar e fornecer indicadores de disponibilidade da infraestrutura de TI;

i) gerenciar o uso de certificados digitais do Tribunal.

TiTULO 1l
DAS ATRIBUIGOES DO PESSOAL

CAPITULO |
DO DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA

Art. 59. S&o atribuicbes do Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal:

| —planejar, orientar, dirigir e supervisionar as unidades que comp&em a Secretaria do Tribunal;
Il —secretariar as sessdes solenes do Tribunal;

Il —cumprir e fazer cumprir as decisGes do Tribunal e da Presidéncia;

IV —baixar atos normativos relativos a matérias de sua competéncia;

V —submeter a Presidéncia a proposta orgamentaria do Tribunal e os pedidos de crédito;
VI—submeter a Presidéncia os processos que impliquem despesas para a Justica Eleitoral,

VIl —submeter a Presidéncia a aplicacdo de penalidades a fornecedores de material e executantes de servi¢os ou obras, nos casos previstos
em lei;

VIII —designar substitutos eventuais de detentores de fun¢es comissionadas e cargos em comissao e propor a indicagdo do seu proprio
substituto eventual;

IX —dar posse a nomeado para ocupar cargo publico;

X —autorizar o fornecimento de passagens aéreas e conceder diarias para os servidores, ressalvada a competéncia do Presidente;
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Xl —conceder férias aos servidores da Secretaria;

XIl — instaurar sindicancia ou processo administrativo disciplinar em face de servidores lotados na Secretaria do Tribunal e aplicar
penalidade de adverténcia ou suspensao;

XIll —assinar as carteiras de identidade funcional dos servidores e dos ocupantes das fungdes comissionadas até o cargo de Secretario;
XIV—homologar o resultado da avaliagdo de desempenho de servidor em estagio probatorio;

XV —homologar o resultado de estagio probatério;

XVI—designar comissdes para tarefas especificas;

XVII —apresentar o Relat6rio Gerencial Anual das atividades da Secretaria ao Presidente do Tribunal;

XVIII —submeter ao Presidente o Relatério de Gestdo Anual a ser apresentado ao Tribunal de Contas da Unido;

XIX —encaminhar ao Presidente minuta de resolugdo referente a atualizagdo do Regulamento da Secretaria do Tribunal, para que seja
submetida a apreciacdo da Corte;

XX —exercer competéncias delegadas pelo Presidente do Tribunal, no uso da atribuicédo a ele conferida pelo Regimento Interno do Tribunal.

CAPITULO Il
DOS SECRETARIOS

Art. 60. Sdo atribuicGes dos Secretarios:

| —auxiliar o Diretor-Geral e 0os demais Secretarios em assuntos relacionados com sua area de atuagao;
Il —planejar, gerenciar e supervisionar as atividades das unidades sob sua direcao;

Il —encaminhar ao Diretor-Geral os planos de ac¢éo e os programas de trabalho;

IV — promover agdes e propor projetos que garantam o alcance das metas e objetivos estabelecidos no Planejamento Estratégico do
Tribunal e os determinados por instancias superiores do Poder Judiciério;

V —elaborar e propor atos normativos e de gestdo que facilitem o entendimento e a aplicacéo das leis em vigor ou solucionem questdes de
carater geral;

VI —consolidar o levantamento de necessidades afetas as unidades sob sua supervisdo, para o fim de inclusdo no Plano Plurianual, na
Proposta Orgamentaria Anual e na Proposta Orcamentaria de Elei¢des;

VIl —gerir riscos, mudangas e inovacdes ocasionados por projetos e diretrizes definidos para a institui¢o;
VIII - comunicar a alta administragdo as irregularidades de que tiverem ciéncia;

IX—fornecer a Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria, no ambito de sua competéncia, informag6es que deverdo ser encaminhadas
ao Tribunal de Contas da Unido e ao Conselho Nacional de Justi¢a, em atendimento a diligéncias propostas pelos mencionados 6rgaos;

Paragrafo Gnico. As disposicOes estabelecidas nos incisos I, lll e IX deste artigo ndo se aplicam ao Secretario da Vice-Presidéncia e
Corregedoria Regional Eleitoral.

Art. 61. Ao titular da Secretaria de Orgamento e Financas incumbe especificamente atuar como gestor financeiro, autorizando pagamentos
e demais procedimentos a serem registrados no SIAFI, e como titular da Unidade Gestora para os fins de autorizacdo de acesso dos
usuarios ao sistema SIAFI.

Art. 62. Ao titular da Secretaria de Gestdo Administrativa incumbe especificamente:

| —exigir das pessoas que contratarem com o Tribunal o cumprimento das suas obriga¢des, com o processamento de penalidades em caso
de inadimpléncia;

Il —assinar portarias designando comissdes de baixa de bens permanentes.

CAPITULO 1l
DOS COORDENADORES

Art. 63. S&o atribui¢bes dos Coordenadores:
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| —assistir o Secretario e 0s superiores em assuntos de sua competéncia;

Il —planejar, coordenar, orientar e controlar a execugdo de projetos e agdes que tragam resultados concretos aos objetivos estratégicos do
Tribunal e acompanhar os resultados das unidades sob sua coordenacao;

Il —fomentar a troca constante de informagdes com suas equipes, criando um ambiente propicio a criticas e sugestdes de melhoria;
IV —integrar as areas sob sua coordenacao;

V —demandar e analisar relatorios gerenciais relativos aos projetos e atividades da coordenadoria.

CAPITULO IV
DOS CHEFES DE GABINETE DA PRESIDENCIA, DA CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL E DA DIRETORIA-GERAL

Art. 64. S&o atribui¢bes dos Chefes de Gabinete:
| —auxiliar na execuc¢éo de atividades de natureza administrativa e processual;
Il —programar a agenda de audiéncias, reunides, despachos e representacées oficiais e sociais;

Il —dirigir, orientar e controlar a execu¢do dos trabalhos do Gabinete.

CAPITULO V
DOS ASSESSORES

Art. 65. S&o atribuicdes dos Assessores:
| —assessorar seus superiores em suas respectivas areas de atuacao;
Il —planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades das respectivas frentes de atuacéo;

Il — promover agbes e propor projetos que garantam o alcance das metas e objetivos estabelecidos no Planejamento Estratégico do
Tribunal e os determinados por instancias superiores do Poder Judiciério;

IV —elaborar e propor atos normativos e de gestdo que facilitem o entendimento e a aplicacéo das leis em vigor ou solucionem questdes de
carater geral;

V —consolidar o levantamento de necessidades afetas a sua unidade, para o fim de inclusdo no Plano Plurianual, na Proposta Orgamentaria
Anual e na Proposta Orgamentéria de Elei¢coes.

CAPITULO VI
DOS CHEFES DE SEGAO

Art. 66. S&o atribuicdes dos Chefes de Se¢éo:

| —assistir o Coordenador em assuntos de competéncia da Se¢éo;
Il —programar e supervisionar a execucdo de atividades;

Il —controlar a frequéncia dos servidores sob sua supervisao;

IV —suprir os servidores do material necessario aos servigos, zelando pela economia no consumo e pela conservacdo das instalagdes e
implementos;

V —responsabilizar-se pela exatiddo e presteza dos servicos executados;
VI —estimular e gerenciar o trabalho em equipe;

VII — delegar responsabilidades de acordo com os perfis dos integrantes da sua equipe, buscando otimizar as habilidades pessoais e a
produtividade;

VIII — estimular o uso das melhores praticas na conducdo do trabalho, criando estratégias para a melhoria continua dos processos de
trabalho;

IX —adotar padrGes e procedimentos técnicos nos processos de trabalho sob sua supervisao;

X —estabelecer e medir indicadores para aferi¢do dos resultados dos processos de trabalho sob sua supervisao;
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XI —zelar pelo cumprimento das diligéncias e determinagdes do Tribunal Superior Eleitoral, do Tribunal de Contas da Unido e do Conselho
Nacional de Justica, respectivamente, no ambito de sua competéncia;

XIl —submeter a Coordenadoria propostas de normas e sugestdes para a definicdo de diretrizes, principios, conceitos e padrdes técnicos
aplicaveis a sua area de atuacdo.

CAPITULO VI
DOS OFICIAIS DE GABINETE DAS SECRETARIAS

Art. 67. S&o atribuicdes dos Oficiais de Gabinete das Secretarias:
| —auxiliar os Secretarios na execucao de atividades de natureza administrativa e processual;

Il —dirigir, orientar e controlar a execucdo dos trabalhos do Gabinete.

CAPITULO VIII
DOS ASSISTENTES

Art. 68. Aos Assistentes incumbe auxiliar o superior hierarquico em assuntos de competéncia da unidade e propor medidas para a melhoria
dos servicos.

CAPITULO IX
DOS DEMAIS DETENTORES DE FUNGAO COMISSIONADA

Art. 69. Aos demais detentores de fungfes comissionadas incumbe executar tarefas pertinentes a respectiva unidade atribuidas por seus
superiores hierarquicos.

CAPITULO X
DOS SERVIDORES

Art. 70. Aos servidores da Secretaria incumbe executar as tarefas que lhes forem determinadas pelos superiores, de acordo com as normas
legais e regulamentares, observando padrées éticos e morais impostos a Administracdo Publica e os que vierem a integrar codigo de ética
do Tribunal.

Paragrafo Unico. Todos os servidores, sem distingdo de cargo e lotagdo, colaborardo em qualquer servico urgente e prioritario, por
determinacéo do superior hierarquico.

TITULO 1l
DO CONSELHO ADMINISTRATIVO

Art. 71. O Conselho Administrativo — CONSAD — é 6rgdo colegiado de apoio a governanga, de carater permanente, consultivo e
deliberativo, com a finalidade de auxiliar a Presidéncia e a Diretoria-Geral especialmente na formulacdo de politicas e diretrizes
institucionais, na alocacdo de recursos e em questdes que necessitem de integragdo intersetorial.

Paragrafo Gnico. Compete ainda ao CONSAD propor atualizacdes e alteracées neste Regulamento, observado o disposto no art. 86 desta
resolucéo.

Art. 72. Integram o Conselho Administrativo:
| —o Diretor-Geral, como seu Presidente;

Il —o Secretério Judiciario;
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Ill —o Secretario de Gestdo da Informagcao e de Atos Partidarios;
IV —o Secretéario de Orgamento e Finangas;

V —o Secretario de Gestdo Administrativa;

VI—o Secretario de Gestao de Servigos;

VIl —o Secretério de Gestdo de Pessoas;

VIl —o Secretério de Tecnologia da Informagéo;

IX —o Secretario da Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral;
X —o Coordenador Juridico da Diretoria-Geral;

XI—o Assessor Especial da Presidéncia;

XIl —o Coordenador de Gestao Estratégica;

XIll —o Coordenador de Comunicacéo Social;

XIV —o Coordenador Executivo da Escola Judiciaria Eleitoral;

XV —o Chefe do Foro Eleitoral de Belo Horizonte;

XVI—o Coordenador de Controle Interno e Auditoria.

§ 1° Os Juizes Auxiliares da Presidéncia e da Corregedoria Regional Eleitoral poderdo, a seu critério, participar das reunides do Conselho
Administrativo, sem direito a voto, para o que serdo cientificados da data e da pauta das reunies, da mesma forma que os integrantes do
Conselho.

§ 2° Terdo direito a voto os integrantes especificados nos incisos | a XV deste artigo.

§ 3° 0 Conselho Administrativo podera convocar servidor para prestar informacdes em sua reunido, quando julgar necessario.

Art. 73. O Conselho Administrativo reunir-se-4 sempre que se fizer necessario, por convocagdo de seu Presidente ou mediante
requerimento de metade mais um de seus membros.

Art. 74. O Conselho Administrativo deliberara com pelo menos cinco dos membros especificados nos incisos | a XV do art. 72 deste
regulamento e mediante votagdo aberta, podendo esta ser secreta quando a maioria dos presentes assim considerar necessario.

Paragrafo Unico. Cabera ao Diretor-Geral definir, em cada reunido, as matérias que serdo objeto de deliberagdo para posterior submisséo a
Presidéncia, para decisao final.

Art. 75. O funcionamento do Conselho Administrativo sera regulamentado em ato normativo préprio, observando-se as diretrizes
estabelecidas nesta resolucao.

TITULO IV
DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 76. O Tribunal tem Quadro de Pessoal cujo regime juridico é o definido em lei.

Art. 77. Compdem o Quadro de Pessoal do Tribunal os cargos em comissdo e as fung¢bes comissionadas especificados no Anexo Il desta
resolucéo.

Art. 78. O provimento dos cargos em comissdo e das fungdes comissionadas far-se-a, preferencialmente, dentre os servidores do Quadro
de Pessoal do Tribunal, observados os requisitos legais.

Art. 79. A nomeagdo para os cargos em comissdo de Secretario Judiciario, de Assessor Juridico da Presidéncia, de Secretario da Vice-
Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral, de Coordenador Juridico da Corregedoria Regional Eleitoral, de Coordenador Juridico da
Diretoria-Geral da Secretaria, de Assessor de Gabinete de Juiz membro da Corte, de Coordenador de Registros e Informagdes Processuais e
de Coordenador de SessGes recaira em portador de diploma de Bacharel em Direito.

Diario da Justica Eletrénico - Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001,
que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-mg.jus.br



Ano 2018, Nimero 052 Belo Horizonte, sexta-feira, 23 de marco de 2018 Pagina 94

Art. 80. A delegagdo de competéncia sera utilizada como instrumento de descentralizagdo administrativa, com o fim de assegurar maior
rapidez e objetividade as decisGes e aproximéa-las dos fatos, pessoas ou questdes a atender.

§ 1° O ato de delegacdo especificara as matérias e poderes transferidos, os limites da atuacdo do delegado, a duragdo e os objetivos da
delegacdo e o recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da atribui¢do delegada.

§ 2° Toda delegacado ou revogacao de competéncia sera formalmente comunicada a Secdo de Legislagdo, da Coordenadoria de Gestdo da
Informacéo.

Art. 81. Dos atos e decisdes administrativas cabera, observada a legislagao vigente:
| —pedido de reconsideracéo;

Il —recurso para autoridade imediatamente superior.

Art. 82. O horéario de funcionamento da Secretaria sera determinado pela Presidéncia.

Art. 83. Para a fiel execugdo deste Regulamento, podera a Diretoria-Geral expedir portarias e outros atos normativos com regras e
procedimentos de rotina para o exercicio das atribuicdes das unidades especificadas nesta resolucao.

Art. 84. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste regulamento serdo encaminhados a Presidéncia.

Art. 85. Cada unidade da Secretaria devera elaborar seus Procedimentos Operacionais Padrao, nos termos da Portaria da Diretoria-Geral n®
35, de 17 de abril de 2017.

Art. 86. A Diretoria-Geral designard comissdo permanente, composta por um servidor de cada unidade do Tribunal, para avaliar o
Regulamento da Secretaria do Tribunal.

§ 1° Cabera a comissao a que se refere o caput deste artigo:
| —apresentar sugestdes de atualizacdo do Regulamento da Secretaria, com as justificativas pertinentes, submetendo-as ao Diretor-Geral,
Il —manifestar-se sobre propostas de altera¢do que Ihe forem encaminhadas pelo CONSAD, apresentando as conclusdes ao Diretor-Geral;

Il —propor revisao desta resolu¢do, quando verificada a necessidade de que trata o § 2° deste artigo, em anos néo eleitorais e apresentar
minuta de resolucédo ao Diretor-Geral, que a encaminhara ao Presidente nos termos do inciso XIX do art. 59 desta resolugao.

§ 2° Apresentadas as sugestdes e conclusdes pela comissao, nos termos propostos no § 1° deste artigo, o Diretor-Geral decidira, no prazo
de 15 dias contados da apresentacdo, quanto a necessidade de se proceder a atualizagdo proposta e determinara a Comissao prazo para a
elaboracao de minuta de resolugéo, se for o caso.

§ 3° Da decisdo do Diretor-Geral que concluir pela desnecessidade de se realizar a atualizagdo do Regulamento da Secretaria cabera pedido
de reconsideracdo e recurso, nos termos previstos no art. 81 desta resolucéo.

Art. 87. Enquanto nao forem promovidos pelo Tribunal Superior Eleitoral os ajustes técnicos necessarios para que a Secretaria de Gestdo
da Informacdo e de Atos Partidarios assuma a operacionalizagdo e gestdo dos procedimentos relativos ao sistema Filiaweb, conforme
determinado pela Resolugdo TSE n° 23.535, de 5 de dezembro de 2017, cabera a Segdo de Supervisdo do Cadastro Eleitoral desempenhar
as atividades descritas na alinea “n” do inciso Il do art. 30 desta resolugao.

Art. 88. Ficam revogadas:

| —a Resolucao TRE-MG n® 958, de 5 de fevereiro de 2014;

Il —a Resolucdo TRE-MG n° 986, 29 de setembro de 2014;

Il —a Resolugdo TRE-MG n° 996, de 5 de maio de 2015;

IV —a Resolucdo TRE-MG n° 1.008, de 21 de janeiro de 2016.
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Art. 89. Os Anexos |, Il e Il desta resolugdo contém, respectivamente, o organograma da Secretaria do Tribunal, o quadro de cargos e
funcBes comissionadas e a lotacao dos cargos em comissdo e das fun¢bes comissionadas do Quadro de Pessoal na Secretaria.

Art. 90. Esta resolu¢do entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala das Sessfes, em 21 de marco de 2018.

Des. EDGARD PENNA AMORIM

Presidente

Des. PEDRO BERNARDES

Vice-Presidente

Juiz PAULO ROGERIO DE SOUZA ABRANTES

Juiz RICARDO TORRES OLIVEIRA

Juiz RICARDO MATOS DE OLIVEIRA

Juiz ANTONIO AUGUSTO MESQUITA FONTE BOA
Juiz Federal JOAO BATISTA RIBEIRO

Estive presente: Dr. ANGELO GIARDINI DE OLIVEIRA, Procurador Regional Eleitoral

O ANEXO I, 0 ANEXO Il e 0 ANEXO Ill a que se referem a esta Resolu¢do encontram-se no final desta edicéo.

Helena Monica de Oliveira Lara, Se¢do de Publicagdo

CRI - SECGAO DE AUTUAGAO E DISTRIBUIGAO PROCESSOS

Ata de distribuicdo de 21/03/2018

Ata de Distribuicdo Ordinaria, realizada em 21 de marco de 2018, presidida pelo Exmo. Sr. Desembargador Edgard Penna Amorim,
Presidente. Foram distribuidos pelo Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos - SADP, os seguintes feitos:

Recurso Eleitoral n® 1-46.2018.6.13.0175. SANTA CRUZ DE SALINAS-MG (1752 ZONA ELEITORAL - MEDINA). Recorrente: ALBERTINO
TEIXEIRA DA CRUZ. Recorrente: JOSE TEIXEIRA DOS SANTOS. Recorrente: ALAN CARDOSO DA CRUZ. ADVOGADO: JORGE WASHINGTON
CANGCADO NETO - OAB: 109208/MG. Recorrido: MINISTERIO PUBLICO ELEITORAL. RESUMO: LISTA ESPECIAL DE FILIAGAO PARTIDARIA -
PEDIDO JULGADO IMPROCEDENTE. Relator: Juiz Paulo Abrantes. Distribuicdo automatica. Protocolo: 11.564/2018.

Recurso Eleitoral n® 75-32.2017.6.13.0209. ZONA ELEITORAL: SIGILOSO. Recorrente: SIGILOSO. ADVOGADO: ERICK FREIRE SILVEIRA - OAB:
104552/MG. Recorrido: SIGILOSO. RESUMO: SIGILOSO. Relator: Juiz Antdnio Augusto Mesquita Fonte Boa. Distribuicdo automatica.
Protocolo: 296.412/2017.

Revisdo de Eleitorado n°® 20-29.2017.6.13.0000. CONTAGEM-MG (912 ZONA ELEITORAL - CONTAGEM). Interessado: TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DE MINAS GERAIS. RESUMO: REVISAO DO ELEITORADO - PROVIMENTO N° 006-CRE/2016. Relator: Desembargador Pedro
Bernardes. Redistribui¢do por assungdo a Presidéncia. Protocolo: 12.554/2017.

Reviséo de Eleitorado n® 23-81.2017.6.13.0000. CONTAGEM-MG (3132 ZONA ELEITORAL - CONTAGEM). Interessado: TRIBUNAL REGIONAL

Diario da Justica Eletrénico - Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001,
que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-mg.jus.br
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

ANEXO 11

(a que se referem o0 8 1° do art. 4° e os arts. 77 e 89
da Resolucdo TRE-MG n® 1072, de 21 de mar¢o de 2018)

CARGOS E FUNCOES COMISSIONADAS
DO QUADRO DE PESSOAL DO TRIBUNAL

SITUACAO ATUAL QUANTIDADE

Cargos em Comisséo

CJ-04 1
CJ-03 8
CJ-02 36
CJ-01 3
Total de Cargos em Comissao 48
SITUACAO ATUAL QUANTIDADE

FungBes Comissionadas

FC-06 84
FC-06 — Zonas Eleitorais 304
FC-06 - Resultantes da extincdo de zonas a7
eleitorais decorrente do rezoneamento

FC-05 8
FC-04 0
FC-03 81
FC-02 1
FC-01 0
FC-01 — Zonas Eleitorais 304
FC-01 — Postos de Atendimento decorrentes a7
do rezoneamento

Total de Func¢des Comissionadas 876
Total de Func¢des Comissionadas e Cargos 924
em Comissao




444 0 T 18 0 8 ¥8 € 9¢ 8 T jejol
sedueul
ST 0 0 9 0 T S 0 [4 T 0 9 OjusWedlQ 9p elIe}aIdIS
8¢ 0 0 0T 0 T ZT 0 b T 0 SBOSS9d 9p 0BIS9D 2p elLIR}DIORS
oeSeuwlIojut
6¢ 0 0 4 0 T 1T 0 14 T 0 ep eibojouda] ap ele2.d9s
9T 0 0 14 0 T L T 4 T 0 SOJIAIDS 9p 0BR1S9D 9p ellelaldas
eAllRIISIUIWPY
44 0 0 8 0 T 6 0 € T 0 0B1S9H °p euLe}aldss
soLiepiued sojy @ oeSewlojul
9T 0 0 € 0 T 8 0 € T 0 ep oelse9 |p ele}aldas
o1 0 0 9 0 T 9 0 [4 T 0 elieRIpn( ele}a.adss
T¢C 0 T 14 0 0 1T T € 0 T |elsD-eLiolaliq
0¢ 0 0 ST 0 0 0 0 S 0 0 solquia sazinf sop sajaulqen
o1 0 0 L 0 0 S T 4 T 0 elLIopaballo)
€c 0 0 9 0 T (0] ! 0 9 0 0 elougplsald
jejol | T0-O4 | ¢0-24 | €0-24 | ¥0-O4 | S0-24 | 90-O4d | T-[D | ¢-[D | €-[D | ¥-[D d0l13S

VINVL34D3S VN TVO0SSid 3d o¥avnd oa
SVYAVNOISSIWOD SI0INN4H SVa I OVSSIWOD W3 SODUVI SOd OVYIVLO1

(8T0Z @p 054ewW 3p TZ P ‘2Z0T ol DW-TYL 0B5N|0SY BP 68 "ME 0 3 o "Me Op o7 § O WaJsJal 3s onb e)

III OX3NVY
SIVYID SVNINW 34 TVHOLIAT3 TVNOIDIY TVNNLEIYL




