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SECRETARIA DO TRIBUNAL

Atos do Diretor-Geral

Portaria

Portaria TSE n° 672 de 06 de agosto de 2018.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, com base no disposto no inciso XV do art. 116 do
Regulamento Interno e no caput do art. 38 da Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990,

RESOLVE:

designar ANAIDE PEREIRA LOPES, Analista Judiciario, Area Apoio Especializado, Arquivologia, para substituir o Chefe de Secéo
de Protocolo Administrativo e Expedi¢do, Nivel FC-6, da Coordenadoria de Gestdo Documental, da Secretaria de Gestdo da
Informagao, no periodo de 31.7 a 3.8.2018.

RODRIGO CURADO FLEURY
DIRETOR-GERAL
Documento assinado eletronicamente em 06/08/2018, as 18:58, conforme art. 1°, §2°, Ill, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0819569&crc=
43650376, informando, caso ndo preenchido, o cédigo verificador 0819569 e o codigo CRC 43650376.

Politica de ContratacGes do Tribunal Superior Eleitoral
Portaria TSE n° 658 de 31 de julho de 2018.
O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO as orienta¢des do Tribunal de Contas da Unido (TCU) constantes nas decisdes normativas que regulamentam a
elaboracdo anual dos relatérios de gestdo das unidades jurisdicionadas, no que se refere ao aprimoramento das estruturas de
governanca e de autocontrole da gestéo;

CONSIDERANDO a necessidade de as contratacfes estarem alinhadas a estratégia do Tribunal;
RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida a Politica de Contrata¢Ges do Tribunal Superior Eleitoral, que compreende:
| —os principios e as diretrizes;

Il —a Comisséo de Gestdo das ContratacGes (CGC) e o Plano Anual das Contratagdes;

Ill—a politica de compras;

IV —a politica de compras conjuntas e compartilhadas;

V —as estratégias de terceirizagao;

VI —a politica de estoques;

VIl —a politica de contratagdo sustentavel.

Art. 2°As contratagdes no ambito do TSE observardo a politica estabelecida nesta portaria, bem como as disposi¢oes
constitucionais, legais, regulamentares e regimentais vigentes.

Art. 3° A Politica de Contratagdes do TSE rege-se pelos principios da legalidade, da juridicidade, da isonomia, da moralidade, da
transparéncia, da motivagdo, da seguranca juridica, da protecdo a confianca legitima, do interesse publico, da economicidade e
da eficiéncia.

Art. 4° Sdo diretrizes da Politica de Contratagdes do TSE:
| —observar os principios da boa governanga;
Il —buscar cooperacdo entre as unidades do TSE para o planejamento e para a gestao das contratacées;

Ill — assegurar que 0S processos organizacionais relativos as contratagdes do TSE estejam institucionalizados e com seus
respectivos riscos gerenciados;
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IV —capacitar, continua e adequadamente: pregoeiros, gestores e fiscais de contratos, servidores incumbidos da elaboracao de
termos de referéncia, de projetos basicos e editais e demais servidores para o exercicio de suas atribuicbes no que concerne as
contratacGes, a gestdo de contratos e a gestdo do orcamento;

V —assegurar o uso consciente e racional dos recursos publicos;
VI—incentivar a adogdo de contratagdes sustentaveis;

VIl —assegurar o uso consciente e racional de recursos publicos para aquisicdo de bens e de servigos, preferencialmente
efetuados por Sistema de Registro de Precos.

VIl —estimular, por meio de incentivo ndo remuneratorio, a participacdo do servidor na area de fiscalizacdo de contratos, com
0 objetivo de manter um alto padrdo de desempenho, evitando a perda de capital intelectual e a alta rotatividade dessa
atividade.

Art. 5° As contrata¢des deverao:

| —integrar o Plano Anual das Contratac@es do TSE;

Il —observar as fases de Planejamento da Contrata¢do, da Sele¢do do Fornecedor e da Gestéo do Contrato;

Il —estar alinhadas as diretrizes institucionais e ao Plano Estratégico Institucional.

Art. 6° As contratacGes devem observar os seguintes critérios:

| —o planejamento prévio;

Il —o gerenciamento dos riscos;

IIl —a priorizacdo das contrata¢des conjuntas quando, por meio de estudos prévios, ficar evidente a sua vantajosidade;

IV — a racionalizagdo do processo de trabalho de contratagdes, por meio da simplificacdo de seus procedimentos, com o
objetivo de reduzir custos.

Art. 7° A composic¢do e as atribuicdes da Comissdo de Gestéo das Contratac6es (CGC) e do Plano Anual das Contratacdes serdo
detalhadas em normativo proprio.

Art. 8° S0 objetivos das contratagdes:
| —assegurar um fluxo continuo de suprimentos e servi¢os destinados a atender aos programas, aos projetos e as atividades;

Il —obter bens e servigos com as melhores condigdes possiveis, considerando custos, prazos e quantidades compativeis com as
necessidades do Tribunal Superior Eleitoral, com melhoria continua da qualidade alcancada;

IIl —garantir, sempre que possivel, condi¢gdes de aquisi¢do e de pagamentos semelhantes as do setor privado.

§ 1° Nenhuma contratacdo sera feita sem a adequada caracterizacdo de seu objeto e sem a indicagdo dos recursos
orgamentarios para seu pagamento, sob pena de nulidade do ato e responsabilidade de quem lhe tiver dado causa.

§ 2° As contracBes deverdo atender, sempre que possivel, ao principio da padronizagdo, que impde compatibilidade de
especificagdes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as condigdes de manutengdo, assisténcia técnica e
garantia oferecidas.

Art. 9° As compras conjuntas visam a reducdo do prego final contratado, em razdo da economia de escala, mediante compra
concentrada, com maiores volumes e facilitacdo do planejamento das necessidades das contratag6es periddicas.

Art. 10. S&o objetivos das compras conjuntas e compartilhadas:

| —buscar a cooperacdo e a parceria dos 6rgdos da Administragdo Publica, para o planejamento e a gestdo das aquisicoes
realizadas por meio do sistema de registro de pregos;

Il — convidar os 6rgdos da Administragdo Publica para participar das aquisicdes conjuntas de bens e servicos de interesses
comuns, bem como participar de registro de precos organizados por esses 6rgaos;

Il —buscar a redugdo dos custos operacionais das contrata¢des por meio do uso do sistema de registro de pregos;

IV —gerenciar as licitacdes por meio do sistema de registro de precos com participagdes de outros 6rgéos publicos, reservando a
cada 6rgdo a responsabilidade por suas aquisi¢des;

V —solicitar auxilio técnico aos 6rgaos participantes do registro de precos, caso necessario, no tocante a instrucéo processual, a
pesquisa de mercado e a realizagdo do procedimento licitatdrio.

Art. 11. Em licitacdo para contratacdo de prestacdo de servicos, € vedada a caracterizagdo exclusiva do objeto como
fornecimento de méo de obra.

Art. 12. Toda contratacdo que envolva cessdo de médo de obra deve vir acompanhada de justificativa da necessidade da
contratacdo para o Tribunal, bem como de justificativa para o estabelecimento do quantitativo de postos necessarios para a
execucdo do referido servico.

Diério da Justica Eletronico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no endereco eletrénico http://www.tse.jus.br


lucas.rocha
Retângulo


Ano 2018, Nimero 157 Brasilia, quarta-feira, 8 de agosto de 2018 Pagina 151

Art. 13.As fungdes elencadas nas contratagcdes de prestacdo de servicos deverdo observar, sempre que possivel, a
nomenclatura estabelecida na Classificacdo Brasileira de Ocupagdes (CBO), do Ministério do Trabalho, ou outra que vier a
substitui-la.

Art. 14. Nao poderdo ser objeto de contratagéo:

| — atividades que envolvam tomada de decisdo, missdo ou posicionamento institucional nas areas de planejamento,
coordenacao, supervisdo e controle;

Il —as atividades consideradas estratégicas para o 6rgdo, cuja terceirizagdo possa colocar em risco o controle de processos e de
conhecimentos e tecnologias;

Il —as atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do érgéo, salvo expressa disposicao legal
em contrério ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no ambito do quadro geral de pessoal.

Art. 15. A aquisicdo de materiais de consumo para formagdo de estoque devera ocorrer exclusivamente quanto aos materiais
de uso rotineiro e suprimentos de eleicdo para formagéo de reserva técnica nacional, devendo observar as seguintes condigdes:

| —pré-avaliacdo da importancia estratégica do produto para viabilizar a execucéo da atividade finalistica da instituicdo e de seus
macroprocessos de apoio;

Il —disponibilidade de local adequado para recebimento e armazenagem dos materiais, devendo, para fins de estocagem, ser
consideradas todas as variaveis que possam garantir a vida Util do produto e evitar a redugdo do seu ciclo de vida;

Il —predefinicao do tempo de reposicdo de cada item de acordo com critérios técnicos;
IV —realizacdo de inventario anual para avaliagdo da quantidade e da qualidade dos itens estocados.

§ 1° Todo e qualquer estoque de materiais devera ser objeto de controle mediante o uso de sistema informatizado que forneca
a Administracdo dados essenciais, como aquisicdes, movimentagdes, saldos de estoque, consumo médio, consumo por centro
de custo, consumo geral e quaisquer outros dados necessarios a boa gestao do almoxarifado institucional.

§ 2° E vedada a aquisicio de bens de carater permanente para formagio de estoque, ressalvada a previsdo de necessidade
iminente identificada por meio de estudos prévios, que justifique a aquisicdo anterior ao fato em potencial que possa vir a
ensejar riscos e/ou prejuizos a instituicdo.

Art. 16. A aquisi¢do de materiais € de equipamentos e as contratacfes de servi¢os, no ambito do Tribunal, deverédo observar a
legislacdo que disponha sobre sustentabilidade, em especial as seguintes diretrizes:

| —menor impacto sobre recursos naturais, como flora, fauna, ar, solo e agua;

Il —preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

Il —maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais, como agua e energia;

IV —maior gera¢do de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

V —maior vida Util e menor custo de manuten¢do do bem e da obra;

VI —uso de inovagBes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

VIl —origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servigos e nas obras.

Paragrafo Unico. Os procedimentos para contratacfes sustentaveis deverdao estar em harmonia com as a¢des previstas no Plano
de Logistica Sustentavel do Tribunal Superior Eleitoral.

Art. 17. Eventuais conflitos e casos omissos ou excepcionais serdo analisados e deliberados pela Comissdo de Gestdo das
Contratacdes ou, na falta desta, pelo Diretor-Geral da Secretaria do TSE.

Art. 18. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
RODRIGO CURADO FLEURY
Documento assinado eletronicamente em 07/08/2018, as 15:56, conforme art. 1°, §2°, Ill, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0813640&crc=
ACF64F52, informando, caso ndo preenchido, o cédigo verificador 0813640 e o cédigo CRC ACF64F52.
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