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integrante da Portaria TSE n° 81, de 2 de fevereiro de 2017.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo.
MAURICIO CALDAS DE MELO
DIRETOR-GERAL
Documento assinado eletronicamente em 26/09/2017, as 17:05, conforme art. 1°, §2°, Ill, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0553317&crc=
1070189A, informando, caso ndo preenchido, o cédigo verificador 0553317 e o codigo CRC 1070189A.
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Portaria TSE n° 706, de 26 de setembro de 2017.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, com base no disposto no inciso XV do art. 116 do
Regulamento Interno e no caput do art. 38 da Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990,

RESOLVE:

Art. 1° Designar ELAINE MARINHO COELHO, Analista Judiciario, Area Administrativa, para substituir a Chefe de Secdo de
Planejamento, Nivel FC-6, da Coordenadoria de Planejamento e Orcamento, da Secretaria de Planejamento, Orgamento,
Finangas e Contabilidade, nos seus afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares.

Art. 2° Revogar o inciso Il do art. 1° da Portaria TSE n® 278, de 21 de marco de 2017, publicada no DJE do dia 29 subsequente.
MAURICIO CALDAS DE MELO

DIRETOR-GERAL

Documento assinado eletronicamente em 26/09/2017, as 20:06, conforme art. 1°, §2°, Ill, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0552883&crc=
1A614BAF, informando, caso ndo preenchido, o cdigo verificador 0552883 e o cddigo CRC 1A614BAF.

Portaria TSE n° 707, de 26 de setembro de 2017.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, com base no disposto no inciso XV do art. 116 do
Regulamento Interno e no caput do art. 38 da Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990,

RESOLVE:

designar GENI MARIA PERES LOBATO para substituir a Chefe de Se¢do de Contratos, Nivel FC-6, da Coordenadoria de
AquisicOes, da Secretaria de Administragdo, no periodo de 29.9.2017 a 13.10.2017.

MAURICIO CALDAS DE MELO
DIRETOR-GERAL
Documento assinado eletronicamente em 26/09/2017, as 20:06, conforme art. 1°, §2°, Ill, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0552886&crc=
03DB9953, informando, caso ndo preenchido, o cédigo verificador 0552886 e o cddigo CRC 03DB9953.

Portaria TSE n° 708, de 26 de setembro de 2017.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, com base no inciso XV do art. 116 do Regulamento
Interno e no caput do art. 38 da Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990,

RESOLVE:

designar DANIELA TIMPONI SANTABAIA NOGUEIRA, Técnico Judiciario, Area Administrativa, para substituir a Chefe de Se¢éo de
Pagamentos, Nivel FC-6, da Coordenadoria de Pessoal, da Secretaria de Gestdo de Pessoas, no dia de 25.9.2017.

MAURICIO CALDAS DE MELO
DIRETOR-GERAL
Documento assinado eletronicamente em 26/09/2017, as 20:06, conforme art. 1°, §2°, Ill, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em

Diério da Justica Eletronico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no endereco eletrénico http://www.tse.jus.br
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https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0552906&crc=
696DDE46, informando, caso nao preenchido, o codigo verificador 0552906 e o c6digo CRC 696DDE46.

Instru¢do Normativa

Estabelece. Regime de servigo suplementar. Postos de Trabalho. TSE
INSTRUGAO NORMATIVA N° 12 TSE

Estabelece critérios na adocdo do regime de servico suplementar prestado por postos de trabalho de empresas contratadas
pelo Tribunal Superior Eleitoral.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo
inciso VIl do artigo 116 do Regulamento Interno,

RESOLVE:

Art. 1° A adocdo do regime de servico suplementar prestado por postos de trabalho de empresas contratadas obedecera aos
critérios desta instrugdo normativa, observadas as clausulas dos contratos e as normas coletivas de trabalho.

Art. 2° Considera-se servigo suplementar aquele que exceder a carga horaria semanal estabelecida nos respectivos contratos.

Art. 3° A prestacgdo do servigo suplementar esta condicionada a autorizacdo prévia do(a) Secretario(a) ou Assessor(a)-Chefe da
unidade onde presta servigo o colaborador.

Art. 4° A realizagdo do servigo suplementar nao excedera 2 (duas) horas em dias Uteis e 10 (dez) horas aos sabados, domingos e
feriados, obedecido o limite de trinta horas mensais.

Paragrafo Gnico. Se, por imperiosa necessidade do servico, o limite mensal ndo puder ser observado, o Diretor-Geral podera
autorizar, excepcionalmente, sua extensao até sessenta horas mensais, observado o limite de dez horas aos sdbados, domingos
e feriados.

Art. 5° O requerimento para prestagdo do servico suplementar sera feito no SEl pelo(a) Secretario(a) ou Assessor(a)-Chefe, por
meio do "Formulario —Solicitacdo de servi¢o suplementar" e encaminhado a fiscalizagdo com a antecedéncia minima de dois
dias, contados da data da realizagéo do servigo.

Paragrafo Unico. O formulario contera o nome da empresa prestadora de servigo, a descri¢do do posto de trabalho e do servigo
a ser executado, a necessidade de sua realizacdo, o periodo de execucdo, a justificativa da excepcionalidade e a indicacdo do
prejuizo, caso o servi¢o ndo seja realizado.

Art. 6° O pedido encaminhado ap6s a execugdo do servigo devera conter a justificativa e a comprovagdo da emergéncia e da
excepcionalidade da situa¢do enfrentada pela unidade solicitante.

Art. 7° Acolhida a justificativa, o fiscal do contrato tomara as providéncias junto a contratada.

Paragrafo Gnico. Ndo atendidos os requisitos estabelecidos no contrato, na legislagao trabalhista e nas normas coletivas das
respectivas categorias, o fiscal do contrato devolvera o formulario justificando a impossibilidade do atendimento.

Art. 8° As horas prestadas em regime suplementar serdo objeto de compensagédo, observados os prazos estipulados pelas
convengdes coletivas das respectivas categorias.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, durante o periodo eleitoral, podera ser autorizado o pagamento de horas extras, caso
invidvel a compensacao e desde que haja prévia autorizagdo do(a) Diretor(a)-Geral.

Art. 9° Os servigos prestados em regime suplementar, a titulo de complementacédo de jornada, observado o limite de 2 (duas)
horas diarias e 10 (dez) horas mensais distribuidas de acordo com a necessidade diaria/semanal/mensal do servico, poderao ser
autorizados pelo titular da unidade de prestacdo dos servicos sendo dele a responsabilidade pela mediagdo e anuéncia,
respeitado o interesse publico e o direito das respectivas categorias de trabalho.

Paragrafo Gnico. Os servigos prestados em regime suplementar a titulo de complementacdo de jornada somente produzirdo
efeitos no més de referéncia, ndo sendo acumulaveis.

Art. 10° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

MAURICIO CALDAS DE MELO

DIRETOR-GERAL

Documento assinado eletronicamente em 26/09/2017, as 20:22, conforme art. 1°, §2°, Ill, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0550622&crc=
73C08E50, informando, caso ndo preenchido, o codigo verificador 0550622 e o codigo CRC 73C08E5O0.

Diério da Justica Eletronico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
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