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IV —acompanhar as situacdes que demandem providéncias de areas especificas do TSE, dos tribunais regionais eleitorais e de
entidades externas;

V —solicitar alocac¢do de eventuais recursos e prestadores de servico para a realizagao de atividades determinadas;

VI —solicitar a convocacdo de reunides de todo ou parte do Grupo de Trabalho, de acordo com o cronograma estabelecido;
VIl —dar publicidade aos trabalhos desenvolvidos;

VIIl —registrar as atividades executadas e os encaminhamentos exigidos;

IX—comunicar o desligamento ou a necessidade de substituicdo de membro do grupo;

X —reportar e justificar a necessidade de convocagao de participante eventual para reunido ou encontro especifico;
XI—propor ao Diretor-Geral da Secretaria do TSE a necessidade de celebragdo de convénios com outros 6rgaos;

XIl —manter o Diretor-Geral da Secretaria do TSE permanentemente informado quanto ao andamento das atividades do Grupo
de Trabalho, mediante relatério de atividades;

XIll —submeter a aprovacéo do Diretor-Geral da Secretaria do TSE os planos de acdo e os projetos a serem desenvolvidos;

XIV —apresentar ao Diretor-Geral da Secretaria do TSE relatério conclusivo das atividades com vistas ao aperfeicoamento do
trabalho em pleitos futuros.

Art. 4° O desligamento de integrante devera ser comunicado ao Diretor-Geral da Secretaria do TSE, nos termos do art. 11 da
Portaria TSE n® 662, de 2016.

Art. 5° Todos os documentos, comunicados, solicitagdes, propostas e consultas originarias dos trabalhos desenvolvidos deverao
ser encaminhados por meio de processo especifico no sistema informatizado de processos, utilizado no TSE.

Art. 6° As reunides do grupo de trabalho serdo realizadas em Brasilia, salvo motivo justificado, a critério do Diretor-Geral da
Secretaria do TSE.

Art. 7° O prazo de vigéncia do Grupo de Trabalho —Material Instrucional - Mesarios é até 31 de dezembro de 2018.

Art. 8° O grupo de trabalho sera composto por integrantes do Tribunal Superior Eleitoral e dos tribunais regionais eleitorais a
seguir nomeados:

| —Adaires Aguiar Lima —Secretaria de Gestdo de Pessoas, que o coordenara;
I1 —Elvia Caribé Vilhena e Sousa —Asag/SGP;

|l —Bérbara Beatriz de Santana Gomes —Coede/SGP;

IV —Marcia Magliano Pontes —CGE;
V —Ritze Pereira Ferraz da Costa —TRE/MG;
VI —Hugo Leonardo Ferreira Leite —TRE/PI,
VIl —Manoel Acécio Leite Neto —TRE/PE;
VIIl —Juan J. Ocampo Bernardes — TRE/SP.

Art. 9° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
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Documento assinado eletronicamente em 31/05/2017, as 21:12, conforme art. 1°, §2°, Ill, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
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Portaria TSE n° 417, de 31 de maio de 2017.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, com base no disposto no inciso XV do art. 116 do
Regulamento Interno e no caput do art. 38 da Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990,

RESOLVE:

Art. 1° Designar CARLOS EDUARDO MACHADO OLIVEIRA, Analista Judiciario, Area Administrativa, para substituir a Chefe de
Secdo de Gestdo de Patrimonio, Nivel FC-6, da Coordenadoria de Material e Patrimdnio, da Secretaria de Administragdo, nos
seus afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares.

Art 2° Revogar o art. 1° da Portaria TSE n° 804, de 29 de julho de 2016, publicada no DJE do dia 3.8.2016.

Diério da Justica Eletronico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no endereco eletrénico http://www.tse.jus.br
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