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PRESIDENCIA

Atos da Presidéncia

Portarias

Procedimentos. Realizacdo. Servico Extraordinario. Periodo Eleitoral
Portaria TSE n° 846, de 08 de agosto de 2016.

Estabelece procedimentos para a realizagao de servigo extraordinario no periodo eleitoral.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das suas atribui¢des legais, e considerando os artigos 73 e 74 da Lei
n°8.112/90,

RESOLVE:

Art. 1° Servigo extraordinario é aquele executado além da jornada regular de trabalho e é composto por:

| —horas extras suplementares —HES —s&o as horas de servico extraordinario necessarias ao desenvolvimento de atividades
urgentes e pontuais;

Il —horas extras de plantdo —HEP —sdo as horas de servi¢o extraordinario prestadas em plant6es oficialmente definidos por
portaria do Presidente ou do Diretor-Geral.

Art. 2° A solicitacdo para a realizagdo de servigo extraordinario devera ser feita no més anterior a prestacdo do servigo, por
intermédio do Sistema de Administragdo de Hora Extra —SAEX, disponibilizado no Espago do Servidor, na intranet do Tribunal
Superior Eleitoral.

§ 1° Cada unidade do Tribunal, diante da estrita necessidade, devera solicitar a unidade hierarquicamente superior o
quantitativo de servigo extraordinario necessario para a complementagdo tempestiva de seus trabalhos e de seus respectivos
plantdes.

§ 2° As unidades superiores deverdo analisar a conveniéncia da realizagdo do servigo extraordinario solicitado, autorizando um
quantitativo preestabelecido de horas, cabendo ao chefe imediato o gerenciamento e a liberagdo das horas entre os servidores
da unidade, bem como o acompanhamento e a comprovagéo das atividades desempenhadas.

Art. 3° O computo do servico extraordinario dar-se-a somente por meio da marcagéo do registro biométrico, ndo se admitindo
nenhuma outra forma de registro para esse fim, ressalvado o deslocamento a servico.

§ 1° Na hipétese de falta ou inoperancia do registro biométrico, a Se¢do de Registros Funcionais (Seref) da Coordenadoria de
Pessoal (Copes) da Secretaria de Gestédo de Pessoas (SGP) ira buscar outros meios de apuragéo da ocorréncia.

§ 2° Em casos excepcionais, o servidor podera requerer o cdmputo do Servigco Extraordinario trabalhado, no prazo de 2 (dois)
dias Uteis contados da data em que néo foi feito o registro, comprovando a sua realizagdo ou autorizando a Administragédo a
acessar 0s meios necessarios para a comprovacao.

§ 3° O cOmputo das horas realizadas s6 sera considerado apds deciséo final.
§ 4° O servico extraordinario realizado sem autorizagdo prévia ndo sera computado para nenhum efeito.

§ 5° O servigo extraordindrio a ser realizado no final de semana devera ser feito, preferencialmente, aos sabados, exceto os
plantdes preestabelecidos.

Art. 4° O disposto nesta portaria aplica-se a todos os servidores, inclusive aos ocupantes de cargos em comissao em regime de
servigo extraordinario, os quais deverdo realizar marcagdo no sistema de registro biométrico todos os dias para o computo da
jornada mensal.
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§ 1° O saldo negativo de horas da jornada regular de trabalho sera descontado do total de horas extras trabalhadas, de modo a
complementar a jornada mensal.

§ 2° O disposto no caput ndo se aplica aos ocupantes de cargos em comissdo que ndo se encontram em regime de servigo
extraordinario.

§ 3° As horas extras de plantdo - HEP prescindem de marcacdo de ponto em periodo anterior e posterior a sua ocorréncia, com
registro obrigatério no dia da sua realizacéo.

Art. 5° E vedada a utilizagdo de horas do banco de horas, para qualquer finalidade, por servidor autorizado a realizar servigo
extraordinario no periodo eleitoral.

Paragrafo Unico. Quando o prazo de utilizagdo das horas que comp8em o banco de horas expirar no periodo eleitoral, o
servidor autorizado a realizar servigo extraordinario podera, em carater excepcional e mediante anuéncia do titular da unidade,
utiliza-las nos meses de janeiro a julho do ano subsequente ao das eleigdes.

Art. 6° O servidor em viagem a servi¢o, para comprovar a jornada extraordinaria efetivamente cumprida, devera utilizar
formulério préprio.

§ 1° Caso a missdo seja realizada nos tribunais regionais eleitorais, o atesto do servigo extraordinario com suas respectivas
justificativas devera ser efetuado pelo Diretor-Geral do tribunal eleitoral.

§ 2° Em missOes realizadas fora das dependéncias dos tribunais eleitorais, devera ser formalizada declaragdo, assinada pela
autoridade a qual os servidores se reportarem, consignando o quantitativo de horas trabalhadas, bem como a necessidade de
extrapolagdo da jornada.

Art. 7° Os titulares das unidades homologardo as horas trabalhadas no sistema SAEX no més anterior, até o 3° dia Util do més
subsequente a prestagdo do servico extraordinario, sob pena de as horas trabalhadas ndo serem pagas naquele més.

§ 1° As informag0es prestadas e o acompanhamento dos servigos extraordinarios sdo de responsabilidade do chefe imediato,
que subscrevera os relatérios.

§ 2° A marcagdo do registro biométrico estara sujeita a verificagdo mediante cotejo com os registros de controle de acesso ao
Tribunal.

Art. 8° Os pagamentos resultantes desta portaria serdo efetuados na folha de pagamento normal do més subsequente a
prestacdo do servigo.

Art. 9° Ficam revogadas as disposi¢fes em contrario.

Art. 10. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Ministro GILMAR MENDES

Documento assinado eletronicamente por GILMAR FERREIRA MENDES, PRESIDENTE, em 09/08/2016, as 14:59, conforme art.
1°, 82°,1lI, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0217204&crc=
2C48E23D, informando, caso ndo preenchido, o codigo verificador 0217204 e o cédigo CRC 2C48E23D.
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Assessoria de Plenario

Pauta de Julgamento

PAUTA DE JULGAMENTO N° 52/2016

Elaborada nos termos do artigo 18 da Resolugdo-TSE n° 23.478/2016, para julgamento dos processos abaixo relacionados, a
partir da proxima sessao, respeitado o prazo de 24 horas contado desta publicacao.

EMBARGOS DE DECLARACAO NO RECURSO ESPECIAL ELEITORAL N° 1-21.2013.6.04.0030 — CLASSE 32 — SANTA ISABEL DO RIO
NEGRO —AM (302 ZONA ELEITORAL)
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