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Portarias

INSTITUI SEI TSE

PORTARIA N° 282, DE 18 DE JUNHO DE 2015.
Aprova a implantacé@o do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI no Tribunal Superior Eleitoral e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso de suas atribui¢cBes e tendo em vista o disposto nas Lei n°
8.159 de 8 de janeiro de 1991, 9.784, de 29 de janeiro de 1999, 11.419, de 19 dezembro de 2006, e 12.527, de 18 de novembro
de 2011,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovada a implantacdo do Sistema Eletrénico de Informag6es — SEI, como ferramenta institucional de gestdo de
documentos e informagdes administrativas eletronicas do Tribunal Superior Eleitoral.

Paragrafo Gnico. O Sistema de que trata o caput sera disponibilizado no dia 22 de junho de 2015, sendo obrigat6rio o seu uso em
todas as unidades do Tribunal, como ferramenta oficial para a produgdo, classificacdo e tramitagdo de documentos e
procedimentos administrativos, a partir do dia 15 de julho de 2015.

Art. 2° Compete a Secretaria de Tecnologia da Informagdo prover as condigdes necessarias a implantacédo e utilizagdo do SEl,
garantindo sua disponibilidade, integridade fisica, confiabilidade e seguranca dos documentos eletrénicos e dados nele incluidos.

Art. 3° Fica criado o Comité Gestor do SEI com a seguinte composicao:
| - titular da Secretaria de Gestao da Informacao (SGI), que o coordenard;

II - titular da Coordenadoria de Protocolo, Expedicéo e Arquivo (Copea) da Secretaria de Gestdo da Informacao (SGI), que atuara
como coordenador substituto;

III - titular da Coordenadoria de Soluges Corporativas (CSCOR), da Secretaria de Tecnologia da Informacéo (STI);
IV - titular da Coordenadoria de Infraestrutura (COINF) da Secretaria de Tecnologia da Informacéo (STI); e

V - titular da Secretaria de Administracéo (SAD).

Art. 4° Compete ao Comité Gestor do SEI:

| - gerenciar o sistema no ambito do Tribunal;

Il - propor ao Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal o estabelecimento de politicas e normas que garantam o adequado
funcionamento do SEI;

Ill - encaminhar ao Tribunal Regional Federal da 42 Regido as solicitacdes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades,
bem como acompanhar o andamento das demandas.

Art. 5° Compete a Coordenadoria de Protocolo, Expedi¢éo e Arquivo (Copea) da Secretaria de Gestao da Informacéo (SGl):
| - gerenciar o Termo de Cooperacéo Técnica firmado entre o TSE e o TRF4 para implantacédo do SEl,

Il - coordenar os trabalhos de implantagdo, manutencéo e evolugéo do sistema;

Il - propor ag6es de capacitacédo aos servidores para utilizagao do sistema;

IV - designar servidores para ministrar treinamento aos usuarios do sistema;

V - instruir os usuarios internos e externos quanto ao uso do sistema;

VI - prestar apoio técnico-arquivistico;

VII - analisar e submeter ao Comité Gestor do SEI solicitacdes de melhorias, corregdes, inclusdo ou exclusédo de funcionalidades
no sistema;

VIII - submeter ao Comité Gestor do SEI propostas, analises e pareceres para subsidiar a normatizagdo de procedimentos e do
uso do sistema;

IX - gerenciar o SEI quanto a disponibilizacao de funcionalidades e perfis de usuarios;

X - gerenciar os tipos documentais, cabendo-lhe alterar, incluir ou excluir modelos de atos; e

Xl - gerenciar os assuntos classificadores.

Art. 6° As reunides do comité ocorrerdo por convocacéo do seu coordenador e com maioria absoluta dos membros.

Paragrafo unico. O comité podera convidar servidor de unidade que n&o integra o comité conforme assunto a ser deliberado em
reuniao.

Art. 7° O Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal supervisionard os trabalhos do Comité Gestor do SEI e baixard os atos
necessarios a regulamentacao desta portaria.

Art. 8° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Ministro Dias Toffoli

Diéario da Justiga Eletronico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitaimente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que
institui a Infra estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletronico http://www.tse.jus.br
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