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PORTARIAS DE 13 DE ABRIL DE 2010

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso
das atribuigdes que |he sdo conferidas pelo inciso VIl do art. 116 do Regulamento
Interno da Secretaria,

Ne 133/2010 — RESOLVE: Art. 1¢ Ficam alterados, na forma dos Anexos | e Il, o
Regulamento da Rede de Bibliotecas da Justica Eleitoral (Reje) e o termo de adeséo,
aprovados pela Portaria-TSE ne 452, de 3 de outubro de 2007.

Art. 2¢ Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéao.

ANEXO |
REGULAMENTO DA REDE DE BIBLIOTECAS DA JUSTICA ELEITORAL

CAPITULO | )
DO OBJETO E DA CONSTITUICAO

Art. 12 Este regulamento estabelece regras de funcionamento da Rede de
Bibliotecas da Justica Eleitoral (Reje) e de cooperacdo entre seus integrantes para o
aprimoramento dos servigos oferecidos.

Art. 2¢ A Reje é uma rede cooperativa, constituida pelas unidades de informacéo
do Tribunal Superior Eleitoral e dos tribunais regionais eleitorais a ela integradas, sob a
supervisao do coordenador da Biblioteca do Tribunal Superior Eleitoral.

Pardgrafo Unico. Unidades de informagdo sado as entidades encarregadas de
planejar, organizar e gerir servicos de informagao bibliogréafica, legislativa e histérica
nas areas de interesse da Justica Eleitoral.

CAPITULO II
DA FINALIDADE

Art. 3¢ A Reje tem por finalidade realizar servigcos técnicos por meio do
compartilhamento de recursos humanos e materiais, entre eles recursos bibliograficos,
legislativos e histéricos, mediante as seguintes agdes:

| — criar o catélogo coletivo do acervo das bibliotecas da Justica Eleitoral;

Boletim Interno n¢ 328 = Abril/2010 E



marilene.oliveira
Retângulo


Il — atender as demandas de informacdes bibliograficas, legislativas e histéricas das
unidades de informacgao participantes;

[ll — permitir a realizagao de pesquisa integrada, por meio da Intranet e Internet, no
acervo das unidades de informacao participantes da rede;

IV — adotar padroes de indexacdo e catalogacdo, e do formato internacional de
intercdmbio bibliografico MARC 21;

V — preparar produtos e realizar servigos que beneficiem os usuarios e contribuam
para o desenvolvimento da Reje;

VI — propor ou participar de estudos e discussdes que visem implantar e/ou
aperfeicoar politicas de gestédo da informagao e do conhecimento na Justica Eleitoral;

VII — propor a atualizagao e capacitacao dos profissionais envolvidos nos trabalhos
da Reje;

VIII — coletar e disseminar documentos e publicagoes produzidos por servidor da
Justica Eleitoral no exercicio da fungéo; e

IX — divulgar e disseminar servigos e produtos no ambito da Justica Eleitoral.

CAPITULO Il )
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E DAS COMPETENCIAS

Secao |
Da Estrutura Organizacional

Art. 4° A Reje tem a seguinte estrutura organizacional:
| — coordenacéo central;

[l — comité gestor;

[l — comissdes técnicas transitérias; e

IV — unidades de informacao participantes.

Secao Il
Do Titular e das Competéncias da Coordenacao Central

Art. 52 A coordenagéo central serd exercida pelo gestor da Coordenadoria de
Biblioteca (Cobli) da Secretaria de Gestao da Informacéo (SGI) do TSE, na qualidade de
coordenador geral, ou por seu substituto legal.

Art. 62 A coordenacao central compete:

| — estabelecer a politica e as diretrizes que irdo nortear o funcionamento da Reje;

Il — orientar e coordenar a participagao das bibliotecas dos tribunais regionais
eleitorais;

[l — aprovar normas e procedimentos necessarios ao desenvolvimento das
atividades da Reje;

IV — encaminhar a Secretaria de Gestao da Informagédo do TSE as questdes que
necessitem de deliberacéo; e

V — propor alteragdes neste regulamento, observadas as deliberacbes do comité
gestor e das comissoes técnicas transitorias.

m Boletim Interno n° 328 = Abril/2010



marilene.oliveira
Retângulo


Secao lll
Das Competéncias do Comité Gestor

Art. 72 O comité gestor é responsavel pelas atividades executivas na prestagao de
servicos a Reje. Tem sob sua responsabilidade coordenar e integrar as iniciativas da
rede, agilizando o processo de comunicacéo, corregao e padronizacdo dos registros
e promovendo a qualidade técnica, a operagédo, a manutengao, o desenvolvimento, a
inovacao e a disseminacao de servicos e produtos da Reje.

Secao IV
Das Competéncias das Comissoes Técnicas Transitdrias

Art. 82 As comissbdes técnicas transitorias, constituidas por representantes das
unidades de informagéao participantes, subordinadas tecnicamente ao comité gestor,
tém por objetivo estudar assuntos especificos de interesse da rede e promover a
melhoria dos produtos e servigos.

Paragrafo Unico. As comissdes técnicas transitérias serdo criadas, sempre gue
houver necessidade, e constituidas por profissionais de notavel conhecimento na area
a ser estudada.

Secao V
Das Competéncias das Unidades de Informacao Participantes

Art. 92 As unidades de informacéao participantes compete:

| — cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas;

[l — contribuir para o desenvolvimento da Reje;

lll — participar de encontros e cursos de capacitagdo promovidos pela rede;

IV — promover a capacitagdo dos operadores e usuarios do sistema;

V — manter acervo que atenda as necessidades dos usudrios do sistema na sua
especialidade; e

V| —assegurar o uso correto dos padroes e procedimentos técnicos aprovados para
a Reje.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 10. Sao atribuicdes do coordenador central:

| — planejar, coordenar e gerenciar as agbes necessérias ao desenvolvimento e
aperfeicoamento da Reje;

Il — zelar pelo cumprimento das obrigacdes previstas neste regulamento;

[ll - promover encontros nacionais da rede;

IV — informar os responsaveis pelas unidades de informacgao participantes sobre os
problemas detectados no sistema de informagdes da Reje e as providéncias tomadas; e
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V — comunicar aos responsaveis pelas unidades de informacgéao participantes, com
antecedéncia de pelo menos trés dias Uteis, a suspensdo de acesso as bases de
dados, ressalvados os problemas técnicos emergenciais.

Art. 11. Sao atribuigbes do comité gestor:

| — realizar as agdes necesséarias ao desenvolvimento e aperfeicoamento da
Reje;

Il — possibilitar o cumprimento das obrigacdes previstas neste regulamento;

[ll — propiciar a corregdo e a padronizagdo dos registros do catdlogo coletivo da
rede;

IV — agilizar o processo de comunicagao e divulgacao;

V — facilitar a operacdo, a manutencdo, o desenvolvimento, a inovacdo e a
disseminacao de servigos e produtos para a Justica Eleitoral.

Art. 12. Sdo atribuigbes dos responsaveis pelas unidades de informacéo
participantes:

| — apresentar candidaturas as eleicées do comité gestor;

Il — designar para a biblioteca integrada a rede um bibliotecario responsavel;

[ll — responsabilizar-se pela conversao dos acervos automatizados, de acordo com
normas e procedimentos elaborados pelo comité gestor; e

IV — autorizar e controlar senhas e niveis de acesso.

A CAPITULO V )
DO COMITE GESTOR E DAS ELEICOES PARA SUA COMPOSICAO

Secao |
Da Composicao do Comité Gestor

Art. 13. O comité gestor serd composto por até sete membros:

[-membros natos: quatrorepresentantes da Coblido TSE, sendo dois representantes
da Secéao de Biblioteca (SEBBL), um da Secao de Legislacéo (Seleg) e um da Secéo de
Acervos Especiais (Seesp);

[l —membros eleitos: trés representantes das unidades de informagao participantes,
eleitos por e entre as quatorze instituicbes com maior nimero de registros no catalogo
coletivo, excluidos os membros natos.

Paragrafo Unico. O mandato dos membros do comité gestor é de dois anos, sendo
permitida uma reeleigao para igual periodo.

Art. 14. A coordenagdo central e o comité gestor serdo constituidos por servidores
lotados nas unidades de informacéo dos tribunais eleitorais, preferencialmente com
formacao em Biblioteconomia.

Secao Il
Das Eleicoes

Art. 15. Cabe a coordenacao central convocar, a cada dois anos, eleicdes para
escolher os membros do comité gestor.
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§ 12 As unidades de informagao participantes apresentarao a coordenacgao central,
obrigatoriamente, nos encontros nacionais da rede, candidatos a membros eleitos do
comité gestor.

§ 2¢ As eleicoes serdo realizadas via web sessenta dias apds a realizagdo dos
encontros.

§ 32 Na impossibilidade de realizacdo dos encontros de que trata o 8 1¢ deste artigo,
o0s mandatos dos integrantes do comité gestor serdo automaticamente prorrogados
por mais dois anos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. As unidades de informacao participantes da Reje deverao utilizar sistema
de gerenciamento de bibliotecas compativel com o software adotado pela Biblioteca
do TSE.

ANEXO Il o
TERMO DE COMPROMISSO POR ADESAO A REDE
DE BIBLIOTECAS DA JUSTICA ELEITORAL

diretor-geral da Secretaria do Tribunal
Regional Eleitoral de ., com sede no
enderego . requer
cadastramento na Rede de Bibliotecas da Justica Eleitoral (Reje), comprometendo-se a
adotar os procedimentos e padroes de funcionamento e de cooperacao estabelecidos
no regulamento da Reje, com a finalidade de garantir a uniformidade e a qualidade no
tratamento das informacdes e dos produtos e servigos oferecidos.

Local e data.

Requerente

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso
das competéncias que Ihe sdo conferidas pelo inciso VIII do art. 116 do Regulamento
Interno,

N© 134/2010 — RESOLVE: Art. 12 Fica instituida comissdo de planejamento e gestédo
das agbes relacionadas a mudanga para o novo Edificio Sede deste Tribunal, composta
pelos servidores indicados no Anexo desta portaria.

Art. 2¢ Compete a comissao propor ao diretor-geral cronogramas, procedimentos e
condutas a serem adotadas para a efetivacdo da mudanga para a nova sede.

Art. 32 As reunides da comissao serao convocadas pelo seu presidente.

Art. 42 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéao.
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