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Coordenadoria de Acérdaos e Resolugées

Portaria

Portaria TSE n2 394, de 20 de agosto de 2015
TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Portaria TSE n2 394, de 20 de agosto de 2015

Define os perfis disponiveis e as funcionalidades a eles vinculadas, no sistema Processo Judicial Eletrénico da Justiga Eleitoral.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso de suas atribuicGes, e tendo em vista o disposto no art. 49, §19, da
Resolugdo TSE n? 23.417, de 11 de dezembro de 2014,

RESOLVE:

Art. 12 Os perfis disponiveis e as funcionalidades a eles vinculadas, no sistema Processo Judicial Eletrénico na Justica Eleitoral,
sdo aqueles definidos no Anexo a esta Portaria.

Art. 22 Fica autorizado o Grupo de Gerenciamento de Mudangas do Tribunal Superior Eleitoral a alterar o contetido do Anexo,
sendo imprescindivel o encaminhamento das definigdes, por meio de relatdério, ao Comité Gestor Nacional da Justica Eleitoral
para apreciagao.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Ministro DIAS TOFFOLI

ANEXO

PJe - Papéis x Funcionalidades
JUSTICA ELEITORAL
(TSE/TRE/ZONAS)

Didrio da Justica Eletrénico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletrdnico http://www.tse.jus.br



marilene.oliveira
Retângulo

marilene.oliveira
Retângulo


Ano 2015, Numero 161 Brasilia, terca-feira, 25 de agosto de 2015 Pagina 184

Conteudo

INOMENCIBTUIEAS csusssusssmusnsssssains oo smssvmstsssnssvsssmaess sns s rain uasasses sias v T oo s es S e S aam o Sh RS e e ERa s 4
|41 o] P O e s st P SR R M S R SRL R RO U L EMAI S LR LR I s P 4
O Al ZAC A0 vysvsomszrasinerssrssnansssvananinriva onesos e sinsyer sy ssvan e sy e ey eAe Sy s E S S iay oy R e aeH el e oy s VR TR T N Y NN 4
L1 e P T LT 7 LTy ey Py BB L I e Ly B g TR S g 4
Funcionalidade: as s b n R e G 4

T AT sy e S T s D o T T T s e e 4
VIS0 GeTal s P AP RIS i i i e e e s A e s T S SR A SR SR s i s 5
Secretaria JUTICIATIE v s s simnsiisisis e vesssms s 1aes S0 Lt ssvs s v s s s s SEaas s S 0h Seana vV Re e S0 6
=] ] e AN BB TG IO 0Es NG S W SRS CHECRATR B LN 0 o RN AL I LIRS AR CESns G 6
Y= LN 7
PN C O B a0 O s s s e T T D B s S s sy 8
TArE S s A S T T s AR R e 9
L] ] £ P P i
PRI s R e e e S R R e B R G e i R 14

VI BT ssssssssnsisvsssasnmasssisnsennsnss aumnsssssssss snEssssonsoas s o8N e o v oD AR SR S SRS S oA ES O A SR AR N T v WA § S5 SERE AR 5 3003 12
B O A S e s Yk i eI e 13
LA T S s v S N S L S R S L B o B o o B G s e s s s 14
Assessor de Plenanio:sanusnsstmnanauiinnnnnhinunainnmnnianininanaimnasusiannnes 16
LT 4 B B R D e 16
O s s s e T T T T T T e T T e T T N e R T L T E e T s 17
Fanciomalidaas: i o i i G i i i i i T i R R 18

O ICIAl CE I USTICE s vorersisvrnesvanrinsnunenyssnsasvsnis b sovrss sua kb s ey e sy R a b S Vr TR A N ET R RN oA e ws RS ¥ 815 SN AN SRR T ET ra NS 19
A B S i L e e 19
B s s B T S S R s s, 20
Funcionalidades. qn o i mas s i e s s R L s R 21
I D AT O e s i T v T T D T e e B R I TR s SR s s s e T ST v bR e 22
PAPBIS susssrssssisssvesinmissssnns s isiwrm s s s 0 TR T LR S R TR R S R TS SRR R e S SR VRS VRV R IR OV R S TSSO 22

L LT R A R s RN 0 S0 N U PR CHRres oo UM LR el P CHOM et e 23
JUSPOSTUIANAI . ... e ettt e e s £t ee o st e e e e st ba et e saet seanae s s raaas 24
P B S s e o s B e D R B S S S i R o 24
Menu:ainnsnananninnasnaatinnannnaninnisaniniin s asnn s 25

2

Didrio da Justica Eletrénico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletrdnico http://www.tse.jus.br


marilene.oliveira
Retângulo


Ano 2015, Numero 161 Brasilia, terca-feira, 25 de agosto de 2015 Pégina 185

PrOCUREAOF cususasssasssnsisssnsnsseysssssssvsssissssissasssasmsss sss susyoesnsvas o388 So0 S Rw S0 0 PR sURF o9V S HETSoRAE 1A S SRHRSE FORRE AT E TS PR TR 26
B S T R e 26
Y= T T TP OTSPPURPPRTURPRPTT 27

IV O T T s o o M B B e B R i 28
Papais..aisanaumnminimann s e R s s s e 28
] - PR 29

SBIVICE DB K i it i e i sninilinisunnssinnass uon ansnassnskont usninas 573 Hob  avannsinnssnsvssns s Fobssvarastnatssias bass Fons sn uas ssanys 30
P APBISL s sssmsssnsinsasmnisssrirmissssssasms s s RS S EES TR0 S S TS S E SN I P SR S R SRR A S S TR O SRR S5 VAR E PR S 30
e s 31

3
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Nomenclatura

Papel

E o perfil e define coma o usudrio ird interagir com o sistema. Ex: came administrador, advogado, servidor
ou magistrado. Um wsudrio pode possulr um od mals papéis. Na hierarguia do Ple, o papel superior tem
todas as funcionalidades contidas no papel inferior,

Localizacio

Representa o organograma do tribunal, os setores de um gabinete (érgdo julgador) e outras “entidades”
participantes do processo, coma escritdrios de advecacia e pracuradarias. Limita o conjunta de processos
visualizaveis pelo usuario.

Menu
530 as telas acessadas através da estrutura de menus.

Funcionalidade
530 as telas ou agbes em telas visiveis pelo usudrio.

Tarefa
Sdo os nds de tarefas de fluxos disponibilizadas por meio dos painéis do usuério.

Diério da Justica Eletrénico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletronico http://www.tse.jus.br
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Figura 1- Visio Geral das Papiis

Diério da Justica Eletrénico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
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Secretaria Judicidria

Papéis

Figura 2 - Hierarquia de papéis da Secretaria Judicidria

Diério da Justica Eletrénico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletrdnico http://www.tse.jus.br
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Painel
Painel dousuario X X X X X
Quadro de avisos X X X X X
Processo
Mova processo X L X X
Mova processo incidental X X X X
Nao protecolade X X X X
Pesquisar
Processa 5 X X X X
Lecalizaches X X X X X
[nformaches de distribuigio X X X X
Qulras apies
Ajustar movimentacio
[necluir alerta X X X X
[recluir no push X X X X X
Atividades
Avisos X X X
Cansulta pessea X X X X
Audiéncias e sessoes
Processos pautados em sessio X X X X X
Configuragio
Documento
Maodelo
Muodelo X X X X

Diério da Justica Eletrénico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
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instancia superior X X X X
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Irermite visualizar o ob|eto do processo X X X X x

lidades de usuarios internoes
liat lteriso

Funiana
Papel i

Editor da ajuda
Papel il: redatos

Irermite a visualizagdo de todas as tarefas no painel, para
consull:
Papel i: pjewisualizaPainelCompleto

Diério da Justica Eletrénico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
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Tarefas

Fluxo

Tarefa

Unidade de Processamento Judicidrio

Unidade de Acdrd3os e Resolugdes

Frincipal

Certificar e alterar dados do processo

Enviar ao Gabinete

= | = | Unidade de Autuagdo e Distribuigao

Expedir processo - Qutros Srgaos

Expedir processo - Retorno A origam

Informar Multa Eleitoral

Transitar em Julgado

= om ==

Verificar dados do processo

Verificar Pendéncias

Substituto eventual

Certificar auséncia de ministro

Enviar ao Gabinete Substituto

Cumprimento de
determinagio

Aguardar multa eleitoral pendente

Analisar determinagio

Analisar multa eleitoral

Apensar e desapensar processos

== ==

Atualizar dados do processo

Canfirmar prevencio pracessual

Desentranhar documentos

Desmembrar processos

Elaborar Documentos

Emitir certiddo de multa eleitoral

Publicar pracessos

=M ===

Redistribulr processo

Registrar arquivamenta provisorio

x| = === x| === x| x| x]|=x]|=x|=x]|= | Secetaria Judidaria SJD
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Registrar informacdo multa eleitoral X X
Registrar sobrestamento ou suspensao X b4
Atos de Comunicagao X X
MNada mais a Cumprir X X
Imprimir correspondéncia % 4
Preparar comunicacdo X X
Ato de Comunicagdo Selecionar central de mandados X X
Visualizar carta X x
Visualizar expediente DIE % b
Controle de emissio e Inserir informacao de AR X x
recebimento de Ars Verificar cumprimento de AR X X
Analisar resposta do expediente b4 %
Controle de prazos
Processn com prazo em cursn X X
Acompanhar Manifestacdo Processual b 4 X
Remessa para STF Preparar remessa de manifestagao X X
processual para envio a instancia superior
Aguardando apreciacio pela instinca suparior X X
Rcmeslsa para Instancia Recebimento de instincia superior X X
Superior
Remeter para o TSE X X
- Triagem de Acorddo ou Resolugdo para elaboracao X | X
Fluxo - Preparagio de
Necisio Colegiada Elaberar Acdrddo ou Resolugio A X
Revisar Acordao ou Resolugdo X | X
Fluxa - Notas arais verificar inclusdo de notas orais X | X
Elaborar notas orais x| X
Fluxa - Extrato da Ata | Elaborar extrato da ata LR
Revisar extrato da ata X | X
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Gabinetes

Papéis

Figura 3 - Hierarquia de papéis dos Gabinetes
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Diério da Justica Eletrénico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
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Menu

Colaborador

Analista

Assessor

Assessor Chefe

Mapgistrado

Painel

Iainel do magistrado

Fainel do magistrado na sessio

Fainel do us

B

=

Quadro de avisos

E E

E R Ea

Processo

Pesquisar

I'rocesso

Localizages

Consulla piblica

Informacdes de distribuicao

Consulta processos de terceiros

Oulras ages

Incluir alerta

Incluir no push

Liberar visualizagio de documentos

Atividades

Consulta pessoa

Audiéncias e sessdes

Processos pautados em sessio

Configuracio

Documento

Modelo

Madelo

Funcionalidades

Analista

Assessor

Colabarador

Organizar caixas

Aviso de prevengio

Permite a manipulagio de acesso de pro

sigilosos

Fade reclassificar documentos

Permite a visualixagio de processos sigilosos

Desentranha Documento

Langar Movimentacio Juntada

=

3 | 3¢ | 2 | 2 | 5 | 3¢ | > | Assessor Chefe

e | me | e | 2 | 2 | = | = | Magistrado

instancia superiar

Preparar remessa de manifestagio processual para envio 4

B3

Visualizar aba Associados

=

B

Permite visualizar o objeta do processo

Editor da ajuda

Papeis de magistrade

Painel para manipular liminar tutela

consulta
Papel id: pjovisualizaPalnelompletn

Permite a visualizagdo de todas as tarefas no painel, para
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‘Tarcfas
o
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= -
Ele| ¢
E] S
Ela|2l12]| R
BElc|g|lB]ls]| S
2 5|8|2|5|2
Fluxo Tarefa E| a|E|E|la|2
E 2|2|5|2|8
Caso de redistribuigio X
Aguardar decisio de redistribuicio X
Analisar Processo em Substituicio X X
Gabinetes Certificar auséncia X X
Definir tipo de decisdo X
Realizar triagem ordindrios X
Realizar triagem urgentes X
Assinar ato X x
?I‘Elpjll o de At Minutar ato X
judicial
Revisar ato X
Assinar ato em substituigio X
Preparagiodeate [ cbstituicEo X X
juddicial em substituigin
Revisar ate em substituigde X
Assinar ato em recessa X X
Preparar ato judicial -
e Escolher érgao julgadar para assinatura X
Minutar ato em recesso X
Fluxa - Andlise de Assinar despacho prevengio X X
Prevengio Minutar despacho prevensio ®
I‘:m(f‘!mﬂmmlp Langar movimenta X X | X
Movimentos
Aguarda Sessdo de Julgamento X | X
Assinar Acorddo ou Resolugio X
Conferir Relatérie, Voto e Ementa X
Flusn - Preparagio de | Lancar processual de X X
Dertslin Caleglada Liberados para Julgamento X
Liberar Voto para elaborar Acordda X | x
Minutar Relatdrio, Voto e Ementa X
Revisar Relatdrio, Voto e Ementa X
14
fluxo de intimagie -
P, P
automatica do MPE Solicitar Parecer do MPE X
Petigbes nao lidas 4
Petigdes lidas X
Fluxo de andlise de Minutar despacho petigio avulsa X
peticaes avulsas Assinar despacho peticio avulsa i
Petigdes descartadas x
Langar movimento — Peticdo avulsa X X
Fluzxe para elaborar Liberar voto relator vencido para elaboragdo do x| %
vota vencido Acordao
Minutar voto antecipadamente — Ndo Relator X
- st Revisar voto antecipadamente — Nao Relator X
Fluxo de Apreciagio
Colegiada por nie Wotar i Nig Relator x
e Conferir e liberar vota — Nio Relator X
Aguardando a sessdo {outros julgadores) X | x
Liberar Processo para Relator Vista X
Elaborar voto vista X
Revisar voto vista X
Fluxe de Yoto Vista s "
Conferir voto vista X
Liberados para julgamento - Vista X
Aguardar Sessio de Julgamento - Vista X

Diério da Justica Eletrénico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
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Assessor de Plendrio

Papéis
Figurad. 2 de papéis de Secretirio de Sessio
Menu
2
3
a
L
Painel
Iainel do secretirio da sessiio X
Quadroe de avisos X
I'rocesso
Pesquisar
Processo X
Localizagiies X
Informagics de distribuicio X
Outras agoes
[ncluir no push By
Atividades
Consulta pessoa X
Audiéncias e sessdes
Cadastro de sessdo de julgamento X
Pauta de audiéncia X
Pendéncias da sessdo de julgamento X
Processos pautadas em sessio X
Relacio de julgamento X
Pauta de julgaments X
Configuragio
Audiéncias e sessies
Sala %
Tipa de sessao de julgamento X
Documento
Modelo
Madelo X
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Funcionalidades

Painel ata de Julgamento

= | > | Assessorde Plendria

Editor da ajuda
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Diério da Justica Eletrénico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
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Oficial de Justica

Papéis

Figura 5 - Hierarquia de papéis Oficial de Justica
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Menu
3
]
2
=
=
o
s |2
g w
= | =
a | =
= |z
2|3
S | S
= |
Q Q
Painel
Painel do oficial de justica X X
Quadro de avisos X X
Processo
Pesquisar
Pracesso X X
Dutras acfics
Incluir no push X X
Atividades
Cansulta pessoa X X
Configuragio
Central de mandados
Cadastro de central de mandados X
Diligéncia
Tipo de diligéneia X
Tipa de resultada de diligéncia ¥
Grupo X
Plantio de ofidiais de justica X
Pesos por quantidade de enderecos ¥
Documento
Modelo
Madelo X
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Funcionalidades

Oficial de Justiga

Distribuicio de Expediente

= | Oficial de Justiga Distribuidor

Redistribuicio de Expediente

b
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Advogado

Papéis

Figura 6 - Hierarquia de papéis Advogado
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Figura 7 - Hierarquia de papéis JusPostulandi
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Figura 10 - Hierarquia do papéis Service Desk
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Portaria TSE n2 395, de 20 de agosto de 2015

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Portaria TSE n2 395, de 20 de agosto de 2015

Define os formatos e os limites de tamanho dos arquivos permitidos no Processo Judicial Eletronico no ambito da Justica
Eleitoral.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso de suas atribuicGes, e tendo em vista que a Resolugcdo n2 23.417,
de 11 de dezembro de 2014, instituiu o Processo Judicial Eletrénico (PJE) da Justiga Eleitoral como o sistema informatizado de
constituicdo e tramitacdo de processos judiciais na esfera da Justica Eleitoral, por meio do qual serdo realizados o

processamento das informagdes judiciais e o gerenciamento dos atos processuais, definindo os pardmetros de sua
implementagdo e funcionamento,

RESOLVE:

Art. 12 Os arquivos a que se refere o art. 13 da Resolugdo TSE n2 23.417, de 11 de dezembro de 2014, serdo recebidos no

Didrio da Justica Eletrénico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que institui a Infra
estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletrdnico http://www.tse.jus.br
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