Presidéncia

Secretariado Tribunal
INSTRUCAO NORMATIVA STJ N. 4 DE 7 DE OUTUBRO DE 2013.
Dispbe sobre diretrizes a serem seguidas para as

contratagOes de solugdes de tecnologia dainformagéo
e comunicacao no Superior Tribunal de Justica.

O PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, usando da
atribuicdo que lhe é conferida pelo inciso XX X1 do art. 21 do Regimento Interno, e considerando o
gue consta no processo STJ 3206/2013,

RESOLVE:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As contratagOes de solugdes de tecnologia da informagdo e comunicacdo pelo
Superior Tribuna de Justica seréo disciplinadas por estainstrucéo normativa.

§ 1° E obrigatoria a elaboragio de estudos preliminares, conforme definido no inciso |
do art. 8°, independentemente do tipo de contratagcdo, inclusive nos casos de adesdo a ata de registro
de pregos, bem como nas contratacdes com uso de recursos recebidos mediante convénios firmados
pelo Tribunal.

§ 2° Cabera as éreas envolvidas indicar os artefatos necessarios para a contratacdo
fundamentada no inciso I1, do art. 24 daLe& n. 8666, de 21 de junho de 1993.

CAPITULOII
DOSTERMOSE DEFINICOES

Art. 2° Para os fins desta instru¢éo normativa considera-se:

| — solugdo de tecnologia da informacéo e comunicacdo — STIC: conjunto de bens
e/ou servicos que se integrem a infraestrutura tecnolégica do Tribuna para o acance dos resultados
pretendidos com a contratacao;

[l — plano estratégico de tecnologia da informacdo — PETI: documento que declaraas
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iniciativas estratégicas da area de tecnologia da informagcdo e comunicagdo que deverdo ser
executadas em um periodo determinado, em harmonia com os objetivos estratégicos do 0rgao;

[l — plano diretor de tecnologia da informagdo — PDTI: documento que contém o
diagnéstico, o plangamento e a gestdo de recursos e processos com 0 objetivo de atender as
necessi dades de tecnologia da informacdo do Tribunal para um determinado periodo;

IV — plano de contratagbes de STIC: conjunto de contratagOes a serem executadas
com base no PDTI do érgéo;

V — gestdo: conjunto de atividades superiores de plangamento, coordenacéo,
supervisao e controle que visam garantir o atendimento dos objetivos do Tribund;

VI — &rea requisitante: qualquer unidade do Tribuna que demande a contratacéo de
uma STIC,;

VIl — &eatécnica: Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — ST ;
VIl —&ea administrativa: Secretaria de Administracéo e Financas — SAF;

IX — equipe de plangiamento da contratagdo: equipe envolvida no plangamento da
contratacdo, composta por:

a) integrante técnico: servidores representantes da area técnica, indicados pelo
Secretério de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao;

b) integrante adminidtrativo: servidores representantes da éarea administrativa,
indicados pelo Secretario de Administragéo e Finangas,

C) integrante requisitante: servidores representantes das areas requisitantes da solucao,
indicados pelos titulares das areas.

X — equipe de gestéo da contratagcdo: equipe envolvida na gestéo contratual, composta
por:

a) gestor: servidor representante da area requisitante;

b) fisca técnico: servidor representante da area de tecnologia da informacdo e
comunicacdo, indicado pelo titular da area para fiscalizar tecnicamente o contrato;

¢) fisca adminigtrativo: servidor representante da area administrativa, indicado pelo
titular da &rea para fiscdizar o contrato quanto aos aspectos administrativos,

d) fiscal requisitante: servidor representante das areas requisitantes, indicado pelo
titular da &rea para fiscdizar o contrato do ponto de vista funcional da solugéo.

X1 — preposto: representante da contratada responsavel por acompanhar a execucdo do
contrato e atuar como interlocutor principa junto ao Superior Tribuna de Justica, incumbido de
receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questfes técnicas, funcionais, legais e
adminigtrativas referentes ao andamento contratual;

X1l — requisitos. conjunto de especificagBes funcionais e técnicas necessarias para
definir a solugéo;

Xl — artefatos. documentos utilizados nas etapas de planegjamento, execucao e gestdo
da contratagéo de STIC;

X1V — documento de oficidizacdo da demanda — DOD: artefato que contém as



necessidades das areas requisitantes da STIC;

XV — andlise de viabilidade da contratacdo: artefato que demonstra a viabilidade
técnica e econdmica da contratagéo;

XVI — plano de sustentacéo: artefato que contém as informacdes necessarias para
garantir a continuidade do negdcio durante a vigéncia do contrato da STIC, bem como apés o
encerramento do contrato;

XVIlI — edratégia da contratacdo: artefato do qual conste a definicdo de critérios
técnicos, obrigacOes contratuais, responsabilidades e definicbes de como os recursos humanos e
financeiros seréo alocados para atingir o objetivo da contratacao;

XVIII — andlise de riscos: artefato que contém a descricdo, a andlise e o tratamento dos
riSCOS e ameagas que possam Vir a comprometer 0 sucesso em todas as fases da contratacao;

X1X —termo de referéncia ou projeto basico: artefato elaborado a partir da concluséo
dos estudos preliminares do qual conste os ementos necessarios para a contratacdo previstos no
Manua do Gestor do STJ e nalegidacdo vigente;

XX — plano de insercéo: artefato elaborado pelo gestor do contrato com o apoio dos
fiscais técnico, administrativo e requisitante, prevendo os procedimentos, as atividades e a alocacéo
dos recursos necessarios a execucao do contrato;

XXI — ordem de servico ou de fornecimento de bens: artefato utilizado para solicitar a
contratada a prestacao de servigo e/ou fornecimento de bens relativos ao objeto do contrato;

XXII — termo de recebimento provisorio: declaracdo forma de que os servicos foram
prestados ou o0s bens foram entregues para posterior analise das conformidades baseadas nos critérios
de aceitacao;

XXIIl — termo de recebimento definitivo: declaracdo formal de que os servicos
prestados ou bens fornecidos atendem aos requisitos estabel ecidos no contrato;

XXIV — critérios de aceitagdo: parametros objetivos e mensurévels, definidos em
termo de referéncia da contratacdo e utilizados para verificar se um bem ou servigo recebido esta em
conformidade com os requisitos especificados pelo contratante.



CAPITULO LI
DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 3° As contratagbes de solucBes de tecnologia da informagdo e comunicagéo
deverdo seguir trés fases:

| — plangjamento da contratagao;
Il — selecéo do fornecedor;
[1l — gerenciamento do contrato.

Pardgrafo unico. As contratagdes de STIC deverdo ser precedidas de plangjamento em
consonancia com o PETI e com o PDTI, os quais devem estar alinhados ao Plangjamento Estratégico
do STJ.

Secao |

Plangjamento da Contratagao

Art. 4° O plano de contratagdes de STIC devera ser elaborado pela &rea técnica no
exercicio anterior a0 de sua execucdo, em harmonia com o PDTI, de modo a incluir todas as
contratagdes necessarias ao alcance dos objetivos estabel ecidos.

§ 1° O plano de contratagdes de STIC devera compreender as novas contratacoes e 0s
contratos vigentes, sendo revisto a cada doze meses ou por determinagéo do diretor-gerd.

§ 2° O plano de contratagdes de STIC devera conter, no minimo:
| — cronograma de entrega de cada uma das contratacOes pretendidas;

Il — indicacdo das unidades responsaveis pela elaboracdo dos projetos basicos ou
termos de referéncia;

[1l —valor estimado da contratagéo;

IV — indicacdo da fonte de recurso de acordo com a proposta orcamentaria do
Tribunal.

Art. 5° N&o poderdo ser objeto de contratagao:

| — mais de uma STIC em um Unico item do edita de licitacdo, exceto se houver
prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala;

Il — gestéo de processos de tecnologia da informagdo e comunicagdo, incluindo gestéo
de seguranca da informacéo;

[l — suporte técnico aos processos de plangjamento e avaliagdo da qualidade das
solucdes, exceto na hipotese de serem submetidos a supervisao exclusivade servidores do Tribunal .

Art. 6° A contratada que prové a STCI ndo podera ser amesmaque avalia, mensurae
fiscaliza

Art. 7° E vedado & Administracdo do Tribunal:

| — exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se



somente aos prepostos ou responsavels por ea indicados, exceto quando o0 objeto da contratacdo
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de apoio a0 Usuario;

Il —incluir em edita:

a) a remuneracdo dos empregados da contratada, exceto em casos excepcionais,
devidamente justificados, em que néo for possivel a adogdo da prestacéo de servicos por resultados;

b) as exigéncias que congtituam intervencdo indevida da Administracéo na gestdo
interna dos fornecedores;

C) a exigéncia de que os fornecedores apresentem, em seus quadros, funcionérios
capacitados ou certificados para o fornecimento da solucéo, antes da contratacao;

d) a carta/declaracdo de solidariedade do fabricante da solucdo, para fins de
habilitaco.
[11 — indicar pessoas para compor o quadro funcional da contratada;

IV — promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacéo e em
relacdo a funcéo especifica paraaqua o trabalhador foi contratado;

V — reembolsar despesas com transporte, hospedagem e outros custos operacionais,
gue devem ser de exclusivaresponsabilidade da contratada;

VI — considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais,
especiamente para efeito de concessao de diarias e passagens,

Art. 8° A fase de plangamento da contratacdo consi ste das seguintes etapas.

| — redizacdo de estudos preliminares, compostos pela elaboracdo dos seguintes
artefatos:

a) documento de oficializacdo da demanda;

b) andlise de viabilidade da contratacao;

¢) plano de sustentacao;

d) estratégia da contratacao;

€) analise de riscos;

Il — elaboracéo do termo de referéncia ou projeto basico.

Art. 9° O documento de oficializacdo da demanda, elaborado pela area requisitante da
solucdo contera no minimo:

| — a necessidade da contratacdo, considerando o alinhamento ao plangamento
estratégico ingtitucional;

Il —amotivagdo e demonstragcdo dos resultados a serem al cangados com a contratacéo
da solucéo de tecnologia da informagéo e comunicagéo.

8 1° Apds o recebimento do DOD, cabera a érea técnica verificar se a demanda esta
inserida no plano de contratagdes e no PDTI.

8 2° O DOD serd encaminhado a &rea administrativa, para previsdo orcamentaria e



autorizacdo da diretor-geral;

Art. 10. Cabera ao diretor-gera decidir sobre o prosseguimento da contratacéo,
considerando 0s objetivos estabel ecidos para a gestdo estratégicado Tribunal.

Parégrafo Unico. Autorizada a contratacdo, o diretor-geral devera designar a equipe de
plangjamento, conforme exposto no 1X do art. 2°.

Art. 11. A andlise de viabilidade da contratacdo redlizada pelos integrantes técnico,
requisitante e administrativo, a partir da avaliagdo do DOD, compreendera as seguintes agoes:

| — definicdo e especificacdo de requisitos;
[l — levantamento das demandas dos potenciais gestores e usudrios da solucdo de
tecnologia da informagcao e comunicacao;

[l — avaliagdo das solugdes disponiveis no mercado, inclusive softwares livres ou
softwares publicos,

IV — andlise de projetos smilares de outros 6rgéos ou entidades da administracéo
publica;

V — adocdo das politicas, premissas e especificacOes técnicas definidas para o Poder
Judici&rio;

V1 —indicagdo do orgamento estimado;

VIl — andlise e comparacao entre 0s custos totais das solucdes identificadas levando-se
em conta o0s valores de aguisi¢ao dos ativos, insumos, garantia e manutencao;

VIII — justificativa da escolha da solucéo de tecnologia da informagéo e comunicagéo
gue contemple, no minimo:

a) descricdo precisa, suficiente e clarada STIC escolhida, indicando os bens e servicos
que a compdem,
b) ainhamento em relacdo as necessidades de negdcio e requisitos tecnol 6gicos,

c) identificacdo dos beneficios a serem alcangados com a solugdo escol hidaem termos
de eficacia, eficiéncia, efetividade e economicidade.

IX — avaliagao das necessidades de adequacao do ambiente do Tribuna para viabilizar
a execucdo contratual, que servira de subsidio para o plano de inser¢éo, abrangendo no que couber:

a) infraestrutura tecnol 6gica;

b) infraestrutura elérica;

¢) logistica de material e seguranca;
d) espaco fisico;

€) mobili&rio;

f) impacto ambiental;

g) outras aplicaveis.

8§ 1° A andlise de viabilidade da contratacdo devera ser assinada pela equipe de
plangjamento da contratacao e aprovada pel os secretarios das areas requisitante e técnica.



8§ 2° Os servicgos continuados prestados nas dependéncias do Tribunal, que possam ser
contratados de terceiros para apoio a redizacdo das atividades de tecnologia da informacéo e
comunicagao, seréo previamente analisados pela Secretaria de Gestéo de Pessoas.

Art. 12. Compete a0 integrante requisitante definir os seguintes requisitos na andise de
viabilidade da contratacdo, quando aplicaveis.

| — de negdcio, que independem de caracterigticas tecnoldgicas e definem as
necessi dades e os aspectos funcionais da STIC;

Il — de capacitacéo, definindo perfis profissionals relacionando com o quantitativo de
servidores, forma de apresentacdo do contelido, bem como o perfil dos instrutores;

[1l — de conformidade, que indicam as normas pertinentes ao objeto da contratacdo que
devem ser seguidas pela STIC;

IV — de manutencéo preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa, intrinsecas a &rea
requisitante que independem de configuracéo tecnol dgica;

V —temporais, que definem datas de entrega da STIC contratada;

VI — de seguranca das informacOes e procedimentos da STIC, com o auxilio do
integrante técnico;

VIl — sociais, ambientais e culturais em conformidade com a politica de
responsabilidade socioambiental do Tribunal;

Paragrafo Unico. O integrante requisitante devera apresentar jutificativa quando néo
for possivel definir qualquer um dos requisitos exigidos neste artigo.

Art. 13. Compete ao integrante técnico especificar, na andlise de viabilidade da
contratacdo, quando aplicavels, 0s seguintes requisitos tecnol égicos:

| — de arquitetura tecnolégica, composta de hardware, software, padrfes de
interoperabilidade, linguagens de programacao, interfaces, entre outros,

Il — de projeto e de implementacdo, que estabelecem o processo de desenvolvimento
de software, técnicas, métodos, forma de gestéo, de documentacdo, entre outros,

1l — de implantagdo, que definem 0 processo de disponibilizacdo da solugdo em
ambiente de producéo, entre outros,

IV — de garantia e manutencdo, que definem a forma como serd conduzida a
manutencao e a comunicagdo entre as partes envolvidas,

V — de capacitacdo, que definem o ambiente tecnologico dos treinamentos a serem
ministrados, os perfis dos instrutores, entre outros,

VI — de experiéncia profissonal da equipe envolvida na prestacdo de servigos, que
definem a natureza da experiéncia profissional exigida e as respectivas formas de comprovacéo dessa
experiéncia, entre outros;

VIl — de formagéo da equipe envolvida na prestacdo de servicos, que definem cursos
académicos e técnicos, formas de comprovacdo dessa formacéo, entre outros, a serem exigidos no
momento da contratacao;

VIl — de metodol ogia de trabal ho;



I X — de seguranca da informag&o, juntamente com o integrante requisitante;
X —demaisrequisitos aplicaveis.

8§ 1° Os requisitos tecnoldgicos de que trata este artigo deverdo ser especificados em
conformidade aqueles definidos no art. 11.

§ 2° O integrante técnico devera apresentar justificativa quando ndo for possivel
definir qualquer um dos requisitos exigidos neste artigo.

Art. 14. O plano de sustentaco sera elaborado pel os integrantes técnico e requisitante,
contendo ho minimo:

| — recursos materiais, financeiros, temporais e humanos necessérios a continuidade do
negocio;
[I — continuidade do fornecimento da STIC em eventual interrupcao contratual;

Il — estratégia de independéncia do Tribuna em relagdo a contratada, contemplando,
pelo menos.

a) aformade transferéncia de conhecimento tecnol égico;

b) os direitos de propriedade intelectua e os direitos autorais da STIC sobre os
diversos documentos e produtos obtidos ao longo do contrato, incluindo os modelos e as bases de
dados, justificando os casos em que tais direitos ndo se reverterem ao Tribunal .

IV — atividades de transicéo contratual e encerramento do contrato, incluindo:

a) aentrega de versdes finais dos produtos e da documentacao;

b) atransferénciafinal de conhecimentos sobre a execugdo e a manutencdo da STIC;
¢) adevolucao de recursos,

d) arevogacdo de perfis de acesso;

€) aeliminacdo de caixas postais €l etronicas,

f) outras aplicaveis.

§ 1° O plano de sustentacdo devera conter justificativa quando néo for possivel definir
gualquer um dos requisitos exigidos neste artigo.

§ 2° O plano de sustentacdo serd aprovado e assinado pela equipe de plangjamento da
contratacdo.

Art. 15. A estratégia da contratacdo sera elaborada a partir da andlise de viabilidade da
contratacdo e do plano de sustentagdo, contendo, quando aplicaveis, as seguintes informagdes:

| — descricdo da STIC a ser contratada;

Il — definicdo das responsabilidades da contratada, a ser elaborada pelos integrantes
técnico e requisitante;

1l — indicacdo dos termos contratuals, realizada pela equipe de plangamento da
contratacdo, sem prejuizo do estabelecido naLe n. 8.666/93, relativos:

a) a fixacdo de procedimentos e critérios de aceitacdo dos servicos prestados e/ou bens
fornecidos, abrangendo métricas, indicadores e valores aceitaveis,



b) & quantificacdo ou estimativa prévia do volume de servicos demandados e/ou
guantidade de bens a serem fornecidos, para comparacéo e controle;

c) a definicdo de metodologia de avaliacdo da qualidade e da adequacdo da STIC as
especificagdes funcionais e tecnol 6gicas,

d) a garantia de inspecdes e diligéncias, quando aplicavels, bem como procedimento
de execucéo;

€) aforma de pagamento, efetuado em funcdo de resultados;
f) a0 cronograma de execucéo fisica e financeira;

0) a definicdo de mecanismos formais de comunicagdo a serem utilizados para troca de
informagdes entre a contratada e a administracao;

h) a definicdo clara e objetiva das san¢es administrativas previstas na legislagéo.

IV — classificaco orcamentaria com a indicacdo da fonte de recurso no or¢camento
para atender a necessidade de contratacdo da STIC demandada;

V — definicdo dos critérios de julgamento das propostas para a fase de selecéo do
fornecedor, observando os estudos el aborados,

VI — necessidade da indicacéo dos integrantes da equipe de apoio alicitacéo;

VIl — necessidade da indicacdo dos integrantes da equipe de gestdo da contratacéo
formada por gestor e fiscais;

VIl — elaboracdo, pela equipe de plangamento da contratagdo, do orgamento
detalhado em precos unitarios e fundamentado em pesquisa no mercado, a exemplo de contrataces
similares, valores oficiais de referéncia, pesquisajunto afornecedores ou tarifas pablicas.

Pardgrafo Unico. A estratégia da contratac@o serd aprovada e assinada pela equipe de
plangjamento da contratacao.

Art. 16. A andlise de riscos sera elaborada pela equipe de plangamento da
contratacdo, contendo os seguintes itens:

| — identificacBo dos principais riscos que possam comprometer 0 sucesso dos
processos de contratagcdo e de gestéo contratual;

Il —identificagdo dos principais aspectos que tragam riscos e possam fazer que a STIC
nado al cance os resultados que atendam as necessidades da contratacao;

[l — mensuracdo das probabilidades de ocorréncia e dos danos potenciais relacionados
a cadarisco identificado;

IV — previsdo das ag0es a serem adotadas para reduzir ou mitigar as chances de
ocorréncia dos eventos relacionados a cada risco;

V — definicdo das agbes de contingéncia a serem adotadas caso 0s eventos
correspondentes aos riscos se concretizem,

V1 — definicdo dos responsaveis pelas agdes de contingéncia.

8§ 1° A andlise de riscos sera assinada pela equipe de plangiamento da contratagéo e
aprovada pelos secretarios das &reas requisitante e técnica por ocasido da andlise do termo de



referéncia e do projeto basico.

§ 2° A andlise de riscos deverd ser observada em todas as fases da aquisicdo da
solucdo, cabendo a equipe de plangjamento da contratagdo atualiz&la até o término da fase de selecéo
de fornecedor e a equipe de gestdo da contratacdo, a partir da assinatura do instrumento contratual.

8§ 3° Qualquer dteracdo da andise de riscos deverd ser submetida a aprovacéo da
autoridade competente.

Art. 17. O termo de referéncia ou projeto basico sera elaborado pela equipe de
plangamento da contratacdo, a partir da conclusdo dos estudos preliminares e considerando os
elementos exigidos pela legislagéo.

§ 1° O termo de referéncia ou projeto basico conterd, no minimo, as seguintes
informagoes:

| — definicdo do objeto;

Il — fundamentacdo da contratacéo, observando o teor do documento de oficializacéo
da demanda e da andlise de viabilidade;

[11 — descricéo e requisitos da solucdo de tecnologia de informacéo e comunicacéo;

IV — modelo de prestacdo de servicos ou fornecimento de bens, conforme a
metodol ogia definida pelo integrante técnico;

V — elementos para gestéo e fiscalizaco do contrato com afixagao dos procedimentos
e dos critérios de mensuragdo dos servicos prestados, abrangendo métricas, indicadores, valores
aceitéveis, bem como fixacdo dos respectivos critérios de avaliagdo dessas variavels, incluindo escalas
de valores e patamares minimos considerados,

VI — egstimativa de precos para indicagdo dos recursos orcamenté&rios e adequacdo
orcamentaria.

§ 2° O termo de referéncia ou projeto basico, a critério da administracéo, podera ser
disponibilizado em consulta ou audiéncia publica

§ 3° O temo de referéncia ou projeto basico sera aprovado pela autoridade
competente.

Secao |
Selecdo de For necedor

Art. 18. A fase de selecdo do fornecedor tera inicio com a aprovacéo do termo de
referéncia ou projeto bésico pelos titulares das &reas requisitante e técnica e observard as normas
vigentes.

Paragrafo Unico. Deve-se utilizar o pregéo, na forma eetronica, cabendo a equipe de
plangjamento da contratacdo justificar a escolha de outra formaou modalidade licitatoria.

Art. 19. Cabera a equipe de plangjamento da contratacdo, durante a fase de selecdo do
fornecedor:

| — andlisar as recomendagOes das areas de compras e contratos, juridica e controle
interno, promovendo as adequacOes necessarias, e as respectivas judtificativas daquelas que néo
foram acatadas,



Il — apoiar tecnicamente, juntamente com a equipe de apoio técnico a licitagdo, o
pregoeiro ou a comisséo de licitacdo na resposta aos questionamentos, as impugnacdes e naandisee
julgamento das propostas e dos recursos apresentados pelos licitantes.

Art. 20. A fase de selecdo do fornecedor se encerrara com a assinatura do contrato e
com a nomeacdo da equipe de gestéo da contratacao.

§ 1° A nomeagdo da equipe de gestdo da contratacdo sera redizada pela autoridade
competente e observara as competéncias técnicas necessarias.

8§ 2° A equipe de plangjamento da contratacdo sera automaticamente desconstituida
por ocasi&o da assinatura do contrato.

Secio |11

Gerenciamento do Contrato

Art. 21. A fase de gerenciamento do contrato, de responsabilidade da equipe de
gestdo, visa acompanhar e garantir a adequada prestacéo dos servicos e/ou o fornecimento dos bens
durante todo o periodo de execucdo do contrato, compreendendo as seguintes fases:

| —inicio da execucdo contratual, devendo-se observar o plano de inser¢éo;
I — acompanhamento e monitoramento da entrega da STIC contratada;

[l — transicdo contratua quando aplicdvel e encerramento do contrato, devendo-se
observar o plano de sustentacao.

Art. 22. Por ocasido da prorrogacdo contratual, caberd a equipe de gestdo da

contratacdo:

| —justificar a necessidade da manutenc&o do contrato;

I — demonstrar os resultados al cangados com a contratacao;

1l — realizar pesquisa de prego, visando assegurar a contratacdo mais vantgjosapara a
administracao;

IV — verificar aregularidade de condigdes de habilitagdo da contratada

Art. 23. A equipe de gestéo da contratacdo devera observar 0 Manua de Gestéo de
Contratos do STJ no que ndo conflitar com esta instrucdo normativa.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Compete ao Superior Tribunal de Justica a elaboragdo de Manua de
Contratactes da Tecnol ogia de Informagéo e Comunicacdo do STJ.

Paragrafo Unico. Poderdo ser utilizados como fontes de informacdes outros guias de
boas préticas e instrumentos, inclusive de modelos de documentos, desde que ndo contrariem as
diretrizes desta instrugdo normativa.

Art. 25. As novas contratacOes de STIC, a partir da publicacdo deste normativo,



deverdo seguir suas diretrizes.

§ 1° As prorrogagOes dos contratos de Tl, ainda vigentes, deverdo seguir, no que
couber, as diretrizes desta instrugdo normativa, devendo-se justificar 0os gustes que ndo forem
considerados viéveis.

§ 2° Os processos em andamento, que ndo observaram as diretrizes deste normativo,
deverdo ser andlisados pelo diretor-geral, que decidira sobre seu prosseguimento.

Art. 26. Poderao titular da Secretaria de Administragdo e Finangas autorizar os atos de
gestdo para viabilizar a contratacdo de STIC aé o limite de gastos fixado em lel para licitacdo na
modalidade convite.

Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos pelo diretor-geral da Secretaria do
Tribunal.

Art. 28. Esta instrucdo normativa entrardem vigor na data de sua publicaggo.
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