Ano 2013, Nimero 151 Brasilia, sexta-feira, 9 de agosto de 2013 Péagina 2

DIRETORIA-GERAL

Atos do Diretor-Geral

Instrugc@o Normativa

Gestdo de contelidos intranet e internet

INSTRUGAO NORMATIVA N° 5 TSE, DE 6 de agosto de 2013

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribui¢bes
gue lhe séo conferidas pelo art. 116, inciso VIII, do Regulamento Interno da Secretaria, tendo em vista o contido no Procedimento
Administrativo n°® 4.373/2012, e

considerando a importancia estratégica do compartilhamento e da divulgagdo de informag¢des para cumprimento da
missao institucional do Tribunal Superior Eleitoral (TSE);

considerando a relevancia de disciplinar a gestdo de contelidos para garantir a atualizacdo e promover 0 acesso as
informag6es do Tribunal na web;

considerando a importancia de otimizar o uso de recursos e evitar sobreposi¢do de iniciativas relacionadas a gestdo de
conteudos web; e

considerando a necessidade de normatizar os servigos de publicagéo de contetdos nos sitios do TSE,

RESOLVE:

Art. 1° A gestdo de contetdos nos sitios de Internet e Intranet do Tribunal Superior Eleitoral passa a ser regulamentada
por esta instrugao normativa.

Paragrafo Unico. Para efeitos desta norma, considera-se:

| — contelido: textos, imagens, videos e audios, entre outros, como elementos de publicagédo web;

Il - &rea de conteudo: espago destinado a publicagéo nas paginas web do Tribunal;

Ill - gestor responsavel por conteddos: unidade administrativa responsavel pelo teor dos contetdos e por aprovar a
publicacéo para fins de disponibilizacéo no sitio;

IV - usuério solicitante de publicagdo: pessoa designada pelo titular da unidade administrativa (gestor responsavel por
conteudos) para solicitar publicagéo e encaminhar contetidos a serem publicados;

V - gestor geral de contelidos: unidade administrativa responséavel pela andlise, preparacéo e conferéncia de contetidos
publicados, a saber, a Secretaria de Gestéo da Informacao (SGI);
VI - sitios do TSE: contetidos web mantidos pelo Tribunal nos dominios “tse.jus.br” e “tse.gov.br”, contemplados também hotsites e
interfaces de sistemas;
VIl - gestéo centralizada: gerenciamento mantido pela SGI; o contetido é encaminhado pelo usuério e a publicacéo é realizada pela
secretaria;
VIl - sistema de gestédo de conteldos: sistema que permite o gerenciamento dos contetidos no sitio. Para publicar contetdos, o
usuario ndo carece de conhecimento técnico avangado sobre a ferramenta; e
IX - gestdo descentralizada: gerenciamento mantido pelos usudrios do sistema de gestdo de conteidos com a aprovacédo dos
gestores responsaveis por contetdos, sem intervengao da SGI.
Art. 2° Cabe aos gestores responsaveis por contetdo:

| - verificar a natureza dos conteudos, a pertinéncia e a viabilidade da publicagao;
Il - definir as diretrizes para preparacéo dos contelidos e as prioridades para publicagéo;

Il - examinar a necessidade de correcéo das informacdes constantes do material;

IV - estabelecer a coeréncia e a adequacgédo dos contelidos de forma a manter a arquitetura da informacéo e a identidade
visual;

V - identificar a localizagdo adequada para a organizagdo do conteldo, garantindo acessibilidade, navegabilidade e
visibilidade para as publicag6es nos sitios do TSE;
VI - categorizar os contetdos visando a agregacao de valor e aplicar técnicas de estruturagéo de conteddos objetivando conferir
melhor visibilidade, maior efetividade nas buscas e facilidade de localizacdo das informagdes;
VIl - verificar a conformidade com os padrdes textuais de acordo com a referéncia de redacéo web para a Justica Eleitoral;
IX - avaliar a atualidade das informacdes, seu valor histérico e institucional.
DO TREINAMENTO E DA ADMINISTRAGAO DO PORTAL
Art. 3° Cabe a SGI a administragéo de usuarios e grupos, indicados pelo gestor responsavel por contetdos, para gerenciamento de
publicac¢des nos sitios do TSE.
Art. 4° S&o de responsabilidade da SGI os treinamentos de usuérios solicitantes de publicacdo, bem como a disponibilizagédo aos
interessados das instru¢des necessarias para a gestao de conteidos web.
DAS FORMAS DE GESTAO DA PUBLICACAO
Art. 5° Os conteldos a serem divulgados terdo caréater institucional e serdo publicados de forma centralizada ou descentralizada.
DA GESTAO CENTRALIZADA
Art. 6° Para a publicacéo centralizada, a atividade de preparagdo e manutencéo dos conteldos ser4 desempenhada pela SGI, que
devera:

| - adequar tecnicamente os contetidos para serem publicados nos sitios do Tribunal;

Il - implementar a interface aplicavel a paginas e leiautes web, envolvendo atividades de codificag8o técnica na Internet.
Art. 7° Os servigos de publicagdo de contelddos, na forma centralizada, referem-se a analise, a preparagdo, a conferéncia e a
publicacédo dos contetdos pela SGI.
Art. 8° Os servigos de publicacdo, na forma centralizada, serdo solicitados pelas unidades do Tribunal & Coordenadoria de
Editoracdo e Publicagbes (Cedip)/SGIl, mediante formulario préprio disponivel na intranet ou pelo endereco eletrdnico
web@tse.jus.br.
§ 1° No envio do pedido de publicagdo, devera ser encaminhado o contelido e informados o local a ser publicado e a data de
expiragdo, se assim convier.
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§ 2° Os contetdos que ndo estiverem em conformidade com as exigéncias citadas nos arts. 2° e 6°, para disponibilizagao
nos sitios do TSE, serdo devolvidos ao gestor responsavel por conteldos para adequacgao.

Art. 9° A classificagdo, a estruturacgéo hierarquica, a sistematizagao e a edi¢do dos contetdos para publicagdo nos sitios
do Tribunal serdo estabelecidas pela SGI, com base nos critérios instituidos nas politicas do Portal da Justica Eleitoral,
disponibilizadas na pagina da SGI na intranet do TSE.

Art. 10. Fotografias, ilustragdes e outros conteddos iconograficos a serem utilizados nas publicagdes, bem como os demais
contetdos multimidia, poderdo ser corrigidos e aperfeicoados pela SGI para atender as necessidades de editoragdo e deverédo
trazer, em formulario especifico, os seguintes dados:

| - nome do autor;

II - legenda descritiva do contetido das imagens e dos videos e &udios, em razdo da acessibilidade;

Il - referéncia de data do contetdo;

IV - declaragdo de cessao de direitos de uso de imagem, em caso de imagens néo produzidas pelo TSE.

DA GESTAO DESCENTRALIZADA
Art. 11. A gestdo de conteddos a serem publicados de forma descentralizada compete as secretarias e as assessorias do TSE,
sendo estas responsaveis por elaborar, inserir, atualizar e manter a publicagéo nos sitios.

Art. 12. Cabe ao gestor da respectiva unidade aprovar o contetdo final a ser publicado, sob sua responsabilidade.

Art. 13. A publicagdo sera realizada em areas de contetdo reservadas a sua proépria utilizagédo, devendo o gestor responsavel por
conteldos solicitar autorizagdo a SGI, quando for necessario publicar em local diverso.

Art. 14. Os contetdos com informagdes desatualizadas ou incorretas deverao ser submetidos & analise e ficar indisponiveis nos
sitios, sendo republicados apés atualizagéo ou correcao feita pelo gestor responséavel pelo contetido.

Art. 15. Os contetidos em desacordo com as politicas estabelecidas nesta instrugcao serdo objeto de analise pela SGI e pelo gestor
responsavel pelo contetido, podendo ocorrer a retirada ou a suspenséo dos contetidos até que o responsavel realize a correcao.
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. O sitio de intranet do Tribunal também obedece as mesmas regras de publicagéo centralizada fixadas nesta instrugéo e a
partir da migracdo daquele ambiente para um sistema de gestdo de contelidos obedecera também as regras de publicacédo
descentralizada.

Art. 17. As solicitacGes para elaboracdo de matérias jornalisticas deverdo ser encaminhadas a Assessoria de Imprensa e
Comunicacgéo Social (ASICS), pelo endereco eletrdnico asics@tse.jus.br, com vistas a publica¢éo nos sitios do TSE.

Art. 18. Cabera a SGI e a ASICS publicar contedidos na pagina principal do sitio do TSE.

Art. 19. Cabera a Secretaria de Tecnologia da Informacdo (STI) criar e gerenciar a preservacdo das versées dos
documentos disponibilizados nos sitios em repositério digital. § 1° Os sitios ndo serdo repositorio digital para arquivamento
e preservacao de documentos.

§ 2° Os conteudos disponibilizados nos sitios receberédo classificagdo e temporalidade de acordo com o Plano de
Avaliacéo e Destinagdo de Informagdes e Documentos do Tribunal Superior Eleitoral.

Art. 20. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Luciano Puchalski

CORREGEDORIA ELEITORAL

Atos do Corregedor

Despachos

PUBLICAGAO DE DESPACHO N° 35/2013-CGE

RECLAMAGAO N° 419-60.2013.6.00.0000/DF

RELATORA: MINISTRA LAURITA VAZ, CORREGEDORA-GERAL DA JUSTICA ELEITORAL
RECLAMANTE: PARTIDO DA REPUBLICA (PR) - NACIONAL

ADVOGADOS: ANA DANIELA LEITE E AGUIAR E OUTRO

RECLAMADA: TV INTER PLANICIE

ADVOGADOS: LEONARDO CAMANHO CAMARGO E OUTROS

PROTOCOLO N° 15.230/2013-TSE

DESPACHO

Preliminarmente, retifique a Secretaria Judiciaria o nome da reclamada para “TV Planicie Ltda”".

Apos, concedo as partes o prazo comum de dois dias para alegag¢des, consoante o disposto no art. 22, X, da Lei
Complementar n°® 64, de 1990.

Com ou sem manifestacdes, retornem-me conclusos.

Brasilia, 5 de agosto de 2013.

Ministra LAURITA VAZ

Corregedora-Geral da Justica Eleitoral
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