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Il - chefe da Sec¢é&o de Arquivo;

IV - um Analista Judiciario, Area Administrativa, Especialidade: Histéria, de preferéncia, indicado pelo Secretario de
Gestéo da Informagéo;

V - um representante da Assessoria Juridica da Secretaria do Tribunal, designado pelo titular da unidade; e

VI - um representante da Secretaria de Tecnologia da Informacéo, indicado pelo titular da unidade.

Paragrafo Unico. A Comissédo sera auxiliada em seus trabalhos por servidor da unidade organizacional cujos documentos
serdo avaliados e por profissional especializado na area de conhecimento de que trata o acervo objeto da avaliagdo, convocados,
ad hoc, pelo Diretor-Geral da Secretaria.

Art. 10. A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos compete:

| - aprovar, preliminarmente, as sugestfes de modificacdo no Plano de Avaliagdo e Destinacdo das Informacdes e
Documentos e propor as altera¢des devidas;

Il - avaliar documentos, papéis, processos administrativos e judiciais do Tribunal Superior Eleitoral e definir seu tempo de
guarda, conservacao, descarte e eliminagao;

Il - publicar o Edital de Ciéncia de Descarte de Documentos no DJe/TSE, para manifestacéo dos interessados no prazo
maximo de 45 (quarenta e cinco) dias;

IV - aprovar e publicar no DJe/TSE o Termo de Eliminacdo elaborado pela Sec¢do de Arquivo e acompanhar os
procedimentos de eliminacéo dos documentos nele contemplados.

Paragrafo Gnico. As atualizagcdes no Plano de Avaliagdo e Destinagdo de Informagdo e Documentos serdo aprovadas
pela Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos, referendadas pelo Diretor-Geral da Secretaria e publicadas no Diéario da
Justica Eletrdnico do Tribunal Superior Eleitoral (DJe/TSE).

Art. 11. O descarte de documentos em fase corrente sera feito pelas unidades organizacionais apds andalise e aprovacéo
da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos do Tribunal.

Art. 12. O descarte de documentos em fase intermediaria sera feito pela Sec¢édo de Arquivo, a qual emitird Listagem de
Autorizagao de Descarte de Documentos com a relagdo do conjunto a ser descartado, e a encaminhara a unidade responsavel
pelos documentos para aprovagéo do procedimento.

§ 1° Apds o recebimento das listagens de autorizagdo de descarte de documentos, a Secédo de Arquivo elaborara Edital
de Ciéncia de Descarte de Documentos, a ser publicado pela Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos.

§ 2° Decorrido o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias da publicacéo do Edital de Ciéncia de Descarte de Documentos, a
Secédo de Arquivo elaborara o Termo de Eliminacdo de Documentos, a ser aprovado e publicado pela Comissédo Permanente de
Avaliacéo de Documentos no DJe/TSE.

Art. 13. Os documentos identificados de guarda permanente fazem parte do Fundo Histérico Arquivistico da Justica
Eleitoral e deverdo ser preservados em carater definitivo.

§ 1° As publicagbes do Tribunal Superior Eleitoral, editadas em papel ou em outras midias, terdo pelo menos um
exemplar encaminhado para guarda permanente no Arquivo Central, apds sua produgao.

§ 2° Os documentos relativos as solenidades e eventos realizados pelo Tribunal Superior Eleitoral serdo encaminhados
para guarda permanente no Arquivo Central, apés sua producao.

§ 3° Integram os documentos de que trata este artigo os registros fotograficos (negativos e ampliagdes), fitas de video,
Compact Disc (CD) e aqueles produzidos em outras midias.

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral da Secretaria.

Art. 15. Ficam revogadas as Portarias n°® 370, de 1° de dezembro de 2003, n° 154, de 14 de marco de 2008, e n° 517, de
17 de outubro de 2011.

Art. 16. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Brasilia, 5 de agosto de 2013.
Ministra CARMEN LUCIA

*Os Anexos da Portaria TSE n° 364, de 5 de agosto de 2013, estdo disponiveis no link:
http://www.tse.jus.br/arquivos/tse-gestao-documental-no-tse

| Atos do Diretor-Geral

Portaria

Atribuicdo. Comite da Qualidade

PORTARIA N° 362 TSE
O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribuicdes que

Ihe sdo conferidas pelo inciso VIII do art. 116 do Regulamento Interno e considerando o disposto nas Portarias TSE n° 331, de 20
de agosto de 2004, e n° 405, de 29 de setembro de 2004, RESOLVE:

Art. I° Atribuir ao Escritério de Gestao da Qualidade, que funciona junto a unidade de Gestédo Estratégica da Secretaria
do Tribunal, as atribuicées do Comité da Qualidade, estabelecidas na Portaria TSE n° 405, de 29 de Setembro de 2004.

Paragrafo Unico. A composicdo do Escritério de Gestdo da Qualidade serd estabelecida no Manual da Qualidade,
emitido pelo Diretor-Geral.

Art. 2° Revogar as Portarias TSE n° 133, de 17 de marco de 2011, n° 134, de 17 de margo de 2011, n° 426, de 2 de
setembro de 2011, n° 427, de 2 de setembro de 2011, n° 49, de 8 de fevereiro de 2012, e n°® 543, de 9 de outubro de 2012.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Brasilia, 5 de agosto de 2013.
Anderson Vidal Corréa

Diéario da Justica Eletrdonico do Tribunal Superior Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, de 24.8.2001, que
institui a Infra estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no endereco eletronico http://www.tse.jus.br
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