1. ATOS DO DIRETOR-GERAL

1.1. INSTRUGAO NORMATIVA
INSTRUCAO NORMATIVA DE 13 DE JUNHO DE 2012

Estabelece procedimentos administrativos sujeitos a analise prévia da
Secretaria de Controle Interno.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL,
no uso das suas atribuicoes que lhe sao conferidas pelo inciso VIIl do art. 116 do
Regulamento Interno da Secretaria, e

Considerando a busca constante do aperfeicoamento, o assessoramento
preventivo dos controles internos relativos aos atos de gestdo e a necessidade
de otimizar a avaliacdo dos gastos publicos, com base em critérios de risco e
relevancia,

N° 4/2012 — RESOLVE: Art. 1° Devem ser encaminhados a Secretaria de Controle
Interno e Auditoria — SCI, para analise prévia, ap6s exame e aprovacao da Assessoria
Juridica dos documentos que os instruem (Projeto Basico/Termo de Referéncia,
minutas do edital e do contrato):

| — os procedimentos administrativos abaixo descritos, excetuadas as
inexigibilidades referentes as acOes de capacitacdo, treinamento e/ou
aperfeicoamento de pessoal, fundamentadas no art. 25, inciso Il, c.c. o art. 13,
inciso VI, da Lei n° 8.666/1993:

a) os pedidos de contratagdo de materiais, bens e servicos demandados pela
Secretaria de Tecnologia da Informacédo (STI) e Coordenadoria de Engenharia e
Arquitetura (Cenag);

b) os pedidos de contratacdo de servigos envolvendo alocagao de postos de
trabalho;

c) as aquisicoes para fornecimento imediato e/ou parcelado de bens/materiais e
as demais contratagOes de servicos, de valor superior a R$100.000,00;

Art. 2° A SCI promovera analise acerca da regularidade dos atos praticados
tomando por base exclusivamente os elementos que constam dos respectivos
procedimentos, a luz das disposi¢gdes contidas na Lei n°8.666/1993 e da jurisprudéncia
do Tribunal de Contas da Uniao.

Art. 3° Os demais atos de gestdao nao alcangados por esta Instrugdo Normativa
poderao ser avaliados de forma prévia, concomitante ou a posteriori, a critério da SCI
ou por solicitacdo do diretor-geral, sem prejuizo das determinagdes da presidéncia,
conforme o caso.

Art. 4° Apds os exames prévios, se constatada a existéncia de situacdes que nao
atendem aos principios norteadores da administragao publica e as formalidades
legais, a SCI emitird recomendacgdes, concisas, objetivas e direcionadas, ao setor
responsavel, no prazo de até dez dias Uteis do recebimento do processo.
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Paragrafo Unico. O titular da Secretaria de Controle Interno e Auditoria podera,
mediante justificativa, devolver o procedimento sem a analise prévia dos atos
praticados, incluindo-o no rol daqueles sujeitos a analise posterior.

Art. 5° Esta instrugao normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 6° Fica revogada a IN n° 3 TSE, de 11 de agosto de 2010.

1.2. PORTARIAS

PORTARIAS DE 7 DE MAIO DE 2012

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, com
base no disposto no inciso XV do art. 116 do Regulamento Interno e no caput do
art. 38 da Lei n° 8.112, de 1990,

N°251/2012-RESOLVE designar JANAINA FERREIRA FERNANDES, técnico judiciario,
area administrativa, para substituir o chefe da Sec¢ao de Registros Funcionais, nivel
FC-6, da Coordenadoria de Pessoal, da Secretaria de Gestao de Pessoas, nos dias 10
e 11.5.2012.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso
das competéncias que Ihe sdo conferidas pelo inciso VIl do art. 116 do Regulamento
Interno, e tendo em vista o disposto no inciso IV do art. 3° da Lei n° 10.520, de 17 de
junho de 2002, e o Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005,

N° 253/2012 — RESOLVE: Art. 1° Designar as servidoras MARIA ANGELICA BORGES
DA SILVA e EDENNETH SOARES DE SOUSA E SILVA para receber, examinar e julgar
todos os documentos e procedimentos atinentes as licitacbes na modalidade Pregao.
Paragrafo Unico. As servidoras indicadas no art. 1°, quando néo estiverem atuando
como pregoeiras, integrarao a Equipe de Apoio aos Pregoes.
Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

PORTARIA DE 10 DE MAIO DE 2012

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL,
no uso da competéncia que lhe é conferida pela Portaria n° 207, de 18 de abril de
2012, com base no art. 9° da Lei n° 11.416, de 15 de dezembro de 2006, e no art. 17
da Resolugcao n° 22.582, de 30 de agosto de 2007, e considerando o contido no
Procedimento n° 8.360/2012,

N° 261/2012 — RESOLVE conceder promocéo a servidora adiante nominada:

Cargo: Analista Judiciario, Area Judiciaria

Nome Classe/Padrao Efeitos financeiros
De Para (a partir de)
Joana Matos Pinheiro Rocha B10 C11 12.4.2012
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