Art. 73. A SCl e a Ajur/DG poderao avaliar o procedimento administrativo. em qualquer
das etapas de contratagdo, sob todos 0s seus aspectos, por iniciativa prépria ou por
provocagao de interessados.

Art. 74. Cabera ao titular da Secretaria de informatica a aprovagao de projeto basico
sobre aquisigdo de produtos/bens e servigos relativos & sua érea de atuacgéo.

Art. 76. A administragdo deverd instituir & manter formularios préprios para o
acompanhamento dos contratos e aplica¢do desta instrugdo normativa, observando a
necesséria padronizagao interna.

Art. 76. A observlncia desta norma deverd constar como obrigagio das partes nos
contratos administrativos, que deverao referi-la como fazendo-lhes parte integrante.

Art. 77. O servidor que deixar de atender ao disposto nesta norma, injustificadamente,
respondera solidariamente pelos prejuizos que a administragdo vier a sofrer, se apurada
sua culpa ou dolo, em sindicéncia ou processo administrativo disciplinar, garantida a
ampla defesa.

Art. 78. As ddvidas eventualmente suscitadas na execucdo desta instrugdoc normativa
serao dirimidas pelo diretor-geral da Secretaria do Tribunal.

Art. 79. Esta instrugdo normativa entra em vigor nesta data.

INSTRUGAC NORMATIVA DE 23 DE MARGO DE 2008

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso
das atribuigdes que lhe sao conferidas pelo art. 116, inciso VI, do Regulamento interno,
tendo em vista o disposto no art. 230 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1930,

N2 2/2006 — RESOLVE: Art. 1° Fica incluida no Programa de Assisténcia Complementar
a Saude, instituido pela Res. n® 20.524, de 7 de dezembro de 1999, a assisténcia
farmacéutica, que se regula pelas disposigdes desta instrugao normativa.

Paragrafo unico. A gssisténcia farmacéutica consiste no custeio parcial ou total, pelo
TSE, de despesas com aquisigdo de medicamentos destinados ao tratamento da satde
do beneficiario.

Art. 22 530 beneficiarios da assisténcia farmacéutica:

| — 08 ministros;

Il - 0s servidores ativos e 0s aposentados:

IIl -~ os servidores requisitados e os lotados provisoriamente no TSE;

IV — os servidores cedidos e os lotados provisoriamente em outro 6rgéo plblico;

V - os servidores sem vinculo efetivo com a administragao publica. ocupantes de
cargos em comissdo no TSE;

VI - os dependentes legais ou econémicos dos beneficiarios referidos nos incisos |
a V deste artigo, conforme definido em regulamento, previamente cadastrados na
Coordenadoria de Pessoal; e

Vil - 0s pensionistas civis.

§ 12 A concessao da assisténcia farmacéutica acs beneficidrios mencionados nos
incisos lll e |V deste artigo fica condicionada & comprovagéo de que, no 6rgéc de origem
ou em que estiverem em exercicio, ndo usufruam beneficio equivalente.
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§ 2° A assisténcia farmacéutica nao serd concedida ao servidor em licenga sem
remuneragdo e a seus dependentes, salvo quando por motivo de doenga em pessoa da
familia.

Art. 32 A assisténcia farmacéutica sera prestada mediante:

| —reembolso parcial de despesas com medicamentos adquiridos pelo beneficiério; ¢

Il - aquisi¢do pelo TSE dos medicamentos a que se refere o art. 72 desta instrugao
normativa, para uso interno da Coordenadoria de Assisténcia Médica e Social.

Art. 42 Sera coberta pela assisténcia farmacéutica a aquisigdo de medicamentos de
fabricagdo nacional e de importados, sem similar nacional, considerados pela
Coordenadoria de Assisténcia Médica e Social como imprescindiveis ao tratamento do
paciente.

Paragrafo Unico. A assisténcia farmacéutica nao inclui a aquisigéo de:

| — produtos para higiene pessoal;

Il - produtos de assepsia de objetos de uso pessoal;

Il - produtos alimenticios e dietéticos;

IV — drogas para anticoncepgao, tratamento de infertilidade e para reproduc¢ao
humana;

V — predutos com finalidades estéticas, salvo aqueles destinados a tratamento de
acne, cuja avaliagdo pericial da Coordenadoria de Assisténcia Médica e Social constate
que se trate de acne classificada seb grau moderado ou severo, ou ainda sob classes i
ou V. conforme classificagdo médica internacional, desde que essa avaliagao acontega
antes de iniciar o tratamento proposto;

VI — estimulantes e redutores de apetite, ressalvado em relagao ao Ultimo, aqueles
para tratamento da obesidade mérbida cu obesidade associada a patologias, tais como:
hipertensao arterial efou diabetes me/itus efou dislipidemias severas;

Vil — vitaminas e sais minerais, & exce¢do dagqueles prescritos para distirbios
hematoldgicos;

VIIl - medicamentos manipulades, excetuados agueles cuja substancia quimica seja
a mesma do medicamento industrializado e alopético correspondente, constante de
guia farmacéutico adotado pela Coordenadoria de Assisténcia Médica e Social; e

IX — produtos diversos, inclusive para curativos, exceto tiras reagentes para glicose
no periodo gestacional.

Art. B2 Para fins do disposto no art. 42, a aquisigdo, pelo servidor, de medicamentos
de custo elevado, assirm considerados aqueles cuja despesa mensal ultrapasse 50%
(cinqlienta por cente) do vencimento correspondente ao do cargo de técnico judiciério,
Classe "A”, Padrgo "I, devera ser autorizada pela Coordenadoria de Assisténcia Médica
e Social, mediante apresentagdo de relatério médico ou cdontolégico que justifique a
indicagéo.

Paragrafo unico. Na hipdtese prevista neste artigo, a aguisigdo deverd atender a
necessidade mensal do paciente.

Art. 62 O reembolso de despesa de que trata o incise | do art. 3¢ sera efetuado com
observancia dos percentuais de participagdo do TSE no custeio do Programa
Complementar de Assisténcia & Saude, mediante portaria especifica, baixada pelo
diretor-geral, nos termos deo disposto no art. 82 da Res.-TSE n2 20.624/99.
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§ 12 O reembolso sera calculado aplicando-se os percentuais referidos no caput
sobre o valor da nota fiscal ou do cupomn fiscal, até o limite dos pregos constantes de
guia farmacéutico adotado pela Coordenadoria de Assisténcia Médica e Social.

§ 22 O reembolso de despesas com a aquisicdo de medicamentos de uso continuo
serd autorizado na quantidade necesséria ao tratamento do beneficiario durante o periodo
de até noventa dias.

§ 32 Quando o medicamento de uso continuo for adguirido em quantidade superior
4 necessaria ac tratamento no periodo de noventa dias, o valor relativo 4 quantidade
excedente serd reembolsado em uma ou mais parcelas, a critério da Coordenadoria de
Assisténcia Médica e Social.

Art, 72 O TSE arcard integralmente com a despesa referente & compra de
medicamentos destinados & utdizagdo pela Coordenadoria de Assisténcia Médica e
Social, em atendimento emergencial.

Art. 82 Para habilitar-se ao reembolso farmacéutico, o beneficiario devera solicité-lo
por meio de formuiério, sendo obrigatério o preenchimento de todos os campos, ac
qual deverd ser anexado o original do receitudrio médico ou odontoldgice, bem como o
da nota fiscal ou do cupom fiscal.

& 12 QO receituario, emitido sem emendas ou rasuras, deverd conter o nome €
sobrenome do beneficiario, a data da emissio e a assinatura, sobre carimbo, do médico
ou dentista.

§ 22 Caso a prescrigdo tenha continuidade no verso, neste devera constar a data de
emissdo e a assinatura sobre o carimbo do médico ou dentista.

§ 32 A descrigdo, a quantidade, os pregos de cada medicamento deverdo constarda
nota fiscal ou do cupom fiscal.

§ 4= Sera aceita copia do receituério, nos seguintes casos:

| — obrigatoriedade de retengéo do original, pela farmacia ou drogaria;

Il- prescricdo de medicamentos onde conste expressamente o termo “uso continuo”,
cuja velidade sera de seis meses;

Il - prescricao de medicamentos por periodo superior a trinta e inferior 2 noventa
dias, desde que devidamente expresso o periodo do tratamento.

8 52 Nas situagbes previstas nas incisos Il e lil do paragrafo anterior, o TSE podera, a
qualquer tempo, solicitar a apresentagac do original ou cépia autenticada do receituario.

Art. @& Nao serd reembolsada a despesa, quando:

| — a data de emissac da nota fiscal ou do cupom fiscal exceder em trinta dias ou
mais a data de emissdo do receituario, salvo quando o prazo de validade deste for
superior;

Il - a data de entrega da solicitagdo do reembolso, no caso de recebimente na
Coordenadoria de Pessoal, ou a data de postagem. no caso de remessa da solicitaggo
pela correio, ocorrer apds noventa dias da data da emissao da nota fiscal ou do cupom
fiscal, ressalvado o dispostd no inciso VI deste artigo:;

Il — a retificagdo efou complementagédo dos documentos apresentados nao forem
feitas no praza maximo de noventa dias, a contar da data de entrega ou da postagem
da solicitacao do reembolso, ressalvado o disposto no inciso VI deste artigo;

IV — o nome do beneficidrio estiver incompleto {(omissao de nome efou sobrenome);

V - a data de emissao da nota ou cupom fiscal for anterior & data do receituario;
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Vi - a solicitagdo dos medicamentos adquiridos no periodo de 22 de outubro a 31 de
dezembro nao for efetuada até 22 de janeire subsequente.

Vil —-a aquisigao estiver em desacordo com as disposigdes desta instrugdo normativa.

Art. 10. O reembolso serd efetuado na folha de pagamento mensal dos servidores
do TSE.

§ 12 O pedido de reembolso deverd ser encaminhado a Coordenadoria de Pessoal
até o dia 22 de cada més, para inclusao na folha de pagamento do més subseqlente,
exceto no més de dezembro, cuja data limite para entrega seré o dia 15.

§ 20 Quando os dias 22 e 15 recafrem em feriado ou final de semana o prazo a que se
refere o paragrafo anterior fica prorrogado para o primeiro dia (til subseqlente.

Art, 11. Compete a Coordenadoria de Assisténcia Médica e Social realizar a anélise
técnica do pedido de reembolso para enquadramento na assisténcia farmacéutica e, a
Coordenadoria de Pessoal, a execugdo € o controle orgamentério do beneficio.

Art. 12. Os casos omissos serao resolvidos pelo diretor-geral.

Art. 13. Esta instrugdo narmativa entra em vigor na data da publicagao, revogando-se
a instrugdo Normativa n? 7, de 6 de novembro de 2003.

2.2. PORTARIAS
PCRTARIA DE 3 DE MARGCO DE 2006

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR
ELEITORAL. no uso das atribuigdes que lhe sao conferidas pelo art. 116, inciso Vill, do
Regulamento interno,

N2 88/2006 — RESOLVE: Art. 12 Designar o servidor DENIVALDO LIMA, matricula
n2 309R0188. como presidente do grupo de trabalho destinado a proceder a avaliagio
das urnas eletrénicas, modelo 1996, conforme teor da Portaria n® 73, de 17 de fevereiro
de 2006.

Art. 2@ Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

PORTARIA DE 6 DE MARCO DE 2006

O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso das atribuigdes
que lhe confere o art. 118, inciso VI, do Regulamento da Secretaria do Tribunal Superior
Eleitoral,

N=280/2006 — RESOLVE: Art. 12 Instituir o Programa Agenda Ambiental do Tribunal Superior
Eleitoral.

Art. 22O Programa Agenda Ambiental do TSE tem por objetivo sensibilizar os servidores
pablicos, prestadores de servigos e visitantes do TSE em relagdo aos aspectos ambientais
e de melhoria da qualidade do ambiente de trabalho, implementar agdes que promovam
a gestio adequada de todos os residuos gerados pelo TSE, incentivar o combate a todas
as formas de desperdicia de recursos naturais e trabalhar pela inclusdo e critérios
socio-ambientais nos investimentos, compras e contratagdes de servigos da instituigdo.
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