Ne 373/2005 — RESOLVE: Art. 12 Estabelecer que o limite individual para a
prestagdo de servico extraordinario no periodo de 12 de agosto a 31 de outubro de
2005 sera de 30 (trinta) horas mensais.

Art. 2¢ Permanecem em vigor as demais disposigdes da Res. n® 20.683, de 30
de junho de 2000.

Ne 374/2005 — RESOLVE: Art. 1¢ Constituir grupo para prestar apoio técnico a
Comissao Especial de Licitag@o para receber, examinar e julgar todos os documentos
e procedimentos relativos a Concorréncia Piblica — Licitagao n® 25/2005 — objeti-
vando a aquisi¢ao de produtos e servicos associados ao fornecimento dos Sistemas
de Coleta de Dados de Eleitores — SCIdent, instituida pela Portaria n® 281, de
7.6.2005.

Art. 2¢ Designar PAULO CESAR BHERING CAMARAO, RITA DE CASSIA
SMANIOTTO LANDIM, DANIEL CARLOS LIMA CORREA, MARCELO
CARNEIRO RODRIGUES, MARTA JUVINA DE MEDEIROS e RAFAEL
FERNANDES DE BARROS COSTA AZEVEDO, servidores do Tribunal Superior
Eleitoral e os consultores ANTONIO ESIO MARCONDES SALGADO, PAULO
SEIII NAKAYA e OSVALDO CATSUMI IMAMURA para comporem o grupo.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor nesta data.

2.ATOS DO DIRETOR-GERAL

2.1. Instrucao normativa
INSTRUCAO NORMATIVA DE 15 DE JULHO DE 2005

Institui o registro negativo de ponto e estabelece critérios para a consignagao e
controle do servico extraordindrio e do adicional noturno no ambito do Tribunal
Superior Eleitoral por meio da leitura biométrica da geometria da mao.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEI-
TORAL, no uso das atribui¢des que lhe sao conferidas pelo inciso VIIT do art. 116
do Regimento Interno,

N¢ 3/2005 — RESOLVE: Art. 12 O controle da freqiiéncia dos servidores do
Tribunal Superior Eleitoral e os critérios para o registro do servigo extraordinario
e do adicional noturno obedecerdo ao disposto nesta instrugao normativa.
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Art. 2¢ A partir de 12 de agosto de 2005, o controle da freqiiéncia dos servidores
do Tribunal ser4 efetuado mediante registro negativo de ponto, sendo consignadas
somente as ocorréncias verificadas no cumprimento da jornada de trabalho.

§ 12 A jornada serd considerada integralmente cumprida quando nao houver o

registro de nenhuma ocorréncia.

§ 2¢ Entende-se por ocorréncia, nos termos do disposto neste artigo, qualquer
evento que configure a auséncia, o atraso ou o afastamento do servidor do exercicio
do seu cargo.

§ 32 S3o considerados como efetivo exercicio as auséncias e os afastamentos
como tal definidos pela Lei n® 8.112/90.

Art. 32 Para efeito de controle da jornada de trabalho dos servidores, os titulares
das unidades do Tribunal deverdo comunicar a Coordenadoria de Pessoal da
Secretaria de Recursos Humanos, até o 1¢ dia util de cada més, tao-somente as
faltas e os atrasos injustificados cometidos pelos servidores sob sua subordinagao.

Pardagrafo tinico. A comunicagdo de que trata este artigo deverd ser efetuada
por intermédio de formuldrio disponivel na pagina da SRH na Intranet.

Art. 42 As auséncias e os afastamentos previstos em lei serdo automaticamente
langados no Sistema de Gestao de Recursos Humanos e estardao disponiveis para
consulta da chefia de cada unidade na pagina da Secretaria de Recursos Humanos
na Intranet.

Art. 52 Para fins de registro do servigo extraordinario e do adicional noturno
o servidor deverd, todas as vezes que ingressar nos edificios do Tribunal, ou
deles se retirar, utilizar o sistema de controle de acesso por leitura biométrica da
geometria da mao, cujos terminais estardo disponiveis nas dreas de acesso ao
Tribunal.

§ 12 As instrugdes para utilizagdo do sistema previsto neste artigo serdo
apresentadas aos usudrios pelos servidores da Secao de Seguranga do TSE.

§ 22 Na hipétese de falta ou de inoperancia do sistema de que trata este artigo,
o servidor deverd registrar a sua jornada de trabalho em livro destinado a este fim,
disponivel nas portarias e garagens do TSE.

Art. 6° Nao serdo pagos os servicos extraordindrios e o adicional noturno sem
a observéncia das normas de que cuida esta instru¢gdo normativa.

Art. 7¢O disposto nesta instru¢do normativa aplica-se, também, aos servidores
investidos em cargo em comissao e em fun¢ao comissionada.

Art. 82 Os casos omissos serdo decididos pelo diretor-geral.
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Art. 92 Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua assinatura, ficando
revogadas a Ordem de Servigo n® 247/96 e as instru¢des normativas n® 5/2002 e
2/2004.

2.2. Portarias
PORTARIA DE 1¢ DE JULHO DE 2005

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR
ELEITORAL, no uso das atribui¢des que lhe sao conferidas pelo inciso XV do
art. 116 do Regulamento Interno e com base no caput do art. 38 da Lei n® 8.112/90
e nos arts. 22, inciso II e 3¢ da Res.-TSE n® 20.703/2000,

N©327/2005 - RESOLVE: 1. Designar CLEBSON PEREIRA DE NOVAIS, técnico
judicidrio, drea administrativa, como substituto da chefe da Se¢ao de Supervisdao
e Orientagdo, nivel FC-5, da Corregedoria-Geral Eleitoral, no periodo de 18 a
20.7.2005.

2. Designar SANDRA MARIA BEZERRA RODRIGUES, técnico judicidrio,
area administrativa, como substituta da chefe da Secdo de Assuntos Judicidrios,
nivel FC-5, da Corregedoria-Geral Eleitoral, no periodo de 4 a 17.7.2005.

3. Designar SIMONE COSTA PETICACIS, técnico judicidrio, drea
administrativa, como substituta da chefe da Se¢ao de Assuntos Judicidrios, nivel
FC-5, da Corregedoria-Geral Eleitoral, no periodo de 18 a 21.7.2005.

PORTARIAS DE 4 DE JULHO DE 2005

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR
ELEITORAL, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/93, e considerando o que
consta no Procedimento Administrativo-TSE n® 16.750/2004,

Ne 329/2005 — RESOLVE: Art. 12 Designar a servidora GERALDA RIBEIRO
GUIMARAES, matricula n¢ 30900159, para acompanhar e fiscalizar a execucio do
Contrato-TSE n®25/2005, firmado com a empresa Sebastido Soares de Sousa— ME,
Serralheria Sousa, e que tem por objetivo a prestagdo e servigos de serralheria
para confeccdo e instalacdo de mddulos de grelhas metélicas para as canaletas de
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