Art. 42 Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente do
Tribunal Regional, observando-se os critérios estabelecidos na Resolugéio-TSE
n® 20.683, de 30 de junho de 2000. (NR)

Art. 52 Esta instru¢do normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

INSTRUCAO NORMATIVA DE 4 DE JULHO DE 2002

Estabelece critérios para registro e controle do ponto dos servi-
dores do Tribunal Superior Eleitoral em finais de semana e feriados.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR
ELEITORAL, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo inciso VIII do
art. 116 do Regulamento Interno,

Ne 5/2002 - RESOLVE: Art. 12 O registro € o controle do ponto dos servidores
aos sabados, domingos e feriados, para prestagio de servigo extraordinario, regu-
lar-se-do pelo disposto nesta instrugdo normativa.

Art. 2¢ Ao ingressar nos edificios do Tribunal ou deles se retirar, o servidor
dever identificar-se e digitar sua matricula e sua senha no computador, Médulo
de Controle de Ponto, disponivel nas portarias e garagens.

§ 12O mesmo procedimento devera ser repetido todas as vezes que o servidor
entrar nas dependéncias do Tribunal ou delas sair.

§ 22 A senha referida no capuf € a mesma utilizada para consulta de dados e de
contracheque do servidor na pagina da Secretaria de Recursos Humanos, na Intranet.

Art. 32 Digitadas a matricula e a senha, o0 Médulo de Controle de Ponto auto-
maticamente registrara o horario de entrada ou de saida do servidor e enviara esta
informagéo ao Sistema de Folha de Pagamento.

Paragrafo anico. O registro do ponto nas portarias e garagens do Tribunal aos
sabados, domingos e feriados ndo desobriga o servidor da assinatura do ponto em
sua unidade de lotagéo.

Art. 42 Na hipotese de o servigo extraordinario iniciado em dia 0til estender-se
ininterruptamente até sabado ou feriado, o servidor devera:

| — anotar a saida do dia 1til, na folha de ponto disponivel em sua unidade de
lotagdo; e

Il — digitar a matricula e a senha no Mddulo de Controle de Ponto, a partir de
zero hora do sabado ou feriado, para registro da entrada relativa a este dia.
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Paragrafo Onico. A digilagdo a que se refere este artigo podera ser feita, a
partir das vinte e duas horas do dia Gtil até uma hora do sabado ou feriado, em
qualquer computador do Tribunal, pela Intranet, na pigina da Secretaria de Recursos
Humanos, opgédo “on-fine” — entrada no Tribunal.

Art. 5° Na hipdtese de o servigo extraordinéario iniciado em domingo ou em
feriado estender-se até o dia util subseqiiente, o servidor devera:

I — digitar a matricula e a senha no Mddulo de Controle de Ponto, até as dez
horas do dia atil, para registro da saida relativa ao domingo ou ao feriado; e

11 — anotar na folha de ponto a entrada referente ao dia util.

Art. 62 Ocorrendo o registro de entrada ou de saida nas situagBes previstas
respectivamente no paragrafo Gnico do art. 42 € no inciso I do art. 3¢, o cdmputo
das horas trabalhadas sera feito, conforme o caso, a partir da zero hora do sabado
ou feriado ou até as vinte e quatro horas do domingo ou feriado.

Arl. 72 Em caso de inconsisténcia entre as informag8es constantes do modulo
e as anoladas na folha de ponto, prevalecem os registros informatizados.

Artl. 82 Nio sera pago o servigo extraordinario prestado sem a observincia
destas normas.

Art. 92 O disposto nesta instrug¢@o normativa aplica-se também aos detentores
de fungdo comissionada e de cargo em comissio.

Art. 10. Os casos omissos serdo decididos pelo diretor-geral.

Art. 11, Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

INSTRUCAQ NORMATIVA DE 9 DE JULHO DE 2002

Altera a Instrug¢do Normativa nt 2, de 4 de abril de 2002, que
. “fixa critérios para o pagamento de servigo extraordinirio aos auxi-
liares eleitorais.”

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL SUPERIOR
ELEITORAL, no uso.das atribui¢des que lhe confere o art. 116, Vili, do Regu-

lamento Interno, considerando o constante dos autos do Processo Administrativo
ne18.472,

N2 6/2002 — RESOLVE: Art. 12 Os incisos |, 1, IV, VIl e VIl do art. 22, 0s §§ 12

e 2¢ do art. 32 e o art. 42 da Instrugdo Normativa n? 2, de 4 de abril de 2002,
passam a vigorar com a seguinie redagao:
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